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ANEXO N°. 6 ]
CONSTANCIA DE RECIBO A SATISFACCION

| Fecha (11-01-2017) |

Mensual Parcial X | Final

X | Contrato Convenio Aceptacién de oferta

Prestacion de Servicios de Apoyc Logistico en la
realizacion de eventos a nivel nacional e internacicnal
' para la Agencia Presidencial de Cooperacion
fnternaciona! de Colombia APC-Colombia.

20 de diciembre de 2016

PUBBLICA S.A.S

| Nit. 800.064.773-1

- hernan.botero@pubblica.com.co

| $1.096.263.269

° $0

Ninguno

24

Producto X | Servicio Obligaciones Ofro

N/A T NA
N/A N/A

Se hace constar gue: a) lo descrito cumple la calidad esperada, b) estd conforme a las
especificaciones pactadas, ¢) se cumplié dentro del plazo establecido, d) los valores de la(s) factura(s)
o solicitud{es) de desembolso(s) son correctos, y e) se acredito estar al dia en el pago de sus apories
a la seguridad social integral en los términos det articulo 50 de ta Ley 789 de 2002.

Conmutador (87 1) 601 24 24 Ext. 100 - Fax Ext. 333
Cra 10 N°87A-13, Piso 6, Torre A Bogota — Colombia
www.apccolombia.gov.co
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Jorge Carlos Vélez Vargas N/A
Supervisor — Asesor de la Direccién |
de Oferta de  Cooperacion N/A

Internacional

Solucién a inconvenientes X
Comunicacion con el supervisor{a)/interventor(a) X
Oportunidad en la gestion X

H ‘

Supervisor
Centro de Qosto 1

Conmutador (57 1) 601 24 24 Ext. 100 - Fax Ext. 333
Cra 10 N°97A-13, Piso 6, Torre A Bogota — Colombia
www.apccolombia.g
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ANEXON®.7
RECIBO A SATISFACCION
Fecha de Elaboracion (dd/mm/aaaa)
15 | 12 ] 2016
| [ Mensual | | | Parcial ] (X [Final ]
Nombre del ANGELA KATERINE PINEROS FORERO
Confratista
Documento de 52.105.851
identidad;
Correo angelapineros@apccolombia.gov.co | Contrato N°: 009 del 2.016
Electronico:
Objeto: Prestar, por sus propios medios, con pfena autonomia técnica y administrativa,
los servicios - profesionales para apoyar a la Agencia Presidencial de
Cooperacién Interacional de Colombia, APC-COLOMBIA, en la gestién,
desarrollo y seguimiento de las actividades relacionadas con el proyecto de
inversién “Implementacion del Sistema de Informacion de la Cooperacion
internacional de Colombia
Nombre JORGE IVAN ESCALANTE Cargo: Asssor 14 encargado de las
Supetvisor: CASTELLANOS funciones de Planeacion de la Agencia |
Presidencial de Cooperacion
Internacional de Colombia APC -
Colombia
N°. Pago: 12

En mi calidad de supervisor del contrato/convenio anotado, manifiesto que ef contratista cumplio a
satisfaccion y dentro de los términos contractuales con todas las cbligaciones establecidas.

| lgualmente certifico que el Contratista dio cumplimiento a lo establecido en las disposiciones legales
vigentes sobre el régimen de seguridad social, y cumplié con los aportes a salud y pension.

Por lo anterior, autorizo ordenar el por valor de SIETE MILLONES QUINIENTOS MIL DE PESOS
m/cte. ($7.500.000} suma que debera consignarse en la cuenta de ahorros Niimero 009300134232

del Banco DAVIVIENDA,

JORGE !VAsz ESE:ALANTE CASTELLANOS
Asesor 14

AR e LHag et PRS2t FHg §
wwnv.apeeolombia.gov.ee 3
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ANEXO N°. 5 B.
INFORME DE SUPERVISION PARA CONTRATOS Y CONVENIOS

(Ef supervisor debera diligenciar este formatc cada vez que &l contratista o conviniente presente e anexc 2B.}

| | Mensual | | | Parcial | [ X | Final |

Informe N°: 12
Periodo: Diciembre de 2018

Fecha de presentacién: 15 de diciembre de 2016

N°. Convenio y Fecha
009 del 19 de enero de 2.016

Razén Social: ANGELA KATERINE PINEROS FORERO C.C. 52.105.851

Objeto del Convenio
Prestar, por sus propios medios, con plena autonomia técnica y administrativa, los servicios profesionales para

apoyar a la Agencia Presidencial de Cooperacion Internacional de Colombia, APC-COLOMBIA, en la gestién,
desarrollo y seguimiento de las actividades relacionadas con el proyecto de inversién “Implementacion del

Sistema de Informacion de la Cooperacién Internacional de Colombia

Vigencia del Convenio: dd/mm/agaa al dd/mm/aaaa
Del 21 de enero al 31 de diciembre de 2.016

i Obhgaclon
{Tal.¢omo aparecg en el convemo)

Apoyar en la elaboracién de los estudios previos y en
general el tramite precontractual requerido para
desarrollo del proyecto de inversion objeto del contrato,
principalmente para en la estructuracion y desarrollo del
sistema de informacién de la cooperacion internacional

Se realizaron los estudios previas requeridos.

Participar en las actividades refacicnadas con la Gestidn Integral - BI‘UJUIE*

Participacién, verificacion y ajus es al Sistema de

construccion de software de los sistemas de informacion
aplicando las metodologias v estandares gue la entidad .
dips onaa d giasy a Identificacion de aJustes 0 mejoras afa herramienta

ponga. tecnologica Ciclope y verificacion de s entrega en
ambiente de pruebas y produccion. ]

AR colamb:a ] CO




(Tal como aparece én el convenio) :

Participar en las  actividades relacicnadas con
aseguramiento de cafidad y pruebas integrales de los
sistemas de informacion, para la liberacion de productos
construides.

Realizacion de pruebas de las mejoras realizadas

a registro de actores, registro de intervenciones,

registro de anaiisis de necesidades y prioridades.

sectoriales y territoriales, registro de formulacion. y
programacion de cooperacién sur-sur v trianguilar,

Participar en el disefio y esquematizacidon de los
Mecanismos necesarios para la integracion, articutacion
e interoperabilidad de los sistemas de informacion, de
acuerdo con los lineamienfos técnicos y normas
impartidas por el APC-Colombia y Estrategia Gobierno
en Linea - GEL, con los sistemas de informacion que

APC-Colombia indiqus.

Se realizé la documentacion y el analisis de fas
integraciones posibles’

Apoyar en la identificacion y tipo de datos que requieran
ser migrados, con su respectiva estructura, a los
sistemas de informacién establecidos

o . a
Se verificd informacion de migracidn de acuerdo a
la estructura de los sistemas’

Apoyar las  actividades requeridas para la
implementacion,  capacitacion, acompafiamients
seguimiento de solucicnes tecnolégicas que permitan
generar valor para apoyar los objetives institucionales de

la Agencia

Acompafiamiento en la implementacién, mejoras
requeridas, capacitacion en los  procesocs
implementados;”

Revision, solicitud de mejoras y ajustes a la
estructur}a de! Geovisor v reportes asociados a

éste.

Apoyar en la implemeniacién de la Estrategia de
Tecnologias de la Informacion gue permita materializar
la hoja de ruta de la Entidad.

Se reaiizd apoyo en la implementacion de
proyectos asociados al Plan Estrateglcoé de
Tecnologias de Ja informacién de Ia Agencid’

Asistir y/o participar en las reuniones, comités, talleres y
demas actividades que le designen.

Asistencia a reuniones para la revision del
funcicnamiento de la automatizacien de los
procesos misionales impiementados y las démas
requeridas por el supervisor del confrato.

Apoyar y preparar informacién consolidada cuando asi
se requiera

Se realizd revision de los reportes generados, asf
coma se hizo agompafiamiento en fa depuracién y
ajuste de datos en el proceso de registo de
actores.

Informar al supervisor del contrato sobre cualquier
iregularidad que advierta en desarrolio del contrato.

Se mantuvo al tanto al supemspr de los actividades
realizadas sobre el contrato +

Cumplir con sus obligacicnes frente a los sistemas de
salua, riesgos profesionales y pensiones, duranie la

Lvigenoia de! confrato.

Se adjunta planilla de pago, para dar cumplimiento
a esta obligaion

www.apccolombia.gov.co

Iy
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i - Obligacién -
(Tal como aparece en.el convenio) -

Mantener la reserva y confidencialidad de Ja informacion
que se le entregue como consecuencia de las
actividades que desarrolle para el cumplimiento del _ -
objeto del contrato. De conformidad con las normas de : Sy

DeJrecho de Autor, la informacién y demas documentos Se ha cumplido con esta obligacion.
que resulten en desarrollo del objefo del presents
contrato, gozan de proteccion legal y serdn de propiedad

de APC-Colombia.

Anexos:

* Pagos seguridad social/Parafiscales/Riesgos Profesionales”

T

fod

JORGE IVAN ESCALANTE CASTELLANOS

Supervisor

)

/’//

ANGELA KA}E'RINE PINEROS FOREFO

Contratista

www apccolombia.nov.oo

“"1,
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5 PAZ EQUIDAD. EDULATION
Cddligo: A-FO-050 - Versidn: O7 - Fecha: Agosto 02 de 2016 T B R

ANEXO N°. 6 ,
CONSTANCIA DE RECIBO A SATISFAGCION

e e e e e e I - FeCha (14’12/2016) .
|

l 'Mensual j Farcial ' X | Final

l X ‘ Contrato j Convenio l [ Aceptacion de oferta

Contrato No. 10 .
‘Prestar a APC Colombia, por sus propios medios, con piena
autonomia tecnica y administrativa, los servicios profesionales de
apcyo a lz Direccion de Oferta de Cooperacion internacional, para
la ejecucion, supervision, seguimiento y evaluacion de los
operadores que prestaran ios servicios de suministro de tiquetas y
logistica a APC-Colombia, se hace necesario contratar personal

| calificado, con el fin de que apoye a la Direccitn de Oferts de

| Cooperacién Internacicnal en el seguimiento, menitoreo y controt

| ae las actividades dentro del marco de la Cooperacion SUR SUR y
Triangular.” _

31 de diciambre de 2016 ) !
Ana Carolina Martinez Garbiras |
1.018.402.740 _

| anamartinez @apccolombia.gov.co
$67.980.000

$6.130.000

30,
.1
11

Servicio ‘ [ ]'Obiigacionesw ‘ lOtro _‘

Se relacionan las obligacicnes y productes,

sequn informe de supervision adjiunto,
N/A N/A

Se hace constar que: a) lo descrito cumple la calidad esperada, b) esté conforme a las especificaciones
pactadas, ) se cumplio dentro del plazo establecido, d) los valorss de la(s) factura(s) o solicitud(es) de
desembolso(s) son correctos, y e} se acreditd estar al dia en el pago de sus aportes a la seguridad
social integral en los {érminos del articulo 50 de ia Ley 789 de 2002,

87 13 80 24 34 Ex8 100 - Fax Bxg 303
ta L, Tarre A Bogold - Colainbia
www.ancenlombia.qov.co

%73



Jorge Carlos Velez

N/A

Asesor de la Direcccion de Oferta N/A

nte

Cornunicacién con el supervisor{a)/interventor({a)

Oportunidad en la gestién .

GConnruiador (57 1) 601 24 24 Ext. 100 - Fax Ext 333
Cra 10 M"972-13, Piso 6, Torre A Bogota - Colombia
www.apccolombia.gov.co

KX



'\/

- | Agendg
% 1 Prasidancial
g?!; i:oo,n‘erpc[ién
e g e | interoociene
¥ Colombbio | de Colombin

Cialigoe £28-F5-836 - Varsidn 03 - Fecha Bmigion: dRAO0012

TODOSPORUN
NUEVOPAIS -

§ PAZ EQUIDAD EDUCACION

ANEXO No. 5.
INFORME DE SUPERVISION

- Informe No:

11

Periodo: diciembre de 2016

No. Contrato 010

Nombre: Ana Carolina Martinez cC

Garbiras

1018402740

Objeto del Contrato/Convenio

“Prestar a APC Colombia, por sus propios medios, con plena autonomia técnica y
administrativa, los servicios profesionales de apoyo a la Direccién de Oferta de
Cooperacion Internacional, para la ejecucion, supervision, seguimiento y evaluacién
de los operadores que prestaran los servicios de suministro de tiquetes y logistica a
APC-Colombia, se hace necesario contratar personal calificado, con el fin de que
apoye a la Direccién de Oferta de Cooperacion Internacional en el seguimiento,
monitoreo y control de las actividades dentro del marco de la Cooperacién SUR SUR

y Triangular.”

Vigencia del contrato/convenio: Hasta el 31 de diciembre de 2016

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
( Relacionar cada una de las obligaciones
contractuales)

ACCIONES

1. Apoyar a la Direccibn de Oferta de
Cooperacion Internacional de APC- Colombia
en la estructuracion de los contratos para el
suministro de tiquetes aereos y logistica, que
permitan la ejecucidn efectiva de las
actividades, proyectos y programas de
Cooperacion SUR SUR y Triangular.

- Se apoya con los estudios previos del
operador logistico y la proyeccion y el
promedic de los tiquetes. -
- Se proyecto el ofrosi para el contrato de
logistica del 2016 y se realizo el tramite
para fa reduccion del confrato de tiquetes
con SUBATOURS de 2016

2. Coordinar las solicitudes y requerimientos de
servicios de logistica y suministro de tiquefes
con los operadores contratados por APC-
Colombia para esos efectos, conforme a ias
necesidades de la Direccion de Oferta de
Cooperacion Internacional.

-Apoyo en [a soficitud para diligenciar
formulario tiquetes (Caja de Herramientas)
para lzs siguientes actividades:
e 1968 BIOCOMERCIO- GHANA.
TRAMITE PARA LA EXPEDICION
DE TIQUETES
e 195 ACTIVIDAD EN EL MARCO
DEL CONVENIO DE ELE-

Conpmutador (57 1) 8071 24 24 i 100 - Fax B, 333

1/14

Cria 41 M0, 23403, Fise 7 - Bogoid - Colombia

www.apccolombia.oov.co

IFs
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Codigo: DAF-2I8 - Vergide 02- Fecna Bnusién G800

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES

( Relacionar cada una de las obligaciones ACCIONES
‘ contractuales)

e 194  SOLICITUD DE LA
ACTIVIDAD DEL CONCURSO

. PROSPERITY MAKERS PARA
VUELOS NACIONALES.

o 193 PROYECTO DE CICLOVIAS
SALUDABLE CON CUBA.

o 192  ARGENTINA-  BUENAS
PRACTICAS INSTITUCIONALES
EN ACCESO A LA JUSTICIA BAJO
LOS MECANISMOS |
ALTERNATIVOS DE SOLUCION
DE CONFLICTOS. ' :

s 191 INTERCAMBIO DE
EXPERIENCIAS PARA LA
ESTABILIZACION |
SOCIOECONOMICA DEL
'PEQUENO CAMPESINO Y LA
VICTIMA  DEL  CONFLICTO
INTERNO- ARGENTINA

e 100 FORTALECIMIENTO
INSTITUCIONAL ~ PARA LA
IMPLEMENTACION Y

CONSOLIDACION DEL SISTEMA
NACIONAL DE  RADARES

METEOROLOGICOS DE
COLOMBIA- PROYECTO DE
RADARES CON CUBA.

o 189

e PROYECTO DE VOLUNTARIADO
COLOMBO-CHILENO CON

ENFOQUE TERRITORIAL PARA
EL  FORTALECIMIENTO DE
CAPACIDADES PRODUCTIVAS Y
REACTIVACION ECONOMICA EN

TERRITORIOS DEL
POSCONFLICTO

e 188 FORTALECIMIENTO DE
CAPACIDADES ]

Conmuiador {57 1) 604 24 24 Ext 100 - Fax #xt, 333
Cra. 11 No, 83-53, Fiso 7 - Boyoda - Soelombia

www.apccolombia.gov.co

2/14
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OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
( Relacionar cada una de las obligaciones

ACCIONES

contractuales)

INSTITUCIONALES PARA LA
DEFENSA Y PROTECCION DEL
DERECHO AL ACCESO A
SERVICIOS PUBLICOS DE AGUA
Y ALCANTARILLADO, ENERGIA,

VIAL

o 187 FESTIVAL DE RUGBY-
ARGENTINA.

« 186 DOCUMENTOS  PARA
TRADUCCION.

«. 185 REPUBLICA DOMINICANA-
DESARROLLO DEL SISTEMA
CATASTRAL DE LA REPUBLICA
DOMINICANA.

s 184
MUSEISTICA,

» 183 FORTALECIMIENTO DEL
ECOCISTEMA EMPRENDEDOR
EN COLOMBIA A PARTIR DE LA

CAPACITACION

PROCESOS DE EDUCACION
AMBIENTAL, PRIORIZADOS POR
EL SINAPH- EN BOGOTA: SANTA
MARTA Y PEREIRA |
o 179 FORTALECIMIENTO

TRANSPORTE Y SEGURIDAD |

EXPERIENCIA TURCA. .

e 182 MYANMAR COOPERATION
PROJECT IN  CULTURAL
HERITAGE

¢« 181 NUEVAS ESTRATEGIAS
PARA ABORDAR EL TRABAJO
PROTEGIDO . PARA
ADOLESCENTES EN
GUATEMALA.

e 180 VISITA A  AREAS
PROTEGIDAS DE COLOMBIA
PARA CONOCERBUENAS
PRACTICAS DE
IMPLEMENTACION DE

Cormutador (57 !)Gﬂf 74 24 FExi 190 Fax Byd, 330

3/14

Cran 11 Mo, 3-52 Pisoe 7 - Bogoly - Solombia

www.apccolombiagov.co
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Coulige: DAF.@40 - Varsidn ©F - Fotha Emizidn 0802017

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES

7 ( Relacionar cada una de las obligaciones ACCIONES
' contractuales)
T 'REACTIVACION ECONOMICA EN
TERRITORIOS DEL
POSCONFLICTO.

o 172 ASISTENCIA TECNICA PARA
EL  DISENO DE  UNA
ESTRATEGIA EDUCATIVA
FLEXIBLE PARA LA INSERCION Y
CONTINUIDAD EDUCATIVA DE

_ NINOS, NINAS Y

- ADOLESCENTES (NNA) EN EL

NIVEL DE EDUCACION BASICA.
' o 171 "ENTRENAMIENTO

2, REGIONAL DE MEJORADORES
: DE CULTIVO DE YUCA DEL

SUDESTE - ASIATICO".

IMPARTIDA POR LA ACADEMIA

S CHINA DE CIENCIA AGRICOLAS

. TROPICALES (CATAS POR SUS
SIGLAS EN INGLES), DEL 14 AL
25 DE NOVIEMBRE DE 2016 EN
HAINA, CHINA.

l e 170 CEREMONIA DE

: - AGRADECIEMIENTO. ENTREGA
DE EQUIPOS.

e 169 APOYO TECNICO AL
PROYECTO  "PROMOVIENDO
COMPETITIVIDAD E
INNOVACION EN MIPYME DEL

. 'SECTOR DE ARTESANIAS DE

. ' CENTROAMERICA" EJECUTADO

' POR GIZ GUATEMALA-

¢ 168 RUTA BINACIONAL PERU -
COLOMBIA DE ATENCION A
NINAS, NINOS Y
ADOLESCENTES NO
ACOMPANADOS EN RIESGO O
PRESUNTO ABANDONO CON
PERU,

e 167 PROYECTO “ESTABLECER

Conimutacor {57 1) 601 72 23 Fxt, 100 - Fax Sxx. 333
Crac 1 Mo, 33-8% Fiso 7 - Bouoid - Solombla

www.apccoiombia.qoy.co

5/14
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Ceddigo: DAF-O40 - Versdn 04 - Fecha Brvigioer 0800012

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
{ Relacionar cada una de las obligaciones ACCIONES

contractuales) :
e e e e D T T UN SISTEMA - DE GEST!ON DE

CALIDAD PARA MEJORAR LOS
SERVICIOS QUE BRINDA EL
MREC AL PUBLICO®

e 166 CONTRAPARTIDA EN
EFECTIVO PROYECTO FACILITY
DE LA UNION EUROPEA-
EMPRENDIMIENTO.

e 165 PARTICIPAR (DELEGACION
CUBANA) EN EL ENGUENTRO DE
LA RED DE CICLOVIAS DE LAS
AMERICAS A REALIZARSE EN
NOVIEMBRE DE 2016 EN
COLOMBIA

o 164 MECANISMO DE
INTERCAMBIO CULTURAL SUR -
SUR (SEGIB)- FERNANDO NIVIA

e 163 FORTALECIMIENTO
INSTITUCIONAL A LA
AUTORIDAD NACIONAL DE LA
ACUICULTURA Y PESCA -
AUNAP.

o 162 INTERCAMBIO DE
EXPERIENCIAS ~ PARA LA
ESTABILIZACION
SOCIOECONOMICA DEL
PEQUENO CAMPESINO Y LA
VICTIMA DEL  CONFLICTO
INTERNO- ARGENTINA

e 161. FUTSAL- CAPACITACIONES
E INTERCAMBIOS DE
ENTRENADORES Y JUGADORES
DE FUTSAL - FIFA ENTRE
COLOMBIA Y PARAGUAY PARA
PREVENIR EL RECLUTAMIENTO
FORZADO DE NINOS, NINAS Y
JOVENES EN POBLACIONES
VULNERABLES

o 160. ASISTENCIA TECNICA PARA |

Gopgautador {57 1) 81 32 2 Eul. 109 - Fax But 332
Gra, Hléu 93-53. Piso ¥ - Bogold - winmbfa

www.apccolombia.gov.co

6/14
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OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
( Relacionar cada una de las obligaciones

ACCIONES

contractuales) :

EL FORTALECIMIENTO ~ DEL
EMPRENDIMIENTO  CULTURAL
EN COSTA RICA '

159 PRIMER  INTERCAMBIO
ENTRE TIPOS DEL INSITITUTO
DE CONSERVACION FORESTAL
ICF DE HONDURAS Y PARQUES
NATURALES EN ESCOTURISMO

158 AMERICA SOLIDARIA

157 PROGRAMA ESPECIAL DE
COOPERACION SUR-SUR PARA
DE INTERCAMBIO DE
CONOCIMIENTO DE FORMACION
TECNICA Y VOCACIONAL

156 "APPLYING PRINCIPLES
FROM SINGAPORE'S
DEVEL.OPMENT  EXPERIENCE
TOWARDS INDUS-TRY CLUSTER
DEVELOPMENT AND
INVESTMENT PROMOTION  IN
COLOMBIA™- SINGAPUR.

155 REVISION PLANES
MAESTROS DE SALUD PUBLICA

EN MESOAMERICA
154 ATENCION Y
RESTABLEGIMIENTO DE

DERECHOS DE NINOS, NINAS Y
ADOLESCENTES EXPUESTOS A
LAS DINAMICAS DE USO Y
UTILIZACION POR PARTE DFE
GRUPOS DELINCUENCIALES YA
EXISTENTE ASI COMO DE LOS
EMERGENTES EN EL MARCO

DEL POSCONFLICTO.
153 PROYECTO
FORTALECIMIENTO DEL

ECOSISTEMA  EMPRENDEDOR
DE COLOMBIA A PARTIR DE LA
EXPERIENCIA DE TURQUIA.

Gonmutador (67 1) 60F 24 22 Exd. 100 - Fax Ext. 320
Sra, T M0 85-53. Piso 7 - Bopotd - Colombia

7/14

www.apccolombia.gov.co
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| PAZ EQUIDAD EDUCACIGN

CGefige: DAF-QE - Vargibe 03 - Fecha Envsion: RO

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
( Relacionar cada una de las obligaciones ' ACCIONES
contractuales) _

e R T T S
CONOCIMIENTO Y BUENAS
PRACTICAS DEL PARAGUAY A
COLOMBIA PARA EL
FORTALECIMIENTO DE
CAPACIDADES MUSICALES
(ARPA) A SAN JOSE DEL
GUAVIARE Y PUERTO CARRERO

e 151 TALLER: "METODOLOGIA DE
IMPLEMENTACION DEL
PROGRAMA RED UNIDOS DE
COLOMBIA"  QUE  INCLUYE
VISITAS DE  CAMPO Y

VIDEOCONFERENCIA:
ESTRUCTURACION DE
PROTOCOLO DE
IMPLEMENTACION ~ (COINGIDE
CON RZA1).

« 150 FIRMA DEL MOU Y
CONOCER PROGRAMAS DE
COLOMBIA PARA DISMINUCION
DE POBREZA
MULTUDIMENSIONAL

e 149 CAFE DEL MUNDO PARA
DIFUNDIR E INTERCAMBIAR LOS
CONOCIMIENTOS ADQUIRIDOS
EN LA PLANEACION, GERENCIA,
POST COSECHA Y
POSICIONAMIENTO DEL CACAQ
PREMIUM, FINO.Y DE AROMA
COLOMBIANO

e 148 VISITA DE 4 DIAS DE
DURACION, PARA EL
RECONOCIMIENTO DE LOS
PROGRAMAS UNIVERSITARIOS
DE ARTES EN LA CIUDAD DE
BOGOTA POR 2 DELEGADOS
DEL ISAR. ‘

o 147 COOPERACION TECNICA |

Conmutador (57 4) 604 24 24 Ext, 100 - Fae Bxt, 333
Cra, 11 Ho. 35-53, Piso 7 - Bogoid - Colombin  §

www.apccolombiatiov.co
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; OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES

7 ( Relacionar cada una de las obligaciones ACCIONES
contractuales)
"CONTRIBUIR CON EL MANEJO
ADECUADO DE LA

FERTILIZACION DE SINTESIS,
POR MEDIO DEL USO DE
BACTERIAS SOLUBILIZADGRAS
DE FOSFORO ASOCIADAS A
GRAMINEAS DE INTERES EN
DOS SUELOS EN COLOMBIA

e 146 PROTECCION Y ATENCION A
LA PRIMERA INFANCIA EN LA
REPUBLICA DOMINICANA.

M o 145 CURSO: SUPERVISORES

: NACIONALES DE DESMINADO

' HUMANITARIO

o 144 SEMANA BINACIONLA DE LA

| SALUD- MESOAMERICA

o 143 DESARROLLO DEL FORO
INTERNACIONAL:  RETOS Y

' OPORTUNIDADES DE LA
CONSERVACION DE AREAS
PROTEGIDAS EN UN
ESCENARIO DE CONFLICTO Y

POSACUERDO. PARA
INTERCAMBIO DE
EXPERIENCIAS CON  LOS
i PARTICIPANTES
; INTERNACIONALES.

o 142 RUTA DE APRENDIZAJE EN
EL SALVADOR Y COLOMBIA CON
EL FIN DE CONOCER Y APLICAR
ESTRATEGIAS E INNOVACIONES
PARA LA EFECTIVA INCLUSION
DE JOVENES EN LAS POLITICAS
E INICIATIVAS DE DESARROLLO
RURAL |

¢ 141 IMPLEMENTACION DEL
TURISMO SOSTENIBLE DE SOL

S

Y PLAYA EN EL CARIBE |

Dommutador (87 1) 8064 24 24 Exi, 100 - Fax Bxt 333
Cra, 13 M0, 93-83, Flae 7 - Bogoté - Sojombia

www.apeccolombia.gov.co
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OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
( Relacionar cada una de las obligaciones
_ (_:Qntractuales)

ACCIONES

COLOMBIANO

e 140 TALLER EN COLOMBIA CON
15 DELEGADOS DEL IPRCC
PARA  INTERCAMBIO  DE
EXPERIENCIAS EN REDUCCION

DE POBREZA.

o 132 PASANTIA ANTICUERPOS
MONOCLONALES:
‘CONOCIMIENTO GENERAL

SOBRE TECNICAS ANALITICAS Y
ESQUEMAS DE INMUNIZACION
EMPLEADOS"

o 116 PRESENTACION DE LA
OFERTA DE COLOMBIA EN
ESTRATEGIAS PARA CERRAR
LA BRECHA DIGITAL,
INCREMENTAR EL AGCESO A
LAS TIC Y  GENERAR
CONTENIDOS DIGITALES.

e ELABORACION DE UNA
PROPUESTA DE  ACCIONES
PARA  IMPLEMENTAR  LOS
LINEAMIENTOS ESTRATEGICOS
DE LA AMIST.

3. Apoyar la supervision de los contratos para la

prestacion de los servicios de logfstica y
suministro de tiquetes respecto de los centros
de costos asignados a la Direccién de Oferta,
para la cual debera, entre ofras, realizar las
siguientes actividades: 3.1,
actividades  de  verificacion de  os
requerimientos de servicios del operador
logistico y de tiquetes, observando que se
ajusten a las condiciones y caracteristicas
contempladas en los respectivos contratos. 3.2,
Brindar apoyo en las actividades relacionadas
con la revision de fas facturas presentadas por
los operadores del ceniro de cosfos, cuya

Apoyar las |

Diligenciamiento del formato de Caja de
Herramientas para todas las actividades
mencionadas anteriormenete. Seguimiento
a los soportes necesarios para hacer los
tramites respectivos.

Cada una de las actividades mencionadas
anteriormente tuvieron el siguiente proceso:

- Diligenciamiento de formatos de tiquetes y

logistica.
- Revision de la informacion de los

participantes.
- Verificacion del presupuesto con la mater_}

Conmutador (57 1) €041 24 24 Ext, 100 . Pax Ext. 332

10/14

Cra. 11 Mo 93-83. Piso 7 - Bogoia - Colombla §

www,apccolombia.qov.co

gy



" Agangia
Pratidenci! -
: e ;du Euopemcﬁién
F ooz o1 intersockenel
Colorbia | de Colombin

Céutigo: DAF-REG . Vorgidn 02 - Facha Emigides GEAORD2

TODOS PORUN
NUEVOPAIS

PAZ ZQUIDAD EDUCACIGN

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
( Relacionar cada una de las obligaciones
contractuales) '

ACCIONES

supervision esta a cargo del Director de Oferta y
verificar que se encuentren ajustados a los
requerimientos solicitados. 3.3. Asesorar al
supervisor del contrato para la eleccién de las
opciones que mejor se ajusten a la planeacion,
objefivo 'y resultados esperados de |Ia

cooperacion,

de programacion y los costos del operador
de tiquetes y logistica.

- Coordinacion con el asesor implant de
tiquetes y con el coordinador logistico para
el desarroflo de las actividades de acuerdo

a los requerimientos.

- Revision de itinerarios y valores de los
proyectado por los gerentes de region vs el
valor final.

- Correos de seguimiento de las actividades
solicitadas y programadas enire los
participantes, enlaces y gerentes de region.
- Seguimiento al cumplimiento de los
servicios solicitado con el operador

logistico. A fravés de reuniones de
seguimiento a las actividades que requieren
logistica. Semana a semana nos reunimos
con el operador para hacer el respectivo
trafico de las actividades en curso

- Verificacion y autorizacion del presupuesto
logistico. Seguimiento al otrosi para que no
haya una sobre ejecucion de los recursos.

- Seguimiento a las comisiones y el pago de
ios gastos de vigje. También, seguimiento a
los desembolsos de las alianzas,
operadores, programas especiales y fondos
internacionales, rubras de FOCAI.

- Se comparte la informacion con los
gerentes de region para elegir fa mejor
opcién econdmica tanto en tiquetes como
en logistica.

- Se informa a los Gerentes de Region
cuando las actividades se cotizan y
exceden u optimizan recursos,

- Se gestionan mejores valores para estar
dentro del presupuesto programado por ios
Gerentes de Regidn. A traves de
descuentos que permitan la realizacion de
las actividades.

§

- 3¢ llevan a cabo reuniones de

Conmuzador {57 1) 601 24 24 Ext 100 - Fax x5 323

11714
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OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
{ Relacionar cada una de las obligaciones
_ contractuales)

ACCIONES

seguimiento para las diferentes actividades
v estar al dia con las solicitudes. Con los
gerentes de region, socios y el equipo de
apoyo. ‘

- A través de grupos por what up con €l
Operador logistico, se hace el seguimiento -
a las actividades que estan en curso. Se
recopila los registros fotogréficos.

- Cuando se han presentado inconvenientes
en el desarrollo de las actividades, junto
con el Gerente de Region, se han hecho las
respectivas observaciones a [os operadores
y gerentes.

- También se gestionan reuniones con los
socios que participan de las actividades y
ias direcciones de APC- Colombia.

- Sugerencias en la logistica y en los
tiquetes para el desarrolio de las
actividades de Cooperacion Sur Sur.

4. Preparar y presentar informes y documentos de |

seguimiento y supervision al Director de Oferta
sobre la ejecucion de los respectivos centros de
costos asignados a dicha dependencia.

-Se consolido con la informacién -
suministrada en la matriz general de las
actividades ejecutadas entre octubre y
noviembre,

- Seguimiento a las actividades proyectadas
en el otrosi.

- Se gestiona con la documentacion
solicitada por DAF, la reduccion del contrato
de tiquetes de 2016

- Se consolidan nuevamente los montos por
rubro. Se gestiona con DAF un inform
detallado de los CDP, RP y los pagos de la
Direccion de Oferta.

-Se consolido el reporte financiero para
verificar el estado de ejecucion de la
Direccion de Oferta. Asi mismo, se analizan
las variables; beneficiarias directas
nacionales e internacionales y por proyecto
las actividades ejecutadas, También, se
apoya a Hernan Portela en la correccion de

Goninatador {87 1) 80% 24 24 Ext. {00 - Fax Exi, 333
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OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES

. { Relacionar cada una de las obligaciones ACCIONES
: . contractuales)

R la mafriz de programacion informacion de
las actividades.
- Se apoya la aclualizacidn en la
programacion general de las alianzas
estratégicas y los programas especiales.
incluyendo triangulacion, programas
regionales y bilaterales.
- Actualizacion de las fechas de las
actividades programadas por ios Gerentes
de Regidn. Aplazamiento y/o gjecucion de
las actividades. Se hizo cambio de fechas
para algunas actividades aplazadas.
N - Se apoya a ia persona de seguimiento y
) monitoreo para el cuadro de controf y
; _ entregar el respeciivo reporte.
| - Se solicita ef PAC diciembre.

5. 'Guardar absoluta reserva en relacion con ltoda | SE CUMPLIO.
la informacién que maneje con ocasion de las
actividades propias como coniratista y cuidar fa
informacion a la que tenga acceso, evitando su
destruccion ¢  utilizacion  indebida.  De

| conformidad con las normas de Derechos de

Autor, la informacién y demas documentos que

resulten en desarrolio del objeto del presente

contrato, gozan de proteccion legal y seran de
propiedad de APC- Colombia

6. Cumplir con las obligaciones de aportes al SE CUMPLIO. Se adjunta.
Régimen de Seguridad Social Integral, en
Salud, Pensiones y Riesgos Profesionales de

conformidad con lo establecido en Ia Ley.
7. Realizar las actividades adicionales que se le | Se hace el seguimiento al PAC y se
asignen, y sean necesarias para fa realizacion | proyecta el de noviembre acuerdo a los

del objeto contractual. COMProMisos.
También, se han radicado facturas de los

operadores de tigueles y logistica. Para
cada uno hay un formato que permite la
verificacion de las cantidades. ]

Comauzador (57 1) 6 Sxf F00 - Fox Ext 333
e, 10D, 8353, Piso 7 - Sogoidd - Golombia

vrrwd.apecolombia.gov.co
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OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
( Relacionar cada una de las obligaciones
contractuales) _

ACCIONES

1"Se han recibido y verificado los informes de

los operadores,

Apovye el proceso del desembolso de las
alianzas estratégicas.

Tambien se apoyo la auditoria con
contraloria y se recopilaron los soportes
para dar respuesta, segin el informe.

8. Adelantar sus actividades cumpliendo siempre
con los lineamientos estraiégicos, determinados
por la Entidad, de manera que estén dirigidas a
satisfacer a los ciudadanos e instituciones
clientes, asegurando ia excelencia, calidad y
calidez en la atencidn que debe brindar la
Agencia.

SE CUMPLIO.

9. Informar al supervisor del contratc sobre
< gualquier irregularidad - que advierte en
desarrolio del contrato.

También se ha avanzado en el desarrollo
de procesos con los operadores, de
acuerdo a las directrices del Director de
Oferta y fas necesidades de los Gerentes
de Region para darle cumplimiento a los
compromisos financieros y las actividades
de la Cooperacion Sur Sur y Triangular.
Cuando se han presentado situaciones que
afecten el desarroilo de las actividades y el
cumplimiento de fos compromisos
financieros se ha informado a los
coordinadores para que las decisiones sean
tomadas dentro de los parametros que han
sido establecidos.

Anexa: Pagos EPS/ pensidn/ ARL

A
/ [

Conmutador {57 1) 601 24 24 £xt 100 - Fax Ext. 333
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ANEXO N°. 5 B.
INFORME DE SUPERVISION PARA CONTRATOS
| | Mensual | | [Parcial | | x | Final |
Informe Final

Fecha de presentacion: 28/12/2016

N°. Aceptacidén de oferta y Fecha: 011 de 2016 — 8 de febrero de 2016

Razon Social: XIMIL TECHNOLOGIES | NIT. 900178540-5

SAS
Nombre del Proyecto: XIMIL TECHNOLOGIES SAS

Objeto del Contrato: Prestacion del servicio de soporte, mantenimiento,
actualizaciones, modificaciones y adiciones a la plataforma del sistema de gestion
documental, implementado en la Agencia Presidencial de Cooperacién Internacional
de Colombia, - APC Colombia

Vigencia del Contrato: El plazo de ejecucién del contrato sera hasta el 30 de
noviembre de 2016, contado a partir de la aprobacién de la garantia, previa suscripcion
de la Aceptacion de Oferta por parte de APC-Colombia y la expedicidn del registro
presupuestal que corresponda.

Para la celebracién y ejecucion de la
presente Aceptacion de Oferta EL
CONTRATISTA, dara cumplimiento a
los requerimientos técnicos y las
obligaciones en gf capitulo 3 y en el CUMPLIO A SATISEACCION.
anexo - técnico No. 2 7

"ESPECIFICACIONES TECNICAS Y
OBLIGACIONES", de la Invitacion
publica No. 001 de 2016 y a las
manifestadas en su oferta. '

?\@

N%r?\bre Nrma del Supervisor

Conmutader {87 1) 601 24 24 Ext. 100 . Fax Ext. 333
Cra 10 N"97A-13, Pigo 6, Torre A Bogota - Colombia

www.apccolombia.qov.co
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Codiga: A-FQ-050 - Versidn: 08- Fecha; diclembre 08 de 2016

ANEXO N°. 6
CONSTANCIA DE RECIBO A SATISFACCION

o — e -Fecha.(dd/imm/aaaa) -

30 | 12 | 201_6
L ‘ Mensual l ‘ ' Parcial [ 7 Final
Contrate ’ Convenio Aceptacion de oferta J

L 7 012de 2016

| Prestar, por sus propios medios, con plena autonomia técnica y

o 0 0 administrativa para la Agencia Presidencial de Cooperacion
i . 70 o Inteacional de Colombia, APC-Colombia, servicios profesionales
Wbl = 04 | juridicos especializados para el apoyo de la Direccion General de
o2 0 | APC-Colombia en las etapas de planeacion de los procesos
B0 contractuales o post contractual, y asumir la representacion judicial y

extrajudicial de la entidad en los casos que se indiquen

31 de diciembre de 2018

“| NANCY CAROLINA MANTILLA ARCE

| £:267891

| caritomantilla@gmail.com

| $51.500.000

1 $6.500.000
$0

10

$45.000.000

X | Servicio Obligaciones| I Otro

- Las aclividades realizadas se encuentran
descritas en cada uno de los informes de
supervision presentados para cada pago, entre

- . N - las mas rel ncuentran

servicios profesionales juridicos especializados (Forﬁifo :nee\gné%s)'a destacar, s ¢

para el apoyo de la Direccion Generai de APC- - se realizaron revisiones de estudios previos, se

tramitaron distinfos procesos de minima cuantia
¥ ds seleccion abreviada de menor cuantia, la
elaboracion de confratos, ofrosies, revision y
aprabaciones de polizas, revisiones de actas de
liquidacion, se presentd la contestacion de la
demanda del proceso del medio de control
interpuesto por Efrain Rodriguez, se hizo las
gestiones tendientes a asistir a la conciliacion

Colembia en [as etapas de planeacion de los
procesos contractuales o post contractual, y
asumir la representacion judicial y extrajudicial de
la entidad en los casos que se indiquen

Conmutador (57 13601 24 24 Exi. 100 - Fax £xt 333
Cra i NTETACT Piso 5. Toie A Bogota — Colomibia

www.apceolombia.gov.co =) /\)\ QX
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pAZ EQUIDAD EDUCACION

Cédigo: A-FO-050 - Versidn: 08- Fesha: diciembre 06 de 2016

solicitada por la UT APC 2016, se registraron las
o iferentes actuaciones judiciales.y extrajudiciales |

en el eKogui, etc.

Se hace constar que: a) lo descrito cumple la calidad esperada, b) estd conforme a ias especificaciones
pactadas, c) se cumplié dentro del plazo establecido, d) los vaiores de la(s) factura(s) o solicitud{es) de
desembolso(s) son correctos, y-e) se acreditd estar al dia en ¢l pago de sus aportes a la seguridad
social integral en fos términos del articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

s

AURA JANETH MALAGON ORJUELA NANCY CAROLINA MANTILLA ARCE

Supervisora - Profesional Especializado

NTCH 2009}
Solucién a inconvenientes
Comunicacién con el supervisor{a)/interventor(a)

Oportunidad en la gestién

s

- ﬁ;;;‘a"/%/r"fé'/ﬁ T
Firma sugervior APC-Calombia

-

Conmitador {57 15 801 24 24 Ext 180 - Fax Exi. 333
Cra 10 M'97 A 13, Plso 3, Torre A Bogota - Colamisia

www.apccolombia.gov.co
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B Cédigo: A-FO-092 - Versitn: 03 - Fecha: Septiembre 02 de 2016

ANEXO N°. 5 B,
INFORME DE SUPERVISION PARA CONTRATOS Y CONVENIOS

[ | Mensual | I [ Parcial | I+ T Final |

J informe N°: 10
Periodo: 23 de noviembre al 31 de diciembre de 2016.

Fecha de presentacion: 30 de diciembre de 2016

N°. Convenio y Fecha 012 del 23 de febrero de 2016

1 Razén Social NIT
: NANCY CAROLINA MANTILLA ARCE 52267891-1

Nombre del Proyecto

) Objeto del Convenio
7 Prestar, por sus propios medios, con plena autonemia técnica y administrafiva para la Agencia Presidencial de Cooperacion

tnternacional de Colombia, APC-Colombia, servicios profesional

es juridicos especializados para el apoyo de la Direccién General de APC-Colombia en las etapas de planeacion de los
procespsicontractuales o post contractual, y asumir |a representacion judicial y extrajudicial de la entidad en los casos que se
: indiquen

‘* Vigencia del Convenio: Del 23 de febrero al 31 de diciembre de 2016

nd:4pd nvghio
1) Apoyar la continua implementacion de los
manuales de supervision, contratacion y convenios
especiales de APC-COLOMBIA

2) Brindar apoyo juridico a los funcionarios de la | - Se revisaron las actas de liquidacion de los contratos:
entidad, en la plansacion, desarrollo y posterior '

! liquidacion de los confratos o convenios que | 084 de 2014 suscrito con Dekoespacios

‘ celebre o estén en efecucion, procurando por el | 049 de 2015 suscrito con Papeleria Los Andes
cumplimiento del objeto contractual, de acuerde a
las condiciones pactadas y requisitos legales.

NIA

‘.\
~—r
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Intarmocionil
de Calambia "%

3} Realizar revision juridica a los contratos yfo
convenios que le asigne ef supervisor, suscritos por
APC-Colombia, garantizande que los mismos
cuenten con los documentos y requisitos legales
nNecesarios para su liquidacion

TODOS PORUN
NUEVO PAIS

g PAZ EQUIDAD EDUCACION

|- Se elabord el acta de aprobacitn de Ias pélizas del otrosi 01 al

_..convenio 06 de 20156 suscrito con Alesec en.Colombia

- Se slabord el otrosi 01 al Contrato 038 de 2016 suscrito b'ohmBerhtz

de Colombia SAS.
Se elabord el otrosi 2 al contrato 063 de 2015 con Mr Valdemar

Lida

- Revision Estudios Previos para contratar el Soporte del
Licenciamiento. VMware Vsphere v Veenter porun 1 afic para el
drea de Sistemas de la Agencia Presidencial de Cooperacién
Internacional de Colombia, APC-Colombia.

- Elaboracién invitacion Plblica 022 de 2016 para contratar el
Soporte del Licenciamiento VMware Vsphere y Veenter por un 1
afio para el &ea de Sistemas de la Agencia Presidencial de
Cooperacion Internacional de Colombia, APC-Colombia.

- Apoyo en la respuesta a las observaciones presentadas en el
proceso de la invitacion publica 022 de 2016

- Asistencia en la audiencia de cierre de la invitacion pablica 022 de
2018

- Elaboracidn de la evaluacion juridica a las propuestas allegadas en
la invitacion publica 022 de 2016

- Elaboraciin de la aceptacion de la oferta de fa invitacion pubiica

022.de 2018

4} Conceptuar juridicamente sobre la labor
contractual o funciongs de la APC-COLOMBIA para
efecios de dotar a |a enfidad de elementos que le
permitan adoptar decisiones o lineamientos
conforme la legislacion vigente, de acuerdo a los
requerimientos del supervisor del contrato.

- revision del recurso de reposicién y subsidio apelacion sobre la
evaluacion de desempefio en periodo de prueba del funcionario Carlos
Cifuentes
- Asistencia @ la reunion con Jorge Vélez, para revisar el recurso de
reposicion y en subsidio apelacion interpuesto por Carlos Cifuentes.

- Asistencia a la reunion en fas oficinas de la Comision Nacional del
Servicio Civil para la revisién del recurso de reposicion y en subsidio
apelacion interpuesto por Carlos Cifuentes

5) Asumir la representacion judicial y extrajudicial
de |a entidad, cuando surjan citaciones o demandas
en asuntos refacionado con el objeto del confrato y
ias obligaciones aqui pactadas

NIA
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Agencia
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loirrnacional
de Colambia

- Fecha: Septiembre 02 da 2016

6) Prestar asesoraria juridica que se requiera ante
informes  de  presuntos  incumplimientos
confractuales y apoyar el inicio de los
procedimientos pertinentes de acuerdo a lo que
determine finalmente la entidad, asi como brindar
apoyo juridico anfe los ncumplimientos ya
declarados, por APC-COLOMBIA

NUEVO PAIS-

PAZ EQUIDAD EDUCACION

- Seguimiento y citacion a la reanudacion a la audiencia de imposicion -

| de multas def.convenio.de asaciacién..06 de 2016 ..

- Elaboracién def acto administrativo motivado que da por terminado el
trémite de imposicion de multas del convenio de asociacion 06 de 2016
- Asistencia y Apoyo el 14 de diciembre de 2016 en la reanudacion a fa
audiencia de imposicion de multas del convenio de asociacion 06 de
2016
- Elaboracién de la comunicacién en la cual se cifa a la Representante
Legal de Aiesec en Colombia para que se notifique personalmente del
acto administrativo que da por terminado el proceso de imposicion de
miltas del convenio de asociacidn 06 de 2016.

- Elaboracion del documento de nofificacion personal a la representante

legal de Aiesec en Colombia de

7) Asumir la supervision de confractos y convenios,
cuando por la naturaleza del convenio o contrato se
requiera de un profesional del derecho,

N/A

) 8) Brindar apoyo juridico en revision y/o
' actualizacion de formatos de minutas para
contratos  y demas documentes  usados

contractiet

frecuentemente por la entidad en la etapa pre y post

NIA

9) Informar al supervisor del contrato sobre
cualquier irregutaridad que advierta en desarrolio
del contrato

N/A

10} Cumplir con sus obligaciones frente a los

sistemas de salug,
pensionss, durante la vigencia del contrato.

riesgos profesionales y-

Se anexa el pago correspondientes a los meses de noviembre y
diciembre de 2016 a salud, pensiones y riesgos profesionales, segtn
planifia de pago adjuntas

11} Mantener la reserva y confidencialidad de la
informacion que s le entregue como consecuencia
de las actividades que desarrolle para &l
cumplimiento  del objeto del contrate. De
conformidad con las normas de Derecho de Autor,
la informacion y demés documentos que resulten
an desarrollo del objefo del presente contrato,
gozan de proteccitn legal y serdn de propiedad de
APC-Coiombia.

NIA

12) Guardar, durante la ejecucion del contrato,
comportamiento respefuoso y amable con el
personal de APC-Colombia y sus usuarios

NIA

13)  Presentar informes de  actividades
mensualmente sobre la ejecucion de  sus

obligaciones contractuales

Se presenta informe de aclividades al supervisor del contrato
correspondiente al periodo comprendido entre el 23 de noviembre al 22

de diciembre de 20186.
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e e i
4) cumplir con las funciones del apoderado frente al

Actividad Litigiosa del Estade — eKOGUI de que
trata el articulo 2.2.3.4.1.10. del Decreto 1069 de
2015 asi: () Registrar y actualizar de manera
oportuna en el - Sistema Unico de Gestién e
Informacién Litigiosa del Estado - eKOGUI, fas
sclicitudes -de concifiacion  extrajudicial, los
procesos judiciales, y los framites arbitrales a su
cargo. (iiy Validar la informacién de solicitudes de
conciliacion, procesos judiciales vy tramites
arbitrales a su carge, que haya sida registrada en el
Sistema por la Agencia Nacional de Defensa
Juridica del Estado e informar a la Agencia, denfro
de los 15 dias siguientes al ingreso de la
informacién, cualquier inconsistencia para su
correccion. (i) Diigenciar y actualizar las fichas
que serén presentadas para estudio en los comités
de conciliacién, de conformidad con los instructivas
que la Agencia Nacional de Defensa Juridica def
Estado expida para tal fin. (iv) Calificar el riesgo en
cada vna de los procesos judiciales 2 su cargo, con
una periodicidad no superior a seis {8) meses, asi
como cada vez que se profiera una sentencia
judicial scbre el mismo, de conformidad con la
metodologia que determine la Agencia Nacional de
Defensa Juridica del Estado; (¥} Incorporar el valor
de la . provision conta
ble de los procesos a su cargo, con una
periodicidad no superior a seis (6} meses, asl como
cada vez que se profiera una sentencia judiciaf
sobre el mismo de conformidad con fa metodologia
que se establezca para tal fin,

Sistema-Unico..de—_Gestion_e_Informacion de_la_|

-N/A

15) Realizar revision juridica a los confratos ylo
convenios que le asigne &l supervisor, suscritos por
APC-Colombia, garantizando que ios mismaos
cuenten con los documentos y requisitos legales
necesarios para su liguidacion

-N/A

@,RA’;JANEM MACAGON ORJUELA
T e i

i

NANCY CAROLIRIA MANTILUA 2 ML

amutadsr (37 1
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o
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Nombre del Contratista/
Conviniente:

MARIA CAMILA CAICEDO VARGAS

| Documento de identidad: 1.010.206.898

mariacaicedo@apccolombia.gov

.co | Contrato/convenio N°
013 de 2018

Objeto: Prestar, por sus propios medios,

estratégico de APC-Colombia.

con plena autonomia técnica y

administrativa, los servicios de apoyo a la gestion en el desarrollo de
actividades requeridas para el fortalecimiento y direccionamiento

JORGE IVAN ESCALANTE

Nombre Supervisor:
CASTELLANOS

Cargo: Asesor 14 encargado de
las funciones de planeacion de la
agencia presidencial de
cooperacién internacional APC-

Colombia

N°. Pago: 10

i

!

JORGE IVAN ESCALANTE CASTELLANOS

ASESOR 14

En mi calidad de supervisor del contrato/convenio anotado, manifiesto que ef contratista/conviniente cumplié a
satisfaccion y dentro de los términos contractuales con todas las obligaciones establecidas.

Igualmente certifico que el contratista/conviniente dio cumplimiento a lo establecido en las disposiciones legales
vigentes sobre el régimen de seguridad social, y cumpli¢ con los aportes a salud y pension.

Por lo anterior, autorizo ordenar por el valor de DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS m/cte ($2.500.000)
suma que debera consignarse en la cuenta de ahorros niimero 5%-872700-76 de BANCOLOMBIA. .

Solucién a inconvenientas

Comunicacion con el supervisor(a)/interventor{a)

Oporiunidad en la gestion

Calidad del bien o servicio

Cumplimiento
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ANEXO N°. 5 B.
INFORME DE SUPERVISION PARA CONTRATOS Y CONVENIOS

(El supervisor debera diligenciar este formato cada vez que-el contratista o conviniente presente el anexo 2B.)

| [ Mensual | | [Parcial | X | Final j

Informe N°: 11
Periodo: Diciembre de 2016

Fecha de presentacion: 15 de diciembre de 2016

N°. Convenio y Fecha
013 DEL 01 DE MARZO DE 2016

Razon Social : MARIA CAMILA CAICEDO VARGAS

Objeto del Convenio
Prestar, por sus propios medios, con plen'a autonomia técnica y administrativa, los servicios de apoyo

a la gestion en el desarrollo de actividades requeridas para el fortalecimiento y direccionamiento

estratégico de APC-Colombia.

Vigencia del Convenio
DEL 1 DE MARZO DE 2016 AL 31 DE DICIEMBRE DE 20186

C.C.1.010.206.898

Se ha reportado la Informacién necesaria de
cooperacion internacional que se ha consolidado a lo
largo del contrato.

Seleccionar  informacion primaria  y Se consolidd fa informacidén relacionada con los
secundaria para consolidar la informacion Objetivos de Desarrollo Sostenibie que se deben
) reportar al DANE.” .
necesaria.
Se trabajé en la identificacion y caracterizacion de las
operaciones estadisticas realizadas er‘: APC-Colombia
como requerimiento del DANE ¢€n el marco del

aseguramiento de Ia calidad estadistica.

Setrabajé en la elaboracion de un analisis comparativo
entre la informacidn reportada por APC-Colombia y {a
OCDE:;.asi como en la construccion de fichas de perfil
s departamentales y de cooperantes para un posterior
Apoyar en Ia elaboracion de documentos | o 2neie de necesidades territoriales.p

analiticos para la Direccidn General-
Planeacién Se apoydé en la presentacion y lanzamiento del
documento analitico “Andlisis del Comportamiento de
la Cooperacion Internacional No Reembolsable hacia

Colombia”.

W0 - Fox Bxd 333
() - {oiambia
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Consolidar y elaborar reportes que
contribuyan al andlisis de informacion
sectorial y territorial, de forma cuaniitativa
y cualitativa requerida por |la entidad.

I?.L,

TODOSPORUN
NUEVO PAlS

PAZ EQUIDAD " EDUCACION

Se analizd !a informacion de credltos de cooperacion
suministrados por el Ministerio de Hacienda para la
construccién de una nueva metodologia de mediciéon
de la cooperacién internacional, apoyado en el analisis
de otros nlgdelos de entidades como Ja AMEXCID, IATI

y OCDE.

Asimismo, se trabajoé en la definicién de las diferentes
variables de cooperacion para el registro “de
intervenciones en el sistema de informacion “Ciclope”

Categorizar y clasificar informacion de
otras fuentes relacionadas con
cooperacion internacional.

Se realizaron mesas de trabajo con UMAIC para la
homologacién de variables entre ambas entidades
para una posterior sincronizacion de los sistemas de

informacién. ,

F

Se utilizé la informacion de IATI,f(SCDE, AMEXCID y el
Sistema de Informacién y WMonitoreo de USAID
relacionada a cooperacion internacional para uso

analitico.

Se clasificé la informacion relacionada con
Cooperacion Sur-Sur ofrecida por Colombia registrada
en el Sistema Integrado de Datos en Iberoamérica

sobre Cooperacion Sur-Sur y Triangular (SIDICSS) de |

la Secretaria General lberoamericana (SEGIB) para
posterior analisis. v

Realizar  actividades de  caracter
administrativo, para el desarrollo de Ia
Direccién General- Planeacion.

Se elaboré dos veces a ia semana un boletin de
noticias requerido por 1la Direccién General
lgualmente, se ayuds con la elaboracién de diferentes
presentaciones solicitadas por la Direccion General!’

Informar al supervisor del contrato sobre
cualquier irregularidad que adwerta el
desarrollo del contrato.

Se ha cumplido con esta obligacién.

Cumplir con sus obligaciones frente a los
sistemas de salud, riesgos profesionales y
pensiones durante la vigencia del

Se adjunta planilla de pago para dar cumplimiento a
esta obligacion

confrato.

Guardar absoluta reserva en relacion a
toda fa informacion que maneje en
ocasién de las actividades propias del
proceso o programa al cual preste sus
servicios y de la entidad en general que ie
sea dada en ocasion del presente

Se ha cumplido con esta obligacién.

contrato.

Cﬁm?m'raiicr(ﬂ?h c@ "‘:\?.. 163 - Fas Bxi 333
O NTAVATE, Plee &, Ture A Bogutd = Cefombhiz

www.apccolombia.qov.co
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7 Cuidar fa informacion a la que tenga
acceso, evitando su destruccion y-
utilizacidén indebida. Asl mismo, le esta ; s s
o ’ o on es ligacion.
prohibide  dar acceso o  exhibir Se ha cumplido ¢ ta oblig
expedientes, documentos o archivos a
personas no autorizadas.
De conformidad con flas normas de
] Derecho de autor, la informacion y demas
] documentos que resulten en desarrollo del Se ha cumplido con esta obligacién.

L objeto del pressnte contrato, gozan con
] proteccidn legal y seran de APC-
COLOMBIA

Anexos:
Pagos de seguridad social/parafiscales/riesgos profesionales.

JORGE IVAN ESCALANTE CASTELLANOS
Supervisor

(,C‘L/\/L«\,(!Ch Ow.{ cods

MARIA CAMILA CAICEDOYARGAS
] Contratista

TN - Fax Ext 333
v A Bogold - Colombia

www,apccolombia.gov.co
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ANEXO N°. 5 B.
INFORME DE SUPERVISION PARA CONTRATOS Y CONVENIOS

(El supervisor deberd diligenciar este formato cada vez qus el contfratista o conviniente presente el anexo 2B.)

| | Mensual | | | Parcial | | X [ Final |

Informe

Periodo: Diciemhre 2016

Fecha de presentacién: 16/12/2016

No. Contrato/Convenio y Fecha: Contrato de Prestacion de servicios 004 del 12 de Enero de 2016

Razoén Social
, C.C. 80723813
o Pedro Camacho
@ Nombre dei Proyecto N/A Nombre del Proyecto N/A

‘ Objeto del Contrato/Convenio: Prastar, por sus propios medios, con plena autonomia técnica y administrativa
para la Agencia Presidencial de Cooperacion internacional de Colombia, APC-Colombia, los servicios
profesionales para el fortalecimiento de la coordinacion de la cooperacion internacional en lo relacionado con el

Mecanismo de construccién de paz y los territorios que le sean asignados.

Vigencia del contrato/convenio: 16/01/2016 al 31/12/2016

OBLIGACIONES Y/0 ACTMDAQES Seguimiento al cumplimiento.
(Ta! como aparece en &l convenio)

1. Apoyar la definicion y el seguimiento a las agendas de ACR. ' . .
trabajo y las acciones desarrolladas con las entidades El Gobierno Nacional, a través de la Agencia
nacionales que participan en &f mecanismo de Colombiana para la Reintegracion, ACR, disefié

construccion de paz y los territorios asignados. una politica de reintegracion de largo plazo, que
promueve el compromiso y esfuerzo de todos los

colombianos por brindar oportunidades de
cambio a las personas desmovilizadas, para
fortalecer la reconstruccion del tejido social,
(K) ‘ promover [a seguridad, el desarrollo comunitario,
la convivencia y la construccion de la paz.

La Agencia Presidencial de Cooperacion, APC
Colombia, y la ACR reconocemos la importancia
de compartir las "buenas practicas” y las
lecciones aprendidas en materia de DDR y
consolidacion de paz con otros paises con
situaciones similares, asf como el apoyo de
organizaciones internacionales y paises amigos
en dicho proceso.

Conmutador (57 1) 601 24 24 Ext, 100 - Fax Ext, 333
Cra 10 N°97A-13, Piso 6, Torre A Bogota - Colombia

www.apccolombia.gov,co
1/8
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Mas de 135 técnicos y expertos de DDR vy
construccion de paz de mas de 40 paises han
tenido la oportunidad de conocer y contribuir el
Proceso de Reintegracion colombiano e
intercambiar experiencias. Gracias a esta forma
de cooperacién se ha logrado socializar la
experiencia del de  DDR en Colombia,
vishiizando las lecciones aprendidas, vy
refroalimentando la experiencia colombiana con
ofras iniciaflvas internacionales en esta materia.
De este proceso de compartir con el mundo, es
de resaltar los avances del proceso de
reintegracion con un enfoque mas integral que
contempla  estrategias  innovadoras  que
involucran a los excombatientes de manera
individual, a sus familias, a las comunidades
receptoras, al sector privado y a diversas
institucionales del Estado. De las giras de
Cooperacion Sur-Sur, se ha avanzado en hacer
de esie proceso, un modelo con un enfoque
diferencial y de responsabiidad compartida,
rompiendo  los  estigmas  sobre  los
desmovilizados.

Para APC Colombia, trabajar conjuntamente con
la ACR en la conformacién de espacios para la
convivencia y reconciliacion, fortaleciendo las
bases sociales, economicas y culturales de las
comunidades  receptoras de  poblacién
desmovilizada; Para Colombia compartir estas
experiencias con el mundo, con la certeza que se
hace un proceso exitoso de reintegracion.
Estamos orgullosos de compartr Las
experiencias de casi treinta mil personas, que han
ingresado a la ruta de reintegracion y que hoy,
con sus historias, son las cartas de presentacién
ante el mundo y una pequefia muestra que en
Colombia se construye paz todos los dias. Bajo
estos par4metros se adelanto toda la agenda
estrategia con la ACR, ¥ la realizacion de las
diferentes misiones e intercambios  de
conocimientos.

DAICMA
El Gobiemno Nacional esta comprometido con el

desminado humanitario como pieza fundamental
para el desarrolio social y econdmico del pais.

Conmutador {57 1} 601 24 24 Ext. 100 - Fax Ext. 333
Cra 10 N°97A-13, Plso 6, Torre A Bogota - Colombia

2/8
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Liberar de sospecha de minas el territorio
nacional permitira el retorno digno, voluntario y
seguro de la poblacién a sus fierras, la restitucion
integral de derechos a las victimas del conflicto,
|a estabilizacion de fa poblacién sobre el territorio
y la atraccion de la inversion a los sectores
rurales.

i Lta Hoja de Ruta para la Cooperacion
] Intemacional 2015-2018 orienta la gestion de la
1 ‘ cooperacion internacional hacia ef posconflicto y
priorizando la construccion de paz como uno de
los tres ejes teméticos de focalizacion. Se busca
encaminar esfuerzos para propiciar la alineacién
de la cooperacion internacional a partir de la
configuracion de un Mecanismo de Coordinacion
serd un referente técnico, pertinente y eficazen fa
accion de la cooperacion en los territorios del

@ pais.

APC Colombia es consciente de que el apoyo de
la cooperacion internacional a la Accion Integral
contra Minas antipersonales, es clave para el
fortalecimiento del proceso de construccién de
una paz sostenible e inclusiva, siendo la
cooperacion fuente de conocimiento, experticia y
apoyo con recursos financieros y técnicos.

De esta forma se han establecido  los
lineamientos principales para orientar a los socios
y aliados sobre las interrelacion entre los
instrumentos internacionales, las politicas del
Gobierno Nacional y los tres pilares de la Accién
Integral contra Minas Antipersonal: el Desminado
Humanitario (DH) Atencién Integral a las Victimas
(AlV), 1a Educacién en el Riesgo de Minas (ERM).

La problematica de Minas Antipersonal en e! pais
es una de las mas complejas del mundo.
Actualmente, Colombia es uno de los cinco
paises con mayor afectacion por MAP, medido
por el nimero de victimas (junfo con Afganistan,
Pakistan, Camboya y Myanmar) seglin el Reporte
Monitor de Minas Terrestres y Municiones en
Racimo de 2011, consolidado por la Campaiia
Intemacional contra Minas Terrestres.

Conmutador (57 1) 601 24 24 Ext, 100 - Fax Ext. 333
Cra 10 N*97A-13, Piso 6, Torre A Bogota — Colombia

www.apccolombia.qov.co
3/8
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Hasta el momento, no se cuenta con una
dimension exacta de la problematica generada
por la contaminacién de Minas Antipersonal
(MAP), Artefactos Explosivos Improvisados (AEI)
y Municiones sin Explotar (MUSE) en Colombia.

Lo anterior se debe al constante e indiscriminado
uso de estos artefactos por parte de los Grupos
Armados Organizados Al Margen de Ia Ley.

Es por ello que, segun el Sistema de Gestion de
Informacion sobre Actividades relafivas a Minas
Antipersonal (IMSMA, por sus siglas en inglés) en
31 departamentos y el 65% de los municipios del
pais, se ha presentado algun tipo de Evento, es
decir accidentes que involucran heridos o muerte
de personas, o incidentes asociados con
explosionas, remocion de tierra, entre ofros.

Es poresto que la apuesta del de APC Colombia
y el DAICMA en materia de cooperacion
internacional estara orientada hacia el incremento
de capacidades de desminado y respuesta
rapida. Fortalecer la coordinacion
interinstitucional, para la regulacion de los actores
del AICMA. Fortalecer la presencia territorial,
para la construccion de planes AICMA, con
participacion de comunidades y autoridades
locales y el apoyo de la cooperacion
Internacional.

Finaimente es importante resaltar el mapeo del
sector AICMA.y la realizacion de la mesa de
Cooperantes para el sector AICMA. Seguimiento
a mesa de cooperantes desminado.

Revision de proyectos presentados at Fondo de
Naciones Unidas sobre desminado y ERM.

Victimas

Teniendo en cuenta que ACR y UARIV se
encuentran adelantando una estrategia de
articulacion interinstitucional que tiene como
objetivo adelantar procesos y acciones en
materia de reconciliacion construidos con la
poblacion victima, ias comunidades y las
personas en proceso de reintegracion, se tiene
previsto hacer una reunién con cooperantes, en

Conmutador (57 1) 601 24 24 Ext. 100 - Fax Ext. 333
Cra 10 N°87A-13, Piso 6, Torre A Bogota - Colombia
www.apccolombia.qov.co
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donde la ACR, Unidad de Victimas, Min Justicia
y APC-Colombia presenten los siguientes
Proyectos: 1. Fortalecimiento de las iniciativas
locales en materia de garantias de no repeticién
y reconciliacién como elementos fundamental en
la construccidon de la paz en el temitorio. 2.
Fortalecimiento de Casas de la Justicia.

Con la UARIV venimos trabajando en una
propuesta de coordinacion de la cooperacion
internacional en Chocd en temas de viclimas,
Este espacio se disefia en conjunto con &l equipo
de cooperacién de la UARIV y la territorial. Se
espera una reunién con e! Gobernador para
definir agenda de frabajo de acuerdo a pricrides
del departamento.

APC-Colombia a traves de Saber Hacer
Colombia documenté dos buenas practicas
donde interviene la UARIV: 1. Entrelazando:
Estrategia para la reconstruccién del tejido social
con el Sujeto de Reparacién Colectiva Simacota
Alto y 2. Proyecto de acompafamiento
comunitario para retornos y reubicaciones y
Familias en tu tierra. San Pablo Bolivar, El
lanzamiento de este portaiolio de experiencias en
construccion de paz sera el proximo 17 de agosto
y esperamos contar con la participacion del
Director de la UARIV

2.

Apoyar los procesos de identificacion y priorizacion de
necesidades de cooperacion y proyectos estratégicos de
las entidades que participan en el mecanismo de
construccion de paz y los territorios asignados.

Acompaiiamiento a la formulacién del programa
especial de construccion de paz de la ACR y el
DAICMA.

Anélisis de los sectores.

Acompafiar a las entidades y territorios asignados, en su
participacion en instrumentos de cooperacion, tales
como estrategias pais, convocatorias internacionales,
fondos multi-donante, programas bilaterales, estrategias
regionales, entre ofros.

Trabajo en la construccion de los términos de
referencia de los Fondos para Colombia en Paz,

Participacion en los col de Chameza, Casanare,
Puesto asis Putumayo, La Paz, cesar y Cicuta
Norte de Santander. en este espacio se
abordaron teméticas relacionadas con el retorne

Conmutador (57 1) 601 24 24 Ext. 100 - Fax Ext, 333
Cra 10 N°97A-13, Piso 6, Torre A Bogota - Colombia

5/8
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de la poblacién desmovilizada a la legalidad de
forma sostenible y contribuir asi a la paz, la
seguridad y la convivencia ciudadana, Se
realizaron visitas a proyectos que buscaban el
desarrollo de habilidades y competencias en la
poblacién en proceso de reintegracion y su
entorno proximo, ef segundo la promocién de la
convivencia y acciones para fa reconeiliacion en
los diferentes contextos receptores, seglin sus
caracteristicas y el tercero el fomento de la
corresponsabilidad de actores externos frente a la
Politica de Reintegracion Social y Econdmica
(PRSE) a nivel nacional, departamental y
municipal.

La visita a los espacios comunitarios entre las
comunidades receptoras permitid que las
personas del cauica pudieran conocer estrategias
de convivencia y construccion de ciudadania,
reconciliacion y reactivacién socioeconémica de
las comunidades afectadas por la violencia™ En
ese senfido, se concibe que fos procesos de
Desarme, Desmovilizacién y Reintegracion
(DDR) no pueden dirigirse (nicamente a los
excombatientes sin ofrecer beneficios a su
comunidad receptora, integradas
mayoritariamente por victimas de la violencia,
poblacion en situacion de pobreza e indigencia y
ofras poblaciones en condiciones de
vulnerabilidad, pues esto puede dificultar la
convivencia y la construccion de confianza y
tejido social y por ende, la construccion de paz.

4,

Apoyar a las entidades y territorios asignados en la
identificacion, documentacion frasferencia de
conocimiento de valor entre paises socios y territorios
nacionales, en el marco de los mecanismos de
cooperacion sur-sur y los intercambios Col-Col.
Participar en los gjercicios de seguimiento de la
cooperagion internacional, definidos por APC-Colombia,
relacionados con las eptidades y territorios & su cargo.

Trabajo de enface con las nuevas autoridades
iocales. En especial con Narifio y San Andrés.
Video conferencia con los enlaces de Narifio.

En este espacio se apoyo en la presentacion de
los antecedentes del proyecto, y realizo un ejercid
conjunto con los participantes en la identificacion
de programas, proyectos, intervenciones de cada
actor en el territorio.

Participar en los ejercicios de seguimiento de la
cooperacion internacional, definidos por APC-Colombia,
relacionados con las entidades y tervitorios a su cargo.

Espacios de trabajo con el DAICMA para
seguimiento de los ofrecimientos de la
cooperacion, una vez finalizada la iniciativa global
de desminado.

Conmutador (57 1) 601 24 24 Ext. 100 - Fax Ext. 333
Cra 12 N°97A-13, Piso 6, Torre A Bogota - Colombia
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6.

Participar en el desarrollo de acciones de gestion de!
conocimiento en torno a la cooperacion interacional,
relacionados con el mecanismo de construccion de paz.

Se participd en reuniones sobre alianzas
estratégicas y buenas précticas en cooperacion
sur-sur que permitra un el desarrollo de
actividades para fortalecer la gestion del
conocimiento.

Supervisar convenios de contrapartida de APC-Colombia
o iniciativas de cooperacion infernacional relacionadas
con las teméticas y los territorios a su cargo.

Avance en la presentacion del proyecto de
confrapartida nacional con la oficina del alto
comisionado para la paz y la ruta pacifica de
mujeres. Presentacion del proyecto ante comité
de contrapartidas.

OACP

Proyecto de Contrapartida Paz Territorial. Este
proyecto ya cuenta con el apoyo de Noruega,
Suiza y Suecia. Los socios implementadores son
RedProdePaz. Firma de MoU APC-Colombia se
manifestd la viabilidad de otorgar contrapartida
para 2016, como aporte del Gobierno Nacional al
proyecto. monto de $350 millones.

" Mantener permanentemente actualizados los sistemas
informaticos, asi como los archivos fisicos que recojan la
informacion vinculada con los procesos que apoye en
desarrolio de sus actividades.

Informacion  completa, de acuerdo a lo
establecido por e area de archivo de la entidad.

Prasentar los estudios, informes, ayudas de memoria y
deméas material que se le solicite, con la calidad y
oportunidad requeridas para el buen desarrolio de las
actividades asignadas a la APC COLOMBIA.

Preparacion de ayudas memorias vy
presentaciones para las diferentes reuniones de
la direccion general. Cumbre de experios,
reuniones de alto nivel

10. Guardar absoluta reserva en relacidn con toda la

informacién que maneje con ocasion de las actividades
propias de ia Entidad en general, que le sea dada a
conocer con ocasion del presente contrato,

Actividad cumplida cumpliendo con las directrices
de confidencialidad y manejo de la informacion.

11. Cuidar la informacion a la que tenga acceso, evitando su

destruccion o utilizacion indebida. Asi mismo, le esta
prohibido dar acceso o exhibir expedientes, documentos
0 archivos a personas no autorizadas.

Actividad cumplida cumpliendo con las directrices
de confidencialidad y manejo de la informacién.

12 Adelantar sus actividades cumpliendo siempre con
los lineamientos estratégicos determinados por la
Entidad, de manera que estén dirigidas a safisfacer
a los ciudadanos e instituciones clientes,
asegurando la excelencia, calidad y calidez en la
atencidn que debe brindar la Agencia.

Actividad Cumplida. Al dia con PQRS. Se
presenta la informacién acorde con los
esténdares exigidos por la entidad.

Conmutador {§7 1) 601 24 24 Ext. 100 - Fax Ext, 333
Cra 10 N°97A-13, Piso 6, Torre A Bogota - Colombia
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13

Apoyar en ia planeacién y el desarrollo de las
demas actividades propias de esta Direccion u otras
requeridas por ia Agencia.

Se esta trabajando en el nuevo sistema de

informacion y en los procesos de gestion de

calidad de la entidad. Adicional el trabajo en ia
planeacién de entregables y metas por parte de
APC para el 2016.

14 Durante el (itimo mes de ejecucidn contractual, Actividad cumplida.
realizar informe final y entrega de informacion como
requisito para el (ltimo pago

16 Informar al supervisor de! contrato sobre cualguier | Actividad  Cumplida,. No se  presenta
irregularidad que advierta en desarrollo del contrato, | irregularidades.

16  Cumplir con sus obligaciones de aportes al Régimen | Se anexan los soportes correspondientes del mes

de Seguridad Social en Salud y Pensiones, de
conformidad con lo establecido en ia ley.

de Diciembre. Paz y salvo fodo ¢! afio.

17

Las demas que se deriven de la naturaleza del
contrato y que garanticen su cabal y oportuna
gjecucion.

Actividad Cumplida

Anexos: Pagos seguridad social/parafiscales/Riesgos Profesionales

N@A \&@g
Ménica Varona Guzman

Directora de Coordinacion Interinstitucional

Supervisor

Conmutadar {67 1) 601 24 24 Ext. 100 - Fax Ext. 333
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ANEXO N°. 6 ,
CONSTANCIA DE RECIBO A SATISFACCION

O

16 y 12 [ 2016

Mensual | | Parcial _ X | Final

| Convenio Aceptacion de oferta

Confrato

| Otrosi N°1 al contrato 002 de 2016

Prestar a APC-Colombia por sus propios medios, con plena
autonomia técnica y administrativa, los servicios de apoyo en

actividades de Taiento Humano.

31 de diciembre de 2016

Saonia Patricia Céspedes Sierra

-é‘:'-Documento de ldentldad

52.323.422

- Correo’ Electrémco

soniacespedes@apcolombia.gov.co

| Valor total:

1 $1.425.138 RP N°75116

constancia: -

Valora pagar con |2 ‘presente

& | UN MILLON CUATROCIENTOS VEINTICINCO MIL CIENTO
i TREINTAY OCHO PESOS MCTE

- Saldo: -

TNumero de pago a reahzar L

- Pagos efectuados a la fecha:

Producto "X | Servicio Obligaciones Otro

' Deseripcién . . s

Cuél

5 (Aspectds lmportantes Calidad, tiempos, etc)

que se adj

Las mismas que se espec:f;can en eJ anexo 5B | Las mismas que se especifican en el anexo 5B
Informe Supervision para contratos y convenios ! Informe Supervisién para contratos y convenios
junta af presente documento. que se adjunta al presente documento.

Se hace constar que: a) lo descrito cumple la calidad esperada, b) esta conforme a las especificaciones
pactadas, c) se cumplid dentro del plazo establecido, d) los valores de fa(s) factura(s) o solicitud(es) de
desembolso(s) son correctos, y e) se acredito estar al dia en el pago de sus aportes a la seguridad

social integral en los términos del articulo 50 de la Ley 789 de 2002,

Cowswiis b - Supervisor que certifica el cumplidoy e e
-'-Calidad-'- autonza el pago o desembofso g L -Cohtratistafconviniente
o *: gorrespondiente. N R S
Nombre Grac;ela Maria Lozano
Cargo I Profesional Universitario Grado 10

Sommutador (87 11801 24 2
Crn 48 APETA AL Plan 4,

Wavw, agcculombla qov.co
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Solucién a inconvenientes

_Comunicacién con el supervisor(a)/interventor(a)

Oportunidad en la gestion

Firmjalsupervisor APC-Colombia

Conpmntador (57 13 804 24 24 8¢, 100 - Fax Ext 303
Cra 48 MY AL, Plan 8, Torre A Bogold - Colembia

www.apceolombia.gov.co
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ANEXO No.5.
o INFORME DE SUPERVISION

Informe N°: 12

Periodo: 07 de enero de 2016 af 31 de diciembrede 2016~~~ ..

Contrato 002 de 07/01/2016

Razén Social
Sonia Patricia Céspedes Sierra CC. 52.323.422

Objeto del Contrato/Convenio
Prestar a APC-Colombia por sus propios medios, con plena autonomia técnica y admrmstratwa los

servicios de apoyo en actividades de Talento Humano

| Vigencia del contrato/convenio: 071101/2016' al  31/12/2016

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
{ Relacmnar cada una de las obligaciones ACCIONES
contractuales) '

Prestar apoyo a la Direccién Administrativa vy
Financiera de APC-COLOMBIA en lo relacionado con | Realizar, tramitar y hacer seguimiento a
las actividades de Talento Humano. las afiliaciones de los servidores publicos
en lo relaciocnado con salud, pension,
ARL, caja de compensacion, Fondo
Nacional del Ahorro de ios funcionarios
que ingresan a la entidad.

Se realizé el reporte mensual de
cesantias del Fondo Nacional del
Ahorro, mediante elaboraciéon y cargue
de archivo plano, dejando validado y
exitoso el reporte, conforme previa
verificacién de las ordenes de pago
causadas y pagadas al FNA, de!l mes de
noviembre y dicismbre de 20186.

Recibir, archivar, custodiar y mantener
sistematizado el formato de ausentismo,
teniendo en cuenta el motivo del mismo.

Recibo de toda la documentacion para
archivo relacionada con las historias
laborales de los funcionarios actives &
inactivos.

Disedar y construir una base de datos
que permite, llevar un control del
ausentismo de APC-Colombia, en la cual
.| s& pueda detallar la ausencia de_los

Conmasaeior 57 1 801 24 24 XAQ 104 - oy Bxe, 333
Cra it Mo, 5O Pise ¥ - Bogold - ColomBia

www.apccolombia.gov.co
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OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES _
“(‘Retacionar cada‘tina‘de‘las obligaciones ACCIONES
contractuales)

servidores publicos, indicando la causa,
si fuese el caso de incapacidad por
| enfermedad _ general, licencia de |
maternidad, licencia remunerada,
licencia no remunerada, entre otros.

Participacion en [as reuniones de

reconocimiento con ocasion a la

implementacién del software SARA, en

lo que se refiere al modulo de hojas de

vida y diligenciar las planillas

! . relacionadas con [a migracién de la
informacion.

Prestar apoyo para [a elaboracién de los
estudios previos, para ia adquisicién de
recarga y mantenimiento de exfintores y
l[a adquisicién de los elementos de
brigada de emergencias de APC-
Colombia.

L Coording @ cnlrega de los bonor
representativos, adquiridos con ocasion
ala2? y 3% entrega de la dotacién, de los
servidores publicos que tienen derecho.

Planear, organizar y coordinar la
logistica de las vacaciones recreativas
del 2° semestre de 2016, realizadas en
Show Place, actividad contemplada das
en el marco del Plan de Estimulos e
incentivos en el relacionado con
Bienestar.

Realizar y proponer acciones de mejora,
previstas en el sistema de gestion de
calidad.

Las demas funciones que me han sido

_ asignadas.
Apoyar el proceso de-apertura de la historia laboral de | Se procedié con la apertura de Ios
1 cada funcionario de APC-COLOMBIA. expedientes de los Servidores Plblicos
: gue se encuentran en la lista de
elegibles.

Lievar la custodia, recibir, archivar_y

4 Sl WD P
we 7 -Bogotd - Do i
www.apccolombia.gov.co
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OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
ACCIONES

mantener actualizado el archivo de los
documentos, resoluciones y demas

I

actos administrativos de los funcionarios

| en la respectiva historia laboral.

Brindar apoyo en las actividades relacionadas con las
afiliaciones al sistema general de seguridad social de
cada funcionario de APC-COLOMBIA,

Realizar, tramitar y hacer seguimiento a
las afiliaciones a salud, pension, ARL,
caja de compensacion, Fondo Nacional
del Ahorro de los- funcionarios que
ingresan a la entidad.

Realizar el proceso de tramite de incapacidades de
funcionarios de APC-COLOMBIA.

Realizar ei tramite para radicar ante las
diferentes EPS, del pago de
incapacidades.

Realizar el recobro ante las diferentes
EPS, para el reconccimiento de las
prestaciones econdémicas por concepto
de incapacidades, validar el pago
efectuado en gestion financiera.

Guardar absoluta reserva en relacion con toda la
informacdn gue maneje con ocasion de las actividades
propias del proceso o programa al cual preste sus
servicios y de la Entidad en general.

Cumplié su obligacion

Cuidar la informacién a la que tenga acceso, evitando
su destrucciéon o utilizacién indebida. Asi mismo, le
esta prohibido dar accesc o exhibir expedientes,
documentos o archivos a personas no autorizadas.
Guardar, durante la ejecucidn del contrato,
comportamiento respetuoso y amable con el personal
de APC-Colombia y sus usuarios.

Cumplié su obligacion

informar al Supervisor del contrato sobre cualquier
sobre cualquier irregularidad que advierta en desarrolio

del contrato

Cumplié su obligacion

Cumplir con sus obligaciones frente a los sistemas de
salud, riesgos profesionales y pensiones, durante la

vigencia del confrato.

Cumplié su obligacion

Anexa: Pagos seguridad social/parafiscales/Riesgos Profesionales

!
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ANEXO N°. 5 B.
INFORME DE SUPERVISION PARA CONTRATOS Y CONVENIOS

(El supervisor deberd diligenciar este formato cada vez qus el contfratista o conviniente presente el anexo 2B.)

| | Mensual | | | Parcial | | X [ Final |

Informe

Periodo: Diciemhre 2016

Fecha de presentacién: 16/12/2016

No. Contrato/Convenio y Fecha: Contrato de Prestacion de servicios 004 del 12 de Enero de 2016

Razoén Social
, C.C. 80723813
o Pedro Camacho
@ Nombre dei Proyecto N/A Nombre del Proyecto N/A

‘ Objeto del Contrato/Convenio: Prastar, por sus propios medios, con plena autonomia técnica y administrativa
para la Agencia Presidencial de Cooperacion internacional de Colombia, APC-Colombia, los servicios
profesionales para el fortalecimiento de la coordinacion de la cooperacion internacional en lo relacionado con el

Mecanismo de construccién de paz y los territorios que le sean asignados.

Vigencia del contrato/convenio: 16/01/2016 al 31/12/2016

OBLIGACIONES Y/0 ACTMDAQES Seguimiento al cumplimiento.
(Ta! como aparece en &l convenio)

1. Apoyar la definicion y el seguimiento a las agendas de ACR. ' . .
trabajo y las acciones desarrolladas con las entidades El Gobierno Nacional, a través de la Agencia
nacionales que participan en &f mecanismo de Colombiana para la Reintegracion, ACR, disefié

construccion de paz y los territorios asignados. una politica de reintegracion de largo plazo, que
promueve el compromiso y esfuerzo de todos los

colombianos por brindar oportunidades de
cambio a las personas desmovilizadas, para
fortalecer la reconstruccion del tejido social,
(K) ‘ promover [a seguridad, el desarrollo comunitario,
la convivencia y la construccion de la paz.

La Agencia Presidencial de Cooperacion, APC
Colombia, y la ACR reconocemos la importancia
de compartir las "buenas practicas” y las
lecciones aprendidas en materia de DDR y
consolidacion de paz con otros paises con
situaciones similares, asf como el apoyo de
organizaciones internacionales y paises amigos
en dicho proceso.

Conmutador (57 1) 601 24 24 Ext, 100 - Fax Ext, 333
Cra 10 N°97A-13, Piso 6, Torre A Bogota - Colombia
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Mas de 135 técnicos y expertos de DDR vy
construccion de paz de mas de 40 paises han
tenido la oportunidad de conocer y contribuir el
Proceso de Reintegracion colombiano e
intercambiar experiencias. Gracias a esta forma
de cooperacién se ha logrado socializar la
experiencia del de  DDR en Colombia,
vishiizando las lecciones aprendidas, vy
refroalimentando la experiencia colombiana con
ofras iniciaflvas internacionales en esta materia.
De este proceso de compartir con el mundo, es
de resaltar los avances del proceso de
reintegracion con un enfoque mas integral que
contempla  estrategias  innovadoras  que
involucran a los excombatientes de manera
individual, a sus familias, a las comunidades
receptoras, al sector privado y a diversas
institucionales del Estado. De las giras de
Cooperacion Sur-Sur, se ha avanzado en hacer
de esie proceso, un modelo con un enfoque
diferencial y de responsabiidad compartida,
rompiendo  los  estigmas  sobre  los
desmovilizados.

Para APC Colombia, trabajar conjuntamente con
la ACR en la conformacién de espacios para la
convivencia y reconciliacion, fortaleciendo las
bases sociales, economicas y culturales de las
comunidades  receptoras de  poblacién
desmovilizada; Para Colombia compartir estas
experiencias con el mundo, con la certeza que se
hace un proceso exitoso de reintegracion.
Estamos orgullosos de compartr Las
experiencias de casi treinta mil personas, que han
ingresado a la ruta de reintegracion y que hoy,
con sus historias, son las cartas de presentacién
ante el mundo y una pequefia muestra que en
Colombia se construye paz todos los dias. Bajo
estos par4metros se adelanto toda la agenda
estrategia con la ACR, ¥ la realizacion de las
diferentes misiones e intercambios  de
conocimientos.

DAICMA
El Gobiemno Nacional esta comprometido con el

desminado humanitario como pieza fundamental
para el desarrolio social y econdmico del pais.

Conmutador {57 1} 601 24 24 Ext. 100 - Fax Ext. 333
Cra 10 N°97A-13, Plso 6, Torre A Bogota - Colombia
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Liberar de sospecha de minas el territorio
nacional permitira el retorno digno, voluntario y
seguro de la poblacién a sus fierras, la restitucion
integral de derechos a las victimas del conflicto,
|a estabilizacion de fa poblacién sobre el territorio
y la atraccion de la inversion a los sectores
rurales.

i Lta Hoja de Ruta para la Cooperacion
] Intemacional 2015-2018 orienta la gestion de la
1 ‘ cooperacion internacional hacia ef posconflicto y
priorizando la construccion de paz como uno de
los tres ejes teméticos de focalizacion. Se busca
encaminar esfuerzos para propiciar la alineacién
de la cooperacion internacional a partir de la
configuracion de un Mecanismo de Coordinacion
serd un referente técnico, pertinente y eficazen fa
accion de la cooperacion en los territorios del

@ pais.

APC Colombia es consciente de que el apoyo de
la cooperacion internacional a la Accion Integral
contra Minas antipersonales, es clave para el
fortalecimiento del proceso de construccién de
una paz sostenible e inclusiva, siendo la
cooperacion fuente de conocimiento, experticia y
apoyo con recursos financieros y técnicos.

De esta forma se han establecido  los
lineamientos principales para orientar a los socios
y aliados sobre las interrelacion entre los
instrumentos internacionales, las politicas del
Gobierno Nacional y los tres pilares de la Accién
Integral contra Minas Antipersonal: el Desminado
Humanitario (DH) Atencién Integral a las Victimas
(AlV), 1a Educacién en el Riesgo de Minas (ERM).

La problematica de Minas Antipersonal en e! pais
es una de las mas complejas del mundo.
Actualmente, Colombia es uno de los cinco
paises con mayor afectacion por MAP, medido
por el nimero de victimas (junfo con Afganistan,
Pakistan, Camboya y Myanmar) seglin el Reporte
Monitor de Minas Terrestres y Municiones en
Racimo de 2011, consolidado por la Campaiia
Intemacional contra Minas Terrestres.

Conmutador (57 1) 601 24 24 Ext, 100 - Fax Ext. 333
Cra 10 N*97A-13, Piso 6, Torre A Bogota — Colombia
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Hasta el momento, no se cuenta con una
dimension exacta de la problematica generada
por la contaminacién de Minas Antipersonal
(MAP), Artefactos Explosivos Improvisados (AEI)
y Municiones sin Explotar (MUSE) en Colombia.

Lo anterior se debe al constante e indiscriminado
uso de estos artefactos por parte de los Grupos
Armados Organizados Al Margen de Ia Ley.

Es por ello que, segun el Sistema de Gestion de
Informacion sobre Actividades relafivas a Minas
Antipersonal (IMSMA, por sus siglas en inglés) en
31 departamentos y el 65% de los municipios del
pais, se ha presentado algun tipo de Evento, es
decir accidentes que involucran heridos o muerte
de personas, o incidentes asociados con
explosionas, remocion de tierra, entre ofros.

Es poresto que la apuesta del de APC Colombia
y el DAICMA en materia de cooperacion
internacional estara orientada hacia el incremento
de capacidades de desminado y respuesta
rapida. Fortalecer la coordinacion
interinstitucional, para la regulacion de los actores
del AICMA. Fortalecer la presencia territorial,
para la construccion de planes AICMA, con
participacion de comunidades y autoridades
locales y el apoyo de la cooperacion
Internacional.

Finaimente es importante resaltar el mapeo del
sector AICMA.y la realizacion de la mesa de
Cooperantes para el sector AICMA. Seguimiento
a mesa de cooperantes desminado.

Revision de proyectos presentados at Fondo de
Naciones Unidas sobre desminado y ERM.

Victimas

Teniendo en cuenta que ACR y UARIV se
encuentran adelantando una estrategia de
articulacion interinstitucional que tiene como
objetivo adelantar procesos y acciones en
materia de reconciliacion construidos con la
poblacion victima, ias comunidades y las
personas en proceso de reintegracion, se tiene
previsto hacer una reunién con cooperantes, en

Conmutador (57 1) 601 24 24 Ext. 100 - Fax Ext. 333
Cra 10 N°87A-13, Piso 6, Torre A Bogota - Colombia
www.apccolombia.qov.co

4/8




oot I ; :
Colombie | Hamadne

Codiga; A-FQ-082 - Versibn: 02 - Fecha; Diciembre 22 de 2015

- TODOSPORUN
NUEVO PAIS

§ PAZ EQUIDAD Euummdu

donde la ACR, Unidad de Victimas, Min Justicia
y APC-Colombia presenten los siguientes
Proyectos: 1. Fortalecimiento de las iniciativas
locales en materia de garantias de no repeticién
y reconciliacién como elementos fundamental en
la construccidon de la paz en el temitorio. 2.
Fortalecimiento de Casas de la Justicia.

Con la UARIV venimos trabajando en una
propuesta de coordinacion de la cooperacion
internacional en Chocd en temas de viclimas,
Este espacio se disefia en conjunto con &l equipo
de cooperacién de la UARIV y la territorial. Se
espera una reunién con e! Gobernador para
definir agenda de frabajo de acuerdo a pricrides
del departamento.

APC-Colombia a traves de Saber Hacer
Colombia documenté dos buenas practicas
donde interviene la UARIV: 1. Entrelazando:
Estrategia para la reconstruccién del tejido social
con el Sujeto de Reparacién Colectiva Simacota
Alto y 2. Proyecto de acompafamiento
comunitario para retornos y reubicaciones y
Familias en tu tierra. San Pablo Bolivar, El
lanzamiento de este portaiolio de experiencias en
construccion de paz sera el proximo 17 de agosto
y esperamos contar con la participacion del
Director de la UARIV

2.

Apoyar los procesos de identificacion y priorizacion de
necesidades de cooperacion y proyectos estratégicos de
las entidades que participan en el mecanismo de
construccion de paz y los territorios asignados.

Acompaiiamiento a la formulacién del programa
especial de construccion de paz de la ACR y el
DAICMA.

Anélisis de los sectores.

Acompafiar a las entidades y territorios asignados, en su
participacion en instrumentos de cooperacion, tales
como estrategias pais, convocatorias internacionales,
fondos multi-donante, programas bilaterales, estrategias
regionales, entre ofros.

Trabajo en la construccion de los términos de
referencia de los Fondos para Colombia en Paz,

Participacion en los col de Chameza, Casanare,
Puesto asis Putumayo, La Paz, cesar y Cicuta
Norte de Santander. en este espacio se
abordaron teméticas relacionadas con el retorne

Conmutador (57 1) 601 24 24 Ext. 100 - Fax Ext, 333
Cra 10 N°97A-13, Piso 6, Torre A Bogota - Colombia
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de la poblacién desmovilizada a la legalidad de
forma sostenible y contribuir asi a la paz, la
seguridad y la convivencia ciudadana, Se
realizaron visitas a proyectos que buscaban el
desarrollo de habilidades y competencias en la
poblacién en proceso de reintegracion y su
entorno proximo, ef segundo la promocién de la
convivencia y acciones para fa reconeiliacion en
los diferentes contextos receptores, seglin sus
caracteristicas y el tercero el fomento de la
corresponsabilidad de actores externos frente a la
Politica de Reintegracion Social y Econdmica
(PRSE) a nivel nacional, departamental y
municipal.

La visita a los espacios comunitarios entre las
comunidades receptoras permitid que las
personas del cauica pudieran conocer estrategias
de convivencia y construccion de ciudadania,
reconciliacion y reactivacién socioeconémica de
las comunidades afectadas por la violencia™ En
ese senfido, se concibe que fos procesos de
Desarme, Desmovilizacién y Reintegracion
(DDR) no pueden dirigirse (nicamente a los
excombatientes sin ofrecer beneficios a su
comunidad receptora, integradas
mayoritariamente por victimas de la violencia,
poblacion en situacion de pobreza e indigencia y
ofras poblaciones en condiciones de
vulnerabilidad, pues esto puede dificultar la
convivencia y la construccion de confianza y
tejido social y por ende, la construccion de paz.

4,

Apoyar a las entidades y territorios asignados en la
identificacion, documentacion frasferencia de
conocimiento de valor entre paises socios y territorios
nacionales, en el marco de los mecanismos de
cooperacion sur-sur y los intercambios Col-Col.
Participar en los gjercicios de seguimiento de la
cooperagion internacional, definidos por APC-Colombia,
relacionados con las eptidades y territorios & su cargo.

Trabajo de enface con las nuevas autoridades
iocales. En especial con Narifio y San Andrés.
Video conferencia con los enlaces de Narifio.

En este espacio se apoyo en la presentacion de
los antecedentes del proyecto, y realizo un ejercid
conjunto con los participantes en la identificacion
de programas, proyectos, intervenciones de cada
actor en el territorio.

Participar en los ejercicios de seguimiento de la
cooperacion internacional, definidos por APC-Colombia,
relacionados con las entidades y tervitorios a su cargo.

Espacios de trabajo con el DAICMA para
seguimiento de los ofrecimientos de la
cooperacion, una vez finalizada la iniciativa global
de desminado.

Conmutador (57 1) 601 24 24 Ext. 100 - Fax Ext. 333
Cra 12 N°97A-13, Piso 6, Torre A Bogota - Colombia
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6.

Participar en el desarrollo de acciones de gestion de!
conocimiento en torno a la cooperacion interacional,
relacionados con el mecanismo de construccion de paz.

Se participd en reuniones sobre alianzas
estratégicas y buenas précticas en cooperacion
sur-sur que permitra un el desarrollo de
actividades para fortalecer la gestion del
conocimiento.

Supervisar convenios de contrapartida de APC-Colombia
o iniciativas de cooperacion infernacional relacionadas
con las teméticas y los territorios a su cargo.

Avance en la presentacion del proyecto de
confrapartida nacional con la oficina del alto
comisionado para la paz y la ruta pacifica de
mujeres. Presentacion del proyecto ante comité
de contrapartidas.

OACP

Proyecto de Contrapartida Paz Territorial. Este
proyecto ya cuenta con el apoyo de Noruega,
Suiza y Suecia. Los socios implementadores son
RedProdePaz. Firma de MoU APC-Colombia se
manifestd la viabilidad de otorgar contrapartida
para 2016, como aporte del Gobierno Nacional al
proyecto. monto de $350 millones.

" Mantener permanentemente actualizados los sistemas
informaticos, asi como los archivos fisicos que recojan la
informacion vinculada con los procesos que apoye en
desarrolio de sus actividades.

Informacion  completa, de acuerdo a lo
establecido por e area de archivo de la entidad.

Prasentar los estudios, informes, ayudas de memoria y
deméas material que se le solicite, con la calidad y
oportunidad requeridas para el buen desarrolio de las
actividades asignadas a la APC COLOMBIA.

Preparacion de ayudas memorias vy
presentaciones para las diferentes reuniones de
la direccion general. Cumbre de experios,
reuniones de alto nivel

10. Guardar absoluta reserva en relacidn con toda la

informacién que maneje con ocasion de las actividades
propias de ia Entidad en general, que le sea dada a
conocer con ocasion del presente contrato,

Actividad cumplida cumpliendo con las directrices
de confidencialidad y manejo de la informacion.

11. Cuidar la informacion a la que tenga acceso, evitando su

destruccion o utilizacion indebida. Asi mismo, le esta
prohibido dar acceso o exhibir expedientes, documentos
0 archivos a personas no autorizadas.

Actividad cumplida cumpliendo con las directrices
de confidencialidad y manejo de la informacién.

12 Adelantar sus actividades cumpliendo siempre con
los lineamientos estratégicos determinados por la
Entidad, de manera que estén dirigidas a safisfacer
a los ciudadanos e instituciones clientes,
asegurando la excelencia, calidad y calidez en la
atencidn que debe brindar la Agencia.

Actividad Cumplida. Al dia con PQRS. Se
presenta la informacién acorde con los
esténdares exigidos por la entidad.

Conmutador {§7 1) 601 24 24 Ext. 100 - Fax Ext, 333
Cra 10 N°97A-13, Piso 6, Torre A Bogota - Colombia
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13

Apoyar en ia planeacién y el desarrollo de las
demas actividades propias de esta Direccion u otras
requeridas por ia Agencia.

Se esta trabajando en el nuevo sistema de

informacion y en los procesos de gestion de

calidad de la entidad. Adicional el trabajo en ia
planeacién de entregables y metas por parte de
APC para el 2016.

14 Durante el (itimo mes de ejecucidn contractual, Actividad cumplida.
realizar informe final y entrega de informacion como
requisito para el (ltimo pago

16 Informar al supervisor de! contrato sobre cualguier | Actividad  Cumplida,. No se  presenta
irregularidad que advierta en desarrollo del contrato, | irregularidades.

16  Cumplir con sus obligaciones de aportes al Régimen | Se anexan los soportes correspondientes del mes

de Seguridad Social en Salud y Pensiones, de
conformidad con lo establecido en ia ley.

de Diciembre. Paz y salvo fodo ¢! afio.

17

Las demas que se deriven de la naturaleza del
contrato y que garanticen su cabal y oportuna
gjecucion.

Actividad Cumplida

Anexos: Pagos seguridad social/parafiscales/Riesgos Profesionales

N@A \&@g
Ménica Varona Guzman

Directora de Coordinacion Interinstitucional

Supervisor

Conmutadar {67 1) 601 24 24 Ext. 100 - Fax Ext. 333
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ANEXO N°. 6 ,
CONSTANCIA DE RECIBO A SATISFACCION

O

16 y 12 [ 2016

Mensual | | Parcial _ X | Final

| Convenio Aceptacion de oferta

Confrato

| Otrosi N°1 al contrato 002 de 2016

Prestar a APC-Colombia por sus propios medios, con plena
autonomia técnica y administrativa, los servicios de apoyo en

actividades de Taiento Humano.

31 de diciembre de 2016

Saonia Patricia Céspedes Sierra

-é‘:'-Documento de ldentldad

52.323.422

- Correo’ Electrémco

soniacespedes@apcolombia.gov.co

| Valor total:

1 $1.425.138 RP N°75116

constancia: -

Valora pagar con |2 ‘presente

& | UN MILLON CUATROCIENTOS VEINTICINCO MIL CIENTO
i TREINTAY OCHO PESOS MCTE

- Saldo: -

TNumero de pago a reahzar L

- Pagos efectuados a la fecha:

Producto "X | Servicio Obligaciones Otro

' Deseripcién . . s

Cuél

5 (Aspectds lmportantes Calidad, tiempos, etc)

que se adj

Las mismas que se espec:f;can en eJ anexo 5B | Las mismas que se especifican en el anexo 5B
Informe Supervision para contratos y convenios ! Informe Supervisién para contratos y convenios
junta af presente documento. que se adjunta al presente documento.

Se hace constar que: a) lo descrito cumple la calidad esperada, b) esta conforme a las especificaciones
pactadas, c) se cumplid dentro del plazo establecido, d) los valores de fa(s) factura(s) o solicitud(es) de
desembolso(s) son correctos, y e) se acredito estar al dia en el pago de sus aportes a la seguridad

social integral en los términos del articulo 50 de la Ley 789 de 2002,

Cowswiis b - Supervisor que certifica el cumplidoy e e
-'-Calidad-'- autonza el pago o desembofso g L -Cohtratistafconviniente
o *: gorrespondiente. N R S
Nombre Grac;ela Maria Lozano
Cargo I Profesional Universitario Grado 10

Sommutador (87 11801 24 2
Crn 48 APETA AL Plan 4,

Wavw, agcculombla qov.co
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Solucién a inconvenientes

_Comunicacién con el supervisor(a)/interventor(a)

Oportunidad en la gestion

Firmjalsupervisor APC-Colombia

Conpmntador (57 13 804 24 24 8¢, 100 - Fax Ext 303
Cra 48 MY AL, Plan 8, Torre A Bogold - Colembia

www.apceolombia.gov.co
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ANEXO No.5.
o INFORME DE SUPERVISION

Informe N°: 12

Periodo: 07 de enero de 2016 af 31 de diciembrede 2016~~~ ..

Contrato 002 de 07/01/2016

Razén Social
Sonia Patricia Céspedes Sierra CC. 52.323.422

Objeto del Contrato/Convenio
Prestar a APC-Colombia por sus propios medios, con plena autonomia técnica y admrmstratwa los

servicios de apoyo en actividades de Talento Humano

| Vigencia del contrato/convenio: 071101/2016' al  31/12/2016

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
{ Relacmnar cada una de las obligaciones ACCIONES
contractuales) '

Prestar apoyo a la Direccién Administrativa vy
Financiera de APC-COLOMBIA en lo relacionado con | Realizar, tramitar y hacer seguimiento a
las actividades de Talento Humano. las afiliaciones de los servidores publicos
en lo relaciocnado con salud, pension,
ARL, caja de compensacion, Fondo
Nacional del Ahorro de ios funcionarios
que ingresan a la entidad.

Se realizé el reporte mensual de
cesantias del Fondo Nacional del
Ahorro, mediante elaboraciéon y cargue
de archivo plano, dejando validado y
exitoso el reporte, conforme previa
verificacién de las ordenes de pago
causadas y pagadas al FNA, de!l mes de
noviembre y dicismbre de 20186.

Recibir, archivar, custodiar y mantener
sistematizado el formato de ausentismo,
teniendo en cuenta el motivo del mismo.

Recibo de toda la documentacion para
archivo relacionada con las historias
laborales de los funcionarios actives &
inactivos.

Disedar y construir una base de datos
que permite, llevar un control del
ausentismo de APC-Colombia, en la cual
.| s& pueda detallar la ausencia de_los

Conmasaeior 57 1 801 24 24 XAQ 104 - oy Bxe, 333
Cra it Mo, 5O Pise ¥ - Bogold - ColomBia

www.apccolombia.gov.co
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OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES _
“(‘Retacionar cada‘tina‘de‘las obligaciones ACCIONES
contractuales)

servidores publicos, indicando la causa,
si fuese el caso de incapacidad por
| enfermedad _ general, licencia de |
maternidad, licencia remunerada,
licencia no remunerada, entre otros.

Participacion en [as reuniones de

reconocimiento con ocasion a la

implementacién del software SARA, en

lo que se refiere al modulo de hojas de

vida y diligenciar las planillas

! . relacionadas con [a migracién de la
informacion.

Prestar apoyo para [a elaboracién de los
estudios previos, para ia adquisicién de
recarga y mantenimiento de exfintores y
l[a adquisicién de los elementos de
brigada de emergencias de APC-
Colombia.

L Coording @ cnlrega de los bonor
representativos, adquiridos con ocasion
ala2? y 3% entrega de la dotacién, de los
servidores publicos que tienen derecho.

Planear, organizar y coordinar la
logistica de las vacaciones recreativas
del 2° semestre de 2016, realizadas en
Show Place, actividad contemplada das
en el marco del Plan de Estimulos e
incentivos en el relacionado con
Bienestar.

Realizar y proponer acciones de mejora,
previstas en el sistema de gestion de
calidad.

Las demas funciones que me han sido

_ asignadas.
Apoyar el proceso de-apertura de la historia laboral de | Se procedié con la apertura de Ios
1 cada funcionario de APC-COLOMBIA. expedientes de los Servidores Plblicos
: gue se encuentran en la lista de
elegibles.

Lievar la custodia, recibir, archivar_y

4 Sl WD P
we 7 -Bogotd - Do i
www.apccolombia.gov.co
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OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
ACCIONES

mantener actualizado el archivo de los
documentos, resoluciones y demas

I

actos administrativos de los funcionarios

| en la respectiva historia laboral.

Brindar apoyo en las actividades relacionadas con las
afiliaciones al sistema general de seguridad social de
cada funcionario de APC-COLOMBIA,

Realizar, tramitar y hacer seguimiento a
las afiliaciones a salud, pension, ARL,
caja de compensacion, Fondo Nacional
del Ahorro de los- funcionarios que
ingresan a la entidad.

Realizar el proceso de tramite de incapacidades de
funcionarios de APC-COLOMBIA.

Realizar ei tramite para radicar ante las
diferentes EPS, del pago de
incapacidades.

Realizar el recobro ante las diferentes
EPS, para el reconccimiento de las
prestaciones econdémicas por concepto
de incapacidades, validar el pago
efectuado en gestion financiera.

Guardar absoluta reserva en relacion con toda la
informacdn gue maneje con ocasion de las actividades
propias del proceso o programa al cual preste sus
servicios y de la Entidad en general.

Cumplié su obligacion

Cuidar la informacién a la que tenga acceso, evitando
su destrucciéon o utilizacién indebida. Asi mismo, le
esta prohibido dar accesc o exhibir expedientes,
documentos o archivos a personas no autorizadas.
Guardar, durante la ejecucidn del contrato,
comportamiento respetuoso y amable con el personal
de APC-Colombia y sus usuarios.

Cumplié su obligacion

informar al Supervisor del contrato sobre cualquier
sobre cualquier irregularidad que advierta en desarrolio

del contrato

Cumplié su obligacion

Cumplir con sus obligaciones frente a los sistemas de
salud, riesgos profesionales y pensiones, durante la

vigencia del confrato.

Cumplié su obligacion

Anexa: Pagos seguridad social/parafiscales/Riesgos Profesionales
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ANEXO N°. 7
RECIBO A SATISFACCION

l __ Fecha de Elaboracién (dd/mm/aaaa)

186 ! 12 [ 2016
[ x_| Mensual | | [ Parcial | [ 1 Final
Nombre del Contratista/ _
Conviniente: LIZ JOHANNA RAMIREZRUIZ ¢ 72 4 £ JK
Documento de identidad: 52.705.610 -
Correo Electrénico: lizramirez@apccolombia.gov.co Contrato/convenio N°.:
015 de 2018
Objeto: Prestar, por sus propios medios, con plena autonomia técnica y administrativa los

servicios profesionales para apoyar a la Agencia Presidencial de Cooperacién
Internacional de Cofombia, APC = COLOMBIA en la estructuracion, formulacion v
seguimiento de proyectos y programas de Ja Agencia, de acuerdo a la metodologia
establecida por el Departamento Nacional de Planeacion, en materia de marco
lbgico y cadena de valor. -

Nombre Supervisor: JORGE IVAN ESCALANTE Cargo: Asesor 14 encargado de las

CASTELLANOS funciones de planeacion de fa
agencia presidencial de cooperacion
internacional APC-Colombia

N Pago: 8

En mi calidad de supervisor del contrato/convenio anotado, manifiesio que el contratista/conviniente cumplio a

satisfaccion y dentro de los términos contractuales con todas las obligaciones establecidas.

Igualmente certifico que el Contratista/conviniente dio cumplimiento a lo establecido en las disposiciones legales
vigentes sobre el régimen de seguridad social, y cumplié con los aportes a safud y pensidn.

Por lo anterior, autorizo ordenar por ef valor de CINCO MILLONES DE PESOS micte ($5.000.000) suma que
debera consignarse en la cuenta de ahorros nimero 034447086 del BANCO DE BOGOTA.

JORGE VAN ESCALANTE CASTELLANOS
ASESOR 14

Solucion a inconvenientes

delinum

Comunicacién con el supervisor{a)/interventor(a)

Oportunidad en la gestidn

Calidad del bien o servicio

Cumplimiento

Commuiaror (57 13804 24 24 Eur. 100 - Fax Bxs 335
Cya 10 M97A-13, Fizo 6, Torre A Bogotd - Colomibia

. wwiw.apecolombia.aov.co
1/1
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ANEXO N°. 5 B.
INFORME DE SUPERVISION PARA CONTRATOS Y CONVENIOS
(El supervisor debera diligenciar este formato cada vez que el contratista o conviniente presente el
anexo 2B.)

| | Mensual | | Parcial | | X_| Final f

informe N°: Final
Periodo: Diciembre de 2015

Fecha de presentacion:

g | N°. Convenio y Fecha
f ‘ 015 DEL 01 DE ABRIL DE 2016

Razon Social : LIZ JOHANNA RAMIREZ RUIZ | C.C 52.705.610

Objeto del Convenio

Prestar, por sus propios medios, con plena autonomia técnica y administrativa los servicios
profesicnales para apoyar a la Agencia Presidencial de Cooperacién Internacional de Colombia, APC ~
COLOMBIA en la estructuracion, formulacién y seguimiento de proyectos y programas de la Agencia,
de acuerdo a la metodologla establecida por el Departamento Nacional de Planeacién, en materia de
marco {6gico y cadena de valor.

Vigencia del Convenio
DEL 1 DE ABRIL DE 2016 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2016

1.~ Se realizaron diferentes mesas de trabajo para la formulacién del
proyecto “Fortalecimiento de la Cooparacion Sur — Sur de Colombia a
, . través del posicionamiento de la oferta académica internacional dei
Realizar mesas de trabajo pais (proyecto inversion oferta)’, a través de la metodologia de Marco
con los formylador.gs de Lagico implementada por el DNP.
proyectos de Inversion de 2: -Se ajusto el nuevo proyecto de la Direccidn de Oferta para la vigencia
la APG — Colombia para | = 5547 "go revisaron las observaciones realizadas por el DNP y se
fortalecer las capacidades hicieron los ajustes correspondientes, se trabajaron las hojas de vida
@ en la Metodologia General de los indicadores de dicho proyecto.
Ajustada' . para la 3, Sélevantd laleyenda previo concepto del proyecto “Fortalecimiento de
fOFm?JfaCIOI:Ij de p'royectos ' - la Cooperacién Sur — Sur de Colombia a través del posicionamiento de
de inversion pUb!'Ca y Ia oferta académica internacional del pais (proyecto inversion oferta)”.
cadena de valor, asi como | _Adicionalmente, se trabajé de manera conjunta con la Direccion de
&l uso de los aplicatives | | Oferta para hacer el ajuste a la solicitud del traslado presupuestal entre
MGA, SUIPy SPI. - actividades del mismo proyecte para la vigencia 2016, se cargé la
informacion en el SUIFP, después de haber hecho una teleconferencia
donde participo la Direccion de Oferta, DAPRE y Planeacion.

Comnutador {57 1) 801 24 24 Ext. 100 - Fax Exi. 333

Cra W MTEYAN3, Piso §, Torrs A Bogold — Colosibia

. /O www.apccolombia.gov.co
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Apovyar en fa construccion

de los documentos base:

para {a formulacién de
cada uno de los proyectos
de inversion de la
Agencia, teniendo en
cuenta [os lineamientos
conceptuales y
metodologicos

establecidos por el DNP.

del proyecto “Fortalecimiento de la Cooperacion Sur—Sur de Colombia
a través del posicionamiento de la oferta académica mternacmnal del

;fals (proyecto inversion oferta).”
2 " Apoyo en la construccion del documento enviado a Presidencia sobre

el proyecto anteriormente mencionado.

37 Apoyo en la construccion del documento enviado a Presidencia sobre
/&l proyecto anteriormente mencionado. .

47" Cargue del proyecto de "Fortalecimiento de la Cooperacion Sur - Sur
.de Colombia a través del pOS|C|0nam|ento de la oferta académica

5. aAsesorar a la Direccion de Oferta para migrar el proyecto al SUIFP.

6. Reunion con el DNP y la Direccion de Oferta para ajustar el proyecto
_de acuerdo a lo solicitado.

7./ Apoyo y asesoria a la Direccion de Oferta con respecto a los ajustes

q’ue se deben hacer al proyecto para levantar la leyenda previo
concepto
8 Procedimientos de gestion documental:
» Ajuste al proceso que tiene como objetivo: Realizar fa formulacnén
y seguimiento a los proyectos de inversién orientados a satisfacer
las necesidades de la Entidad.
o Ajustar la caracterizacion del SUIT que hace referencia a la
incorporaciéon de recursos de cooperacion internacional al
f’ presupuesto general de la nacion.
9 Flaborar el procedimiento para la incorporacién de recursos de
cooperacion internacional af presupuesto general de la nacion.

1./ Formulacion del arbol de problemas, de objetivos y la cadena de valor |

Conmutador (57 1) 601 24 24 Ext 100 - Fax Ext. 333
Cra 10 M°HYA-13, Pizo 6, Torre A Bogold - Colombia
www.apceolombia.gov.co
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Proponer y participar en la
construccion y divulgacion
de instrumentos y
metodologias gue apoyen
la formulacion y
seguimiento de los
proyectos de inversion de
la APC - Colombia.

b
4

1

8

5.

£

6/
77

8.

Se adelantaron mesas de trabajo para lograr consolidar los
indicadores que tiene APC - Colombia en los diferentes procesos que

f, se adelantan a lo largo de una vigencia.
A través de mesas de trabajo se establecié la metodologia para hacer

seguimiento a los indicadores del Plan de Accion y por lo tanto al Plan
_Estratégico Sectorial.

" FElaboracion y envio de la circular externa sobre la incorporacion de

recursos de donacion al PGN.

‘Consolidacion de la informacion que ha sido enviada por las entidades

del orden nacional. '

Cadena de Valor de los programas:

. Reunlon con el DNP y Presidencia para definir cual es la
metodologia que se debe trabajar para la construccion de la cadena

e valor de los programas.

e * Construccién de la cadena de valor y formulacion de indicadores
teniendo en cuenta los diferentes indicadores que tienen los
proyectos de inversién de APC ~ Colombia, que se encuentran en
firme.

Elaboracion de la encuesta hecha por Presidencia para medir el
~, conocimiento sobre proyectos de inversion y tramites presupuestales.
Se realizd la encuesta de satisfaccién hecha por el DNP, sobre los

JBervicios ofrecidos durante la vigencia 20186.

Participacion en la capacitacion sobre Vigencias Fufuras de

Presidencia.
s

Apoyar en la revisidn y

registro de avance periodo |

de los proyectos de
inversion en el aplicativo
SPL

-

: !-‘-’

3

4

/Revision y apoyo de la actualizacion del seguamlento de los proyectos

de inversion en el SPIL.
/" Se brindd apoyo en el ajuste del reporte financiero y de gestion del

proyecto "Apoyo con recursos de contrapartida nacional @ proyectos
financiados con cooperacidn internacional no reembolsable a nivel

/ nacional”,

Revision de los reportes de la vigencia 2015 para la Contraloria

7 General de la Republica.
Asistencia a la capacitacion hecha por Presidencia sobre el

diagnostico que arroja el SPI y los ajustes gue se deben hacer.

Participar en la definicion
conceptual y
metodolégica, como en el
seguimiento de proyectos
de la APC - Colombia.

1.

w

Se adelantaron mesas de trabajo para definir la manera mas eficiente

" de hacer seguimiento a los diferentes indicadores que tiene APC —

Colombia. Dado fo anterior, se consolidaron los indicadores de
inversion para tener un pancrama mas amplio y poder identificar
guales estan duplicados en los diferentes procesos. ‘

Se reviso la informacién suministrada en los sistemas de informacion
SUIFP y SPI con las personas encargadas de hacer el reporte y se
pudo hacer una depuracion de indicadores gue no se estan reportando

-en la actual vigencia.

“ Revision del Manual de Cuentas presupuestales del Ministerio de

Hacienda y Crédito Pablico.

Conmutador (57 1) 601 24 24 Ext, 160 - Fax Ext. 233
Gra 1D MNUBYA-1L, Piso 8, Torre A Bogotd - Colombia
www.apccojombia.gov.co
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. Seguimiento al documento del anteproyecto enviado al Ministerio de |

~Hacienda.
2¢" Elaboracién y seguimiento al Alcance de! Anteproyecto de

spresupuesto 2017,
_Construccion, consolidacion y ajustes del MGMP 2017 — 2020,

37
4. Asistencia a la reunién en la que se presento el MGMP del sector
_~Presidencia al Ministerio de Hacienda y Crédito Publfico.

5 Distribucién de la cuota de inversién notificada por el Ministerio de

Apoyar en la elaboracion I-_lacsenda y Crédito Publico, a fos .cm.co 'proyectos de inversién que
' consolidacion y tisne APC — Colombia. Una vez distribuida las cuctas

seguimiento del presupuestales la informacion fue subida al- SUIFP como fue
anteproyecto de | ~fequerido por el DNP. _ o ‘
presupuesto de la APC - 6/ Elaboracisn de la presentacién para el Ministerio de Hacienda, con
Colombia. el objetivo de hacer una solicitud para ampliar los recursos de

, inversion para la vigencia 2017.
7." Elaboracién del parrafo para Presidencia sobre la utilizacion del
PGN del 2017 para Fondo de Cooperacion Asistencia Internacional

y { Recursos de Cooperacién internacional.
8. .'Reunién con el Ministerio de Hacienda y Crédito Pablico sobre los
/recursos que se necesitaran en la vigencia 2017. ‘
9, Elaboracién de la carta para el Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico solicitando recursos de PGN para la vigencia 2017.

rd
1,7 Construccion de los indicadores de producto y de gestion del

proyecto “Fortalecimiento de la Cooperacién Sur — Sur de Colombia
a traves del posicionamiento de ta oferta académica internacicnal del

,'bals {proyecto inversién oferta).”
Revision y consolidacién de los indicadores de los proyectos de

en la inversién actuatmente vigentes.

Apoyo en la elaboracion de las Hojas de vida de los indicadores del

“nuevo proyecto de la Direccitn de Oferta.

" Apoyo en la elaboracién de lahoja de vida del indicador de indigenas.
Se hizo una mesa de trabajo con la Direccion de Demanda y DCI
para establecer la naturaleza del indicador y los responsables de

/dicho reporte, de acuerdo a lo que se quiere medir con el indicador.

i

Contribuir
construccion yi 3
seguimiento de los
indicadores para el | 4
cumplimiento a ios
proyectos de inversion y

de los objetivos .
esiratégicos de APC - | 5. Enviodelacta de la mesa de concertacion, donde quedo establecido
Colombia. el compromisa con los pueblos indigenas y ef indicador que APC —

/Colombia tiene que reportar.
6. Revision de los indicadores de los proyectos de inversion Vs. Plan
de accion, con el objetivo de alinear las dos herramientas de

monitoreo.

Gomnutader (57 1) 601 24 24 Ext, 100 - Fax £xt. 333
Cra 10 N°9TA-13, Piso 6, Torre A Bogota - Coloinbia
www.apccolombia.qov.co
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Estructurar, ajustar vy
realizar acompafiamiento
en la actualizacion de los
proyectos de inversion.

1" Apoyo y seguimiento a las actualizaciones de los proyectos de
_inversién que se deben reglizar anualmente para el POA de la

proxima vigencia.

2. Apoyo a la actualizacion del proyecto de inversion “Administracion de | -

recursos de cooperacion técnica y financiera no reembolsable para

el fortalecimiento de la oferta de cooperacién de Colombia”. Se

establecié que se hace necesario un ajuste en el esquema financiero

y se deben trasladar los recursos de una actividad a otra, Se brindd

apoyo para el SUIFP y se orienté como deberia ser ia justificacion
fque debe presentarse al DNP.

3.7 Apoyo en la solicitud de vigencias futuras para el proyecto de
SAdministracion de Recursos de Cooperacién Internacional”.

4./ Consolidacion de la informacion sobre los excedentes de inversion,
y elaboracién de la carta para notificar a Presidencia los recursos que
no seran utilizados en la actual vigencia.

5. “Distribucién de apropiacion a entidades del orden nacrona.r para
incorporar la cooperacion internacional no reembolsable Nacional”:

« | Asesoria a: Ministerio de Minas y Energia, Ministerio del Trabajo,
L _éMinClT, ICA, Defensoria del pueblo, Unidad de Victimas, Centro
" ) de Memoria Historia y DNP.

«" gargue de la informacion en el SUIFP.

¢ " Tramite enviado al Ministerio de Hacienda y Crédito Publice.

s
E

Asistir y/o participar en las

reuniones, comités,
talleres y - demas
actividades desarrolladas
que fe designen,
apoyando en a
elaboracion de actas y
demas documentos

requeridos, relacionados
con el objeto del contrato.

1:, Asistencia a la reunién con Presidencia para trabajar sobre las
observaciones hechas por la Funcién Puablica a la matriz de
sseguimiento del Plan Anticorupcion de APC — Colombia.

2.. Asistencia a la capacitacion realizada por Presidencia para presentar
el proceso de framites presupuestales.

3. "Asistencia a la reunion con el DNP y asesoria para conocer la
trazabilidad de! indicador que hace referencia a los proyectos que
Actualmente adelante el Departameanto del Norte de Santander.

4..” Reunion para conocer los diferentes reportes que se presentan a
Presidencia y conocer sobre el detalle del Plan Anticorrupcion y el
Plan sectorial.

5, Asistencia a la reunién con Presidencia para conocer los nuevos
coédigos de los programas y subprogramas presupuestales que
empezara a implementar el DNP.

6 ‘Asistencia a la Mesa Pemanente de Concertacion Pueblos

" Jridigenas.

7. - Asistencia a la capacitacion del DNP en Presidencia sobre [a “RUTA
DE INCIDENCIA ESTRATEGICA PARA EL PRESUPUESTO DE
IGVERSION (RIEPI)"

8. - Asistencia y participacion al taller de Social Colective.

9, A5|sten0|a a la reunién de Revisidn documental de Direccionamiento

estrateglco

Conmnutador (571) 807 24 24 Ext. 100 - Fax Ext. 333

Cra 10 N"974-13, Fise 6, Torre A Bogotd - Colombia
} www.apccolgmbia.qov.co
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Elaborar informes
integrales vy consolidar
informacion.  necesariza
para la gestion de los
programas y proyectos
cuando asi se requiera.

Se ha cumplido con esta obligacion.

1)

Informar al supervisor del
contrato sobre cualquier
irregularidad que advierta
en desarrollo del contrato.

Se ha cumplido con esta obligacién.

Cumplir con sUS
obligaciones frente a los
sistemas de salud, riesgos
profesionales y
pensiones, durante la
vigencia del contrate.

Se ha cumplido con esta obligacian.

Mantener la reserva vy
confidencialidad de la
informacion que se e
entregue como
consecuencia de las
actividades qgue desarrolle
para el cumplimiento del
objeto del contrato. De
conformidad con  las
normas de Derecho de
Autor, la informacion vy
demas documenios que
resulten en desarrolio del
objeto  del  presente
contrato, gozan de
proteccion legal y seran
de propiedad de APC -
Colombia,

Se ha cumplido con esta obligacion.

Conmutsdor {57 1) 831 24 24 Bxt 100 - Fax Ext 333
Gra 10 M'BTA-13, Piso §, Toire A Bogetd - Colombia

www.apccolombia.qov,co
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Y las demas que se
deriven de |a naturaleza
del confrato . v que
garanticen su cabal vy
oportuna gjecucian.

Seguimiento al PAAC y a laLey 1712.

s .Reunion para establecer el estado de las actividades que han sido
reportadas en el Plan de Accion.

o Depuramon de la informacion del plan de accién para establecer
las acciones del PAAC.

Mesas de frabajo del equipo de planeacion:

° Capac;tacmn del Sistema Integrado de Gestion.

° AS|stenc:|a a las reuniones del grupo de planeacion.

o Parﬂmpac:én en las jornadas de alineacion estratégica.

Plan Estrategico Sectorial:

. Segu:mlento y Consolidacién del Plan Estratégico Sectorial para el
segundo y tercer trimestre del 2016.

. AjUste de acuerdo a las gbservaciones hechas por Presidencia.

° Reumén para definir el peso porcentual de los indicadores de la
alienacién de la cooperacion internacional.

o Una’'vez definido el peso porcentual de los indicadores de la
alineacion de la cooperacidon internacional, se elaboré la carta
para notificario a Presidencia.

o Revision y retroalimentacién de las observaciones hechas por
Presidencia,

Preparar informacion para la contraloria sobre los proyectos de
inversion que se estaban ejecutando en el 2015.

« Informe cualitativo de los proyectos de inversion para Presidencia
de acuerdo a la Resclucion 007 de 2016 - Contraloria General de
I Repuiblica,

. _.Reunién con la CGR para revisar los temas de planeacion.

Conpes 3850 — Fondo Colombia en Paz -.

» . ‘Revisién a la guia del sistema SISCONPES.
e - Consolidacion de la informacion y cargue.
Afrodescendiente:

+ * Elaboracion de correo para notificar al DNP que APC —

Colombia no hace focalizacion de beneficiarios.
Seguimiento al PAAC y a la Ley 1712,
e ~Verificacion de la Lista de chequeo y verificacion.
o -Reunion para validad la informacion que hace falta y los
* responsables desde fa Direccion Administrativa y financiera.
» “'Depurar las actividades que plan anticorrupcion que se

encuentran repetidas.
Preparacién de lfa informacion para la mesa de concertacion de los

fndigenas.

Mesas de trabajo del equipo de planeacion:

o Preparacion de fa informacion sobre los proyectos de inversién y
-l Plan Estratégico Sectorial.

- Asistencia a las reuniones del grupo de planeacian.

10. Seguimiento al PAAC y ala Ley 1712,

Conminiador {57 1) 641 24 24 Exi. 160 - Fax Ext, 323
Cra 10 N°97.4-13, Piso §, Torre A Bogota - Coloiakia
www.apnccolombia.gov.co
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* Reunion para establecer el estado de las actividades que han siﬁ
;;eportadas en el Plan de Accién.
* Consolidacion de la informacion para reportar los componentes
que se encuentran asociados al PES.
11. Informe Contraloria General de la Replblica.
“ Consolidacién de la informacion que hace referencia a los
recursos incorporados al PGN  a través de APC — Colombia en el
Jperiodo 2012-20186.
12. Mesas de trabajo del equipo de planeacion:
" Preparacion de la informacién sobre los proyectos de inversion y
el Plan Estratégico Sectorial.
13. Servicios compartidos.
-4 /,Reunion con las diferentes areas de APC ~ Colombia, para
establecer cuales son les servicios que deberian ser compartidos
7con DAPRE.
14. Certificado de Utilidad comun.’
s/ Envio de la informacidn solicitada y del proceso que adelantan
i ofras entidades con respecto al Certificado de Utilidad coman que
" debe expedirse.
18. Partlc:pamon en las jornadas de ahneacmn estratégica.
16. Pfary’de Accion 2017:
+ 7 Seguimiento y consalidacion de la lr;formacwn suministrada por:
Direccién de Demanda DCl y Gestién Financiera,

Anexos:

Pagos de seguridad socia/parafiscales/riesgos profesionales. .

LTy
-

g

JORGE IVAN"ESCALJANTE CASTELLANOS
Supervisor

LIZ’J/HANNA RAMIREZ RUIZ
Confratista

Conmukador (87 1) 807 24204 e, 100 - Fax Bxt. 333
Cra 10 N°97A-13, Piso 6, Torre A Bogotd ~ Colombia
www.apccolombia.gov.co

o

(';fg

13






r _ |
B TODOS POR UN
§ | do Cooperacion .
| e NUEVOPAIS -

du Colombin

: PAZ EQUIDAD . EDUCALIGN
Codigo: A-FO-050 - Versién: 08- Fecha: diciembre 06 de 2016 ) ' ’

ANEXO N°. 6 )
CONSTANCIA DE RECIBO A SATISFACCION

Fecha (dd/mm/aaaa)

30 | 12 | 2016
Mensual Parciai X | Final
] Contrato Convenio X | Aceptacion de oferta

019 de 2016

Prestacién del servicio de mantenimiento preventivo y
correctivo de los equipos de computo, servidores, switches e
impresoras de la Agencia Presidencial de Cooperacion
Internacional de Colombia, APC-Colombia

Hasta el 31 diciembre de 2016.

SINGETEL S.A.

860.070.002-4

sandrac@singetel.com.co -

12.516.912 :

£02.985

875.951
6
5

O

Producto X | Servicio Obligaciones Otro

Prestacion del servicio de mantenimiento Cumplimiento de conformidad con las
preventive y correctivo de los equipos de mptr
. ; obligacicnes.
, ) computo en el periodo.
Nl
b - Se hace constar que: a) lo descrito cumple la calidad esperada, b) esta conforme a las especificaciones

pactadas, ¢) se cumplid dentro del plazo establecido, d) los valores de la(s) factura(s) o solicitud(es) de
desembolso(s) son correctos, y e) se acreditd estar al dia en el pago de sus aportes a la seguridad
social integral en los términas del articulo 50 de la lL.ey 789 de 2002.

TFESPonai
Hernan Alonso Lotero Rojas

Profesional Especiaiizado

Conmutador (87 1) 61 24 24 £xt. 60 - Fax Ext, 332
Cra 16 N°B7A-11, Piso §, Torre & Bogotd - Colombia

www.apccolombia.qov.co
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ANEXO N°. 5 B.
INFORME DE SUPERVISION PARA CONTRATOS Y CONVENIOS

(El supervisor debera diligenciar este formato cada vez que el contratista o conviniente presente el anexo 2B)

[ [Mensual | L [Parcial | | X | Final |

Informe N°: 6

Periodo:

Fecha de presentacion: 16/12/2016

N°. Aceptacion de Oferta
019 de 2016

Razén Social — [NIT
SINGETEL S.A. 860.070.002-4

Nombre del Proyecto
N/A

Objeto dei Convenio
Prestacion del servicio de mantenlmlento preventivo y correctivo de los equipos de computo,
servidores, switches e impresoras de la Agencia Presidencial de Cooperacién Internacional

de Colombia, APC-Colombia

Vigencia dei Convenio

Aceptacién de Oferta 019 de 2016-
OBLIGACIONES DEL Cumplimiento de conformidad con las obligaciones

PROVEEDOR

Anexos: FACTURA No 32298 (1 Folio)
Parafiscales (1 Folio)
Anexo No 6

Nombre.y_ firfnaldel Supervis
Sepray S 0 c)/ &2 4/@

Conrmutador (87 1) 601 24 24 Bxl 108 - Fax Ext, 333
Gra 10 MPGTA1D, Pleo 8, Torre & Bogets - Cofomiza
www.apccolombiz.qov.co
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ANEXON°.5B.
INFORME DE SUPERVISION

(El supervisor deberd diligenciar este formato cada vez que el contratista o conviniente presente el anexo 2B.)

| | Mensual | |

| Parcial | | x | Final ’

Periodo: 29 de junio a 30 de diciembre de 2016

Fecha us presentacion: 30 de diciembre de 2016

N°. Contrato de Prestacion de Servicios No. 034 de 2016 de 20 de junio de 2016

Razén Social: Buho Media S.A.S.

NIT: 900224814-5

Nombre del Proyecto N/A

Objeto: Prestacidn de servicios de medicion y evaluacion de medios de comunicacién

digitales a nivel nacional y regional

Vicencia del contrate: 31 diciembre de 2016

i

Presentar los servrc:los de med|c:|on y
evaluacion de medios de comunicacién
digitales a nivel nacional y regional.

de

:j =

‘Se prestaron los serwcuos de medicion y evaluacio
medios segun lo definido en el estudio previo e
instrucciones del supervisor.

El contratista presentard al supervisor del
contrato mensualmente los siguientes
informes:

- Presentar un informe mensual los
primeros 5 dias del mes, con el
analisis y las recomendaciones
de mejora de acuerdo a la
informacién cuantitativa
registrada en el monitoreo.

- Boletin diario enviado por correo
electrénico a minimo 3 cuentas
de correo de la Agencia y que
contenga las notas en las gue se
ha mencionado a APC-Colombia
o cualgquiera de las palabras
claves definidas.

Se recibieron [os informes mensuales y [os boletines
diarios de noticias sin falta en los correos:

anarocha@apccolombia.gov.co,

lilianaescobar@apccolombia.gov.co y

andreavidal@apccolombia.gov.co

Se anexa 1 reporte por mes.

Presentar al supervisor del contrato de
APC-Colombia un informe final sobre la
gjecucion del contrato.

Se entregé informe final en el que se hace referencia al
numero de noticias monitoreadas, el total de medios y de
influenciadores identificados asi como periodistas. En
total se recibieron 124 boletines.

Conmutadoer (B7 1) 601 22 24 Ext, 108 - Fax Pt 333
Crg 8 NEY AR, Pian ¢, Torss A Bogotd - Colombla
/2 www.apccolombia.gov.co
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Acreditar con la certificacion respectiva,
estar al dia en el pago de los aportes a
los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las
Cajas de Compensacion Familiar,
institute Colombiano de Bienestar
Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje de sus empleados.

oot e o

TODOS PORUN

PAZ EQIIDAD EDBCACION

El contratista entregé todos sus certificados de aportes
como se indica.

Suscribir los documentos contractuales
necesarios para la ejecucion y el acta de
liguidacion.

Se cumplié sin restriccion.

No divulgar la informacién que le sea
suministrada por APC-Colombia o que
obtenga en desarrollo del objeto
contractual y/o de los servicios prestados,
sin previo consentimiento escrito por
parte de APC-Colombia.

No se evidenci¢ falta a esta obligacion.

Guardar secreto profesional.

No se evidencio falta a esta obligacion.

No comunicar, ni divulgar, ni aportar ni
utilizar, indebidamente los secretos que
se le hayan confiado a la informacién que
haya cofiocido en virtud de los asuritos
materia del servicio, a ningln titulo frente
a terceros ni en provecho propio.

Mo 3 avidencid falta 2 asta obligacion.

Abstenerse de dar informacion a medios
de comunicacién, a menos que haya
recibido autorizacién de APC-Colombia.
Esta obligacién se prolongara incluso
después de finalizado el servicio y por el
término de 2 afos.

No se evidencié falta a esta obligacién.

Las demas de confribuyan a garantizar el
cumplimiento del contrato o que se hayan
indicado al cbjeto y alcance del mismo.

Se evidencid gue hubo un monitoreo satisfactorio que
permitic a APC-Colombia tomar decisiones sobre |a
gestion en medios. Ademds, la asesoria dei equipo
dispuesto por Buho permitid desarroliar reuniones
presenciales con el equipe directivo de APC-Colombia
para la toma de decisiones.

Qbrar con lealtad y buena fe durante la
gjecucion del contrato, evitando
dilataciones que pudieran presentarse.

Se cumplié sin restriccion.

Anexo: Copia de 1 boletin por mes \
i\n/mt\J Md MU

Ana Marfa Rdcha Pardo

Supervisor

Gonmutador (87 11 804 24 24 Ext, 100 - Fax Ext. 333
Cra 10 NROTAEY, Bigo B, Torm & Bugots - Ootombla

. www.apccolombia.gov.co
2/2
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Cadigo: A-FO-050 - Versidn; 0T - Fecha: Agosto 02 de 2016

ANEXO N°. 6 ,
CONSTANCIA DE RECIBO A SATISFACCION

Fecha (dd/mm/aaaa)

20 | 12 | 2018
| Mensual || parcil Ix | Final
L Contrato ' Convenio B Aceptacion de oferta 1

035 de 2018

Actualizacién de la Intranet de la Agencia Presidencial de
Cooperacién Internacional de Colombia — APC-Colombia

Hasta el 20 diciembre de 20186.

CORPORATIONY .

Business intelligepte Software Assessor Corporation Ltda, BISA

8301266453( /

cesarmancipe@bisacorporation.com

$8.473.960

4 $5.236.950 4-/

‘Nimerode pagoa realizar | 2

_Pagos éfectuados a la fecha: - | 1

X | Servicio QObligaciones | !Ptro

Descripcidn. - . -

Aspﬁ‘ectos_i'mpd'rta'_hté‘s':fgi_’Calidad,’ti'e'mpés,‘;‘étc)

Segundo pago correspondiente al 50% del

Se detallan los aspectos relacionados con la

contrato y adicion por valor de 2.000.000

gjecucion el informe de supervision anexo 5 B.

Se hace constar que: a; i descrito «wmple la calidad esperada, b) est4 conform: a las especif- -:ziones
pactadas, c) se cumplié dentro del plazo establecido, d) los valores de la(s) factura(s) o solicitud{es) de
desembolso(s) son correctos, y e) se acredité estar al dia en el pago de sus aportes a la seguridad
social integral en los términos del articulo 50 de 1a Ley 789 de 2002.

zSupervisor que certificael cumplidoy ~ ] T T T
autoriza el pago o desembolso |2 Contratista/convinients
Lo ghet e correspondiente. S e R
Nombre™ Hernan Alonso Lotero Rojas
B qugd o Profesional Especializado grado 26

ORI IVIENTAT
« s 17 Lilla ;ﬁ-z{ﬂ-:‘ﬂ‘é-

oﬁf 23506y 53530

18 e L8

L B ) i
apceolombia.qoy.co

146 1>
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Utilizar el aEOJamlento en el servidor asrgnacfo por Ia

| agencia, garantizando la seguridad defla ~ Cumplide ™

informacién y aislamiento de recursos y dafos.

TOBGS PBR UN

Garantizar la capacidad de acceso concurrente para

minimo 140 usuarios. Cumplido

Realizar la autenticacion y vaiidacién de usuarios
con el directorio activo de 'a Agencia, asegurando la Cumplido
privacidad de Ia intranet.

Presentar un desarroflo tipo red sacial para manejo Cumolido

interno de los colaboradores (comentar y compartir). P

Permitir a los servidores plblicos la personalizacion Cumplido

y cambio de la foto de perfil y actualizar su estado. P

Proporcionar acceso al directorio general de Cumolido

contactos infernos y externos de la Agencia. . P

Poseer la capacidad de compartir y trabajar Cumslido

archivos en fa nube fipo office, google docs y PDF. P

~1-Permifirla publicacion de contenidos fino bing, P i

Cuinplido

naticias, bolefines, Girculares, presentaciones

[t Yranor Ia (\apamdaﬂl Ao rAm A i i I in .
garerlas fotograficas y as wdeo para los conteridos | Cumplido
de la plataforma.

Brindar la posibilidad de personalizar el disefio de la
Intranet de acuerdo al manual de imagen de la
Agencia o a las solicitudes del equipo de

' comunicaciones y/o sistemas.

Cumplido

Permitir la visualizacién en dispositivos moviles
como smartphanes, tablef, ipad. (disefio web Cumplido
adaptafivo)

Conservar los enlaces a: el sistema de informacion,
el sistema de gestion Documental ORFEQ, Ia Cumplido
agina web, el sistema Brijula e {TOP.

Permitir gestionar alertas y notificaciones para
avisar de fechas relevantes como cumpleafios, Cumplido
reunionss y eventos,

Permitir la administracion, organizacion y asignacion

; ) Cumplido
de recursos tales como salas de juntas, equipos
tecnoldgicos, equipos fotograficos, efc.
Ofracer fa posibilidad de gestionar avisos Cumplido
clasificados
Ofrecer un calendario de eventos corporativos Cumplide

Permitir [a craa_o:an y publicacion de Encuestas y Cumplido
ljondaos de opinion

WWW, agccolomhla gov o]
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Ofrecer copsas de segursdad automatlcas minimo

“T el ung vez pormes; - garantizando su restauracion
cuando se requiera. Estas copias deben estar a
disposicién de APC y deben contener todos los
elementos de datos, configuracion, plataforma CMS
y base de datos necesarios para su restauracion.
Ofrecer mecanismos de auditoria para determinar , , , ,
las actividades realizadas porlos usuarios cuando | Cumplido D e e D T e e s e T e e

Cumplido

se requiere.
Brindar por el periodo del contrato, ef soporte
técnico a Ia Intranet en la modalidad de 5x8 con Cumplido

tiempo de respuesta menor a dos (2) horas. :
Brindar herramientas o componentes para gestion . : T T e T
del conocimiento, FAQ y WIKI Cumplido :
Ofrecer capacifacion en la administracion y
operacion de la Intranet

Ofrecer documentacion técnica y de usuario final de
fa Infranet.

Cumplido

Cumplido

g

2 5 R

Anexos:
¢ (Carta Remisoria, un (1) folio o
e Certificacién de cumplimiento de aportes a segur;dad social y parafiscales, dos
- (2) folios
¢ Factura No 313, un (1) folio
o Listados de asistencia a reuniones presencigles, cuatro (4) folios

[
i

| | B Ndﬁﬁb fifmia del Sypervisg
! //ﬁmw Z%”L M’l@ "I?";/W

*Este anexo solo aplica Unicamente en los casos en que el contrato o Convenio io exija :
expresamente. =

Conmintad or ;”“’@? B9 24 24 Ext 00 Fax ErL 323
Cep 10 MUBTALLE, Plse . Torrs A Bogoid - Uolomiia

W, apccolombia.gov.co
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Cédige: A-FO-080 - Versidn: 08- Fecha: diciembre 06 de 2016

ANEXO N°. 6

CONSTANCIA DE RECIBO A SATISFACCION ' ! e

Fecha (dd/mm/aaaa)

15 | 12 . | 2016 ' i e
Mensual Parcial X | Final
x | Contrato Convenio Aceptacion de oferta

| N°. N°.037 del 18 de agosto de 2016

| Prestar por sus propios medios, con plena autonomia técnica
| y administrativa para la Agencia Presidencial de Cooperacién
Internacional de Colombia, APC-Colombia, los servicios
profesionales para el fortalecimiento de la coordinacion de la
cooperacion internacional en lo relacionado con el Mecanismo
de sostenibilidad ambiental y ios territorios que le sean
asignados.

311272016

Ménica Fernanda Hernandez Diaz

cc. 1013638180

maonicahernandez@apccolombia.gov.co |
$ 13.500.000

$ 3.000.000 [

Producto Servicio ¥ | Obligaciones Otro

os:importante en et
-Seguimiento solicitudes a entidades: Ministerio
de Ambiente

- Acompafiamiento Seminario Regional sobre
Cambio Climatico para organizaciones de la
sociedad civil

-Reunicén inicio misién KECO- Calidad del aire-
Ministerio de Ambiente

- Gestion de reunjones entre entidades y
consultora del BID para el disefio del
Reglamento Operativa de ia Facilidad Colombia
Sostenible e
- Apoyo al comité técnico del apoyo :

presupuestario de desarrollo local sostenible y
seguimiento a compromisos: preparacion de
informe

Commutadaor (57 1) 601 24 24 Ext. 100 - Fax Ext. 333
Cra 10 N°97A-13, Pigo 6, Torre A Bogota - Colombia
www.apccelombia.goy.co

Apoyar la definicion y seguimiento a las agendas
de trabajo y acciones desarrolladas con las
entidades nacionales que participan en el
mecanismo de coordinacion de la cooperacion de
conservacion y sostenibilidad ambiental,




[ S
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Spectosimp alidt et

-Apoyo al comité técnico al proyecto especial
de cambio climatico con Fondo Accion y
seguimiente a los compromisos

- Acompafiamiento al Ministerio de Ambiente en
el taller de mecanismos de intervencidn integral
en territorios rurales del Apoyo Presupuestario
de Desarrollo Local Sostenible

-Elaboracién de insumos para cohcepio de no
objecion del proyecto “Green Bond
Cornerstong”

- Seguimiento solicitud de concepto técnico y
certificado de utilidad comun proyecto CISAL y
proyecto Esquema técnico financiero de
ceriificados de beneficio de agua como
mecanismo para fa conservacion det Paramo
de Santurban ante Ministerio de Ambiente
-Reunién de empatme con Ministerio de
Vivienda _

-Reunién Empalme Viceministerio del Agua-
Ministerio de Vivienda

- Reunién DNP: apoyo en la pianeacién del
conversaterio de desarrollo urbano para
alcaldes y gobernadores

~ Reunidn comité gestién financiera- DNP-
MADS

- Apoyo organizacién evento PNN: Foro Pos
acuerdos y COT

-Reunién de seguimiento proyectos con
Ministerio de Ambiente

- Seguimiento a solicitudes de certificados de
utilidad comun y conceptos técnicos con
Ministerjo de Ambiente

- Apoyo en gestion de la participacion del
Ministerio de Ambiente en el comité técnico
nacional PRODES

-Participacion taller ASOCARS- perspectivas de
ia cooperacién para el sector ambiente
~Reuniotn seguimiento apoyo presupuestario
desarrollo local sostenible- Unién Europea

~ Apoya coordinacién evaluacién expost
proyecto México-Colombia-Alemania: Monitoreo
y reportes sobre uso de suelo e impacto del
cambio climatico en la biodiversidad”

-Apoyo evento Foro de Paz- Parques
Nacionales

- Reunién CAR Cundinamarca: fondos de
financiacion

Apoyar los procesos de identificacion y
pricrizacién de necesidades de cooperacion y
proyectos estratégicos de las entidades del

-Concepto técnico preyecto Banco de Habitat
- Apoyo en el proceso de identificacion de

oportunidades de inclusion de temas con

Conmutador {57 1) 60% 24 24 Ext. 100 - Fax Ext. 333
Cra 10 N°STA-13, Pigo 6, Torre A Bogota - Colombia
www.apccolombia.gov.co
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el 50 tiempos, ef

mecanismo de conservacién y sostenibilidad
ambiental,

componente ambiental liderados por la Alta
Consejerla para el Postconflicto en proyectos
en ejecucion.

-Apoyo en la reunién entre Ministerio de
Vivienda- Viceministerio de Agua con TIKA
(Turquia) para presentar la propuesta de
distribucion de agua potable en comunidades
rurales dispersas en la Guajira

- Tramite a la solicitud de Patrimonic Natural
para conocer experiencia de becas en India

- Participacion en el taller de las propuestas
sectoriales para la cooperacién internacional en
el marco de la NDC

-Gestion de insumos de MADS y MVCT para
matriz de indicadores Onu-Habitat

- Mapeo de cooperantes para MVCT

-Revisién programa Jovenes de Ambiente

- Reunién PNUD- Proyecto Biofin

- Revisién proyecto Bictrade

Acompafiar a las entidades v territorios
asignados en su participacién en instrumentos de
cooperacion tales como estrategias pals,
convocatorias internacionales, clirsos cortos,
fondos multi-donante, programas bilaterales,
estrategias regionales.

- Apoyo en la formulacion del proyecto
presentado por Parques Nacionales Naturales
de Colombia en la comixta con Brasil

- Gestién con ASOCARS para presentar
candidato al IV Curso Internacional Ordenacion
Forestal y Recuperacion de Formaciones
Vegetacionales Degradadas
-Acompanfamiento al Ministerio de Ambiente en
fa presentacién de propuesta para KSP

- Realizacién de informe de candidatos
seleccionados para cursos en 2015 y 2016 para
ASOCARS

- Difusion de cursos y convocatorias a
entidades: Convocatoria Fondo Sostenibie del
Agua .

- Socializacion y seguimiento de convocatorias:
Fondo del Agua, Premic UNESCO reservas de
la Biosfera

Apoyar en fa identificacion, documentacion,
transferencia de conhocimiento de valor entre
paises socios y territorios nacionales, en el
marco de mecanismos de cooperacién sur-sur y
los intercambios Col-Col. Participar en los
ejercicios de seguimientos de la cooperacion
internacional definidos por APC- Colombia,
relacionados con las entidades y territorios a su

cargo.

-Revision del proyecto de fortalecimiento del
turismo comunitario en zonas de influencia de
areas protegidas del SIRAP Caribe:
Oportunidades y desafios frente al desarrollo
rural sostenible y el posconflicto.

-Apoyo al programa especial de cambio
climatico: participacién en panel de expertos
para validacion de experiencia, formulacion de
3 perfiles de proyectos e intercambio de
experiencias con paises de la region
Elaboracidn dei borrador de los TDR para el
proyecto

Conmutador {57 1) 801 24 24 Ext, 10§ - Fax Ext. 333
Cra 10 N°97A-13, Piso 6, Torre A Bogota = Colombia
www.apccolombla.gov.co
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- Apayo en taller de identificacion y formulacion
de proyectos entre PNN, Congo, Sudafrica y
Salvador

Participar en acciones de gestidn de
conocimiento en torne a la cooperacién
internacional, relacionados con el mecanismo de
coordinacion de fa cooperacion de Conservacion
y Sostenibilidad Ambiental; especiaiments lo
relacionado con cambio climatico y conservacion,
v los territorios asighados

cumplido

Realizar la supervision a los convenios de
contrapartida gue suscriba APC- Colombia que le
sean asighados de acuerdo con las tematicas y
territorios a su cargo

Designacion como supervisara del convenio
033 de 2016 entre APC-Colombia y
Conservacion Internacional;

- Realizacion de la reunién de inicio del

convenio
- Solicitud de primer desembolso
- Capacitacion en presentacion de
informes técnicos y financieros a Cl

- Primera reunion de coordinacion entre fos
convenios 017 y 033 de 2016
- Reunion de revision de temas relativos a 1a
presentacion de informes técnico y financiero
para solicitud de segundo desemboiso
-Realizacion segunda reunion de coordinacion
convenios 033 de 017 de 2016
- Apoyo en la gestion con los convinientes para
el evento de contrapartidas
- Visita de supervisién a campo convenio 033
de 2016
-Realizacién tercera reunion de coordinacion
convenios 033 de 017 de 2016
- Solicitud de segundo desembolso convenio
033 de 2016
- Reunidh con auditorfa convenio 033 de 2016
-Cuarta reunién de coordinacién convenios 033
de 017 de 2016

Mantener permanentemente actualizados los
sistemas informaticos asi como los archivos
fisicos gue recojan ia informacién vinculada con
los procesos que apoye en desarrollo de sus
actividades

cumplido

Presentar los estudios, informes, ayudas de
memotia, y demas material que se ie solicite con
calidad con oportunidad requeridas para el buen
desarrolio de las actividades asighadas a la APC-
Colombia :

- Apoyo en la elaboracién dei documento de
mapeo de proyectos de ordenamiento territorial
- Entrega de insumos para AM reunién con
Noruega

-Elaboracién documento fondos
descentralizados para Alcaldia de Medellin

|

Conmutador {§7 1) 601 24 24 Ext. 100 - Fax Ext. 333
Cra 10 N°97A-13, Piso 6, Torre A Bogota ~ Colombia
www.apccolombia.gov.co
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- Memoria evento lanzamien
la Orinoquia

-Participacion como panelista en el primer
conversatorio Boyacé, Medio Ambiente y Paz
-Participacién en el primer seminaric nacional
anual sobre monitoreo de la cobertura foresial
- Ayuda de memoria comité técnico proyecto
especial de cambio climatico

- Ayuda de memoria comités de coordinacion
convenios 017 y 033 de 2016

- Preparacion de insumos para articulo de
desarrolio urbano revista FINDETER

- Preparacion respuesta solicitud Fundacion
FELCO ‘

- Preparacitn respuesta Ministerio de Vivienda
y FINDETER: cooperacion técnica con México
-Preparacién respuesta comunicacion
Viceministerio de Agua y Saneamiento Basico

b

st

Guardar absoluta reserva de toda la informacidn
que maneje con objeto a las actividades propias
de la entidad en general, que se le da a conocer
con ocasion al presente contrato.

cumplide

Cuidar la informacién a la que tenga acceso,
gvitando su destruccion o utilizacion indebida.
Asi mismo le esté prohibido dar acceso o exhibir
expedientes, documentos o archivos a personas
no autorizadas.

cumplido

Adelantar sus actividades cumpliendo siempre
con los lineamientos estratégicos determinados
por la entidad, de manera que estén dirigidas a
satisfacer a los ciudadanos e instituciones
clientes, asegurando la excelencia, calidad y
calidez en la atencion gue debe brindar la
agencia.

cumplido

Apoyar en la planeacion y el desarrollo de las
demdas actividades propias de esta direccion u
ofras requeridas por la agencia.

-Participacion en los ejercicios de planeacion
para 2017

Durante el ltimo mes de ejecucion contractual
realizar el informe y enirega de informacion como
requisito para el Ultimo pago

cumplido

Informar al supervisor del contrato sobe cualquier
irregularidad que advierta en desarrollo del
contrato

N/A

Cumplir con sus obligaciones de aportes al
régimen de seguridad social en salud y
pensiones de conformidad con lo establecido en

la ley

cumplido

Conmutader (57 1) 601 24 24 Ext. 100 - Fax Ext. 333
Cra 10 N°97A-13, Piso 6, Torre A Bogota — Colombia

www.apccolombia.gov.co

Y
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Codige: A-FO-050 - Versidn: 08- Fecha; diciembre 08 de 2016

Las demas que se deriven de la naturaleza del
contrato y gque garanticen su cabal y oportuna cumplido
ejecucion

Se hace constar que: a) lo descrito cumple la calidad esperada, b) esta conforme a las especificaciones
pactadas, ¢) se cumplié dentro de!l plazo establecido, d) los valores de la(s) factura(s) o solicitud{es) de
desembolso(s) son correctos, y e) se acreditd estar al dia en el pago de sus aportes a la seguridad
social integral en ios términos del articuio 50 de la Ley 789 de 2002.

Monica VaronémGuzmén Ménica Fernanda Hernandez Diaz
Directora de Coordinacion Interinstitucional Contratista

Solucion a inconvenientes X
Comunicacion con el supervisor(a)/interventor({a) _ )(‘
Oportunidad en la gestién <

GG 1@,@0@

\ Firma supervisor APC-Colombia

Conmuiador (67 1) 607 24 24 Ext. 100 - Fax Ext. 333
Cra 10 N°97A-13, Piso 6, Torre A Bogota ~ Coloinhia

www,apccolombia.gov.co
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ANEXO N°. 5 B.
INFORME DE SUPERVISION PARA CONTRATOS Y CONVENIOS
(El supervisor debera diligenciar este formato cada vez que el contratista o conviniente
presente el anexo 2B.)

[ [ Mensual | ([ TParcial | | x_[ Final |

Informe N°: 5

Periodo: diciembre de 2016

Fecha de presentacion: 13/12/2016

N°. Convenio y Fecha N°.037 del 18 de agosto de 2016

Razoén Social NIT

cc. 1013638180

Maénica Fernanda Hernandez Diaz

Nombre del Proyecto nla

Objeto del Convenio
Prestar por sus propios medios, con plena autonomia teécnica y administrativa para la

Agencia Presidencial de Cooperacién Internacional de Colombia, APC-Colombia, los
servicios profesionales para el fortalecimiento de la coordinacion de la cooperacion
internacional en lo relacionado con el Mecanismo de sostenibilidad ambiental y los territorios

gue fe sean asignados.

Vigencia del Convenio
18/08/2016 a 31/12/2016

Conmutador (87 1) 681 24 24 Ext. 100 - Fax Ext. 333
Cra 10 N°87A-13, Piso 8, Torre A Bogota - Colombia
www.apccolombia.gov.co
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Codigo: A-FO-692 - Vst 07 - Fesha Diclambry 32 de 2018

TODOS PORUN
NUEVO PAIS

& A7 EQUIDAD EDUCACION

Apayar la definicion y seguimiento a las
agendas de trabajo y acciones
desarrolladas con las entidades
nacionales que participan en el
mecanismo de coordinacion de la
cooperacién de conservacion y
sostenibilidad ambiental.

-Seguimiento solicitudes a entidades:Ministerio de
Ambiente

- Acompafiamiento Seminario Regional sobre Cambio
Climético para organizaciones de |a sociedad civil
-Reunién inicio misién KECO- Calidad del aire- Ministerio
de Ambiente

- Gestion de reuniones entre enfidades y consuitora del
BID para el disefio del Reglamento Operativo de ia
Facilidad Colombia Sostenible

- Apoyo al comité técnico del apoyo presupuestario de
desarrollo local sostenible y seguimiento a compromisos
-Apoyo al comité técnico al proyecto especial de cambio
climatico con Fondo Accién y seguimiento a los '
compromisos

- Acompariamiento al Ministerio de Ambiente en el taller
de mecanismos de intervencion integral en territorios
rurales del Apoyo Presupuestario de Desarrollo Lacal
Sostenible

-Elaboracién de insumos para concepto de no objecién
del proyecto "Green Bond Cornerstone”

- Seguimiento solicitud de concepto técnico v certificado
de utilidad comun proyecto CISAL y proyecto Esquema
técnico financiero de certificados de beneficio de agua
como mecanismo para la conservacion del Paramo de
Santurban ante Ministerio de Ambiente

-Reunién de empalme con Ministerio de Vivienda
--Reunién Empalme Viceministerio del Agua- Ministerio
de Vivienda -

- Proyeccion respuesta solicitud no objecién proyecto de
cooperacién con México (Findeter y Ministerio de
Vivienda)

- Reunién DNP: apoyo en la planeacion del conversatorio
de desarrollo urhbano para alcaldes y gobernadores

- Reunién comité gestion financiera- DNP-MADS

- Apoyo organizacion evento PNN: Foro Pos acuerdos v
CoT

~Reunion de seguimiento proyectos con Ministerio de
Ambiente

- Seguimiento a solicitudes de certificados de utilidad
comun y conceptos técnicos con Ministerio de Ambiente
- Apoyo en gestion de ia participacién del Ministerio de
Ambiente en el comité técnico nacional PRODES
-Participacion taller ASOCARS- perspectivas de la
cooperacion para el sector ambiente

-Reunion seguimiento apoyo presupuestario desarrolio
focal sostenible- Union Eurcpea

- Apoyo coordinacion evaluacion expost proyecto México-
Colombia-Alemania; Monitoreo y reportes sobre uso de
suelo e impacto del cambio climético en la biodiversidad”
-Apoyo evento Foro de Paz- Pargues Nacionales

- Reunién CAR Cundinamarca: fondos de financiacion

Conmutacier (57 1) 601 24 24 Ext. 100 - Fax Ext. 333
Cra 10 N°9TA-13, Piso 6, Torre A Bogota - Colombia
www.apccolombia.qov.co
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TODOS PORUN
NUEVO PAIS

e PAZ EQUIDAD EDUCACION

Apoyar los procesos de identificacion y
priorizacién de necesidades de
cooperacion y proyectos estratégicos de
las entidades del mecanismo de
conservacion y sostenibilidad ambiental.

-Concepto técnico proyecto Banco de Habitat

- Apoyo en el proceso de identificacion de oportunidades
de inclusién de temas con componente ambiental
liderados por la Alta Consejeria para el Postconflicto en
proyectos en ejecusion.

-Apoyo en la reunion entre Ministerio de Vivienda-
Viceministerio de Agua con TIKA (Turquta) para presentar
la propuesta de distribucion de agua potable en

comunidades rurales dispersas en la Guajira

~ Trémite a la solicitud de Patrimonio Natural para conocer
experiencia de becas en India

| - Participacion en el taller de las propuestas sectoriales

para ia cooperacion irternacional en &l marco de la NDC
~Gesfion de insumos de MADS y MVCT para matriz de
indicadores Onu-Habitat

- Mapeo de cooperantes para MVCT

-Revision programa Jovenes de Ambiente

- Reunién PNUD- Proyecto Biofin

- Revisién proyecto Biotrade

Acompaniar a las entidades y territorios
asignados en su participacién en
instrumentos de cooperacion tales como
estrategias pais, convocatorias
internacionales, cursos cortos, fondos
multi-donante, programas bilaterales,
estrategias regionales.

- Apoyo en la formulacion del proyecto presentado por
Parques Nacionales Naturales de Colombia en la comixta
con Brasil

- Gestidn con ASOCARS para presentar candidato al IV
Curso Internacional Ordenacion Forestal y Recuperacién
de Formaciones Vegetacionales Degradadas
-Acompafiamiento al Ministerio de Ambiente en la
presentacion de propuesta para KSP

- Realizacién de informe de candidatos seleccionados
para cursos en 2015 y 2016 para ASOCARS

- Difusién de cursos y convocatorias a
entidades:Convocatoria Fondo Sostenible del Agua

- Socializacién y seguimiento de convocatorias: Fondo del
Agua, Premio UNESCO reservas de |a Biosfera

Apoyar en la identificacion,
documentacion, transferencia de
cohocimiento de valor entre paises
socios vy territorios nacionales, en el
marco de mecanismos de cooperacion
sur-sur y los intercambios Col-Col.
Participar en los ejercicios de
seguimientos de la cooperacion
internacional definidos por APC-
Colombia, relacionados con las entidades
y ferritorios a su cargo.

-Revision del proyecto de fortalecimiento del furismo
comunitario en zonas de influencia de areas protegidas
del SIRAP Caribe; Oportunidades y desafios frente al
desarrollo rural sostenible y el posconilicto.

-Apoyo al programa especial de cambio climatico:
participacién en panel de expertos para validacion de
experiencia, formulacién de 3 perfiles de proyectos e
intercambio de experiencias con paises de la region
Elaboracién del borrador de los TDR para el proyecto

- Apoyo en taller de identfiicacion y formulacion de

proyectos entre PNN, Congo, Sudafrica y Salvador

Conmutador (57 1) 601 24 24 Ext. 100 - Fax Ext. 333
Cra 10 M°97A-13, Piso 6, Torre A Sogota - Colombia
www.apccalombla.qov.co
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TODOS PORUN
NUEVO PAIS

B PAZ EQUIDAD EDUCACION

Participar en acciones de gestidn de
conocimiento en forno a la cooperacion
intermacional, relacionados con el
mecanismo de coordinacion de la
cooperacion de Conservacion y
Sostenibilidad Ambiental; especialmente
lo relacionado con cambio climatico y
conservacion, y los territorios asignados

cumplido

Realizar la supervision a los convenios
de contrapartida que suscriba APC-
Colombia gue le sean asignados de
acuerdo con las tematicas y territorios a
su cargo

Designacién como supervisora del convenio 033 de 2016
entre APC-Colombia y Conservacién Internacional:

- Realizacién de fa reunién de inicio del convenio

- Solicitud de primer desembolso

- Capacitacion en presentacion de informes

técnicos y financieros a Cl

- Primera reunién de coordinacién entre los convenios
017 y 033 de 2016
- Reunién de revision de temas relativos a la presentacion
de jnformes técnico y financiero para solicitud de segundo
desembolso
-Realizacion segunda reunién de coordinacién convenios
033 de 017 de 2016

- Apoyo en la gestion con los convinientes para el evento

de contrapartidas

- Visita de supervision a campo convenio 033 de 2018
-Realizacién tercera reunion de coocrdinacién convenios
033 de 017 de 2016

- Solicitud de segundo desembolso convenio 033 de
2016

- Reunién con auditoria convenio 033 de 2018

-Cuarta reunion de coordinacion convenios 033 de 017 de

2016

Mantener permanentemente actualizados
los sistemas informaticos asi como los
archivos flsicos gue recojan la
informacién vinculada con los procesos
gue apoye en desarrollo de sus
actividades

cumpliido

Conmutador (57 1) 601 24 24 Ext. 100 - Fax Ext. 333
Cra 10 N"9TA-13, Piso 8, Torre A Bogota ~ Colombia
www.apccolombia.gov.co
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Cédiga: A-FOR2 « Versisn, 47 - Fechia: Dinlemere 20 <l 2019

- Apoyo en Ia elaboracién del documento de mapeo de
proyectos de ordenamiento territoria! : - _— e —— — . AR - e e — o e e e o —— [ PR S

- Entrega de insumas para AM reunién con Noruega e e e e

Prasentar los estudios, informes, ayudas
de memoria, y demas material que se le
solicite con calidad con oportunidad
requeridas para el buen desarrollo de las
actividades asignadas a la- APC-
Colombia

-Elaboracion documento fondos descentralizados para
Alcaldia de Medellin

- Memoria evento lanzamiento plan maestro de la
Orinoguia

-Participacion como panelista en el primer conversatorio
Boyaca, Medio Ambiente y Paz

-Participacion en el primer seminarlo nacional anual scbre
monitoreo de [a cobertura forestal

- Ayuda de memoria comité técnico proyecto especial de
cambio climatico .

- Ayuda de memoria comités de coordinacion convenios
017 y 033 de 2016

- Preparacion de insumos para articulo de desarrollo
urbano revista FINDETER

- Preparacion respuesta solicitud Fundacién FELCO

- Preparacion respuesta Ministerio de Vivienda y
FINDETER: cooperacion técnica con México
-Preparacion respuesta comunicacién Viceministerio de
Agua y Saneamiento Bésico

Guardar absoluta reserva de toda la
informacion gue maneje con objeto a las
actividades propias de la entidad en
general, gue se le da a conocer con
ocasion al presente contrato.

cumplido

Cuidar la informacién a la que tenga
acceso, evitando su destruccion o
utilizacion indebida. Asl mismo le esta
prohibido dar acceso o exhibir
expedientes, documentos o archivos a
personas no autorizadas.

cumplido

Adelantar sus actividades cumpliendo
siempre con los lineamientos estratégicos
determinados por la entidad, de manera
que estén dirigidas a satisfacer a los
ciudadanos e instituciones clientes,
asegurando la excelencia, calidad y
calidez en la atencién que debe brindar la

cumplido

agencia.

Apoyar en la planeacion y el desarrollo
de |las demas actividades propias de esta
direccién u otras requeridas por la

-Participacion en los ejercicios de planeacién para 2017

agencia.

Durante el titimo mes de ejecucion
contractual realizar el informe y entrega
de informacion como requisito para el

cumplido

ultimo pago

Conmutador (57 1) 601 24 24 Ext, 100 - Fax Exi. 333
Cra 10 N°97A-13, Piso 5, Tarre A Bogotd ~ Colombia
www.apccolombia.goy.co
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Informar al supervisor del contrato sobe
cualgquier irregularidad que advierta en
desarrollo del contrato

N/A

Cumplir con sus obligaciones de aportes
al régimen de seguridad social en salud y
pensiones de conformidad con fo
establecido en la iey

cumplido

Las demas que se deriven de ia
naturaleza del contrato y que garanticen
su cabal y oporfuna gjecucion

cumplido

Anexos:

\DU\&OW%,

N\, Manica Varona Guzmaén

Conmutador (57 1) 601 24 24 Ext. 100 - Fax Ext. 333

Cra 10 N"8TA-13, Pige 8, Torre A Bogotd — Colamrbia
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 PAZ EQUIDAD EDUCACION:

ANEXO N°. 5 B.
INFORME DE SUPERVISION PARA CONTRATOS Y CONVENIOS *

|| Mensual | ]

| Parcial |

| x [Final |

‘informe N°: 3- Final

Periodo: 30 de septiembre de 2016 al 31 de diciembre de 2016

Fecha de presentacion: 16/12/2016

Contrato 044 de 30/09/2016

Razén Social
Claudia Milena Avila Dueias

c.c. 52.497.151

Objeto de! Contrato/Convenio

. ) Prestar a APC-Colombia por sus propios medios, con plena autonomia técnica y administrativa, los
servicios de apoyo en a la Direccion Administrativa y Financiera, con el fin de brindar soporte a la
coordinacién de procesos relacionados con la administracion y adquisicion de bienes y servicios, y las
actividades relacionadas con proveedores y gestion documental de la entidad.

Vigencia del contrato/convenio: 30//09/2016 al

31/12/2016

OBLIGACIONES Y/Q ACTIVIDADES
( Relacionar cada una de las obligaciones
contractuales}

ACCIONES

Informar al Supervisor del contrato sobre
cualquier sobre cualquier irregularidad que
advierta en desarrollo def contrato

Cumplié su obligacion

Cumplir con sus obligaciones frente a los
sistemas de salud, riesgos profesionales y
pensiones, durante la vigencia del contrato.

Cumplié su obligacion, se presenta el pago de
salud, riesgos profesionales y pensiones.

Mantener la reserva y confidencialidad de [a
informaciéon gque se le entregue como
consecuencia de las actividades que desarrolle
para el cumplimiento del objeto de! contrato. De
conformidad con las normas de derecho de autor,
la informacion y demés documenios que resuiten
del desarrollo del objeto del presente contrato,
gozan de proteccion legal y serén de propiedad

de APC-Colombia.

Cumplid su cbligacién

Cuidar la informacién a la que tenga acceso,
evitando su destruccion o utilizacion indebida. Asi
mismo, le esta prohibido dar acceso o exhibir
expedientes, documentos o archivos a personas

no autorizadas.

Cumplid su obligacion

4

A

Lra 19 H9A-13, Pigo 6, Torre A Bogolad - Colombia

/3

Coinutador (B7 1) 801 24 24 Bxi, 100 - Fax Ext. 333

www.apccolompbia.foev.co




Agarnicia -
Progidancial

i Cooparacion
infemnogional
di Colombio

Codigo: A-FO-092 » Versidn: 03 - Fecha: Septismbre 02 de 2016

- TODOSPORUN
'NUEVO PAIS

e PAZ EQUIDAD ENULACION

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
{ Relacionar cada una de las obligaciones
contractuales)

ACCIONES

Guardar, durante la ejecuciéon del contrato,
comportamiento respetuose y amable con el
personal de APC-Colombia y sus usuarios.

Cumplié su obligacién

Apoyar a la Coordinacion de servicios
administrativos en la- consolidacion del Plan
Anual de Adquisiciones.

Se consolidé en el formato del Plan de
Adquisiciones la informacion remitida por las
areas, para su publicacion en el Secop en el mes
de enero de 2017,

Apoyar a la Coordinaciéon de servicios
administrativos en la elaboraciéon de estudios
previos y de mercado de mfnimas cuantias.

Se realiza la elaboracion de estudios previos para
contratar adguisiciones y elemenios para APC-
Colombia,

Brindar acompafiamiento y apoyo a la gestion
documental de la entidad conforme al Programa
de Gestion Documental v demas herramientas
archivisticas.

Se brinda acompariamiento en la capacitacion de
'a nueva version de Orfeo.

Se termina el Inventaric fisico de carpetas

diligenciando el formato Unico de inventario -

Documental FUID de los contratos y convenios
de [os afios 2013 y 2014, se inicla el Inventario en
el FUID de los contratos y convenios 2015.

Consolidando en cada carpeta las fachas

inictales y fechas finales como también la revision
de folios con el fin de mantener actualizada la
informacion frente a el expediente fisico.

Se apoya en las diferentes actividades gue se
realizan en Gestién Documentai.

Apoyar en la implementacién de procesos,
procedimientos y  acciones de mejora
relacionados con fa Gestion documental de la
entidad.

Se cumplen con las demas funciones que me han
sido asignadas.

Cuidar la informacién a la que tenga acceso. Asl
mismo, le estd prohibide dar acceso o exhibir
expedientes, documentos o archivos a personas
no autorizadas.

Cumplié su obligacién

Preparar y presentar los informes mensuales y/o
requeridos por el supervisor sobre las actividades
desarrolladas con fa oportunidad y [a pericdicidad
requeridas.

Cumplié su obligacion

Lievar a cabo la supervision de contratos o
convenios relacionados a las actividades
anteriormente seflaladas cuando le sea
solicitado.

Cumplié su obligacion

2/3

Conmutados (57 1) 601 24 24 Ext. 100 - Fax Ext. 333
Cra 10 N°87A-13, Piso §, Torre A Bogotd - Colombia

www.apceojombia.gov.co
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OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES

{ Relacionar cada una de las obligaciones ACCIONES
contractuales)

Las demas que se deriven de la naturaleza del
contrato y que garanticen su cabal y oportuna

ejecucién,

Cumph‘é su obligacion

Anexo: Pagos seguridad social/parafiscales/Riesgos Profesionales

-

.y
.

Link

Maria\Avila Avila —Supervisor Contrato 044 de 2016

Goenmutador (87 1) 604 24 24 Bxt. 160 - Fayx Ext. 333

Cra 10 W°STA-13, Piso §, Torre A Bogotd - Cofembia
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Cédiga: A-FC-D50 - Versidn: 0B- Fecha; diciembra 06 de 2016,

- - - - ~ ANEXO N°. 6- -
- CONSTANCIA DE. RECIBO A SATISFACCION
Fecha (dd!mm/aaaa)
16 ] 12 | 2016
L Mensual l [ Parcial J x | Final
lil Contrato l L Convenio - ‘ Aceptacién de oferta

| 049 del 08 de Noviembre de 2016 4
Prestar a APC-Golombia por sus propios medios, con plena
autonomia técnica y administrativa, los servicios de apcyo a la
Direccion Administrativa y Financiera, en lo relacionado con las
actividades al procesamiento, gestién, sistematizacion,
consolidacién y reporte de informacion derivada del proceso de
gestidn del talento humano

31/12/2018

.| RAFAEL ANTONIO MARTIN CAMARGO
-] 1.120.355.573
rafaeimartin@apcco!ombia.gov.co
::].4.000.000

-| 2.060.000

Plazo
.‘Nombre

‘ ago & realizar:
‘Pagos efectuados a fa fecha: | 1

Producto I ' Servicio x | Obligaciones Otro
GeEl Descnpcuon
R (Aspectos rmportantes Calidad, tlempos etc)

Se hace constar que: a) lo descrito cumple la calidad esperada, b) esté conforme a las especificaciones
pactadas, ¢} se cumplié dentro del plazo establecido, d) los valores de la(s) factura(s) o solicitud(es) de
desembolso(s) son correctos, y e) se acreditd estar al dia en el pago de sus aportes a la seguridad
social integral en los termlnos del articulo 50 de la Ley 789 ds 2002.

Superwsor que certifica of cumplido y

Cahdad I .~ autoriza el pago o desembolso ' ~ " Contratistafconviniente
e .- _gorrespondiente. ' :
‘Nombre : “GRAGIELA LOZANO HERAZO RAFAEL ANTONIO MARTIN CAMARGO %

Cargo. |  PROFESIONAL UNIVERSITARIO - CONTRATISTA

www.apccolomiia.gov.co
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| ~ ANEXO No. 5.
" INFORME DE SUPERVISION
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Progidancind
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Enfnenad ol

e Talormiog

Informe N°: 8

Periodo: 08 de Noviembre de 2016 al 31 de diciembre de 2016

Contrato 049 de 2016 |

Razén Social
‘ . N.L.T. 1.120.355.573
Rafael Antonio Martin Camargo

Cbjeto del Contrato/Convenio
Prestar a APC-Colombia por sus propios medios, con plena autonomia técnica y administrativa, ios

servicios de apoyo a la Direccién Administrativa y Financiera, en o relacionado con ias actividades

al procesamiento, gestion, sistematizacion, consolidacion y reporte de informacién derivada del

' nroceso de Gestion del talento humano
| Vigencia dei contrato/convenio: 08/11/2016 al 31/12/2016

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
{ Relacionar cada una de las obligaciones ACCIONES

contractuales)
1. Informar al supervisor del contrato sobre cualquier | Se cumplié con la Obligacion.

irregularidad que advierta en desarrollo del contrato.
2. Cumplir con sus obligaciones frente a los sistemas | Se cumplié con la Obligacion.

de salud, riesgos profesionales y pensiones, durante la

vigencia del contrato.

3. Mantener la reserva y confidencialidad de la | Se cumplié con la Obligacion.

informacién que se le entregue como consecuencia de
las actividades que desarrolle para el cumplimiento del
desarrolic del conirato, de conformidad con los
derechos de autor, laz informacion y demas

documentos que resulten en desarrollo del objeto del

presente contrato, gozan de proteccién legal vy seran

B Eal ROU-Fax Bat 53
Pian ¥ - Bogors - Dolombin

www,apccolombia.aev.co
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B OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
— 1/“ B 5 £ i
. ( Relacmnar cada una de las obllgacmnes ACCIONES
s - contractuales) - -
10. Las demas que se deriven de la naturaleza del | Se cumplié con la Obligacion.
contrato y que garanticen su cabal y oportuna
ejecucion.
| |
Anexa: Pagos seguridad social/parafiscales/Riesgos Profesionales
PR

RN

|
Supervisor

Goamarhaio B TR0 247
an.

s e
Drao NG L5 B
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Cédiga: A-FQ-092 - Versién: 03 - Fecha: Septiembre 02 de 2018

ANEXO N°. 5 B.
INFORME DE SUPERVISION PARA CONTRATOS Y CONVENIOS *

{El supervisor debera diligenciar este formato cada vez que el contratista o convm:ente
presente el anexo 2B8.)

" [Mensual | | TParcial | | x | Final |
Informe N°:_ 001
Periode: 30 de diciembra de 2016

Fecha de presentacién: 30 de diciembre de 2016

N°. Convenio y Fecha - No. 060 de 2016
Razén Social: LABORUM FASHION LTDA | NIT 830.102.669-6
Nombre del Proyecto

Objeto Compraventa de elementos para dotar los botiquines, la brigada de
emergencia y elementos para atencion de emergencias, para la sede de la
Agencia presidencial de cooperacion Internacional APC — Colombia.

Vigencia del Convenio hasta el 30 de diciembre de 2016

a) Entregar los bienes en las canfidades y | El proveedor entrega los bienes requeridos segin la aceptacién de oferta:
segin las condiciones, especificaciones técnicas,
cantidades y plazo establecido, previa coordinacion ITEM ELEMENTO CANTIDAD
cen el{la) supervisor(z) del conirate.
b) Realizar a entrega de los bienes objeto de fa 1 Chaleco brigada de emergencia, fipo periodista en tela
contratacién, en las instalaciones de la Agencla néutica color rojo con cremallera, con logo de la Agencia 12
Presidencial de Cooperacidon Intemacional de Presidencial de Cooperacion Internacional de Colombia-
Colombia, APC-Colombia, ubicadas en la Calle 97 APC- Colormbia, tallas referidas 38, 5 My 4 L.
No.10A -13 Piso 6 Torre A de la ciudad de Bogota D.C, 2 Betiquin tipo cangure con dotacién: 1 Venda efastica, 1 12
an e plazo establecido. micropore, paquete de baja!er]guas por 20 unidades, ,
c) Otorgar garantia de fAbrica por los ﬁ_ﬂgy&j& aplicadores por 29 unidades, 1 alcohal, 1 toalla

. . igiénica, 1 gasa esterilizada, 1 parche ocular, 1
elementos comprados, por un periodo minimo de un fermometro, 1 par de guantes quirirgices, 2 curas
afio, garantizando ia caiidad y el cambio, en un término estandar mini, 1 fjera metalica, 1 tapabocas, 1 pito, 1
de tres (3} dias habiles de aquellos que presenien linterna, 1 manuat de primeros auxilios.
defectos en su fabricacion, disefio, deterioro al 3 Pito de emergencias incluye cadena con pin de agarre. 105
tcr;a?spz[tarlo u otro, sin costo adicional para APC- 4 Guante de latex para examen Tallas: § - M- L 20 cajas
d)o ombra Informar &l ‘supenvisor del contrato sobre Canmilla en plastico completa, modelo rigida, con correas. 1

_ . . Longitud Total: 183 c.m.
cualquier irreguiaridad que advierta en desarrollo del Carga Tolerable: 159 Kiogramos.
contrato. . Material Polietilera de alfa densidad.
€) Cumplir con sus obligaciones frente a los Color: Naranja.
sistemas de salud, rfesgos profesionales y pensiones, 5 Frasco de Gel antibactarial 20
durante la vigencia del conirato. —— .
, . 7 Casco dieléctrico sencillo con correa 12

f) Mantener la reserva y confidencialidad de |a _ : .
informacién que se le entregue como consecuencia de 8 Inmovilizador de extraccion cervical-Chaleco 4
las actividades que desarrclle para el cumplimiento del 9 Tensiometro Digital 1
objeto del contrato. . 10 Termometro digital Adulto
a) Designar un responsable de la gestion del _ _
contrato que coordine eficazmente su_ sjecucion y 11 Bajalenguas de madera por 20 unidaces

Conmulador (87 1) 604 24 24 £xb. 100 - Pax Exi. 333
Cra 10 WPBTA1G, Plan 8, Torre & Bogots - Colombis

; www.apccolombhia.aov.co
1f 2
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Codigo: A-FO-092 - Versitn: 03 - Fecha: Septiembre 02 de 2016

resuelva ‘oportunamente cualquier dificultad en el 12 Yodopovidona 10% de 100 mi 12
desarrollo dal contrato. 13 Algodén en motas paguele mediano 40
h) Obrar con lealtad y buena fe durante la _ g
ejecucion del contrafo, evitando dilaciones y en i4 Curas adhesivas para adulto x 100 unidades 5
trabamientos gue pudieran presentarse. 15 Agua estéril-sodio cloruro al 0.8% 3
i . N Las demas que confribuyan a garantizar el 1 Bota con purier para caballero y dama 7
_ cumplimiento dal contrato, las que por su naturaleza le
) sean aftribuibles conforme al objefo y alcance del 17 Megéfono 1
mismo ¥ {as-que se deriven de fa naturaleza del
contrato y que garanficen su cabal y coportuna | Allega los decumentos para tramite de pago, Certificacion pago de Planilla
efecucién. de pago seguridad social, certificacion de pago parafiscales, factura No.
El 5072.
o8 e i o e
A T
Nombra y firma del Supervisor SILVIA ROCIO GOMEZ SANDOVAL Vi

Sonmutador (57 1) 801 24 24 Exd 400 - Fax Ext. 333

Cre 1 N9YA-1], Fleo 6, Torre A Bogetd - Colombia

o www.apccelombia.qov.co
2/2
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Cadiga: A-FO-050 - Version: 08- Fecha: diciembre 08 de 2018

; | ANEXO N°. 6
CONSTANCIA DE RECIBO A SATISFACCION

Fecha {(dd/mm/aaaa)

I 30 ] 12 | 2016
Mensual Parcial Final
Contrato L Convenio X' | Aceptacién de oferta

060 de 2016 -
Compraventa de elementos para dotar los botiquines, la brigada de
emergencia y eélementos para atencion de emergencias, para la
sede de la Agencia presidencial de cooperacién Internacional APC
— Colombia.

30 de diciembre de 2016
LABORUM FASHION LTDA
830.102.669-6

M Laborum fashion@amail.com
| Tres Millones Novecientos Cuarenta Mil Cuatrocientos Treinta v
O Cuatre Peges - (13 040,434 00)
| IR T -
~i $3.940.434,60
Cero
’ Unico
'Pagos efectiiados a la fecha: Ninguno o
~ Producto Servicio x | Obligacicnes Ctro
RS R (Aspectos importantes: Calidad, tiempos, etc) &=
Ei proveedor entrega los bienes requeridos segiin la aceptacion de oferta:
a) Entregar los bienes en las cantidades y
segun las condicicnes, especificaciones técnicas, TEM | ELEMENTO CANTIDAD
can.lades y plazo establecido, previa
coordinagion gon l{la) supervisor(a) d.e! contralto. 1 Chaleco brigada de emergencia, tipo pericdista en iela
b) Realizar la entrega de los bienes objeto nAutica color rojo con cremallera, con logo de la Agencia 12
— de la contratacion, en fas instalaciones de la Presidencial de Cooperacién Internacionat de Coiombia-
s Agencia  Presidencial de  Cooperacion APC- Colombia, fallas referidas 35, 5My 4 L,
internacional  de  Colombia, APC-Colombia, 2 Boliquin tipo canguro con dofacien: 1 Venda elastica, 1 12
ubicadas en la Calle 97 No.10A -13 Piso 6 Torre A micropore, paquele de bajalenguas por 20 unidades, |,
de ta ciudad de Bogoté .G, en el plaze paquete aplicadores por 20 unidades, 1 aloohol, 1 toalla
: higiénica, 1 gasa esteriizada, 4 parche ocular, 1
estzblecido termémelro, 1 par de guanies quirlrgicos, 2 curas
o) Otorgar dgarantla de f,a I::jrlca per Igs estandar mini, 1 tjera metalica, 1 iapabocas‘, 1 pito, 1
elementos comprados, por un periode minima ce linterna, 1 manual da primeros auxilios,
un afo, garantizando !a caﬂdq “y & cambio, en un Pito de emergencias incluye cadena con pin ds agarre, 105
término de tres (3) dias habiles de aquelios que Giante de iex para sxamen Taies S Wi St o
presenten defectos en su fabricacion, disefio, l o pa iy A
deterioro &l fransportarlo U otro, sin costo adicional 5 'Camlll‘la en plastico completa, modela rigila, con correas.
H Ten - "_’Jf' Jf\-.n‘:'. S -

o AN D ata L

L _ [ | Carga Tolerable: 159 Kilogramas. |

4

Conmmutagdor

:
Gra 1 MABY A

87 13 601 24 24 Exl 190 . Pay Fal 130
3 P
3,08

Plen 4, Yo & Bogols - Oolomhi

mmw&agccuioml:Ci’g:gov.co
N4 b "{ (Ett L0 le o '.&m«.
,D:.‘-\‘dr [(\} Uhtele AEE e o )
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Descripcion -

nportantes:-Calidad,

cualquier frreguiaridad que advierta en desarrolio
del contrate. _

g) Cumpllz con sus obligaciones frente a
los sistemas de salud, riesgos profesionales y
pensiones, durante |a vigencia del contrato,

f) Mantener la reserva y confidencialidad
de la informacién que se le entregue como
conseclencia de fas actividades que desarrolle
para &l cumplimisato dei objeto del conirato.

) Designar un responsable de la gestion
del contrato que coordine eficazmente su
ejecucidn y resuelva oportunamente cualquier
dificultac an el desarrolio del contrato,

h) Obrar con lealtad y buenz fe durante la
gjecucion del contrafo, evitando diiaciones y en
frabamientos que pudieran presentarse.

i) Las demés que contribuyan a garantizar
el cumplimiento del confrato, las que por su
naturaleza le sean atribuibles conforme al objeto y
alcance de! misme y las que se deriven de la
naturaleza del contrato y que garanticen su cabal

RO R e L T

d) Informar al suber\}isbr el confrato sobre

' Méterié{ Polietlenc de alta densidad,

Color; Naranja.
6 Frasco de Gel antibacterial 20
7 Casco dieléctrico senciia con correa 12
§ Inmovilizador de extraccion eervical-Chaleco 4
9 Tensidémetro Digital 1
10 Termdmetro digital Adulto 3
11 Bajalenguas de madera por 20 unidades 40
12 Yodopovidena 10% de 100 ml 12
13 Algaddn en motas paquete mediano 40
14 Curas adhesives para adulto x 100 unidades 5
15 Agua esteéril-sodio cloruro al 0.9% 3
16 Bota con puntera para cabaliero y dama 12
A7 Megéfono

1

- 56072

Allega los documentos para tramite de pago, Certificacin pago de Planilla
de pago seguridad sacial, cerfificacin de pago parafiscales, factura No.

Se hace constar que: a) lo descrito cumple la calidad es
pactadas, c) se cumplié dentro del plazo establecido, d
desembolso(s) son correctos, y
social integraf en los términos de

perada, b} esta conforme a las especificaciones
} los valores de la(s) factura(s) o soficitud{es) de
€) se acredité estar al dia en el pago de sus ap
| articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

ortes a la seguridad

MAR[O GERMAN GRISALES LOPEZ

REPRESENTANTE LEGAL

LAl

R

Comunicacian con el Supervisor(a)/interventor(a)

Oportunidad en la gestion

X[ X[

Firma supervisor APC-Colambiz

Conmutador (57 13 804 24 22 Bui 190 . Pay Eul 123

L PR REBTRID Pio B, Yorrs & Bogota - Colombia

www.apccolombia.gov.co
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ANEXO N°. 6 ,
CONSTANCIA DE RECIBO A SATISFACCION

Fecha (dd/mm/aaaa)

14 | diciembre | 2016
Mensual : Parcial X | Final
i X | Contrato Convenio Aceptacion de oferta J

G IR
Prestar a la APC Colombia, por sus propios medios, con plena
autonomfa técnica y administrativa, para la Agencia Presidencial de
Cooperacién Internacional de Colombia, APC-COLOMBIA, servicios
de apoyo a la gestion para el apoyo en la preparacion y ejecucién de
las actividades, proyectos y programas de Cooperacion Sur-Sur
establecidas por la Direccién de Oferta de Cooperacién Internacional
en desarrollo de la Hoja de Ruta de la Cooperacion Internacional
2015 — 2018.
12 meses
Jennifer Andrea Chacon Casallas
1.026.283.567
|| jenniferchacon@apccolombia.gov.co
:| $35.685.162

1 $3.067.492,42

1 $3.067.492,42
112
11

“Documento de’ ldentldad
~Correo. Electrénlco' R
Valor total:”
_;::Va!or a ‘pagar con & presen

-._Numero de. pago a realizar;
"Pagos efectuados a lafecha "

Producto X | Servicio Obligaciones Otro

d,-tiempos; etc)

- Servicios de apoyo a la gestion para el apoyo en
C\} la preparacién y ejecucién de las actividades,
proyectos y programas de Cooperacién Sur-Sur | Se apoy6 la gestidn y ejecucion de actividades
establecidas por la Direccion de Oferta de | de Cooperacion Sur —-Sury Trianguiar en un
Cooperacién Internacional en desarrollo de la | plazo de 12 meses.

Hoja de Ruta de la Cooperacion Internacional
2015 -2018

Se hace constar que: a) lo descrito cumple la calidad esperada, b) esta conforme a las especificaciones
pactadas, ¢} se cumplié dentro del plazo establecido, d) los valores de la(s) factura{s) o solicitud(es) de
desembolso(s) son correctos, y e) se acreditd estar al dia en el pago de sus apories a la seguridad
social integral en los términos del articulo 50 de la Ley 789 de 2002,

-

Commnutador (571) 901 24 24 Exb 100 - Fax Exi. 333
Cra 10 M°87A-13, Pise &, Torre A Bogotd ~ Colombia
www.apccolombla.qov.co
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Jorge Carlos Velez Vargas
Asesor de Oferta de Cooperacién
inernacional

Jennifer Andrea Chacén Casallas

Contratista

Solucién a inconvenientes
Comunicacion con ef superwsor(a)/mterventor(a)

Oportunidad en la gestion
' \7 1/ a\

Firma supervisor APC-Colombia

Conmutador (67 -1} 601 24 24 £xi 100 - Fax Ext, 132
Cra 10 N"B7TA-13, Piao §, Torre A Bogaid - Colombis
www.apccolombia.gov.co
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| ANEXO No. 5.
'INFORME DE SUPERVISION FINAL

Informe No:_ 12

No. Contrato 06

Nombre: Jennifer Andrea Chacén Casallas |.C.C. 1.026.283.567
Objeto del Contrato/Convenio

"Prestar, por sus propios medios, con plena autonomia técnica y administrativa para APC-Colombia,
“apoyo en la organizacion y seguimiento de las acciones, actividades y proyectos de Cooperacion Sur-
Sur, bajo las directrices del Director de Oferta de Cooperacion internacional, atendiendo los |
requerimientos necesarios para su correcta y eficiente materializacion y ejecucion, en desarroflo de la
Hoja de Ruta de la Cooperacién Internacional 2015 - 2018".

Vigencia del contrato/convenio: Hasta el 31 de diciembre de 2016

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES _
{ Relacionar cada una de las obligaciones ACCIONES

contractuales)
1. Brindar apoyo en las actividades relacionadas | Se ha cumplido: Para el pericdo

con la organizacion y seguimiento bajo las direc- | comprendido en este informe, se apoyt la

trices del Director de Oferta de Cloo_pegamon M- | efectiva  realizacién  las  siguientes

terpamonal, respecto a Iosl requerimientos nece- | . iiodec de proyecto:

sarios para la correcta y eficiente materializacion | , o . ,
Fortalecimiento del sistema nacional de

de las acciones y proyectos de cooperacion, con- | _ ‘
forme con las necesidades de Ia entidad. areas protegidas de Honduras por medio de
la  ftransferencia  de herramientas

metodologicas en 105 componentes de
ecotursmo, guardaparques, voluntarios,
educacion ambiental y de la construccion
conjunta de instrumentos de planeacién con
grupos étnicos”; "Apoyo técnico al proyecto:
Promaviendo la competitividad e innovacion
en Mipyme del sector de aresanias de
Cenfroamérica  ejecutado  por  GIZ,
Guatemala”, “Rendicién  de  cuentas
programa Mesoamerica y cooperagion

Conmutador {B7 11601 24 24 Ext. 100 - Fax Exi. 333
Cra 10 N°O7AA13, Pisp 6, Torre A Bogota = Colombia

www.apccolombia,gov.co
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Exvision Codfgo! E-FO-001 - Versien: 65 - Fechir Dicerbre 22 de 2015 )

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
( Relacionar cada una de las obligaciones ACCIONES
contractuales)

bilateral a embajadores de la region”,
“Asumiendo el liderazgo en el cuidado y
desarrollo  de la nifiez  temprana’,
‘Memorando de Entendimiento entre la
agencia presidencial de cooperacion
Internacional de Colombia, APC-Colombia y
] la Universidad de Teri, enfocado en un
programa de formacion en energias
renovables no convencionales”;
‘Forfalecimiento de las capacidades del
manejo del patrimonio cultural de Myanmar”;
‘Fortalecimiento del ecosistema
emprendedor de Colombia a partir de la
experiencia turca”; “Fortalecimiento de
capacidades institucionales para la defensa
y proteccion del derecho al acceso a
senvicios plblicos de agua, alcantarillado,
energia, transporte y segquridad vial’;
‘Fortalecimiento  institucional para la
implementacion y consolidacion del sistema
hacional de radares meteoroldgicos de
Colombia” "Disefio e implementacién del
sistema de alerta temprana — SAT del
observaforio de drogas de Argentina, a partir
de la experiencia colombiana™ *Buenas
praciicas institucionales en acceso a la
justicia bajo los mecanismos alternativos de
] solucidn de conflictos”; Ciclovias saludables
para las ciudades de Cienfuegos vy la
Habana", “Premio concurso - Prosperity
Makers”; "Red de convergencia cientifica
tecnoldgica fase 1",

Para fal fin se enviaron a cada uno de los
participantes los brochures de “embajadores

Coremuiador (57 1) 801 24 34 Ext 100 - Fax Exi 233
Cra 10 M 8TATS, Piso 8, Tors 4 Dogold - Colamisia

www.apccolombia.gov.co

248
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OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
(Relacionar cada una de las obligaciones

ACCIONES

-

contractuales)

de conocimiento”, “antes de su viaje" y “a su
flegada”. Durante la ejecucion de cada una
de las actividades se resolvieron las dudas y
consultas logisticas de cada uno de los
participantes. Una vez finalizada cada
actividad se envi¢ a todos los participantes
la encuesta de satisfaccién disefiada por la

DOCI.

Durante la ejecucion del contrato se apoyd
la efectiva realizacién de (196) actividades
de Cooperacion Sur - Sur y Triangular.

2. Apoyar alos diferentes escritorios de fa Direccion
de Oferta de Cooperacidn Internacional en la or-
ganizacion, ejecucion y seguimiento de las acti-
vidades de CSS y Triangular.

Durarte la vigencia del contrato se apoyt la
ejecucion de cada una de las actividades de
los gerentes de regién que requerian apoyo
fogistico.

Adicional a lo anterior, se realizaron oficios,
memorandos, envio de correos y reuniones
para cumplir con el seguimiento de las

_diferentes  actividades lideradas por la

Direccion de Oferta.

3. Velar porque las actividades de CSS realizadas
con el apoyo de los operadores de logistica v ti-
quetes cumplan con los objetivos definidos en su

planeacion.

Se cumplié: Se hicieron los requerimientos
necesarios para la ejecucion efectiva de
cada una de las actividades, se hizo
seguimiento a cada uno de eslos
requerimientos  solicitados al  operador
logistico, se realizaron reuniones periédicas
con los ejecutivos de cuenta y se hizo
monitoreo de cada una de las actividades
ejecutadas a la fecha con el asesor implant
de Pubblica S.A.S.

Se aplicaron (145) encuestas de satisfaccién
a cala uno de los participantes y
beneficiarios de cada una de las actividades
ce Cooperacion Sur-Sur y triangular, se
realizaron (7) informes que recopilaban ia

Conmutador (57 13807 24 24 Ext. 100 - Fax Ext. 333
Cra 16 N°87A-13, Piso 8, Torre A Bogota - Colombia
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OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
( Relacionar cada una de las obligaciones ACCIONES
contractuales)

perspectiva de cada una de las personas
encuestadas y se elabord un informe final de
encuestas de satisfaccion.

4. Apoyar a la Direccion de Oferta en la ejecucion | Se cumplié: Se realizaron los Estudios
tecnica y coherente que contribuya con los obje- | Previos correspondientes al proceso de
tivos estratégicos de la Cooperacion Sur-Sur y | licitacion plblica para el servicio de operador
triangutar del pais. logistico para el afio 2017. Se realizd el

estudio de mercado y estudio de sector del
| objeto de contratacion y se " revisaron
diferentes procesos llevados a cabo por
otras entidades, pero con el mismo objeto
contractual que nos compete.

Se han consolidade y respondido las
observaciones al proceso de licitacidn
publica N° 005 de 2016.

Se produjeron insumos que sirvieron como
herramienta del Director de Oferta en las
reuniones a sostener con diferentes

entidades.

Se apoyo el sistema de teleconferencias
Blue Jeans, en la realizacion de reuniones
virtuales.

5. Brindar apoyo ala Direccién de Oferta de Coope- | Se cumplio, se informé oportunamente de
racion Internacional en la estrategia de visibiliza- | las actividades de la Direccidn de Oferta a fa
cion de las actividades desarroftadas en cumpii- | oficina  de  comunicaciones de APC-
miento de su objetivo misional, todo bajo los li- | Colombia, se enviaron los briefs para

neamientos impartidos por la Direccidén General. | realizacién de notas de prensa y se hizo
seguimiento de estas en la pagina de APC.

Se enviaron insumos y se realizd monitoreo
de las publicacicnes de la direccion de oferta
en las redes sociales de la entidad.

Se coordinaron entrevistas con lideres de
cambio y socios estratégicos que
sostuvieron reuniones con el Director de |

Conmutador (57 1) 801 24 24 £xr. 160 - Fax Ext. 333
Cra 10 M°87A13, Prao &, Torre A Bogotd ~ Colombia ¥
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OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
( Relacionar cada una de las obligaciones
contractuales)

ACCIONES

Oferta 0 con alguno de los gerentes de
region.

Se actualizaron los insumos que hacen parte
del contenido de la Direccién de Ofertaen la
nueva pagina web de APC-Colombia.

Se enviaron los insumos correspondientes a
la celebracion de los 5 aflos de APC-
Colombia por parte de la Direccion de
Oferta.

Durante la vigencia del contrato de
publicaron (70) notas de prensa de las
diferentes actividades realizadas por la
Direccion de Oferta de Cooperacion

jor)

Cumplir con sus obligaciones de aportes al Ré-

gimen de Seguridad Social en Salud, Pensiones
'y Riesgos Laborales, de conformidad con lo es-
tablecido en la ley.

Se cumplio.

Adelantar sus actividades cumpliendo siempre
con los lineamientos estratégicos determinados
por la Entidad, de manera que estén dirigidas a
satisfacer a los ciudadanos & instituciones clien-
tes, asegurando la excelencia, calidad y calidez
en la atencion que debe brindar la Agencia.

Se ha cumplido.

Informar a la supervisora del contrato sobre cual-
quier irregularidad que advierta en desarrollo del
contrato.

Se hacumplido.

Mantener la reserva y confidencialidad de la in-
formacion que se le entreque como consecuen-
cia de las actividades que desarrolle para el cum-
plimiento del objeto del contrato y cuidar la infor-
macion a la que tenga acceso, evitando su des-
truccién o utilizacién indebida. De conformidad
con las normas de Derecho de Autor, la informa-
cion y demas documentos que resulten en desa-
rrolto del objeto del presente conirate, gozan de

Se hacumplido.

Conmutador {57 1) 8i¥] 24 24 Ext, 100 - Fax Fxt. 333
Cra 10 N°97A-135, Piso §, Torre A Bogota = Colombia
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proteccion legal y seran de propiedad de APC-
COLOMBIA.

Anexa: Pagos EPS/ pension/ ARL

L
N

JORGE CARLOS VELEZ VARGAS
Asesor de Oferta de Cooperacion Internacional
Supervisor '

- Conmutador (57 1) 807 24 24 Fxe 100 - Fax Exb 333
Cra 10 M°97A-13, Piso §, Torre A Bogota ~ Golombia
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ANEXO N°. 6 ,
CONSTANCIA DE RECIBO A SATISFACCION

Fecha (dd/mm/aaaa)

14 | diciembre | 2016
Mensual : Parcial X | Final
i X | Contrato Convenio Aceptacion de oferta J

G IR
Prestar a la APC Colombia, por sus propios medios, con plena
autonomfa técnica y administrativa, para la Agencia Presidencial de
Cooperacién Internacional de Colombia, APC-COLOMBIA, servicios
de apoyo a la gestion para el apoyo en la preparacion y ejecucién de
las actividades, proyectos y programas de Cooperacion Sur-Sur
establecidas por la Direccién de Oferta de Cooperacién Internacional
en desarrollo de la Hoja de Ruta de la Cooperacion Internacional
2015 — 2018.
12 meses
Jennifer Andrea Chacon Casallas
1.026.283.567
|| jenniferchacon@apccolombia.gov.co
:| $35.685.162

1 $3.067.492,42

1 $3.067.492,42
112
11

“Documento de’ ldentldad
~Correo. Electrénlco' R
Valor total:”
_;::Va!or a ‘pagar con & presen

-._Numero de. pago a realizar;
"Pagos efectuados a lafecha "

Producto X | Servicio Obligaciones Otro

d,-tiempos; etc)

- Servicios de apoyo a la gestion para el apoyo en
C\} la preparacién y ejecucién de las actividades,
proyectos y programas de Cooperacién Sur-Sur | Se apoy6 la gestidn y ejecucion de actividades
establecidas por la Direccion de Oferta de | de Cooperacion Sur —-Sury Trianguiar en un
Cooperacién Internacional en desarrollo de la | plazo de 12 meses.

Hoja de Ruta de la Cooperacion Internacional
2015 -2018

Se hace constar que: a) lo descrito cumple la calidad esperada, b) esta conforme a las especificaciones
pactadas, ¢} se cumplié dentro del plazo establecido, d) los valores de la(s) factura{s) o solicitud(es) de
desembolso(s) son correctos, y e) se acreditd estar al dia en el pago de sus apories a la seguridad
social integral en los términos del articulo 50 de la Ley 789 de 2002,

-

Commnutador (571) 901 24 24 Exb 100 - Fax Exi. 333
Cra 10 M°87A-13, Pise &, Torre A Bogotd ~ Colombia
www.apccolombla.qov.co
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Jorge Carlos Velez Vargas
Asesor de Oferta de Cooperacién
inernacional

Jennifer Andrea Chacén Casallas

Contratista

Solucién a inconvenientes
Comunicacion con ef superwsor(a)/mterventor(a)

Oportunidad en la gestion
' \7 1/ a\

Firma supervisor APC-Colombia
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| ANEXO No. 5.
'INFORME DE SUPERVISION FINAL

Informe No:_ 12

No. Contrato 06

Nombre: Jennifer Andrea Chacén Casallas |.C.C. 1.026.283.567
Objeto del Contrato/Convenio

"Prestar, por sus propios medios, con plena autonomia técnica y administrativa para APC-Colombia,
“apoyo en la organizacion y seguimiento de las acciones, actividades y proyectos de Cooperacion Sur-
Sur, bajo las directrices del Director de Oferta de Cooperacion internacional, atendiendo los |
requerimientos necesarios para su correcta y eficiente materializacion y ejecucion, en desarroflo de la
Hoja de Ruta de la Cooperacién Internacional 2015 - 2018".

Vigencia del contrato/convenio: Hasta el 31 de diciembre de 2016

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES _
{ Relacionar cada una de las obligaciones ACCIONES

contractuales)
1. Brindar apoyo en las actividades relacionadas | Se ha cumplido: Para el pericdo

con la organizacion y seguimiento bajo las direc- | comprendido en este informe, se apoyt la

trices del Director de Oferta de Cloo_pegamon M- | efectiva  realizacién  las  siguientes

terpamonal, respecto a Iosl requerimientos nece- | . iiodec de proyecto:

sarios para la correcta y eficiente materializacion | , o . ,
Fortalecimiento del sistema nacional de

de las acciones y proyectos de cooperacion, con- | _ ‘
forme con las necesidades de Ia entidad. areas protegidas de Honduras por medio de
la  ftransferencia  de herramientas

metodologicas en 105 componentes de
ecotursmo, guardaparques, voluntarios,
educacion ambiental y de la construccion
conjunta de instrumentos de planeacién con
grupos étnicos”; "Apoyo técnico al proyecto:
Promaviendo la competitividad e innovacion
en Mipyme del sector de aresanias de
Cenfroamérica  ejecutado  por  GIZ,
Guatemala”, “Rendicién  de  cuentas
programa Mesoamerica y cooperagion

Conmutador {B7 11601 24 24 Ext. 100 - Fax Exi. 333
Cra 10 N°O7AA13, Pisp 6, Torre A Bogota = Colombia

www.apccolombia,gov.co
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OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
( Relacionar cada una de las obligaciones ACCIONES
contractuales)

bilateral a embajadores de la region”,
“Asumiendo el liderazgo en el cuidado y
desarrollo  de la nifiez  temprana’,
‘Memorando de Entendimiento entre la
agencia presidencial de cooperacion
Internacional de Colombia, APC-Colombia y
] la Universidad de Teri, enfocado en un
programa de formacion en energias
renovables no convencionales”;
‘Forfalecimiento de las capacidades del
manejo del patrimonio cultural de Myanmar”;
‘Fortalecimiento del ecosistema
emprendedor de Colombia a partir de la
experiencia turca”; “Fortalecimiento de
capacidades institucionales para la defensa
y proteccion del derecho al acceso a
senvicios plblicos de agua, alcantarillado,
energia, transporte y segquridad vial’;
‘Fortalecimiento  institucional para la
implementacion y consolidacion del sistema
hacional de radares meteoroldgicos de
Colombia” "Disefio e implementacién del
sistema de alerta temprana — SAT del
observaforio de drogas de Argentina, a partir
de la experiencia colombiana™ *Buenas
praciicas institucionales en acceso a la
justicia bajo los mecanismos alternativos de
] solucidn de conflictos”; Ciclovias saludables
para las ciudades de Cienfuegos vy la
Habana", “Premio concurso - Prosperity
Makers”; "Red de convergencia cientifica
tecnoldgica fase 1",

Para fal fin se enviaron a cada uno de los
participantes los brochures de “embajadores

Coremuiador (57 1) 801 24 34 Ext 100 - Fax Exi 233
Cra 10 M 8TATS, Piso 8, Tors 4 Dogold - Colamisia

www.apccolombia.gov.co

248




Agancie
Prasidancial
de: Cooparacidn
Internecfonal
de Colarmbia -

g TODOS POR uu
« NUEVO PAIS

ey PAZ EQUIDAD EDUCACION

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
(Relacionar cada una de las obligaciones

ACCIONES

-

contractuales)

de conocimiento”, “antes de su viaje" y “a su
flegada”. Durante la ejecucion de cada una
de las actividades se resolvieron las dudas y
consultas logisticas de cada uno de los
participantes. Una vez finalizada cada
actividad se envi¢ a todos los participantes
la encuesta de satisfaccién disefiada por la

DOCI.

Durante la ejecucion del contrato se apoyd
la efectiva realizacién de (196) actividades
de Cooperacion Sur - Sur y Triangular.

2. Apoyar alos diferentes escritorios de fa Direccion
de Oferta de Cooperacidn Internacional en la or-
ganizacion, ejecucion y seguimiento de las acti-
vidades de CSS y Triangular.

Durarte la vigencia del contrato se apoyt la
ejecucion de cada una de las actividades de
los gerentes de regién que requerian apoyo
fogistico.

Adicional a lo anterior, se realizaron oficios,
memorandos, envio de correos y reuniones
para cumplir con el seguimiento de las

_diferentes  actividades lideradas por la

Direccion de Oferta.

3. Velar porque las actividades de CSS realizadas
con el apoyo de los operadores de logistica v ti-
quetes cumplan con los objetivos definidos en su

planeacion.

Se cumplié: Se hicieron los requerimientos
necesarios para la ejecucion efectiva de
cada una de las actividades, se hizo
seguimiento a cada uno de eslos
requerimientos  solicitados al  operador
logistico, se realizaron reuniones periédicas
con los ejecutivos de cuenta y se hizo
monitoreo de cada una de las actividades
ejecutadas a la fecha con el asesor implant
de Pubblica S.A.S.

Se aplicaron (145) encuestas de satisfaccién
a cala uno de los participantes y
beneficiarios de cada una de las actividades
ce Cooperacion Sur-Sur y triangular, se
realizaron (7) informes que recopilaban ia

Conmutador (57 13807 24 24 Ext. 100 - Fax Ext. 333
Cra 16 N°87A-13, Piso 8, Torre A Bogota - Colombia
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OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
( Relacionar cada una de las obligaciones ACCIONES
contractuales)

perspectiva de cada una de las personas
encuestadas y se elabord un informe final de
encuestas de satisfaccion.

4. Apoyar a la Direccion de Oferta en la ejecucion | Se cumplié: Se realizaron los Estudios
tecnica y coherente que contribuya con los obje- | Previos correspondientes al proceso de
tivos estratégicos de la Cooperacion Sur-Sur y | licitacion plblica para el servicio de operador
triangutar del pais. logistico para el afio 2017. Se realizd el

estudio de mercado y estudio de sector del
| objeto de contratacion y se " revisaron
diferentes procesos llevados a cabo por
otras entidades, pero con el mismo objeto
contractual que nos compete.

Se han consolidade y respondido las
observaciones al proceso de licitacidn
publica N° 005 de 2016.

Se produjeron insumos que sirvieron como
herramienta del Director de Oferta en las
reuniones a sostener con diferentes

entidades.

Se apoyo el sistema de teleconferencias
Blue Jeans, en la realizacion de reuniones
virtuales.

5. Brindar apoyo ala Direccién de Oferta de Coope- | Se cumplio, se informé oportunamente de
racion Internacional en la estrategia de visibiliza- | las actividades de la Direccidn de Oferta a fa
cion de las actividades desarroftadas en cumpii- | oficina  de  comunicaciones de APC-
miento de su objetivo misional, todo bajo los li- | Colombia, se enviaron los briefs para

neamientos impartidos por la Direccidén General. | realizacién de notas de prensa y se hizo
seguimiento de estas en la pagina de APC.

Se enviaron insumos y se realizd monitoreo
de las publicacicnes de la direccion de oferta
en las redes sociales de la entidad.

Se coordinaron entrevistas con lideres de
cambio y socios estratégicos que
sostuvieron reuniones con el Director de |

Conmutador (57 1) 801 24 24 £xr. 160 - Fax Ext. 333
Cra 10 M°87A13, Prao &, Torre A Bogotd ~ Colombia ¥
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OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
( Relacionar cada una de las obligaciones
contractuales)

ACCIONES

Oferta 0 con alguno de los gerentes de
region.

Se actualizaron los insumos que hacen parte
del contenido de la Direccién de Ofertaen la
nueva pagina web de APC-Colombia.

Se enviaron los insumos correspondientes a
la celebracion de los 5 aflos de APC-
Colombia por parte de la Direccion de
Oferta.

Durante la vigencia del contrato de
publicaron (70) notas de prensa de las
diferentes actividades realizadas por la
Direccion de Oferta de Cooperacion

jor)

Cumplir con sus obligaciones de aportes al Ré-

gimen de Seguridad Social en Salud, Pensiones
'y Riesgos Laborales, de conformidad con lo es-
tablecido en la ley.

Se cumplio.

Adelantar sus actividades cumpliendo siempre
con los lineamientos estratégicos determinados
por la Entidad, de manera que estén dirigidas a
satisfacer a los ciudadanos & instituciones clien-
tes, asegurando la excelencia, calidad y calidez
en la atencion que debe brindar la Agencia.

Se ha cumplido.

Informar a la supervisora del contrato sobre cual-
quier irregularidad que advierta en desarrollo del
contrato.

Se hacumplido.

Mantener la reserva y confidencialidad de la in-
formacion que se le entreque como consecuen-
cia de las actividades que desarrolle para el cum-
plimiento del objeto del contrato y cuidar la infor-
macion a la que tenga acceso, evitando su des-
truccién o utilizacién indebida. De conformidad
con las normas de Derecho de Autor, la informa-
cion y demas documentos que resulten en desa-
rrolto del objeto del presente conirate, gozan de

Se hacumplido.

Conmutador {57 1) 8i¥] 24 24 Ext, 100 - Fax Fxt. 333
Cra 10 N°97A-135, Piso §, Torre A Bogota = Colombia
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proteccion legal y seran de propiedad de APC-
COLOMBIA.

Anexa: Pagos EPS/ pension/ ARL

L
N

JORGE CARLOS VELEZ VARGAS
Asesor de Oferta de Cooperacion Internacional
Supervisor '

- Conmutador (57 1) 807 24 24 Fxe 100 - Fax Exb 333
Cra 10 M°97A-13, Piso §, Torre A Bogota ~ Golombia
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ANEXO N°. 8 _
RECIBO A SATISFACCION
|___Fecha de Elaboracién (dd/mm/aaaa) ]
15 ] 12 2016 J
| [Mensual | . [Parcial | | X | Final |
Nombre dei Carolina Gamez Argote
Contratista/
Conviniente:
Documento de 1.082.861.489 de Santa Marta
identidad:
Correo carolinagamez@apccolombia.gov.co | Contrato/convenio N°.:
Electrénico: 007 de 2016 / Registro
presupuestal N°.: 1916

Objeto: “Prestar por sus propios medios, plena autonomia t&cnica y

administrativa, los servicio profesionales de apoyo en gl

seguimiento y gestién de conocimiento sobre la cooperacién

internacional y ia promocion de la cooperacién descentralizada”.
Nombre Santiago Molina Cargo: Director de
Supervisor: Demanda (E)

| N°. Pago: 12/12

En mi calidad de supervisor del contrato/convenio anotado, manifiesto que el
contratista/conviniente cumplié a satisfaccion y dentro de los términos contractuales

con todas las obligaciones establecidas.

Igualmente certifico que el Contratista/conviniente dio cumplimiento a lo establecido
en las disposiciones legales vigentes sobre el régimen de seguridad social, y cumplié

con los aportes a salud y pension.

Por lo anterior, autorizo ordenar el pago/desémbolso del contrato/ Convenio, por
valor de $6.344.000 pesos m/cte, suma que debera consignarse en la cuenta de
ahorros de Carolina Gamez Argote No. O15~j§040-9 def Banco Av Villas.

i ! ;_‘:““
Firma Supervisor S -

Santiago Molina .7~
é _“A”

30gei - Colmmnbia
olombia.qov.co
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ANEXO N°. 5 B.
INFORME DE SUPERVISION PARA CONTRATOS Y CONVENIOS

(El supervisor deberd diligenciar este formato cada vez que el contratista o sonviniente presente el anexo 28.)

| | Mensual | [ [Parcial | | X | Final |

Informe N°:12

Periodo: 19 de noviembre de 2016 — 15 de diciembre de 2016

Fecha de presentacidn: 16 de diciembre de 2016

N°. Convenio y Fecha: 007 de 2016

Razén Social NIT
Carolina Gamez Argote 1.082.861.489 de Santa Marta

Nombre del Proyecto
Apoyo a la Direccién de Demanda

Objeto del Convenio
“Prestar por sus propios medios, plena autonomia tecnica y administrativa, los

servicio profesionales de apoyo en el seguimiento y gestidn de conocimiento sobre la
cooperacion internacional y la promocidn de la cooperacion descentralizada”.

Vigencia del Convenio
13/01/2016 al 31/12/2016

4, L Sagui sonthis
www.apesolombia.gqov.co
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1. Apoyar en la labor de
seguimientoy gestién dei
conocimiento sobre el
estado de la cooperacion
en el pafs.

- Ejecucmn del mecanismo de coordmac:lon con USAID a nivel
de seguimiento.

- Seguimiento ante USAID sobre la propuesta de incidencia de

- APC-Colombia en el proceso de disefio de los programas.

- Seguimiento ante USAID sobre la propuesta presentada para
el fortalecimiento a la Cooperacién Sur-Sur y Col-Col de
APC-Colombia.

- Tramite a la solicitud de concepto juridico de APC-Colombia
sobre la Enmienda al Acuerdo de Objetivos de Desarrolio de
USAID.

- Seguimiento a los ajustes solicitados a [a Unidad de Victimas
y a la Fiscalia sobre la estructura de proyecto de Ruta de
Atencién de Victimas, para el que se espera contar con el
apoyo de Expertise France.

- Tramite a la solficitud de concepto juridico de APC-Colombia
sobre el acuerdo para cooperacién financiera que se firmara
entre el Gobierno de Colombia y la Agencia Francesa de
Desarrollo.

- Elaboracion y remisién de la solicitud de demanda de
cooperacién técnica en materia de catastro al Gobierno
frances, enfocada en su intervencién en la regidén de la
Mojana, de acuerdo con los lineamientos recibidos por parte
del DNP.

- Participacién en la reunion entre el Ministerio de Agricultura
francés, el Ministerio de Agricultura colombiano, el SENA vy
APC-Colombia para priorizar las lineas de accidén a
desarrollar en el proyecto de educacién rural, apoyado por la
cooperacion francesa y definir préximos pasos.

- Participacion en [a feleconferencias realizada entre
Cancilleria, Embajada de Colombia en Francia y APC-
Colombia para ia actualizacién de avances desde cada una

de las partes.

2. Apoyar en la promocion
de la cooperacidn -
descentralizada mediante
la implementacion del plan
de trabajo de cooperacion
Eiescentralizada

- Preparacion y participacién en la teleconferencia para ef
seguimiento de los resultados de la jornada de cooperacién
descentralizada colombo-francesa, realizada el 12 de
octubre, asi como establecer las bases para la conformacion
de un comite ejecutivo para la promocién de esta modalidad
de cooperacion, entre amhos paises.

ww»v.agcéolombia.gov.co
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3. Apoyar en la
coordinacion y analisis de
la cooperacién triangular,
en coordinacién con las
demas direcciones de APC
Colombia
4. Apoyar en la definicién e
implementacion de
metodologias y promocién
de la sistematizacién de
experiencias exitosa de
cooperacion internacional
en materia de construccion
de paz.

- Seguimiento a iaé posibilidades de desarrollo de proyectos
de cooperacion triangular con la misién de USAID - EI
Salvador.

- Gestion para el establecimiento de un Memorando de
Entendimiento entre APC-Colombia y el Programa de
Alianzas para la Reconciliacion, de USAID, para fortalecer en
doble via la identificacién y vinculacién de iniciativas privadas
para la construccion de paz.

- Preparacion de los insumos para la participacién del Director
de Demanda en el segundo comité téchico del programa de
cacao.

5. Presentar los estudios, ~ Preparacion de los insumos parf':l"!a particigac_ic’m dgl Director

; General en el evento E/ cacao: “un negocio inclusivo para la

informes, ayudas de construccion de paz® intercambios ¥ desafios.

memorta ydfer_nas material - Apoyo en el desarrolio del evento “De o internacional a fo
que se le sohcnte,_ con la local: las dos caras de Ia cooperacién internacional”,
cahdac?yoportumdad relacionado con la participacién de los lideres de cambio
requeridas para el buen apoyados a través del programa de cacao.

desarrollo de las - Preparacion de los insumos para Ia participacién del Director

actividades asignadas. General en la firma del Memorando de Entendimiento entre
el Ministerio de Salud y el Establecimiento Francés de
Sangre para la cooperacién t&cnica, que se realizara en
presencia del Ministro de Relaciones Exteriores de Francia.

Celoinbia

www.apceolombiz,gov.co
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6. Realizar la supervision a
fos convenios de
contrapartida que suscriba
APC-Colombia y que le

.sean asignados, de

acuerdo con las tematicas
a su cargo.

Dimfenbes 2 de 2118

y PATY é’fQﬂlﬁAﬂ Eﬁufﬁ(’,}ﬁiﬂl

la construccién de paz”, intercambios y desafios, realizado de
manera conjunta entre la Direccién de Oferta, la Direccion de
Demanda y la Corporacion Econexus Colombia.

- Organizacion y participacion en el segundo Comité Técnico
del programa de contrapartidas de cacao, en el que
participaron representantes de las® 9 organizaciones
convinientes asi como sus lideres dé cambio.

- Revision de los informes técnicos y financieros entregados
por la Red Cacaotera (convenio 022) y Swisscontact
(Convenio 034), y solicitud de segundo desemboiso.

- Realizacién de los informes de supervision de los convenios
de Red Cacaotera (convenio 022) y Swisscontact (Convenio
034).

- Participacién en el Segundo Encuentro de co-creacién e
intercambio de saberes en las b|ocadenas de café y cacao,

en Accra, Ghana.

- Organrzacmn del evento cf cacao “un negocto inclusivo para

Anexos: Pagos de seguridad social/riesgos profesionales

i
SantlageMolina
Director dé Demanda (E)
Nombre y firma del Supervisor

mvw agccolomma f1OV.C0
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ANEXO N°. 5 B.
INFORME DE SUPERVISION PARA CONTRATOS Y CONVENIOS

(El supervisor debera diligenciar este formato cada vez que el contratista o conviniente presente el anexa 2B.)

| | Final |

| | Mensual | | X [Parcial |

Fecha de presentacién: 30-12-2016

i N°. Contrato y Fecha: 6759 del 18-02-2016
: Razoén Social: SUBATOURS S.A.S
Nombre del Proyecto: N/A

Objeto del Contrato: Suministro de tiquetes para el transporte aéreo en vuelos nacionales e
internacionales, y prestacién de servicios complementarios solicitados por APC Colombia,
excluyendo aquellos que se ejecuten mediante convenios de asociacion.

| NIT: 800.075.003-6

Vigencia del Contrato: 30 de noviembre de 2016

presente Acuerdo Marco de Precios.

1. Entrega bia Compra Eficiente e N/A
oportunidad que esta sefale, la informacion

necesaria para incluir en el Catalogo y para la

operacion de la Tienda Virtual del Estado

Colombiano.

2. Operar adecuadamente el portal de | N/A
Proveedores de la Tienda Virtual del Estado

Colombiano. ’
3. Cumplir con los plazos establecidos en el | SE CUMPLIO

4. Abstenerse de cotizar descuentos por debajo
de los publicados en el Catalogo para cada
Aerolinea y Rango Tarifario. Los descuentos
cotizados inferiores ‘a los ofrecidos en el
Catalogo se entenderan como cotizados al
descuento publicado en el Catalogo.

SE CUMPLIO: El operador compartic el
Catalogo Acuerdo Marco de Precios de
suministro de Tiquetes Aéreos. Estos, se
revisan junto a las facturas, las cuales tienen el
respectivo descuento aplicado de acuerdo a la
aerolinea, clase o ruta nacional € internacional.

5. Presentar Cotizaciones para el suministro de
Tiquetes Aéreos con las especificaciones
técnicas solicitadas por la Entidad Comprador.

SE CUMPLIO: EI asesor implant de
SUBATOURS S.A.S., nos permite conocer las
tarifas econémicas del mercado para las rutas
que hasta la fecha se han solicitado,
permitiendo que se haga un comparativo
respecto a ofras rutas y aerolineas.

6. Abstenerse de incluir descuentos incluidos
por las Aerolineas a las Entidades

Comprador. [ (=18
cotizados a las Entldades Compradoras

SE CUMPLIO: El convenio No. 39918 que
APC- Colombia tiene con AVIANCA, es

diferente—a—los—descuentos —que—aptica—et

operador de Acuerdo al Marco de Precios.

Conmutador {57 1) 601 24 24 Ext. 100 - Fax Ext. 333
Cra 10 N°97A-13, Piso 6, Torrs A Bogota - Cotombia
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7. Garantizar que ninguna de las condiciones y
especificaciones técnicas establecidas en el
presente documento y en el pliego de
condiciones generan costos adicionales a las
Entidades Compradoras o a Colombia Compra
Eficiente.

‘PAZ EQUIDAD ED!}!{Z_ACEQN

SE CUMPLIO: No se han generado costos
adicionales hasta la fecha.

8. En los casos solicitados, ubicar el Asesor
Implant en las instalaciones de la Entidad
Compradora dentro de los veinte (20) dias
habiles siguientes a la colocacién de la Orden
de Compra.

SE CUMPLIO: El asesor implant, llego a las
instalaciones de APC-COLOMBIA, el 07 de
marzo de 2016, 15 dias después de la
expedicion de la Orden de Compra No. 6759 del
18 de febrero de 2016

medio de correo

Tiquetes Aéreos
electrénico.

por

9. Entregar a las Entidades Compradoras los

SE CUMPLIO: Con él envio de las reservas, los
itinerarios y las expediciones de tiquetes, se
han compartido con los participantes de las
actividades por via correo electronico.

10. Remitir a la Entidad compradora los
soportes que certifiguen que se encuentran al
dia con sus obligaciones de seguridad social.

SE CUMPLIO

11. Mediar ante Aerolineas y aeropuertos ante
cualquier inconveniente ocasionado que
dificulte la movilizacién del pasajero.

No se han presentado casos que lo requieran.

12. Responder a los reclamos, consultas y/o
solicitudes de Colombia Compra Eficiente o las
Entidades Compradoras eficaz y
oportunamente, de acuerdo con lo establecido
en el presente documento.

SE CUMPLIO: A través de correo electrénico,
telefénicamente y en la reunién mensual; el
operador a respondido satisfactoriamente con
las solicitudes e inquietudes que se han
presentado.

13. Considerar a cada una de las Entidades
Compradoras como clientes prioritarios.

SE CUMPLIO: El asesor implant, solo tiene a
cargo la cuenta de APC- COLOMBIA

14. Informar a Colombia Compra Eficiente
cualquier cambio en su condicibn como
Proveedor, bien sea cambios de nombre, ser

N/A

(6) meses antes del vencimiento del plazo del

parte de fusiones o© adquisiciones o

reorganizaciones empresariales.

15. Mantener actualizada la informacién | SE CUMPLIO: El pago se realizd sin
requerida por el SIIF. _| inconveniente alguno.

16. Entregar la informacién requerida por las | SE CUMPLIO

Entidades Compradoras para registrar el

Proveedor en sus sistemas de pago.

17. Entregar a Colombia Compra Eficiente seis | N/A

CACUETdo_Marco_de_Precios—u n-repore—de—las

ventas realizadas al amparo del Acuerdo Marco

Conmutador {57 1) 601 24 24 Ext. 100 - Fax Ext. 333
Cra 10 N°97A-13, Piso B, Torre A Bogota ~ Colombia
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de Precios con los inconvenientes recurrentes
durante la vigencia del mismo. '

PAZ EQUIDAD EDUCACION

18. Informar a Colombia Compra Eficiente
cuando una Entidad Compradora vinculada al
Acuerdo Marco de Precios pretenda adquirir el
suministro de Tiguetes Aéreos por fuera del
Acuerdo Marco de Precios. Esta informacion
debe darse dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la fecha en la cual el Proveedor
recibi6 la solicitud de cotizacién o de
informacidén comercial.

N/A

19. Informar a Colombia Compra Eficiente
cualquier cambio en la persona que representa
al proveedor en la administracion y ejecucion
del Acuerdo Marco de Precios, a quien deben
dirigirse las comunicaciones y notificaciones de
acuerdo con lo establecido en la Clausula 25.

N/A

20. Mantener vigente el Registro Nacional de
Turismo y estar inscritos como prestadores de
Agencia de Viajes y Turismo durante la vigencia
del Acuerdo Marco de Precios.

SE CUMPLIO

21. Mantener vigente la Licencia de
Funcionamiento IATA durante la vigencia del
Acuerdo Marco de Precios.

SE CUMPLIO

22. Contar con al menos un GDS que permita
reservar y emitir en tiempo real las diferentes
opciones del mercado de Tiquetes Aéreos. El
proveedor debe mantener al menos un GDS
operativo y utilizarlo para el suministro de
Tiquetes Aéreos durante la vigencia del
Acuerdo Marco de Precios

SE CUMPLIO: Se maneja a través del GDS
AMADEUS y KIU.

23. Mantener la reserva de los Tiquetes Aéreos
solicitados por la Entidad Compradora hasta Ia
medianoche del dia de la reserva, salvo para
Tiquetes Aéreos en Aerolineas de bajo costo y
en Rango Promocional que estén sujetos a
otras politicas de las Aerolineas. Los
proveedores deben informar a [a Entidad
Compradora en el momento de fa solicitud de
reserva, el plazo de la vigencia de la reserva de

SE CUMPLIO: El asesor implant en las
reservas que ha compartido, menciona la fecha
y hora de plazo para confirmar y expedir
tiguetes. También, se ha tenido en cuenta la
importancia de verificar los nombres, apellidos,
el numero de pasaporte y la ruta para que no
haya inconvenientes al momento de expedir el
tiquete.

Tos—Tiquetes_Aereos_en_2A

costo y Costo y Rangos Promocionale_s,

GConmutador {57 1) 801 24 24 Ext. 100 - Fax Ext. 333
Cra 10 N°97A-13, Piso 8, Torre A Bogota - Colombia
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| 24. Entregar mensualmente 0 a solicitud de la
Entidad Compradora el reporte BSP Link como
soporte de las facturas presentadas de
Tiquetes Aéreos volados y los Tiguetes Aéreos
expedidos durante el periodo.

" NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION -

SE CUMPLIO: El archivo se ha compartido con
la entidad de acuerdo a los tiquetes expedidos.

25. Abstenerse de realizar cambios a los
tiquetes Aéreos sin la autorizacion de la Entidad
Compradora.

SE CUMPLIO: No se han presentado cambios
sin autorizacion de la entidad.

N/A

26. Cumplir con el Cédigo de Etica de Colombia
Compra Eficiente.

27. Cumplir con los Términos y Condiciones de
la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

28. Mantener actualizada la garantia de
cumplimiento segin lo establecido en Ila
Clausula 17.

29. Cumplir con las disposiciones del Acuerdo
Marco de Precios durante la vigencia de todas
las Ordenes de Compra, aun cuando estas
excedan la Vigencia del Acuerdo Marco de
Precios.

N/A

N/A

N/A

SE CUMPLIO: Se
ha facturado y se ha
enviado la relacién
de las facturas y los
informes financieros
por cada Centro de
Costo.

1 “El Director Administrativo y Financiero, ratifico el requerimiento de APC-
COLOMBIA, para que la facturacion se efectué teniendo en cuenta los tres
(3) Centros de Costos (iniciales), a saber: FOCAI, GASTOS GENERALES
y AECID. El Representante Legal de SUBATOURS S.A.S., manifesté su
conformidad con lo anterior y en nombre de su representada, manifestéd
que la facturacién se hara de conformidad con las necesidades de APC-
COLOMBIA, especificando el centro de costo correspondiente a cada una

de ellas”.

ENRIQUE MARURI LONDONO
Supervisor
Centro de Costo 1

FObligacion acordada en la diligencia de inicio del Acta de Inicio del 18 de febrero de
20 1 6 Commutador (57 1) 601 24 24 Esxt. 100 - Fax Ext. 333
Cra 10 N°97A-13, Piso 8, Torre A Bogota ~ Colombia

www.apccolombia.gov.co
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INFORME DE SUPERVISION PARA CONTRATOS Y CONVENIOS

(El supervisor debera diligenciar este formato cada vez que el contratista o conviniente presente el anexo 2B.)

| Mensual |

| X [ Parcial |

Fecha de presentacion: 30-12-2016

| Final I

N°. Contrato y Fecha: 027 del 18-05-2016

Razén Social: PUBBLICA S.A.S

| NIT: 800.064.773-1

Nombre del Proyecto: N/A

Objeto del Contrato: Prestacion de Servicios de Apoyo Logistico en la realizacién de eventos a
nivel nacional e internacional para fa Agencia Presidencial de Cooperacion Internacional de

Colombia APC-Colombia.

Vigencia del Contrato: 30 de noviembre de 2016

del proceso.

:1. Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, de acuerdo con lo
establecido en los estudios previos, pliegos de condiciones,
adendas y en el contrato de prestacién de servicios que surja

SE CUMPLIO: Hasta la
fecha con el objeto de!
contrato de Prestacidén de
Servicios No. 027 del 13
de mayo de 2016.

2. Acreditar,

| Ejecutivo
de Cuenta.

para el
siguiente personal minimo:

Titulo profesional en éareas
de Comunicacion Social,
Mercadeo y/o publicidad o
Administracion de empresas,
Administracién en negocios
internacionales y/ o}
Hoteleria y Turismo.

inicio de ejecucion

del contrato

en:

realizacion
eventos
actividades,

el

Cuatro (4) afios §
montaje, §
coordinacion ylo g
de ff
ylod
enfl
el sector privado f
0 publico, §
nacional of

internacional.

SE CUMPLIO: E:l
Representante Legal da
PUBBLICA S.A.S., Hernan
Dario Botero Pineda, envic
comunicacion de fecha 20
de mayo de 2016,
anexando cuatro Hojas de
Vida, que acreditan Ila
formacion académica y la
experiencia laboral.

La Directora Administrativa
de Gestion Humana, Luz
Adriana Ledén Romero,
envid6 comunicacion = No.
20162000010282 de fecha
08 de julio de 2016,

anexando dos Hojas de
que acreditan

Vida, la

Conmutador (57 1) 601 24 24 £xi. 106 - Fax Ext. 333
Cra 10 N°87A-13, Piso 6, Torre A Bogotd - Colombia
www.apccelombia.gov.co
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¢ Dos (2)
| Coordina
i dores
¢ Logistico

[Titulo  de ol

Técnico en areas de
Comunicacion Social,
Mercadeo yfo publicidad o
Administracion de empresas,
Gestion Administrativa,
Administraciéon en negocios

internacionales y/ o Hoteleria

y Turismo, o acreditar 6
semestres aprobados de una
carrera profesional areas de
Comunicacion Social,
Mercadeo y/o publicidad o
administrador de empresas y/
0 Hoteleria y Turismo.

Nivel de inglés, B1, de

conformidad con el marco

comun europeo de referencia
ralas

en areas de Comunicacion
Social, Mercadeo y/o
publicidad o Administracion
de empresas, Gestién
Administrativa,

Administracion en negocios

internacionales y/ o Hoteleria
y Turismo o afines.

Nivel de inglés, B1, de
conformidad con el marco
comun europeo de referencia

para las lenguas.

técnico

Experiencia

minima de dosf
(2) arfios, eng

actividades
relacionadas

con laf
organizacién def
eventos, a nivelfi
privado off

publico,

hacional ol

internacional.

Experiencia

minima de dos
(2) afios, eng

actividades
relacionadas

con la
organizacion de f
eventos, a nivel §
privado ok

publico,

nacional off

internacional.

l.a Directora Administrativa
de Gestibn Humana, Luz
Adriana Ledn Romero,
envié comunicacién No.
20162000014442 de fecha
02 de septiembre de 2016,
anexando dos Hojas de
Vida, que acreditan la
formacién académica y la
experiencia laboral.

Conmutador (57 1} 601 24 24 Ext. 100 - Fax £xt. 333
Cra 10 N°87A-13, Piso 6, Totre A Bogotd - Colombia

www.apttolombia.gov.co
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3. Para cada uno de los miembros del equipo de frabajo, allegar
como minimo, para el Inicio de ejecucién del contrato, los
documentos relacionados a continuacion: Hoja de Vida, diligenciada
y firmada por cada uno de los miembros del personal requerido por
APC-COLOMBIA, en el formato del Departamento Administrativo de
la Funcién PL’beica, el cual debe descargarse de la pégina web
www.dafp.gov.co, link: Formatos del Menu Principal y debe
diligenciarse en su totalidad, Fotocopia de la Cédula de Ciudadaniz,
Fotocopia de los Diplomas, actas de grado yfo certificaciones,
Fotocopia de la Tarjeta Profesional para las profesiones que la Ley
lo exija (e inscripciones, registros y resoluciones cuando la tarjeta
profesional no contenga la fecha de expedicion).

3.1. La experiencia sera acreditada a través de certificados
laborales y/o certificaciones en las que conste la ejecucion de
contrato (s) de prestacion de servicios. En los certificados laborales
debera constar de manera expresa el tiempo laborado, cargo y
detalle de las funciones u obligaciones atendidas por el trabajador.
3.2. En el caso de certificaciones de contratos de prestacion de
servicios, el documento deberd sefialar su participacion,
especificando objeto o labor que acredite la experiencia exigida,
cumplimiento a satisfaccion, nombre de la entidad contratante,
fecha de inicio y terminacién o plazo.

3.3. También puede acreditarse experiencia anexando copia del
contrato o contratos de prestacion de servicio u érdenes de trabajo
junto con el acta de liquidacién o terminacién anticipada respectiva
en la que conste el objeto o labor que acredite la experiencia
exigida, cumplimiento a satisfaccién, nombre de la entidad
contratante, fecha de inicio y terminacidn o plazo. De no adjuntarse
el acta de liquidacion, debera acreditar el contrato a través de
certificacion.

3.4. Las certificaciones y/o contratos-actas de liquidacion, deberan
presentarse en idioma castellano. Si originalmente aquellas se
encuentran redactadas -en idioma extranjero, debera presentarse
dicho texto con la traduccion al idioma castellano, efectuada por un
traductor legalmente acreditado en la Republica de Colombia para
el efecto. En el mencionado caso, debera acreditarse igualmente, la
calidad de traductor oficial.

3.5. Los titulos obtenidos en el exterior, para se puedan ser tenidos
en cuenta, deberdn estar debidamente convalidados y/o
homologados de conformldad con la Iey colomblana Al efecto

HUEVO PAiS

PAZ 'EQUIDAD  EDUCACION

convahdacnon y/o homologacmn

Commutador (57 1) 601 24 24 Ext. 100 - Fax Ext. 333
Cra 10 N°37A-13, Piso 6, Torre A Bogotd ~ Colombia
www.apccolombia.gov.co
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3.6. El equipo de trabajo debera mantenerse durante la ejecucion
del contrato y sélo podra ser reemplazado, previa autorizacion del
supervisor del contrato y por causas debidamente motivadas, por
uno de iguales o superiores calidades académicas y profesionales.
3.7. El personal ofrecido en la propuesta no debera estar incurso en
causales de inhabilidad o incompatibilidad.

3.8. Se tendra en cuenta la experiencia en meses completos sin
simultaneidad.

3.9. El nivel de inglés B1 Debera acreditarse a través de diploma y/o
certificacién que otorgue el instituto correspondiente. E! programa
de ldiomas debe estar debidamente registrado conforme a la ley
colombiana y Junto con la acreditacién debera relacionarse o
anexarse el Acto Administrativo de registro del programa. Si el
integrante del equipo minimo habilitante es extranjero, debera tener
el documento de identidad que lo acredite como nativo de un pais
de habla inglesa.

| PAZ EQUIDAD EDUCACION

4. Organizar eventos y demas actividades objeto del contrato, que
APC-COLOMBIA, solicite a través del supervisor del contrato, de
conformidad con las especificaciones técnicas requeridas para cada
actividad.

SE  CUMPLIO: Las
actividades de CSS y CT,
contenidas en la
programacion 2016 del
FOCAI, v que se han
ejecutado hasta la fecha,
cumplen con las
especificaciones técnicas
del contrato.

5. Suministrar al supervisor del contrato al menos tres (3)
cotizaciones de actividad (es), dentro de los 3 dias habiles
siguientes a la solicitud, desagregando cada uno de los bienes y/o
servicios especificos requeridos para el mismo. No obstante en
| algunos casos que priorice el Supervisor del contrato, la capacidad
de respuesta ante la solicitud (es) de cotizacidén (es) de actividad
(es) debe tener un tiempo de respuesta inferior a 24 horas.

SE CUMPLIO: Las
actividades de CSS y CT,
contenidas en la
programacion 2016 del
FOCAI, v que se han
gjecutado hasta la fecha,
cumplen con el nimero de
cotizaciones (3), con el
tiempo (antes de 24 horas)
y con la desagregacion de
conceptos (bienes y/o
servicios).

Conmutador (57 1) 601 24 24 Ext. 100 - Fax Ext. 333
Cra 10 N°87A-13, Piso §, Torre A Bogota - Colombia

www.apccolombia.goy.co
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6. Coordinar con el supervisor del contrato, o quien &ste designe
para tal efecto; la mejor ubicacién para la realizaciéon de cada
evento, garantizando calidad y la prestacion de Ios servicios
| requeridos para el mismo. :

NUEVO PAiS

| PAZ EQUIDAD EDUCACION

SE :
contratista, ha
proporcionado informacion
y  documentos, gque
permiten la prestacion del
servicio de apoyo logistico
para la ejecucién de las
actividades, esta tarea se
ha desarrollado a través
de via correo electrénico,
de forma telefénica y por
whatsapp. Cuando se ha
presentado inconformidad
en la prestacion del
servicio, este se ha
solucionado de forma
inmediata.

7. Proporcionar servicio de alimentacion que comprende desayuno,
almuerzo, cena y refrigerios, segun requerimiento logistico.

SE CUMPLIO; El
contratista, ha
proporcionado informacién
y documentos, que
permiten la prestacion del
servicio de apoyo logistico
para la ejecucion de las
actividades, esta tarea se
ha desarrollado a través
de via correo electrénico,
de forma telefénica y por

whatsapp. ]
8. Suministrar estacion de café, agua aromatica, agua pura e | SE CUMPLIO: El
hidratacion portatil, en los casos que se requieran. contratista, ha
proporcionado informaciéon
y documentos, gue

permiten la prestacion del
servicio de apoyo logistico,
para la ejecucion de las
actividades, a través de
via correo electrénico, de
forma telefénica y por
whatsapp.

Conmutador (57 1) 607 24 24 Ext. 108 - Fax Ext. 233
Cra 10 N°97A-13, Piso 8, Torre A Bogotd — Colombia

www.apccofombla.qov.co
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9. Asignar un coordinador logistico para las diferentes actividades
de intercambio y eventos. Este coordinador no podra ser cobrado
como servicio adicional por el contratista. La persona que se
designe debera ser bilinglle, cuando sea necesario.

NSO PAls

PAZ EQUIDAD EDULACION

SE CUMPLIO:; El|
contratista, ha dispuesto
de personal idéneo, que
cumple con la, formacién
profesional y bilinglie, y
cuenta con la experiencia
laboral. Este servicio, se
ha requerido en algunas
de las actividades.

10. Efectuar las reservas hoteleras a nivel nacional e internacional,
con la debida antelacion que garantice la disponibilidad y la mejor
propuesta econémica.

SE CUMPLIO: El
contratista, ha
proporcionado informacion
y documentos, que
permiten la prestacion del
servicio de apoyo logistico
para la ejecucién de las
actividades, esta tarea se-
ha desarrollado a través
de via correo electrdnico,
de forma telefonica y por
whatsapp.

11. Estar en la capacidad de atender de manera inmediata todas las
solicitudes que haga APC-COLOMBIA, a través de los conductos
que se definan.

SE CUMPLIO: El
contratista, ha
proporcionado informacion
y . documentos, que
permiten la prestacion del
servicio de apoyo logistico
para la ejecucién de las
actividades, esta tarea se
ha desarrollado a través
de via correo electronico,
de forma telefénica y por
whatsapp.

Conmutador {57 1) 801 24 24 Ext. 100 - Fax Ext. 333
Cra 10 N°87A-13, Pisp &, Totre A Bogotd - Colombia
www.apecolombia.gov.co
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12. Definir, en coordinacién con el equipo de APC-COLOMBIA, el
detalle de las condiciones y requerimientos necesarios para su

NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EBUCACION

SE CUMPLIO: Los
equipos de ftrabajo de
PUBBLICA S.AS. y APC-

-COLOMBIA, - - trabajan

especificando los
requerimientos en las
solicitudes de actividades -
logistica), para dar
cumplimiento a la
prestacidn del servicio de
apoyo logistico.

13. Enviar registro fotografico previo, a la realizacion del evento
para verificar las condiciones en las que se prestara el servicio.

SE CUMPLIO: El

contratista, ha
proporcionado informacion
y documentos, que

permiten la prestacion del
servicio de apoyo logistico
para la ejecucion de las
actividades, esta tarea se
ha desarrollado a través
de via correo electrénico,
de forma telefénica y por

. whatsapp.
14. Suministrar servicio de alimentacién, que comprende desayuno, | SE CUMPLIO: El
almuerzo, cena y refrigerios. contratista, ha
proporcionado informacion
y documentos, que

permiten la prestacién del
servicio de apoyo logistico
para la ejecucion de las
actividades, esta tarea se
ha desarrollado a traves
de via correo electronico,
de forma telefénica y por
whatsapp.

Conmseetador {57 1) 601 24 24 Ext. 100 - Fax Ext. 333
Cra 10 N°87A-13, Piso 6§, Torre A Bogota - Colombia

www.apccolombia.qov.co
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15. Proporcionar, cuando se requiera, el servicio de transporte local
y el servicio permanente de transporte aeropuerto - hotel -
aeropuerto. El contratista debera tener capacidad de reaccion de
minimo una hora, en las situaciones que se requiera prestar el
servicio.

|

PAZ EQUIDAD EDUCACION

SE CUMPLIO: El
contratista, ha

proporcionado informacion
y = documentos,  que
permiten la prestacién del
servicio de apoyo logistico
para la ejecucién de las
actividades, esta tarea se
ha desarrollado a través
de via correo electrénico,
de forma telefénica y por
whatsapp.

16. Recolectar y manejar base de datos, puntos de registro,
invitaciones, envios especificos, suministro de escarapelas vy
acreditaciones cuando la naturaleza del evento asi lo requiera.

SE CUMPLIO: La
prestacion de este
servicio, se ha realizado
de forma inmediata, a
través de las encuestas de
satisfaccion, toma de
listados de asistencia,
envid6 de invitaciones y
confirmacién ' de
participantes.

17. Confirmar a los participantes que asistiran a los eventos o
actividades de intercambio, con al menos 5 dias de anticipacion.

SE CUMPLIO: El operador
logistico, realiza la tarea
de confirmar la lista de
invitados y actualizar la
base de datos, para las
actividades que aplique
esta obligacion.

18. Ofrecer servicios de traducciones simultaneas e intérpretes, en
diferentes idiomas, junto con los equipos de traduccion, cabinas y lo
necesario para su realizacion. El contratista debera hacerse
responsable del cuidado de los equipos, especialmente cuando los
eventos se realicen con un alto nimero de participantes a nive!
internacional, nacional y territorial.

SE CUMPLIO: El
contratista, ha
proporcionado informacién
y documentos, que
permiten la prestacion del
servicio de apoyo logistico
para la ejecucion de las
actividades, esta tarea se
ha desarrollado a través
de via correo electronico,
de forma felefénica y por

Conmutador (57 1) 01 24 24 Ext. 100 - Fax Exi. 333
Cra 16 N°97A.13, Piso 6, Torre A Bogota - Colombia

www.apccolombia.qoy.co
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19. Proporcionar servicios de traduccién
idioma extranjero.

L]
de textos a cualquier

- NUEVOPAIS

i PAZ EQUIDAD EDUCACION

SE CUMPLIO: Algunas
actividades gjecutadas
hasta la fecha, han
requerido de este servicio.

20. Suministrar ayudas audiovisuales y de telecomunicaciones
(video beam, pantallas, televisores computadores, celulares y/o
comunicadores inalambricos, punteros, papeldgrafos, entre otros).

SE CUMPLIO: El
contratista, ha
proporcionado informacion
y documentos, que
permiten la prestacion del
servicio de apoyo logistico
para la ejecucion de las
actividades, esta tarea se
ha desarrollado a través
de via correo electronico,
de forma telefonica y por
whatsapp

21. Tramitar expedicibn de seguros médicos nacionales e
internacionales, coordinando para el efecto, con el proveedor de
tiguetes de la entidad, de conformidad con las instrucciones del
supervisor del Centro de Costos 1. El seguro de asistencia integral,
debera tener como minimo las siguientes coberturas: asistencia
médica por accidente; asistencia médica por enfermedad que
incluya: traslado sanitario y/o repatriacién sanitaria incluido en el
tope de gastos de asistencia médica por accidente o por
enfermedad, medicamentos recetados, odontologia de urgencia,
traslado y gasto de hotel de un familiar, gastos de hotel por
convalecencia, acompaiiamiento de menores o Enfermedad de un
familiar; regreso anticipado por siniestro en domicilio de titular,
gastos por vuelo demorado, sustituciéon de ejecutivos, transmision
de mensajes urgentes, asistencia en caso de extravio de
documentos, linea de consultas, compensacion por pérdida
equipaje en la linea aérea registrada, demora en la entrega de
equipajes, transferencia de fondos, transferencia de fondos para
fianza penal, asistencia legai por accidente de transito, seguro de
vida por muerte accidental, enfermedad cronica o preexistente,
deducible (USD)/ Franquicia Kilométrica (Km), repatriacion por
quiebra de la compafiia aérea.

SE CIUMPLIO: Algunas
actividades ejecutadas
hasta fa fecha, han
requerido de este servicio.

Conmutador (57 1} 601 24 24 Ext. 100 - Fax Ext. 333
Cra 10 N°87A-13, Piso 8, Tore A Bogotd - Colombia
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22. Prestar los servicios de impresién y estampado de materiales,
tales como: escarapelas, agendas, certificados de asistencia,
libretas, habladores, instructivos logisticos, fotos, esferos, gorras,
camisetas, bolsas ecologicas y brochures.

'

PAZ ‘EQUIDAD EQULACION

SE  CUMPLIO:

contratista, ha
proporcionado informacion
y documentos, que

permiten la prestacion del
servicio de apoyo logistico
para la ejecucion de las
actividades, esta tarea se
ha desarrollado a ftravés
de via correo electrénico,
de forma telefdénica y por
whatsapp

23. Disponer de una linea telefénica fija, una linea celular y un
correo electronico para comunicacion exclusiva con APC-
COLOMBIA las veinticuatro horas del dia, los 7 dias de la semana
por el plazo de ejecucion del contrato, con el fin de garantizar una
comunicacion permanente con las personas designadas para
atender los requerimientos de la APC-COLOMBIA, entre otros.

SE CUMPLIO: El
contratista cuenta con la
linea telefénica fija
7957373, lineas de
celuiares 320-4530409,

316-5290991, 300-
2688408, 301-6218227, y
correc electrénico

deissy.quintero@pubblica.
com.co, para atender las
solicitudes de actividades -
logistica y cumplir con la
ejecuciéon de las mismas.

Conmutador (57 1} 604 24 24 £xt. 100 - Fax Ext, 333
Cra 10 N°97A-13, Piso 6, Torre A Bogotd - Colombla

www.apccolombia.qov.co
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24. Asignar dos equipos celulares para los centros de costos 1y 2,
y las respectivas lineas a APC-COLOMBIA para comunicarse
durante los 7 dias de la semana, 24 horas al dia, con las personas
designadas para atender los requerimientos, ejecutivo de cuenta,
entre otros.

0PAIS

‘PAZ EQUIDAD EDUCACION

SE CUMPLIO;

contratista entrego el 24
de mayo de 2016, equipos
celulares, para el Centro
de Costo 2: linea 317-
3633713, con IMEI
356411-05-794371-3, de
color azul y el Centro de

Costo 1. linea 304-
2493488 con IME| 357054~

05-254816-7, de color
blanco.
APC-COLOMBIA, bajo

radicadc en Orfeo No.
2016-4000022621, con
fecha 21-12-2016, entrego
a la mano a Diogenes
Diaz, Implant en |la
agencia, equipé ceiular
(linea telefonica No. 304-
2493488, IMEI 357054-05-

254816-7, marca
Samsung, color blanco,
cargador, manos libres,

manual de usuario y caja),
correspondiente al Centro
de Costo 1.

25. Proporcionar, sin costo adicional, al menos un asesor implant,
en las instalaciones de APC-COLOMBIA, ubicadas en la Cra. 10 #
97 A 13, Piso 6, en el horario de 8 a.m. a 5:30 p.m., los dias lunes a
viernes. Esta persona deberd contar con sus herramientas de
trabajo, informaticas y de telecomunicaciones, que le permitan
cumplir con los requerimientos logisticos de manera eficiente y

oportuna.

SE CUMPLIO: El asesor
implant, lego a las
instalaciones de APC-
COLOMBIA, el 27 de
mayo de 2016. Esta
persona tiene la formacibn
académica y experientia
laboral. Ademas, cuenta
con las herramientas’ de
trabajo  (computador” y
celular).

Conmutador (57 1} 601 24 24 Ext. 100 - Fax Ext. 333
Cra 10 N°8TA-13, Piso 6, Torre A Begotd -~ Colombia
www.apccolombia.gov.co
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PAZ EQUIDAD EDUCACION

= . : par 0
26. Comunicar de manera inmediata a APC-COLOMBIA, cuando las
solicitudes realizadas y autorizadas por el supervisor de cada centro
de costos, se encuentren en el ochenta por ciento (80%) de su
apropiacién inicial. .

CUMPLIO: PUBBLICA S.A.S,
entrego bajo radicade en Orfeo
No. 2016-2000018442, con
fecha 26-10-2016, firmado por
‘Andrea Trujillo Gomez,
Directora Ejecutiva,
comunicacién  con  asunto:
estado y avance de ejecucion
financiera del contrato.

27. Producir informes sobre asistentes, nimero de participantes,
hiveles de satisfaccion de los usuarios, que requiera APC-
COLOMBIA para cada evento y actividad de intercambios y de
manera mensual. También diligenciar de los formatos e instructivos
que APC-COLOMBIA reqguiera.

SE CUMPLIO

28. Acatar las instrucciones que, para la correcta ejecucion del
contrato, imparta APC-COLOMBIA, por conducto del Supervisor del
Contrato, asistir a las reuniones de trabajo convocadas por el
Supervisor para presentar el estado de ejecucion del contrato.

SE CUMPLIO: PUBBLICA
S.AS. y APC-COLOMBIA,
coordinan  reuniones  de
trabajo y de seguimiento al
contrato.

29. Salvaguardar fa informacion confidencial que obtenga o conozca
en el desarrollo de sus actividades, salvo requerimiento expreso de
autoridad competente.

SE CUMPLIO

30. Responder ante terceros por los dafios que se ocasionen y que
provengan de causas que le sean imputables.

N/A

31. Presentar mensualmente, y dentro de los cinco (5) primeros dias
habiles de cada mes, un informe a los supervisores de cada centro
de costos en el formato que éste le suministre, sobre el avance de
la ejecucién del contrato, indicando las actividades realizadas,
costos por item y saldo del contrato a la fecha del informe.

SE CUMPLIO

32. Presentar, por cada factura, documento anexo, donde se detalle
el valor total de cada evento, desagregando el valor de cada uno de
sus componentes y el valor de IVA u otros impuestos, tasas,
contribuciones o similares a que hubiere lugar para dichos
componentes (este informe, se realizara sin perjuicio de los que la
supervision solicite al Contratista).

SE CUMPLIO

33. Garantizar que la facturacion de los requerimientos realizados
por APC-COLOMBIA se clasificard por centros de costos, cuyas
denominaciones obedecerdn a la informacion suministrada por
APC-COLOMBIA.

SE CUMPLIO

34. Avisar oportunamente a APC-COLOMBIA de las situacioneé
previsibles que puedan afectar el equilibrio financiero del contrato.

Hasta la fecha, no se han
presentado situaciones

previgiblegs oque afecten of |

o
OUTTHT

equilibrio  financiero  del

contrato.

Cra 10 N°97A-13, Piso 6, Torrs A Bogotd - Colombia

www.apceolombia.gov.co

12/13




;.;‘..-

Preidancial

de Cooparacién
Imternacional

de Colombia

Costoryibries

die 215

NUEVO PAIS
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35. Atender las observaione de qien ejerce el confrol y vigilancia
del contrato.

SE CUPO: Cuando sei

han presentado
observaciones, por parte
del ente de control y
vigilancia del contrato, se
han atendido a través de
via correo electrénico, de
forma telefénica y por
whatsapp.

36. Llevar el control de eventos, pagos y todos los gastos conforme
a los lineamientos establecidos por APC-COLOMBIA.

SE CUMPLIO

37. Certificar la afiliacién del personal que destine para la gjecucion
del contrato al Sistema General de Seguridad Social Integral, asi
como estar a paz y salvo en el pago de los aportes parafiscales
cuando a ello haya lugar, de conformidad con lo establecido en la
Ley 789 de 2002, y demas normas concordantes.

SE CUMPLIO

h(r*

RLO VEL Z VARGAS
Su rwsor
Centro de Costo 1

JORGE Cc

Conmdador (57 1) 601 24 24 Ex{. 100 - Fax Ext, 333
Cra 10 N°87A-13, Piso §, Torre A Bogota - Colombla

www.apccolombla.gov.co
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ANEXO N°, 5 B.

TODOS PORUN
NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD ECUCACION

INFORME DE SUPERVISION PARA CONTRATOS Y CONVENIOS *

(El supervisor debera diligenciar este formato cada vez que el contratista ¢ conviniente presente el anexo 2B.)

| _ | Mensual | | _[Parcial | | X | Final
Fecha de presentacion: 09-02-2017
N°. Orden de Compra y Fecha: 6759 del 18-02-2016
Razén Social: SUBATOURS S.A.S | NIT: 800.075.003-6

Nombre del Proyecto: N/A

Objeto del Contrato: Suministro de tiquetes para el transporte aéreo en vuelos nacionales e
internacionales, y prestacion de servicios complementarios solicitados por APC-Colombia,
excluyendo aquellos que se ejecuten mediante convenios de asociacion.,

Vigencia del Contrato: 30 de noviembre de 2016

1. Entregar a Colombia C'Bm}';r”‘imcmit en Iaorfuni(dad q'
esta senale, la informacién necesaria para incluir en el Catalogo
y para la operacién de la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

2. Operar adecuadamente el portal de Proveedores de la Tienda
Virtual del Estado Colombiano.

N/A

3. Cumplir con los plazos establecidos en el presente Acuerdo
Marco de Precios.

CUMPLIO

4. Abstenerse de cotizar descuentos por debajo de los
publicados en el Catalogo para cada Aerolinea y Rango
Tarifario. Los descuentos cotizados inferiores a los ofrecidos en
el Catalogo se entenderan como cotizados al descuento

publicado en el Catalogo.

CUMPLIO

| 5. Presentar Cotizaciones para el suministro de Tiquetes Aéreos
con las especificaciones técnicas solicitadas por la Entidad
Comprador.

CUMPLIO

6. Abstenerse de incluir descuentos incluidos por las Aerolineas
a las Entidades Compradoras dentro de sus descuentos
cotizados a las Entidades Compradoras.

CUMPLIO

7. Garantizar que ninguna de las condiciones y especificaciones
técnicas establecidas en el presente documento y en el pliego
de condiciones generan costos adicionales a las Entidades

Compradoras o0 a Colombia Compra Eficiente.

CUMPLIO

Conmutador {67 1) 601 24 24 Ext. 100 - Fax Ext. 333
Cra 10 N°9¥A-13, Piso B, Torre A Bogota - Colombia
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'=8. En los casos Jsohmtado,
instalaciones de la Entidad Compradora dentro de los veinte
(20) dias habiles siguientes a la colocacion de la Orden de

Compra.

ubicar el Asesor impiant en las |

TODOSPORUN
NUEVO PAIS

B PAZ EQUIDAD EDUCACION

CUMPLIO: Ei asesor implant,
llego a las instalaciones de
APC-COLOMBIA, el 07 de
marzo de 2016, 15 dias
después de la expedicién de
la Orden de Compra No.
6759 del 18 de febrero de
2016.

9. Entregar a las Entidades Compradoras los Tiquetes Aéreos
por medio de correo electrénico.

CUMPLIO

10. Remitir a la Entidad compradora los soportes que certifiquen
que se encuentran al dia con sus obligaciones de seguridad
social.

CUMPLIO

11. Mediar ante Aerolineas y aeropuertos ante cualquier
inconveniente ocasionado que dificulte la movilizacién del
pasajero.

No se han presentado casos
que lo requieran.

12. Responder a los reclamos, consultas y/o solicitudes de
Colombia Compra Eficiente o las Entidades Compradoras eficaz
y oportunamente, de acuerdo con lo establecido en el presente
documento.

CUMPLIO

13. Considerar a cada una de las Entidades Compradoras como
clientes prioritarios.

CUMPLIO

14. Informar a Colombia Compra Eficiente cualguier cambio en
su condicidon como Proveedor, bien sea cambios de nombre, ser
parte de fusiones o adquisiciones o0 reorganizaciones

empresariales.

N/A

15. Mantener actualizada la informacién requerida por el SIIF.

CUMPLIO

16. Entregar la informacion requerida por las Entidades
Compradoras para registrar el Proveedor en sus sistemas de

pago.

CUMPLIO

17. Entregar a Colombia Compra Eficiente seis (6) meses antes
del vencimiento del plazo del Acuerdo Marco de Precios un
reporte de las ventas realizadas al amparo del Acuerdo Marco
de Precios con los inconvenientes recurrentes durante la

vigencia del mismo.

N/A

18. Informar a Colombia Compra Eficiente cuando una Entidad
Compradora vinculada al Acuerdo Marco de Precios pretenda
| adquirir el suministro de Tiquetes Aereos por fuera del Acuerdo
Marco de Precios. Esta informacién debe darse dentro de los
cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha en la cual el
Proveedor recibi6 la solicitud de cotizacién o de informacion

comercial.

N/A

Conmutador {57 1) 601 24 24 Ext, 100 - Fax Ext. 333
Cra 10 N"97A-13, Piso &, Torre A Bogotd - Colombia
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19. Informar a Colombia Compra Eficiente cualquier cambio en
la persona que representa al proveedor en la administracion y
ejecucion del Acuerdo Marco de Precios, a quien deben dirigirse
las comunicaciones y notificaciones - de acuerdo con lo |
establecido en la Clausula 25.
20. Mantener vigente el Registro Nacional de Turismo y estar | CUMPLIO
inscritos como prestadores de Agencia de Viajes y Turismo
durante la vigencia del Acuerdo Marco de Precio.

21. Mantener vigente la Licencia de Funcionamiento IATA | CUMPLIO
durante la vigencia del Acuerdo Marco de Precios.
22. Contar con al menos un GDS que permita reservar y emitir | CUMPLIO
en tiempo real las diferentes opciones del mercado de Tiquetes
Aereos. E| proveedor debe mantener al menos un GDS
operativo y utilizarlo para el suministro de Tiquetes Aéreos
durante la vigencia del Acuerdo Marco de Precios.

23. Mantener la reserva de los Tiquetes Aéreos solicitados por | CUMPLIO
la Entidad Compradora hasta la medianoche del dia de la
reserva, salvo para Tiquetes Aéreos en Aerolineas de bajo
costo y en Rango Promocional que estén sujetos a otras
politicas de las Aerolineas. Los proveedores deben informar a la
Entidad Compradora en el momento de la solicitud de reserva,
el plazo de la vigencia de Ia reserva de los Tiguetes Aéreos en
Aerolineas de bajo costo y Costo y Rangos Promocionales.

24. Entregar mensualmente o a solicitud de la Entidad CUMPLIO
Compradora el reporte BSP Link como soporte de las facturas
presentadas de Tiquetes Aéreos volados y los Tiquetes Aéreos
expedidos durante el periodo.

25. Abstenerse de realizar cambios a los tiquetes Aéreos sin Ia CUMPLIO
autorizacion de la Entidad Compradora.
26. Cumplir con el Coédigo de Etica de Colombia Compra | N/A
Eficiente. -

27. Cumplir con los Términos y Condiciones de la Tienda Virtual | NJA
del Estado Colombiano.
28. Mantener actualizada la garantia de cumplimiento segun lo N/A
establecido en la Clausuia 17. '
29. Cumplir con las disposiciones del Acuerdo Marco de Precios | N/A
durante la vigencia de todas las Ordenes de Compra, aun
| cuando estas excedan la Vigencia del Acuerdo Marco de Precio,

Cotumutador (87 1) 601 24 24 Ext. 100 - Fax Fxt. 333
Cra 10 N°87A-13, Piso 6, Torre A Bogota - Colombia

www.apccolombla.gov.co
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requerimiento de APC- COLOMBIA, para que la facturacion se
efectué teniendo en cuenta los tres (3) Centros de Costos
(iniciales), a saber: FOCAI, GASTOS GENERALES y AECID. El
Representante Legal de SUBATOURS S.A.S., manifestd su
conformidad con lo anterior y en nombre de su representada,
manifesté que la facturacién se hara de conformidad con las
necesidades de APC- COLOMBIA, especificando el centro de
costo correspondiente a cada una de ellas”.

“El Director Administrativo y Financiero, ratifico el CUMPLIO

ENRIQUE MARURI LONDONO

Supervisor
Centro de Costo 1

! Obligacién acordada en la diligencia de inicio del Acta de Inicio del 18 de

febrero de 201 6 Conmutador {57 1) 601 24 24 Ext. 100 - Fax Ext. 333
Cra 10 N°97A-13, Pisio 8, Torre A Bogotd - Colombia
www.apecolombia.gov.co
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INFORME DE SUPERVISION PARA CONTRATOS Y CONVENIOS *

(El supervisor debera diligenciar este formato cada vez que el contratista ¢ conviniente presente el anexo 28.)

| [Mensual |

| | Parcial ]

Fecha de presentacion: 10-01-2017

[ [Final X |

N°. Contrato y Fecha: 027 del 18-05-2016

Razén Social: PUBBLICA S.A.S

NIT: 800.064.773-1

Nombre del Proyecto: N/A

Objeto del Contrato: Prestacion de Servicios de Apoyo Logistico en la realizacion de eventos a
nivel nacional e internacional para la Agencia Presidencial de Cooperacién Internacional de

Colombia APC-Colombia.

Vigencia del Contrato: 20 de diciembre de 2016

o

1. Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, de acuerdo
con lo establecido en los estudios previos, pliegos de
condiciones, adendas y en el contrato de prestacion de

servicios que surja del proceso.

CUMPLIO

2, Acreditar, para el inicio de. ejecucion del contrato el

siguiente personal minimo:

Titulo profesional en
areas de Comunicacion
Social, Mercadeo vy/o

publicidad o}
Administracion de
empresas,
Administracion en
negocios
internacionales y/ o
Hoteleria y Turismo.

Cuatro (4) ariosf
en: montaje,
coordinaciéon  y/of
realizacién de
eventos ylok
actividades, en elf
sector privado oFf
plblico, nacional o}

internacional.

CUMPLIO: El Representante
Legal de PUBBLICA S.AS.,
Hernan Dario Botero Pineda,
envidé comunicacion de fecha 20
de mayo de 2016, anexando
cuatro Hojas de Vida, que
acreditan la formacién
academica y la experiencia
laboral.

La Directora Administrativa de
Gestion Humana, Luz Adriana
Ledn Romero, envio
comunicacién No.
20162000010282 de fecha 08
de julio de 2016, anexando dos
Hojas de Vida, que acreditan la
formaciébn académica y |la
experiencia laboral.

Conmutador (67 1) 60+ 24 24 Ext. 100 - Fax Ext. 333
Cra 10 N°97A-13, Plso 6, Torre A Bog
AN 41

oth - Colombia
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ecnélogo o Técnico
areas de Comunicaciéon Social,

Mercadeo yfo publicidad o
Administracion de empresas,
Gestioén Administrativa,
Administracion en  negocios

internacionales y/ o Hoteleria y

Turismo, o acreditar 6 semestres
aprobados de una carrera
profesional areas de

Comunicacion Social, Mercadeo
y/o publicidad o administrador de
empresas y/ o Hoteleria vy
Turismo.

Nivel de ingles, B1, de
conformidad con el marco comun
europeo de referencia para las
lenguas.

Titulo de tecnélogo o técnico en
areas de Comunicacion Social,
Mercadeo y/o publicidad o
Administracion de empresas,
Gestidn Administrativa,
Administracibn en  negocios
internacionales y/ o Hoteleria y
Turismo o afines.

Nivel de inglés, B1, de
conformidad con el marco comun
europeo de referencia para las
lenguas.
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Experiencia §
Minima def
dos (2) afios, §
en :
actividades §
relacionadas §
con la g
organizacion §
de eventos,f
a nivel i
privado of
publico, 1
nacional oOF
internacional §

Experiencia

minima def
dos (2) afios, f
actividades |}
relacionadas §
con laf}
organizacion §
de eventos, g
a nivel i
privado  of
publico,
hacional OF
internacional |

e R

La Directora Administrativa de
Gestibn Humana, Luz Adriana

Ledn Romero, envié
comunicacion No.
20162000014442 de fecha 02
de septiembre de 2016,

anexando dos Hojas de Vida,
gue acreditan la formacion
academica y la experiencia
laboral.

Conmutador (57 1) 601 24 24 Ext. 100 - Fax Ext. 333
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3. Para cada uno de los miembros del equipo de trabajo,
allegar como minimo, para el Inicio de ejecucién del contrato,
los documentos relacionados a continuacion: Hoja de Vida,
diligenciada y firmada por cada uno de los miembros del
personal requerido por APC-COLOMBIA, en el formato del
Departamento Administrativo de la Funcién Puablica, el cual
debe descargarse de la pagina web www.dafp.gov.co, link:

Formatos dei Menu Principal v debe diligenciarse en su
totalidad, Fotocopia de la Cédula de Ciudadania, Fotocopia de
los Diplomas, actas de grado y/o certificaciones, Fotocopia de
la Tarjeta Profesional para las profesiones que la Ley lo exija
(e inscripciones, registros y resoluciones cuando la tarjeta
profesional no contenga la fecha de expedicion).

3.1. La experiencia sera acreditada a través de certificados
laborales y/o certificaciones en las que conste la ejecucion de
contrato (s) de prestacion de servicios. En los certificados
laborales debera constar de manera expresa el tiempo
laborado, cargo y defalle de las funciones u obligaciones
atendidas por el trabajador.

3.2. En el caso de certificaciones de contratos de prestacion
de servicios, el documento debera sefialar su participacion,
especificando objeto o labor que acredite la experiencia
exigida, cumplimiento a satisfaccion, nombre de la entidad
contratante, fecha de inicio y terminacién o plazo.

3.3. También puede acreditarse experiencia anexando copia
del contrato o contratos de prestacion de servicio u 6rdenes de
trabajo junto con el acta de liquidacién o terminacion
anticipada respectiva_en la que conste el objeto o labor que
acredite la experiencia exigida, cumplimiento a satisfaccion,
nombre de la entidad contratante, fecha de inicio y terminacion
o plazo. De no adjuntarse el acta de liquidacién, debera
acreditar el contrato a través de certificacion.

3.4. Las certificaciones y/o contratos-actas de liquidacion,
deberan presentarse en idioma castellano. Si originalmente
aquellas se encuentran redactadas en idioma extranjero,
debera presentarse dicho texto con la traduccion al idioma
castellano, efectuada por un traductor legalmente acreditado
en la Republica de Colombia para el efecto. En el mencionado
caso, debera acreditarse igualmente, la calidad de traductor

oficial.

TODOS PORUN
NUEVO PAIS

'EQUIDAD EDUCACION

Conmutador (57 1) 601 24 24 Ext. 108 - Fax Ext. 333
Cra 10 N°9TA-13, Piso 6, Torre A Bogota Colombla
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3.5. Los titulos obtenidos en el exterior, para se puedan ser
tenidos en cuenta, deberan estar debidamente convalidados
y/fo homologados, de conformidad con la ley colombiana. Al
efecto, debera allegarse copia del correspondiente acto
administrativo de convalidacién y/o homologacion.

3.6. El equipo de trabajo debera mantenerse durante la
ejecucion del contrato y sélo podra ser reemplazado, previa
autorizacion del supervisor del contrato y por causas
debidamente motivadas, por uno de iguales o superiores
calidades académicas y profesionales.

3.7. El personal ofrecido en la propuesta no deberd estar
incurso en causales de inhabilidad o incompatibilidad.

3.8. Se tendra en cuenta la experiencia en meses complefos
sin simultaneidad.

3.9. El nivel de inglés B1 Debera acreditarse a través de
diploma vy/fo certificacion que otorgue el instituto
correspondiente. El programa de Idiomas debe estar
debidamente registrado conforme a la ley colombiana y Junto
con la acreditacion debera relacionarse o anexarse el Acto
Administrativo de registro del programa. Si el integrante del
equipo minimo habilitante es extranjero, debera tener el
documento de identidad que lo acredite como nativo de un
pais de habla inglesa.

4. Organizar eventos y demas actividades objeto del contrato, CUMPLIO
que APC-COLOMBIA, solicite a través del supervisor del
contrato, de conformidad con las especificaciones técnicas
requeridas para cada actividad.

5. Suministrar al supervisor del contrato al menos tres (3) CUMPLIO
cotizaciones de actividad (es), dentro de los 3 dias habiles
siguientes a la solicitud, desagregando cada uno de los bienes
y/o servicios especificos requeridos para el mismo. No
obstante en algunos casos que priorice el Supervisor del
contrato, la capacidad de respuesta ante la solicitud (es) de
cotizacién (es) de actividad (es) debe tener un tiempo de
respuesta inferior a 24 horas. i
8. Coordinar con el supervisor del contrato, o quien este | CUMPLIO
designe para tal efecto, la mejor ubicacion para la realizacion
de cada evento, garantizando calidad y la prestacion de los
servicios requeridos para el mismo. ]
7. Proporcionar servicio de alimentacién que comprende | CUMPLIO
desayuno, almuerzo, cena y refrigerios, segun requerimiento

logistico.

Conmutador (57 1) 601 24 24 Ext. 100 - Fax Ext. 333
Cra 10 N°97A-13, Piso 6, Torre A Bogotd - Colombia
Ay an £

414




Agancie
{ Pragidencial
| B de Coaporgeion
g tlernocional
Colombic | de Colombia

Cédigo: A-FO-092 - Version: 03 - Fecha: Septiembre 02 de 2016

hidratacion portatil, en los casos que se requieran.

8. Suministrar estacion de café, agu aromatica, agua pura e

TODOSPORUN
NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD  EDUCACION

9. Asignar un coordinador logistico para las diferentes
actividades de intercambio y eventos. Este coordinador no
podra ser cobrado como servicio adicional por el contratista.
La perscna que se designe debera ser bilinglie, cuando sea
necesario.

CUMPLIO

10. Efectuar las reservas hoteleras a nivel nacional e
internacional, con la debida antelacion que garantice la
disponibilidad y la mejor propuesta econémica.

CUMPLIO

11. Estar en la capacidad de atender de manera inmediata
todas las solicitudes que haga APC-COLOMBIA, a traves de
los conductos que se definan.

CUMPLIO

12. Definir, en coordinacién con el equipo de APC-COLOMBIA,
el detalle de las condiciones y requerimientos necesarios para
su efectiva realizacién.

CUMPLIO

13. Enviar registro fotografico previo, a la realizacién del
evento para verificar las condiciones en las que se prestara el
servicio.

CUMPLIO

14. Suministrar servicio de alimentacién, que comprende
desayuno, almuerzo, cena y refrigerios.

CUMPLIO

15. Proporcionar, cuando se requiera, el servicio de transporte
local y el servicio permanente de transporte aeropuerto - hotel
-aeropuerto. El contratista debera tener capacidad de reaccion
de minimo una hora, en las situaciones que se requiera prestar
el servicio.

CUMPLIO

16. Recolectar y manejar base de datos, puntos de registro,
invitaciones, envios especificos, suministro de escarapelas y
acreditaciones cuando la naturaleza del evento asi lo requiera.

CUMPLIO

17. Confirmar a los participantes que asistiran a los eventos o
actividades de intercambio, con al menos 5 dias de
anticipacion.

CUMPLIO

18. Ofrecer servicios de ftraducciones simultaneas e
intérpretes, en diferentes idiomas, junto con los equipos de
traduccién, cabinas y lo necesario para su realizacién. El
contratista debera hacerse responsable del cuidado de los
equipos, especiaimente cuando los eventos se realicen con un
alto nimero de participantes a nivel internacional, nacional y
territorial.

CUMPLIO

19. Proporcionar servicios de traduccion de textos a cualquier
idioma extranjero.

CUMPLIO

Conmutador {57 1) 601 24 24 Ext, 100 - Fax Ext. 333

Cra 10 N°97A-13, Piso 6, Torre A
A o

Bogota - Colombia
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(video beam, pantallas, televisores computadores, celulares
y/o comunicadores inalambricos, punteros, papelografos, entre
otros).

20. Suministrar ayudas audiovisuales y de telecomunicaciones

TODOSPORUN
NUEVO PAIS

PAZ EQLHDAD EDUCACION

21. Tramitar expedicion de seguros médicos nacionales e
internacionales, coordinando para el efecto, con el proveedor
de tiquetes de la entidad, de conformidad con las instrucciones
del supervisor del Centro de Costos 1. El seguro de asistencia
integral, debera tener como minimo las siguientes coberturas:
asistencia médica por accidente; asistencia médica por
enfermedad que incluya: traslado sanitario y/o repatriacion
sanitaria incluido en el tope de gastos de asistencia médica
por accidente o por enfermedad, medicamentos recetados,
odontologia de urgencia, traslado y gasto de hotel de un
familiar, gastos de hotel por convalecencia, acompafiamiento
de menores o Enfermedad de un familiar; regreso anticipado
por siniestro en domicilio de fitular, gastos por vuelo
demorado, sustitucion de ejecutivos, transmision de mensajes
urgentes, asistencia en caso de extravio de documentos, linea
de consultas, compensacion por pérdida equipaje en la linea
aérea registrada, demora en la entrega de equipajes,
transferencia de fondos, transferencia de fondos para fianza
penal, asistencia legal por accidente de transito, seguro de
vida por muerte accidental, enfermedad crénica o preexistente,
deducible (USD)/ Franquicia Kilométrica (Km), repatriacién por
quiebra de la compania aérea.

CUMPLIO

22. Prestar los servicios de impresion y estampado de
materiales, tales como: escarapelas, agendas, certificados de
asistencia, libretas, habladores, instructivos logisticos, fotos,
esferos, gorras, camisetas, bolsas ecoldgicas y brochures.

CUMPLIO

23, Disponer de una linea telefonica fija, una linea celular y un
correo electrénico para comunicacion exclusiva con APC-
COLOMBIA las veinticuatro horas del dia, los 7 dias de la
semana por el plazo de ejecucién del contrato, con el fin de
garantizar una comunicacién permanente con las_personas
designadas para atender los requerimientos de la APC-
COLOMBIA, entre otros.

CUMPLIO: E! contratista cuenta
con la linea telefonica fija
7957373, lineas de celulares
320-4530409, 316-5290001,
300-2688408, 301-6218227, y
correo electrénico
deissy.quintero@pubblica.com.c
0, para atender las solicitudes
de actividades - logistica y
cumplir con la ejecucion de las
mismas.

Conmutador {57 1) 601 24 24 Ext. 100 - Fax Ext. 333
Cra 10 N°87A-13, Piso 6, Torre A Bogota ~ Colombia
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4. Asignard p C 10: El contratista
y 2, ylas respectivas lineas a APC-COLOMBIA para | entrego el 24 de mayo de 2016,
comunicarse durante los 7 dias de la semana, 24 horas al dia, | equipos celulares, para el
con las personas designadas para atender los requerimientos, | Centro de Costo 2: linea 317-

gjecutivo de cuenta, entre otros. 3633713, con IME! 356411-05-
794371-3, de color azul y el
Centro de

Costo 1: linea 304-2493488 con
IMElI 357054-05-254816-7, de
color blanco.

APC-COLOMBIA, bajo radicado
en Orfec No. 2016-4000022621,
con fecha 21-12-2016, entrego
a la mano a Didgenes Diaz,
Implant en la agencia, equipé
celular (linea telefénica No. 304-
2493488, IMElI 357054-05-
254816-7, marca Samsung,
color blanco, cargador, manos
libres, manual de usuario y
caja), correspondiente  al
: Centro de Costo 1.

25. Proporcionar, sin costo adicional, al menos un asesor CUMPLIO: El asesor implant,
implant, en las instalaciones de APC-COLOMBIA, ubicadas en |llego a las instalaciones de
la Cra. 10 # 97 A 13, Piso 6, en el horario de 8 a.m. a 5:30 | APC-COLOMBIA, el 27 de
p.m., los dias lunes a viernes. Esta persona debera contar con | mayo de 2016. Esta perscona
sus herramientas de trabajo, informaticas y de | tiene la formacion académica y
telecomunicaciones, que le permitan cumplir con los | experiencia laboral. Ademas,
requerimientos logisticos de manera eficiente y oportuna. cuenta con las herramientas de
trabajo (computador y celular).
26. Comunicar de manera inmediata a APC-COLOMBIA, CUMPLIO: PUBBLICA SAS,
cuando las solicitudes realizadas y autorizadas por el |entrego bajo radicado en Orfeo
supervisor de cada centro de costos, se encuentren en el | No. 2016-2000018442,  con

ochenta por ciento (80%) de su apropiacion inicial. fecha 28-10-2016, firmado por
Andrea Trujillo Goémez,
Directora Ejecutiva,

comunicacién con asunto:
estado y avance de ejecucion
financiera del contrato.

Conmutador (67 1} 601 24 24 Ext. 100 - Fax Ext. 333
Cra 10 N°97A-13, Piso 6, Torre A Bogota - Colombia
AW 3 D13.00 0
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27. Producir informes sobre asistentes, nlmero de
participantes, niveles de satisfaccion de los usuarios, que
requiera APC-COLOMBIA para cada evento y actividad de
intercambios y de manera mensual. También diligenciar de los
formatos e instructivos que APC-COLOMBIA requiera.
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CUMPLIO

28. Acatar las instrucciones que, para la correcta ejecucion del
contrato, imparta APC-COLOMBIA, por conducto del
Supervisor del Contrato, asistir a las reuniones de trabajo
convocadas por el Supervisor para presentar el estado de
ejecucion del contrato.

CUMPLIO

29. Salvaguardar la informacién confidencial que obtenga o
conozca en el desarrollo de sus actividades, salvo
requerimiento expreso de autoridad competente.

CUMPLIO

30. Responder ante terceros por los dafios que se ocasionen y
que provengan de causas que le sean imputables.

N/A

31. Presentar mensualmente, y dentro de los cinco (5)
primeros dias habiles de cada mes, un informe a los
supervisores de cada centro de costos en el formato que éste
le suministre, sobre el avance de la ejecucién del contrato,
indicando las actividades realizadas, costos por item y saldo
del contrato a la fecha del informe.

CUMPLIO

32. Presentar, por cada factura, documento anexo, donde se
detalle el valor total de cada evento, desagregando el valor de
cada uno de sus componentes y el valor de IVA u ofros
impuestos, tasas, contribuciones o similares a que hubiere
lugar para dichos componentes (este informe, se realizara sin
perjuicio de los que la supervision solicite al Contratista).

CUMPLIO

33. Garantizar que la facturacion de los requerimientos
realizados por APC-COLOMBIA se clasificara por centros de
costos, cuyas denominaciones obedecerdn a la informacion
suministrada por APC-COLOMBIA.

CUMPLIO

34. Avisar oportunamente a APC-COLOMBIA de las
situaciones previsibles que puedan afectar el equilibrio
financiero del contrato.

No se presentaron situaciones
previsibles, que afectaran el
equilibrio financiero del contrato.

35. Atender las observaciones de quien ejerce el confrol y
vigilancia del contrato.

CUMPLIO

36. Llevar el control de eventos, pagos y todos los gastos
conforme a los lineamientos establecidos por APC-
COLOMBIA.

CUMPLIO
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37. Certificar la afiliacién del personal que destine para la
ejecucion del contrato al Sistema General de Seguridad Social
Integral, asi como estar a paz y salvo en el pago de los
aportes parafiscales cuando a ello haya lugar, de conformidad
con lo establecido en la Ley 789 de 2002, y demas normas
concordantes.

N
JORGE CARLOS VELEZ VARGAS
Supgrvisor

tro de Costo 1

_— ' Ce

—_—
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