
Etapa Actividad Fecha	de	inicio Fecha	fin Responsable	

Definición	de	grupo	interno	de	trabajo viernes,	28	de	abril	de	17 Planeación
Definición	de	cronograma	de	
actividades viernes,	28	de	abril	de	17 Planeación	-	

Comunicaciones
Definición	de	temas	generales	y	
panelistas	a	presentar	en	la	audiencia	
pública

martes,	2	de	mayo	de	17 Directores

Diseño	de	la	estrategia	de	comunicación martes,	2	de	mayo	de	17 Comunicaciones

Divulgación	del	informe	de	gestión	2016 martes,	2	de	mayo	de	17 lunes,	15	de	mayo	de	17 Comunicaciones

Divulgación	de	audiencia	pública	
(Convocatoria) viernes,	28	de	abril	de	17 Comunicaciones

Implementación	de	la	Estrategia viernes,	5	de	mayo	de	17 lunes,	5	de	junio	de	17 Comunicaciones
Realización	de	invitaciones	 martes,	2	de	mayo	de	17 lunes,	8	de	mayo	de	17 Comunicaciones
Apertura	de	inscripciones,	envío	de	
invitaciones	y	consulta	de	temas	de	
interés

lunes,	8	de	mayo	de	17 jueves,	18	de	mayo	de	17 Comunicaciones

Cierre	y	confirmación	de	inscripciones jueves,	18	de	mayo	de	17 Comunicaciones	-	
Administrativa

Consolidación	de	temas	adicionales	a	
presentar viernes,	19	de	mayo	de	17 Equipo	de	trabajo

Preparación	de	material	para	la	
presentación	(Videos,	grabaciones,	
entrevistas,	presentaciones,	etc.)

lunes,	22	de	mayo	de	17 miércoles,	31	de	mayo	de	17 Directores	-	
Comunicaciones

Definición	moderador	del	evento	y	
apoyo	para	responder	preguntas	de	FBK	
live	y	demás	redes	sociales

lunes,	22	de	mayo	de	17
Planeación,	
Direcciones,	
Comunicaciones

Verificación	logística	e	insumos miércoles,	31	de	mayo	de	17 Equipo	de	trabajo
Exposición	logros	de	gestión	2016 miércoles,	31	de	mayo	de	17 Equipo	de	trabajo
Metodología	para	dar	respuesta	a	las	
preguntas	formuladas	durante	el	
evento

miércoles,	31	de	mayo	de	17
Dirección	
Administrativa	y	
Financiera

Recepción	y	envío	de	respuesta	a	las	
preguntas	que	surgen	después	de	la	
Audiencia	Pública	(según	términos	
legales) domingo,	4	de	junio	de	17 Equipo	de	trabajo
Elaboración	de	informe	de	evaluación	
de	la	estrategia	RdC viernes,	16	de	junio	de	17 Planeación
Divulgar	la	evaluación	de	la	RdC viernes,	16	de	junio	de	17 Comunicaciones

Seguimiento	
y	evaluación

Consolidación	
e	inscripción

Realización	
del	evento

Alistamiento


