TODOSPORUN
[ﬂlUE\lO PAIS

Z EQUIDAD EDUCACION

APC-COLOMBIA

Presidencial

PROCEDIMIENTO

. -2 Cédigo: Versién: 02
PROCEDIMIENTO
Publicaciéon SECOP ( Contratos Ley 80/93). A-PR.049 Marzo 15 de 2017
OBJETIVO: Establecer el procedimiento para la publicacién de documentos precontractual, contractual y postcontractual en términos en el sistema SECOP |.
ALCANCE Inicia con la publicacién de los estudios Previos y va hasta la publicacion del acta de liquidaciéon cuando aplique, dentro del término legal " tres (3) dias siguientes de la fecha de la suscripcién de cada documento.”
RESPONSABLE: Director Administrativo y Financiero
PROCESO ASOCIADO: Gestién Contractual.
No. ACTIVIDAD TAREA AUTOCONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
Entregar documento definitivo y/o debidamente  |Se debe entregar al Secretario Ejecutivo de la Direccion
suscrito (Estudios previos, Invitacion, prepliegos, |Administrativa y Financiera el o los documentos Profesional con funciones Documento definitivo y/o debidamente firmado Mismo dia de
1 |pliegos definitivos respuesta observaciones, definitivos y/o debidamente firmado por las partes o por |No aplica Contractuales por las partes o por el ordenador del gasto segun suscrincion
respuesta evaluaciones, aceptacion de la Oferta, |el ordenador del gasto segln corresponda, para de ser el corresponda. P
contrato, adendas, etc). caso proceder a fechar y enumerar.
El Secretario Ejecutivo de la Direccion Administrativa y
i e Secetar Efecunoce
2 [Remitir correo electronico. p ) 92 gad No aplica Direccion Administrativa y Correo electrénico. enrtrega del
proceso un recordatorio que son tres dias para publicar - .
Co . . Financiera documento
por lo que se requiere inmediatamete solicitar el RP o
demés documentos necesarios.
3 Diligenciar planilla de control de solicitud de Se debera diligenciar todos los campos de la planilla de No aplica Profesional con funciones Planilla dilivenciada 1dia
publicacién en el SECOP. control. P Contractuales 9 i
Entregar al Secretario Ejecutivo de la Direccion Al contar con los documentos requeridos seran Igual procedimiento y plazo se
4 Administrativa y Financiera , el o los_documentos entregados al Secretario E'ecuti\?o de la Direccién debera cumplir para cada Profesional con funciones No aplica 1dia
necesario para proceder a publicar, en especial RP Ad 91 rati i 0 £ documento que deba ser Contractuales p
cuando proceda. ministrativa y Financiera. publicado.
5 Publicar el documento o documentos entregados Ent I sist SECOP bli N " ggcretgrioAIZjec_u_ti\t/o tc_le la pantallazo de | blicacis Entrega inmediata
enel sistema SECOP. ntrar al sistema y publicar. o aplica ireccion Administrativa y antallazo de la publicacion (mismo dia)
Financiera
Inmediatamente se
Secretario Ejecutivo de la Direcciéon Administrativa y Secretario Ejecutivo de la publique (no podra
6 |Entregar pantallazo de la publicacion. Financiera, enviara por correo electrénico al abogado No aplica Direccién Administrativa y Correo con el pantallazo pasar de los tres
encargado un correo el pantallazo de publicacion. Financiera dias hébiles
dispuesto en la ley)
7 Ingresar fecha de la publicacién en la planilla de ﬁgcretgno FTJECUWO dle Ifa IDr:reSC|0nQdm|sztratlYa y N " ggcretérloAIZ]egultl\t/o Se la Planilla dili iad Inmediatamente se
control de publicacién SECOP. inanciera, ingresara la fecha de publicacion en la o aplica ireccion Administrativa y anilla diligenciada publique
planilla. Financiera
NORMOGRAMA
# |ACTO No. FECHA DETALLE EXPEDIDA POR RESUMEN VINCULO URL

1 Decreto 1082 Mayo 26/2015

2211171

Departamento Nacional de
Planeacion.

Publicacién SECOP.

https://www.dnp.gov.co/Paginas/Normativa/Decreto-1082-de-

2015.aspx

GLOSARIO DE TERMINOS Y SIGLAS

DAF: Direccién Administrativa y Financiera de APC-Colombia

RP: Registro Presupuestal
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NUEVO PAiS
PROCEDIMIENTO Publicacién SECOP ( Contratos Ley 80/93) Cédigo: Version: 02
’ A-PR-049 Marzo 15 de 2017
OBJETIVO: Establecer el procedimiento para la publicacién de documentos precontractual, contractual y postcontractual en términos en el sistema SECOP |.
ALCANCE Inicia con la publicacién de los estudios Previos y va hasta la publicacion del acta de liquidaciéon cuando aplique, dentro del término legal " tres (3) dias siguientes de la fecha de la suscripcién de cada documento.”
RESPONSABLE: Director Administrativo y Financiero

PROCESO ASOCIADO:

Gestion Contractual.

SECOP: Sistema Electrénico para la Contratacion Publica

TRAZABILIDAD

VERSION CODIGO NOMBRE DEL DOCUMENTO ACTO CONTROL DE CAMBIOS
1 A-PR-049 Procedimiento publicaciéon SECOP Brujula, julio 26 de 2016 Se crea el procedimiento general de publicacion SECOPI .
2 A-PR-049 Procedimiento publicacion SECOP Brujula, marzo 15 de 2017 Se ajusta a la nueva imagen institucional.
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