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1. JUSTIFICACION

La Contaduria General de la Nacion, mediante Resolucion 357 del 23 de julio de 2008,
adopta el procedimiento de control interno contable para implementar las acciones minimas
de control que deben realizar los responsables de la informacion financiera, econémica,
social y ambiental en los entes publicos, con el fin de garantizar razonablemente la
produccion de informacion contable confiable, relevante y comprensible.

En tal sentido, establece que dentro de los elementos del procedimiento de control interno
contable deben documentarse las politicas y demas practicas contables que se han
implementado en el ente publico.

De conformidad con el procedimiento para la estructuracion y presentacion de los estados
contables basicos, las politicas y practicas contables se refieren a la aplicacion del Régimen
de Contabilidad Puablica en cuanto a sus principios, normas técnicas y procedimientos, asi
como los métodos de caracter especifico adoptados por la entidad contable publica para el
reconocimiento de las transacciones, hechos y operaciones, y para preparar y presentar sus
estados contables bésicos.

Entre otras, son practicas contables las relacionadas con las fechas de cierre o corte para la
preparacion de informacion definitiva, métodos de depreciacion aplicados, vidas utiles
aplicables, periodos de amortizacion, métodos de provision, porcentajes de provision, tipos
de comprobantes utilizados, fechas de publicacion o exhibicion de informacién contable,
periodos de actualizacion de valores, forma de conservar libros y demas soportes contables,
libros auxiliares considerados como necesarios en la entidad, forma de elaborar las notas a
los estados contables, criterios de identificacion, clasificacion, medicién, registro y ajustes,
elaboracion, y andlisis e interpretacion de los estados contables y demas informes.

En ningln caso las politicas internas y demas practicas contables de las entidades publicas
estaran en contravia de lo dispuesto en el Régimen de Contabilidad Publica.
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2. OBJETO

Definir las politicas que en materia contable deben aplicarse y tenerse en cuenta en el
desarrollo del proceso contable de la Agencia Presidencial de Cooperacion Internacional de
Colombia — APC-Colombia.

Los lineamientos definidos en el presente Manual de Politicas Contables, se enmarcan

dentro de los principios, normas técnicas y procedimientos del Régimen de Contabilidad
Publica.

3. APLICACION

La politica contable definida en el presente manual es de obligatorio cumplimiento y debera
ser aplicada de forma consistente por cada una de las areas de gestién de la Agencia
Presidencial de Cooperacion Internacional de Colombia — APC-Colombia, donde se originen
o realicen hechos, operaciones y transacciones financieras, econdémicas, sociales y
ambientales y por los funcionarios responsables directos del proceso contable.

4. FUNDAMENTOS

La politica contable tiene como elemento esencial la adopcién de criterios homogéneos
orientados al establecimiento y desarrollo de procedimientos dirigidos a obtener sistemas y
fuentes de informacion contable que le permitan a la Agencia Presidencial de Cooperaciéon
Internacional de Colombia — APC-Colombia:

a) Adelantar la gestibn administrativa por parte de los responsables de la informacion
financiera, tendiente a garantizar informacién confiable, completa, razonable y oportuna,
en los términos previstos en el Régimen de Contabilidad Publica (RCP), expedido por la
Contaduria General de la Nacion.

b) Generar informacién contable como instrumento para la toma de decisiones, en relacion
con el control y la optimizaciéon de los recursos con que cuenta la entidad, en procura de
una gestion publica eficiente y transparente.

c) Presentar la situacién financiera de la entidad y el resultado de la actividad financiera,
econOmica, social y ambiental a la comunidad, organismos de planificacion y desarrollo
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de politica econdémica, 6rganos de representacién politica, 6rganos de Control y
Fiscalizacién y demas usuarios de dicha informacion.

d) Permitir la verificaciébn y comprobacioén interna y externa de la informacion contable, que
acredite y confirme la procedencia y magnitud de los hechos econdmicos, financieros,
sociales y ambientales de la entidad, conforme a las normas existentes sobre la materia.

e) Contribuir al ejercicio de la rendicién de cuentas y el cumplimiento de la legalidad y el
control administrativo, fiscal y disciplinario sobre la gestién eficiente, asi como la
destinacion, uso, mantenimiento y salvaguarda de los recursos con que cuenta la
entidad.

5. COMITE TECNICO CONTABLE

La Agencia Presidencial de Cooperacion Internacional de Colombia — APC-Colombia,
ha conformado en su interior un Comité Técnico Contable integrado por el Director
Administrativo y Financiero, el Asesor con funciones Juridicas, el Profesional con
Funciones de Contabilidad, el Profesional con Funciones de Tesoreria, el Profesional
con Funciones de Almacén, el Profesional con Funciones de Presupuesto, el
Profesional con Funciones de Talento Humano y quienes se considere invitar. Sus
funciones son:

1. Recomendar las acciones a implementar a efectos de depurar la informacién
contable, cuando ésta sea necesaria, y aprobar los procedimientos que se
establezcan para el efecto, asi como el registro de los ajustes contables
correspondientes, de conformidad con el Régimen de Contabilidad Publica.

2. ldentificar y proponer los controles que se deban implementar por las areas
responsables, para mejorar la calidad de la informacion contable.

3. Sugerir las acciones administrativas a seguir para evitar que la informacion
contable revele situaciones tales como:

a. Valores gue afecten la situacion patrimonial y no representen derechos, bienes u
obligaciones para la entidad.

b. Derechos u obligaciones que, no obstante su existencia, no es posible realizarlos
mediante la jurisdiccion coactiva.

www.apccolombia.gov.co
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c. Derechos u obligaciones respecto de los cuales no es posible ejercer su cobro o
pago, por cuanto opera alguna causal relacionada con su extincidon, segun sea el
caso.

d. Derechos u obligaciones que carecen de documentos soporte idoneos, a través de
los cuales se puedan adelantar los procedimientos pertinentes para obtener su cobro
0 pago.

e. Valores respecto de los cuales no haya sido legalmente posible su imputacion a
alguna persona por la pérdida de los bienes o derechos que representan.

4. Sugerir los procedimientos y las acciones a implementar y desarrollar para
destinar los bienes que sean susceptibles a dar de baja definiendo su destinacion
final, la cual puede ser Donacién, Destruccion, Comercializacion, Desmantelamiento
o cualquier otra que el comité determine conveniente.

5. Proponer y recomendar las directrices, politicas y estrategias que garanticen la
presentacion de informacion contable confiable, razonable, oportuna, relevante y
comprensible.

6. Las demas que corresponda de acuerdo con su naturaleza.

6. ORGANIZACION CONTABLE

La Agencia Presidencial de Cooperacién Internacional de Colombia — APC-Colombia,
organiza internamente su contabilidad a través del proceso establecido en el Sistema
Integrado de Informacién Financiera - SlIF; el proceso contable se documenta,
evalla y actualiza de conformidad con los requisitos del Sistema Integrado de
Gestidon implementado por la entidad.

7. CONTROLES

La Agencia Presidencial de Cooperacién Internacional de Colombia — APC-Colombia,
en su proceso contable implementa mecanismos de control y verificacion de las
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actividades propias para garantizar que la informacion econémica, financiera, social y

ambiental cumpla con las normas conceptuales, técnicas y los procedimientos
establecidos en el Régimen de Contabilidad Publica (RCP).

8. GESTION CONTABLE POR PROCESOS

El proceso contable de la Agencia Presidencial de Cooperacion Internacional de
Colombia — APC-Colombia, debe interrelacionase con los demas procesos de la
entidad.

Los procesos a cargo de las diferentes areas que conforman la estructura
organizacional de la Agencia Presidencial de Cooperacion Internacional de Colombia
— APC-Colombia que realicen operaciones susceptibles de registro contable, deben
considerar en la caracterizacion de servicio, procesos y procedimientos del Sistema
Integrado de Gestion, la interrelacién directa o indirecta con el proceso contable.

Las areas de gestion se deben relacionar con el proceso contable como proceso
cliente, asumiendo el compromiso de suministrar la informacion contable que se
requiera, en el tiempo oportuno y con las caracteristicas necesarias, de tal modo que
estos insumos sean canalizados y procesados adecuadamente.

El Sistema Integrado de Gestidn, se constituye en una herramienta gerencial que
permite de una forma metodolégica documentar, estandarizar y controlar los
procesos y servicios de la Agencia Presidencial de Cooperacion Internacional de
Colombia — APC-Colombia.

9. GENERACION DE INFORMACION
CONTABLE

La informacién que se produce en las diferentes areas de gestion de la entidad sera
la base para reconocer contablemente los hechos econdmicos, financieros sociales y
ambientales. Por lo tanto, las bases de datos producidas y administradas en las
areas de gestibn se asimilan a los auxiliares de las cuentas y subcuentas que
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conforman los estados contables en aquellos casos en que los registros contables no
se lleven individualizados, por lo que en aras de la eficiencia operativa de la entidad,
el detalle de dicha informacién permanecera en el area de origen sin perjuicio de que
la misma se encuentre registrada en forma agregada en contabilidad.

La informacién contable impresa y/o en medios magnéticos que constituya evidencia
de las transacciones, hechos y operaciones efectuadas por la entidad deben estar a
disposicion de los usuarios de la informacién, en especial, para efectos de
inspeccidn, vigilancia y control por parte de las autoridades que los requieran.

La informacién contable requerida por los 6rganos de inspeccion, vigilancia y control
es canalizada a través de la Direcciébn Administrativa y Financiera, previa preparacion
de la informacién pertinente por parte de los profesionales que componen el proceso
financiero.

La informacién para el reconocimiento de las transacciones de contabilidad se
procesa en forma automética, semiautomatica y manual.

9.1 Libros de Contabilidad

La Entidad prepara la contabilidad por medios electrénicos y ha previsto que tanto los
libros de contabilidad principales como los auxiliares y los estados contables puedan
consultarse y/o imprimirse.

Los libros de contabilidad, principales y auxiliares, se llevan en castellano y deben
ajustarse a la norma y a la parametrizacion del Sistema Integrado de Informacién
Financiera SIIF NACION, asi mismo deben contener como minimo: Tipo de libro,
periodo, codigo contable, descripcidbn y movimientos de las cuentas. Los libros
auxiliares contienen los registros contables indispensables para el control detallado
de las transacciones y operaciones de la entidad, con base en los comprobantes de
contabilidad y los documentos soporte que la entidad haya definido en sus
procedimientos.

En relacion con los libros de contabilidad, se garantiza que realizado el cierre del
periodo contable por parte de la Administracion SIIF en el Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico, no se podran modificar o eliminar los registros de origen. En fecha
posterior podran modificarse los saldos reflejados en el cierre, Unicamente mediante
ajustes contables manuales reconocidos en el periodo siguiente.

Los libros de contabilidad se generan archivan y conservan de acuerdo con las tablas
de retencion documental establecido por la Direccion Administrativa y Financiera.
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La tenencia, conservacion y custodia del acta de apertura de libros, es
responsabilidad del profesional con funciones de contador, quien no podra delegar
dicha responsabilidad a ningun funcionario de la Direccion.

La tenencia, conservacion y custodia de los soportes, comprobantes y demas
documentos soporte de pago, es responsabilidad del profesional con funciones de
tesoreria, quien no podra delegar dicha responsabilidad a ningun funcionario de la
Direccion.

El funcionario responsable de la tenencia, conservacion y custodia, denunciara ante
las autoridades competentes la pérdida o destruccion de los soportes, comprobantes
y/o libros de contabilidad.

En caso de pérdida o destruccién de los soportes, comprobantes y/o libros de
contabilidad, debe ordenarse de inmediato, por parte del Director Administrativo y
Financiero, la reconstruccién de la informacién, en un periodo que no podra exceder
los seis (6) meses.

Para la reconstruccion se tomaran como base los comprobantes de contabilidad, los
documentos soporte, los estados contables, los informes de terceros, las copias
grabadas en medios magnéticos, las bases de datos de las areas de gestion y
demas instrumentos que considere pertinente el profesional con funciones de
contador y el Director Administrativo y Financiero.

El término de conservacién de los soportes, comprobantes y libros de contabilidad es
de diez (10) afios, contados a partir del 31 de diciembre del periodo contable al cual
corresponda, la disposicién anterior, se aplica a las tablas de retencion documental y
a las politicas de APC-Colombia para el manejo de archivos, sin perjuicio de las
disposiciones establecidas o adoptadas por el Archivo General de la Nacion para el
manejo y conservacion de documentos histéricos.

9.2 Soportes de contabilidad

Los soportes deben adjuntarse, relacionarse y/o identificarse en los comprobantes de
diario, archivarse y conservarse en la forma y el orden en que hayan sido expedidos,
bien sea por medios fisicos y/o electronicos, en todo caso cumpliendo con lo
requerido por las normas que regulan la constitucion de los soportes para la cuenta
fiscal.
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La informacién contable se conserva en medio magnético, o en el recurso de red
para almacenamiento de informacion, bajo los pardmetros de seguridad y archivo
definidos por la Direccion Administrativa y Financiera a través de su profesional
especializado en el area de sistemas.

En las transacciones automaticas los soportes contables se conservaran en el area
de gestion que los origind. De otra parte, tratdndose de transacciones manuales los
soportes contables deben adjuntarse y/o referenciarse en los comprobantes de
diario.

Cuando se trate de ajustes contables originados en depuracion y andlisis de datos

deben sustentarse adecuadamente, referenciando el registro de origen y adjuntando
los documentos soportes pertinentes

10. CONTROLES A LA ELABORACION
DE LOS ESTADOS CONTABLES

Los Estados Contables elaborados y presentados por la entidad son objeto de
autenticacion y certificacion mediante las firmas del Director General de APC-
Colombia, el Director Administrativo y Financiero y el profesional con funciones de
contador, en los términos definidos en el Régimen de Contabilidad Publica.

10.1 Controles Administrativos

10.1.1 Comunicacion a las areas de gestion y entes externos
para el suministro oportuno de informacion

El profesional con funciones de contador, actualizara (fechas de reporte de la
informacion contable que deben remitir las areas de gestibon de la Agencia
Presidencial de Cooperacion Internacional de Colombia — APC-Colombia, asi como
la informacién de los entes externos para la preparacién y entrega oportuna de
reportes contables internos y externos.
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Mediante comunicacion interna (Memorando y/o Correo Electrénico) y comunicacién
externa (Oficio y/o Correo Electrénico), la Direccibn Administrativa y Financiera,
informa y solicita a los responsables de las areas de gestion y entes externos, los
requerimientos de informacion contable necesarios para la elaboracion vy
presentacion de los estados contables.

Los requerimientos de informacion contable detalla, entre otros, los siguientes
aspectos: responsables del reporte, fecha de entrega, periodo al que corresponde y
los documentos, listados, reportes, informes y las caracteristicas de contenido y
calidad, en términos de confiabilidad, relevancia y comprensibilidad.

Las diferentes areas de gestion de la Agencia Presidencial de Cooperacion
Internacional de Colombia — APC-Colombia, deben reportar todas las transacciones,
hechos y operaciones expresadas en términos cualitativos o cuantitativos,
atendiendo la normatividad vigente.

10.1.2 Lista de control para verificar la entrega oportuna de
informacion

Los responsables directos del procesamiento de la informacién contable en la
entidad deben conservar y actualizar la lista de control establecida segun
procedimiento de calidad, para verificar la entrega oportuna de informacion contable
por parte de cada una de las areas, con el objeto de controlar la inclusiéon de la
totalidad de las transacciones, hechos y operaciones.

El profesional con funciones de contador, revisa, analiza y verifica la informacion
remitida o procesada por el area de gestion, en caso de encontrar deficiencias o
inconsistencias informara por escrito (memorando, oficio y/o correo electronico), a las
areas responsables de la informacién o la entidad externa remitente para que se
efectlen las correcciones, modificaciones y/o ajustes.

10.1.3 Actas de seguimiento de Balance

El Director Administrativo y Financiero, controla y verifica el cumplimiento de las
actividades de cierre del periodo mediante las actas de seguimiento de balance
emitidas por el profesional con funciones de contador, con lo cual se garantiza que
se han adelantado las acciones minimas tendientes a lograr la razonabilidad y
objetividad de la informacion contenida en los estados contables.

10.1.4 Actividades de cierre al final del periodo contable
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APC-Colombia, realizard actividades de orden administrativo tendientes a lograr un
cierre integral de la informacion contable producida a una fecha determinada en
todas las areas que generan hechos financieros, econdémicos, sociales vy
ambientales.

Las actividades a desarrollar deben contemplar entre otros los siguientes aspectos:
cierre de compras, tesoreria y presupuesto, recibo a satisfaccion de bienes y
servicios, reconocimiento de derechos, elaboracion de inventario de bienes,
legalizaciones de caja menor, viaticos y gastos de viaje, anticipos a contratistas y
proveedores, conciliaciones, verificacion de operaciones reciprocas, ajustes por
provisiones, depreciaciones, amortizaciones, sentencias y conciliaciones, las cuentas
de orden y la presentacion de las notas a los estados contables, dando aplicacién a
lo establecido por la Contaduria General de la Nacion en lo relativo al cierre contable
de cada vigencia.

10.2 Controles Operativos

10.2.1 Verificacion y conciliacion de informacion contable

El analisis, verificacion y conciliacion de la informacion contable debe realizarse
mensualmente y de forma permanente por los funcionarios responsables del registro
en cada una de las actividades del proceso financiero, confrontando la informacién
de las dos fuentes. Deben realizarse como minimo conciliaciones de saldos para las
cuentas de bancos, cuentas por pagar, deuda publica, nGmina, cartera de impuestos,
propiedades, planta y equipo, ingresos de tesoreria, inversiones, obligaciones
contingentes, deudores, cuentas de enlace, operaciones interinstitucionales y
cuentas de presupuesto y tesoreria.

Del resultado de esta actividad puede generarse la realizacibn de ajustes,
reclasificaciones, correcciones y/o modificaciones a que haya lugar, tanto en las
transacciones u operaciones manuales como automaticas.

10.2.2 Conciliaciones bancarias

El profesional con funciones de contabilidad es responsable de la revision y/o ajustes
a que haya lugar como resultado de la conciliacion bancaria presentada por el
profesional con funciones de tesoreria, quien es el responsable del manejo de las
cuentas bancarias y por ende de mantenerlas conciliadas.
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Las partidas pendientes de conciliar, no podran superar los margenes establecidos
en los indicadores de gestién formulados en el Sistema de Gestion de la Calidad. En
aguellos casos que no se cumpla con el indicador, se debe realizar un seguimiento
especial y tomar las acciones correctivas necesarias para subsanar tal hecho.

10.2.3 Operaciones reciprocas

La Direcciébn Administrativa y Financiera debe designar un funcionario responsable
de revisar, analizar, verificar y conciliar las transacciones u operaciones de enlace
con las demas entidades de los diferentes niveles del orden Nacional.

La conciliacion de las operaciones reciprocas con las entidades del orden nacional se
realizan en forma permanente y como minimo trimestralmente y en todo caso cada
vez que se reciba el informe de inconsistencias en operaciones reciprocas por parte
de la Contaduria General de la Nacion.

La conciliacion de las operaciones reciprocas debe quedar evidenciada en hojas de
trabajo y en los formatos establecidos para tal fin, los cuales se constituyen en el
soporte para la realizacion de ajustes, reclasificaciones, correcciones Yy/o
modificaciones contables.

Los ajustes, reclasificaciones, correcciones y modificaciones contables, se efectian
maximo dentro del trimestre siguiente al informe de inconsistencias en operaciones
reciprocas resultante del proceso de consolidacion adelantado por el profesional con
funciones de contador.

11. PRESENTACION DE INFORMACION
CONTABLE

APC-Colombia, prepara y presenta trimestralmente los estados contables de la
entidad, con base en la informacién reportada por las areas. La misma se constituye
en informacion oficial de la entidad para todos los efectos relacionados con la
rendicion de cuentas a los distintos usuarios de la informacion contable.

La informacién contable publica de la Agencia Presidencial de Cooperacion
Internacional de Colombia — APC-Colombia, se reporta a la Contaduria General de la
Nacion trimestralmente, en forma integrada mediante el proceso de agregacion y
consolidacion de los Estados Contables de manera virtual a través del portal CHIP
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establecido para tal fin, de conformidad con los plazos, fechas, formatos y
requerimientos establecidos por el maximo ente rector de la contabilidad publica.

12. PUBLICACION DE LOS ESTADOS
FINANCIEROS

APC-Colombia, publica trimestralmente, el Balance General y el Estado de Actividad
Financiera, Econémica, Social y Ambiental a nivel de cuenta en la pagina Web de la
entidad; las notas especificas cuando se generen trimestral o semestralmente y
anualmente las notas de caracter general.

13. DEPURACION CONTABLE
PERMANENTE

APC-Colombia, anualmente formula, revisa, evalla y actualiza el Plan de
Sostenibilidad Contable.

El Plan de Sostenibilidad Contable de APC-Colombia, se concibe como el marco
general de acciones a ejecutar por las areas de gestion para optimizar sus procesos
y procedimientos con el objeto de garantizar la calidad, eficacia, confiabilidad y
oportunidad de la informacién contable.

El Plan de Sostenibilidad incorpora las actividades a ser desarrolladas por cada una
de las areas de gestibn para subsanar deficiencias de orden administrativo y
contable, observadas por evaluacién interna y/o por los organismos de control; el
mismo debe contener como minimo: Actividades a desarrollar, fechas de
cumplimiento, areas involucradas y los responsables del logro de las metas
propuestas y sera elaborado al interior del Comité Técnico de Sostenibilidad
Contable de APC-Colombia.

Los responsables de las areas generadoras de hechos econdmicos, financieros,
sociales y ambientales que afecten la informacidon contable, se reuniran
peridodicamente con los funcionarios a su cargo, con el objeto de analizar y evaluar el
avance al Plan de Sostenibilidad Contable, para establecer las acciones
administrativas y contables tendientes a garantizar la confiabilidad y oportunidad de

la informacion.
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A las reuniones de seguimiento enunciadas anteriormente sera invitado el Asesor
con funciones de Control Interno quien podra participar de las reuniones de
seguimiento para efectos de evaluacion del Sistema de Control Interno Contable.

Las decisiones adoptadas en las reuniones que realicen los responsables de las
areas de gestion, se consignaran en actas y las mismas se traducirdn en acciones
concretas delimitadas en el tiempo, con responsables definidos, incorporandolas y/o
actualizando el “Plan de Sostenibilidad Contable” de la entidad.

El proceso de depuracion contable debera aplicarse a la totalidad de los rubros
contables del balance de la entidad, incluidas las cuentas de orden deudoras y
acreedoras. Las partidas objeto de depuracion extraordinaria deben retirarse de los
estados contables y de ser necesario para efectos de seguimiento y control y cuando
asi se disponga por parte del Comité Técnico de Sostenibilidad Contable, dichas
partidas se reclasificaran en cuentas de orden, en donde no deberan permanecer por
mas de cinco (5) afios contados a partir de su reclasificacion.

13.2 Bajas de Bienes Propiedad de APC-Colombia

Es el proceso mediante el cual la Administraciébn decide retirar un bien
definitivamente del patrimonio de la entidad. La baja se perfecciona con el retiro
fisico, el descargo de los registros contables y del inventario y el cumplimiento de los
requisitos establecidos para cada caso, segun el hecho que le dio origen.

La Direccion Administrativa y Financiera determinara los funcionarios que
participaran en este proceso, de igual manera adoptara el manual de administracién
de bienes, documento que fijara las politicas y procedimientos que reglamentan esta
actividad.

14POLITICA POR GRUPO DE CUENTAS
ESPECIFICAS

14.2 Efectivo

La gestion de Tesoreria, relacionada con la administracion, control y disposicion del
efectivo se registra en el aplicativo Sistema Integrado de Informacién Financiera SIIF
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El proceso para allegar los recursos procedentes de La Nacion (PAC) se realiza en
forma automatica en el aplicativo SIIF NACION previa solicitud por parte de APC
dentro de los dos primeros dias habiles del mes, dichos recursos se clasifican en
beneficiario final cuando son girados directamente a la cuenta del contratista o
servidor publico y traslado a pagaduria cuando los recursos llegan a las cuentas de
APC autorizadas por la DTN para efectuar el pago por el banco comercial.

Cuando se reciben ingresos procedentes de una donacion (recursos propios) estos
se recepcionan en una cuenta aperturada en un banco comercial en moneda
extranjera previamente autorizada por el donante (en algunas ocasiones) luego se
monetiza y se deposita en una cuenta en pesos, para la ejecucion de esos recursos
se registra la cuenta y el extracto en el aplicativo SIIF Nacion, se elabora el CDP, el
RP, la Obligacién y por ultimo la orden de pago (este proceso es solo contable) y el
desembolso de los recursos se efectia por el portal electronico de la entidad
bancaria donde se tiene la cuenta.

14.3 Propiedades, Planta y Equipo

14.3.1 Reconocimiento

En APC-Colombia, las propiedades, planta y equipo se reconocen por su costo
histérico y se actualizan segun lo establecido el Régimen de Contabilidad Publica
mediante avalluo técnico, el cual debe considerar entre otros criterios la ubicacion, el
estado, la capacidad productiva, la situacidon de mercado, el grado de negociabilidad,
la obsolescencia y el deterioro que sufren los bienes. El costo de reposicion también
podra determinarse mediante precios de referencia publicados por organismos
oficiales o especializados.

Los bienes adquiridos o incorporados por un valor inferior o igual a medio salario
minimo mensual legal vigente, con excepcion de los equipos de cdémputo, se
registran de acuerdo con el tratamiento para los bienes de consumo en la cuenta de
Inventarios para su control y no son objeto de depreciacion; en el momento de
entrega al servicio se reclasifican al gasto; asi mismo, de acuerdo con lo previsto en
el plan de austeridad en el gasto, la entidad a través del Comité Técnico de
Sostenibilidad Contable, decide su control administrativo.

En APC-Colombia, cada uno de los componentes de los equipos de computo se

registran como propiedades, planta y equipo por separado sin importar su costo y los
mismos son objeto de depreciacién. Ejemplo CPU, teclado, monitor, mouse.

18/28 Conmutador (57 1) 601 24 24 Ext. 100 - Fax Ext. 333
Cra 10 N°97A-13, Piso 6, Torre A Bogota — Colombia
www.apccolombia.gov.co



http://www.apccolombia.gov.co/

de Cooperacion

-
Internacional N
de Colombia

PAZ EQUIDAD EDUCACION

Codigo: A-OT-008 - Version: 05 - Fecha: Diciembre 22 de 2015

La pérdida o faltante de bienes se registra de conformidad con el procedimiento para
el reconocimiento y revelacion de las responsabilidades fiscales, emitido por la
Contaduria General de la Nacion.

El registro de las transacciones y operaciones de los bienes de la entidad
(devolutivos y consumo), se efectua en hojas de Excel, y se remite al Sistema
Integrado de Informacién Financiera SIIF NACION.

Los movimientos y saldos del libro auxiliar, se deben conciliar al terminar el periodo
contable con base en el informe de movimientos remitido por el profesional con
funciones de almacenista de la Direccion Administrativa y Financiera.

14.3.2 Administracion y custodia

La administracion, control y custodia de los bienes de APC-Colombia esta a cargo de
la Direccion Administrativa y Financiera.

APC-Colombia ha constituido el Comité Técnico de Sostenibilidad Contable, para
velar por el correcto manejo de los bienes e inventarios, coordinando, planificando y
apoyando con su gestion al Profesional encargado de la administracion de los
bienes.

La administracion y control de los equipos de comunicacion, computacion e
intangibles (software) de APC-Colombia, esta a cargo de la Direccion Administrativa
y Financiera.

APC-Colombia realiza durante la vigencia el inventario fisico de bienes muebles por
dependencias, de acuerdo con la programacion realizada por la Direccion
Administrativa y Financiera (minimo una vez al afio).

14.3.3 Actualizacion

La Agencia Presidencial de Cooperacion Internacional de Colombia — APC-Colombia
adelantara la actualizacion de bienes muebles cuando lo considere conveniente en
cumplimiento de sus funciones administrativas. No obstante dicha actualizacion se
realizara con una periodicidad minima de tres (3) afos, incorporando el registro
contable en el mismo periodo de la actualizacién.

La actualizacion procedera para los bienes muebles cuyo costo histérico individual
sea superior a treinta y cinco (35) salarios minimos mensuales legales vigentes.

19/28 Conmutador (57 1) 601 24 24 Ext. 100 - Fax Ext. 333
Cra 10 N°97A-13, Piso 6, Torre A Bogota — Colombia
www.apccolombia.gov.co



http://www.apccolombia.gov.co/

de Cooperacion

-~
Internacional N
de Colombia

PAZ EQUIDAD EDUCACION

Codigo: A-OT-008 - Version: 05 - Fecha: Diciembre 22 de 2015

La seleccion y aplicacion de las metodologias para la actualizacion de los bienes
contempla la relacion costo—beneficio para la entidad, procurando evitar erogaciones
significativas, para lo cual podran efectuarse avalios con personal de la entidad, con
personas naturales o juridicas o con el apoyo de otras entidades publicas, siempre
que cuenten con la idoneidad y capacidad para dicha gestion.

14.3.4 Calculo de depreciaciones

La Agencia Presidencial de Cooperacion Internacional de Colombia — APC-Colombia,
adopta el método de linea recta, para efectos de reconocer la pérdida de la
capacidad operacional por el uso de las Propiedades, Planta y Equipo.

La Agencia Presidencial de Cooperacion Internacional de Colombia — APC-Colombia,
para efectos de depreciacion del rubro propiedades, planta y equipo, aplica las vidas
Utiles establecidas por la Contaduria General de la Nacién en el Procedimiento
Contable para el reconocimiento y revelacion de hechos relacionados con las
propiedades, planta y equipo.

La Direccién Administrativa y Financiera a través de su profesional especializado con
funciones administrativas revisara la actualizacién o modificacién de la vida util de los
activos, teniendo en cuenta las inversiones que realice por adiciones o mejoras,
politicas de mantenimiento y/o reparaciones, avances tecnologicos implementados y
obsolescencia entre otros factores.

Asi mismos efectuard los ajustes de la actualizacién o modificacion de la vida util de
los bienes en el mismo periodo del cambio para garantizar la oportunidad del registro
contable en el aplicativo Sistema Integrado de Informacion Financiera SIIF NACION.

La depreciacion de los bienes usados, adquiridos o incorporados, se determina
tomando como base la vida atil probable restante, de acuerdo con las condiciones
naturales y la capacidad de servicio de los mismos.

La Direccion Administrativa y Financiera a través de su profesional con funciones
administrativas reclasificara, los bienes muebles retirados temporalmente del servicio
para efectos de la suspension de la depreciacion, en todo caso, cuando la entidad
comience a utilizar nuevamente el activo debe continuar nuevamente con su
depreciacion.

Los activos registrados, adquiridos o incorporados de menor cuantia se deprecian en
el mismo afo a prorrata por los meses que faltaren para terminar la vigencia,
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teniendo en cuenta los montos que anualmente define la Contaduria General de la
Nacion.

14.4 Provisiones y Amortizaciones

14.4.1 Provisiones

La provision para prestaciones sociales, se calcula en forma automética en el médulo
HOMINISS (Personal y Némina), el cual se encuentra previamente parametrizado
con base en los factores fijados por la normatividad laboral vigente aplicable para la
entidad.

El pasivo real se constituird con base en la liquidacién realizada, mediante traslado
de las provisiones, al final de la vigencia en el proceso de consolidacion de
prestaciones sociales generado en el area de nomina mediante el software Hominis.

La provision para obligaciones contingentes se registra y ajusta trimestralmente con
base en el procedimiento dispuesto en el Manual de Procedimientos de la Contaduria
General de la Nacion.

La metodologia de valoracion de las obligaciones contingentes, es responsabilidad
de la Direccién Administrativa y Financiera, tomando como base lo estipulado por la
Contaduria General de la Nacion; dicha valoracién, se toma como fuente para los
registros contables de provisiones para contingencias y demas cuentas
contempladas en el procedimiento, de acuerdo con el estado del proceso reflejado en
el reporte contable de dicho aplicativo.

14.4.2 Amortizaciones

Los anticipos que se pacten en la relacion contractual, deben amortizarse
periodicamente segun lo estipule el contrato; de no establecerse en el contrato, la
amortizacion se realizara con base en el porcentaje de avance y pago del contrato.

Los pagos anticipados se amortizan mensualmente en forma proporcional de
acuerdo con la duracion del contrato.

Los activos intangibles con vidas Utiles definidas se amortizan durante el periodo en
el cual la entidad espera recibir beneficios futuros. Los activos intangibles con vidas
utiles indefinidas no se amortizan.
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Los bienes entregados a terceros y las obras y mejoras en propiedad ajena, se
amortizan de conformidad con lo establecido en el Régimen de Contabilidad Publica -
RCP.

14.5 Cuentas por Pagar

Las cuentas por pagar deben reconocerse por el valor total de la deuda, definida
como la cantidad a pagar en el momento de adquirir la obligacion. Los registros
contables de las cuentas por pagar se realizan en el aplicativo Sistema Integrado de
Informacion Financiera SIIF NACION.

El registro contable en el Sistema Integrado de Informacion Financiera SIIF NACION
se realiza diariamente y se requiere de un flujo de informacién permanente y
oportuno con cada una de las areas, con el fin de que la informacién esté disponible
a mas tardar al dia siguiente de efectuada la operacion, para lo cual los funcionarios
responsables del proceso financiero deben diligenciar la informacién de manera
oportuna, de conformidad con los requerimientos de reporte de informacion contable,
establecidos por el Sistema Integrado de Informacién Financiera SIIF NACION.

Las obligaciones en moneda extranjera se reconocen aplicando la Tasa
Representativa del Mercado (TRM) de la fecha de la transaccion.

Las obligaciones representadas en moneda extranjera se deben re-expresar
mensualmente en moneda legal mediante la TRM vigente certificada por la
Superintendencia Financiera de Colombia. EI mayor o menor valor de la deuda
originado por efectos de la re-expresion, se reconoce en los resultados del periodo, 6
como un mayor 6 menor valor del activo, segun corresponda.

Las cuentas por pagar se reconocen a partir del criterio de causaciéon en el momento
en que se reciba el bien o servicio, o se formalicen los documentos que generan las
obligaciones correspondientes, de conformidad con las condiciones contractuales,
los costos financieros tales como intereses y comisiones por pagar, se reconocen de
acuerdo con las condiciones pactadas en la negociacion.

14.6 Ingresos

Los ingresos se reconocen bajo el principio de caja, teniendo en cuenta las
disposiciones establecidas en el Régimen de Contabilidad Publica.
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Cuando se administren recursos a favor de terceros, el ingreso se entendera
realizado una vez se legalice el ingreso del mismo en las cuentas aperturadas de
acuerdo con la instruccién del donante.

14.7 Rendimientos financieros

Los ingresos generados en rendimientos financieros originados con recursos del
Presupuesto General de la Nacion, son de la Nacién y deben ser consignados en la
Direccion del Tesoro Nacional dentro de los siguientes cinco (5) dias habiles a la
fecha de cierre mensual, por lo tanto, dichos rendimientos financieros no se podran
pactar para adquirir compromisos diferentes.

Los rendimientos financieros ordinarios, que tengan destinacion especifica por
convenio, seran utilizados conforme a la instruccion recibida del donante.

14.8 Politicas relacionadas con la aplicacion de retenciones en la
fuente.

APC Colombia se encuentra dentro de ambito de aplicacion de la normatividad
tributaria, por tanto para efectos de retenciones tanto nacionales como locales, se
acoge y aplica la normatividad expedida en cada caso por los entes
correspondientes.

14.9 Legalizacion de recursos de contrapartida

La legalizacion de los recursos entregados en virtud de contratos y/o convenios de
contrapartida nacional, es responsabilidad de los supervisores, quienes deben
entregar al area contable el informe de supervision financiero para su respectiva
contabilizacion, contenido en la legalizacién de los recursos, tal como lo establece el
manual de supervision de contratos, como requisito previo para un siguiente
desembolso y/o para la liquidacion final del contrato.

15RESPONSABILIDADES DE LAS AREAS
DE GESTION FRENTE AL PROCESO
CONTABLE
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Los Directores de la Agencia Presidencial de Cooperacion Internacional de Colombia
— APC-Colombia como responsables de las areas de gestion, son garantes de la
calidad, confiabilidad y oportunidad de la informacion contable que se genere en
cada una de sus areas.

El nivel directivo de la Agencia Presidencial de Cooperacion Internacional de
Colombia — APC-Colombia es responsable de la orientacion estratégica hacia una
administracion eficiente, eficaz y transparente. Bajo esta premisa, debe promover
una cultura contable que permita generar conciencia en los funcionarios, sobre la
importancia de la informacién proporcionada al area contable y su incidencia e
impacto para la toma de decisiones a nivel financiero.

La entidad a través del Sistema Integrado de Gestion, dispondra de las herramientas
necesarias para que el flujo de informacién generado en las areas de gestion fluya
adecuadamente garantizando oportunidad y calidad en los registros administrativos y
financieros.

16 AUTOEVALUACION DEL PROCESO
CONTABLE

El profesional con funciones de contador, en coordinacibn con el proceso de
Planeacién, son responsables de la elaboracion, seguimiento, evaluacion, valoracion
y actualizacién de la matriz de riesgos y controles de los procesos y procedimientos
contables del area, de acuerdo con los parametros establecidos por la Contaduria
General de la Nacion.

Los controles asociados al proceso contable corresponderan a todas las acciones
adoptadas con el objeto de mitigar los diferentes riesgos que pueden afectar la
informacion contable.

Los profesionales que generan hechos, transacciones y operaciones susceptibles de
reconocer contablemente, son responsables en lo que corresponda, de la
operatividad eficiente del proceso contable, las actividades y tareas a su cargo.

El profesional con funciones de contador, es responsable de la supervision continua

a la eficacia de los controles integrados y de la autoevaluacion permanente a los
resultados de su area, como parte del cumplimiento de las metas propuestas por la

direccion.
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El asesor con funciones de control interno, es responsable de evaluar
permanentemente la implementacion y efectividad del control interno contable
necesario para mantener la calidad de la informacion financiera, econdémica, social y
ambiental de la entidad.

16.2 Informes de autoevaluacion contable

La Direccion Administrativa y Financiera para realizar el proceso de autoevaluacion,
tiene en cuenta entre otros, los siguientes informes:

16.2.1 Dictamenes de la Contraloria

El Director Administrativo y Financiero en compariia de los profesionales que estime
convenientes, es responsable de analizar y evaluar el informe de auditoria integral,
dictamen, hallazgos y observaciones de caracter contable realizadas por la
Contraloria General en ejercicio de su funcién constitucional y legal, adoptando las
medidas pertinentes para subsanar las deficiencias presentadas.

16.2.2 Planes de Mejoramiento

El Director Administrativo y Financiero en compafiia de los profesionales que estime
convenientes, es responsable de establecer y ejecutar las acciones establecidas en
el Plan de Mejoramiento del area contable, dentro de los plazos y fechas
establecidos por el Organo de Control Fiscal.

El asesor con funciones de control interno es responsable de la coordinacion,
consolidacion y presentacion ante la Contraloria General de la Republica, de los
Planes de Mejoramiento de la Entidad y de la presentacion de informes de control
interno con avances trimestrales.

16.2.3 Informes de Auditorias Internas y Externas
El Director Administrativo y Financiero en compafiia de los profesionales que estime
convenientes, evaluara y analizara los informes de las auditorias internas y externas
de gestion, de calidad, de evaluacién de control interno y de certificacion al sistema
de gestidon de calidad, adelantando las acciones preventivas y correctivas necesarias
para el mejoramiento del proceso contable.

16.2.4 Evaluaciones de la Contaduria General de la Nacion
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La Contaduria General de la Nacion, evaluard, analizar4 y establecerd las
observaciones pertinentes a los estados financieros y a las cuentas contables
especificas reportadas por la Agencia Presidencial de Cooperacién Internacional de
Colombia — APC-Colombia , observaciones que deberan ser atendidas dando
respuesta a la CGN por escrito dentro de los plazos establecidos para tal fin de
manera oportuna.

17CONTROL Y ARCHIVO DE DOCUMENTOS

La gestion en la administraciéon, control y archivo de los documentos generados en el
proceso contable debe garantizar efectividad en el proceso y mejores practicas
administrativas contribuyendo a una importante reduccion de tiempos y costos.

Los responsables directos del procesamiento de la informacion financiera y contable
en la entidad, tienen el deber de clasificar, ordenar, foliar y archivar los documentos,
libros principales y auxiliares, comprobantes, soportes, relaciones, escritos e
informes contables que en relacion a su cargo le hayan sido asignados, de acuerdo
con lo establecido en las tablas de retencion documental y procedimientos del
Sistema de Gestion de la Calidad.

Teniendo en cuenta que APC COLOMBIA, registra sus operaciones a través del
sistema integrado de informacion financiera SIIF NACION, herramienta que permite
la consulta de la informacién contable de manera inmediata sin importar el periodo y
de acuerdo con las consultas realizadas a la CGN y a la administracién SIIF, es
potestativo de cada entidad, tener los libros principales de contabilidad impresos,
razon por la cual APC COLOMBIA, toma la decision de no generar e imprimir los
libros principales por razones de austeridad en el gasto y por espacio fisico.

Las tablas de retencion documental de la entidad, son el instrumento archivistico
esencial que permite la normalizacion de la gestién documental, la racionalizacién de
la produccién documental y la institucionalizacién del ciclo vital de los documentos en
los archivos de gestion, central, e histérico.

18 SISTEMAS DE INFORMACION

El Sistema de Informacion Financiera de la Agencia Presidencial de Cooperacion
Internacional de Colombia - APC-Colombia, es el SIIF NACION (Sistema Integrado
de Informacion Financiera), y su utilizacion es obligatoria por parte de las areas de

gestion de la entidad.
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En el desarrollo e implementacion de los sistemas se tienen en cuenta las
dimensiones de confidencialidad, integridad, disponibilidad y auditabilidad.

El Ministerio de Hacienda y Crédito Publico fija las politicas de uso y seguridad
informatica, que son de obligatorio cumplimiento para todos los actores del negocio y
son dictadas por la alta direccion. Esta politica debe ser conocida y cumplida por
todos los funcionarios o terceros, sea cual fuere el nivel jerarquico y su situacion de
vinculacion con la entidad.

La administracién general de sistemas y de roles estd a cargo del Ministerio de

Hacienda y Crédito Publico mediante el Grupo Administracién del Sistema Integrado
de Informacion Financiera - SIIF.

19CAMBIO DE REPRESENTANTE LEGAL
Y/O CONTADOR

El Director Administrativo y Financiero de APC-Colombia, garantiza la entrega de la
informacion contable cuando se produzcan cambios de Director General y/o del
profesional con funciones de contador. La misma har& parte del acta del informe de
gestion e incluye las condiciones en que se encuentra y se entrega el sistema
contable de la entidad.

19.2 Acta de entrega

Se debe elaborar un acta debidamente soportada con los documentos a que haya
lugar que debe ser suscrita por los funcionarios entrante y saliente, asi como por los
responsables de cada una de las areas que intervengan en este proceso.

19.3 Fecha de preparacion y presentacion de la informacion

La fecha de los estados contables y la de actualizacion de los libros principales de
contabilidad para la presentacion de informacion cuando se produzcan cambios de
Contador y/o Representante Legal, corresponde al ultimo dia del mes anterior, a la
fecha en que se entrega el cargo.
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20 MANTENIMIENTO AL MANUAL DE
POLITICAS CONTABLES

Las politicas descritas en este manual son dindmicas. Cualquier cambio,
modificacion o adicion al Régimen de Contabilidad Publica, estructura organizacional
del area contable y/o de Manuales de procedimientos, suponen una revision y
actualizacion de las mismas.

Control de cambios

Versién | Cédigo Nombre Acto Control de cambios
1 DA-D-008 | Manual de politicas contables No tiene Nuevo 30/12/2013
- . Actualizacién de imagen institucional
2 DA-D-008 | Manual de politicas contables No tiene 27/10/2014
3 DA-D-008 | Manual de politicas contables No tiene Incluyo la politica contable y se hizo

precision en el numeral 7.6

4 DA-D-008 | Manual de politicas contables ActaJulio29/2015 | Ajusta asignacién de versién

Cambi6 el cédigo del documento. Incluyé
nueva direccion de la entidad. Hizo un
ajuste general.

Acta diciembre

5 A-OT-008 Manual de politicas contables 22 de 2015
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