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MEMORANDO
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Bogota, 06 de junio de 2025

PARA: ELEONORA BETANCUR
CARGO: DIRECTORA GENERAL

ASUNTO: COMUNICACION INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
Cordial saludo, Dra. Eleonora.
Deseandole éxitos en sus labores diarias.

El presente arqueo de Caja Menor se presenta a la Direccion General, en virtud de la
funcién del proceso de Evaluacion, Control y Mejoramiento, que ejerce, conforme a lo

estipulado en el Plan Anual de Auditorias, aprobado para la vigencia 2025.

Este arqueo se centra en la gestion de los recursos administrados por la Caja Menor de
Gastos Administrativos de la APC Colombia, especificamente bajo la responsabilidad de
la Direccidn Administrativa y Financiera, con el animo de cumplir con uno de los objetivos
de control interno, cual es el de salvaguardar los activos de la entidad y verificar que APC
Colombia, esté dando cumplimiento a las disposiciones establecidas sobre administracion
de la caja menor, y teniendo en cuenta esta verificacion, se pudo establecer que
continuan con una adecuada administracion de recursos tanto en su custodia, como en el

manejo y registro de los movimientos de la caja menor.
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Cordialmente
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Copia: Yair Valderrama Parra
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AGENCIA PRESIDENCIAL DE COOPERACION INTERNACIONAL DE
COLOMBIA, APC COLOMBIA

INFORME DE AUDITORIA DE GESTION DE CONTROL INTERNO
ARQUEO DE CAJA MENOR
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INTRODUCCION

Teniendo en cuenta la funcién que ejerce el proceso de Evaluacion, Control y
Mejoramiento y conforme a lo estipulado en el Plan Anual de Auditorias, aprobado
para la vigencia 2025, se procede a realizar la auditoria de arqueo de caja menor,
en la Agencia Presidencial de Cooperacion Internacional de Colombia, APC-
Colombia, el dia jueves 05 de Junio de 2025.

Este arqueo se centra en la gestion de los recursos administrados por la Caja Menor
de Gastos Administrativos de la APC Colombia, especificamente bajo la
responsabilidad de la Direccion Administrativa y Financiera, con el &nimo de cumplir
con uno de los objetivos basicos de control interno, cual es el de salvaguardar los
activos de la entidad y verificar que APC Colombia, esté dando cumplimiento a las
disposiciones establecidas sobre administracion de la caja menor.

OBJETIVOS
Objetivo General

El objetivo principal de la auditoria es comprobar el cumplimiento de la ejecucion de
los arqueos de la Caja Menor, en cuanto al control, uso, manejo y custodia de los
recursos de efectivo asignados para la caja menor de gastos generales; asi como,
verificar el cumplimiento de la normatividad aplicable.

Esto se realiza con el propdésito de fortalecer el mejoramiento continuo en la gestion
administrativa y determinar la adecuada ejecucion de los recursos publicos. A través
de esta verificacion, se pretende asegurar que todas las operaciones realizadas
estén debidamente justificadas y documentadas, garantizando asi la transparencia
y el debido control sobre los fondos asignados a la Direccidon Administrativa y
Financiera de la APC Colombia.

Objetivos especificos

e Comprobar la oportunidad en la elaboracion de los Arqueos de la Caja Menor
durante la vigencia 2025.

o Constatar la realizacion de las actividades sefialadas en el procedimiento Arqueo
de Caja Menor establecido para tal fin y cumplimiento de normas relacionadas
con su constitucion y funcionamiento.

e Emitir observaciones y recomendaciones para la mejora.
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ALCANCE

El informe inicia con el analisis y seguimiento de los arqueos de la Caja Menor con
corte a 05 de Junio de 2025, e incluye la revision de las actividades relacionadas
con el procedimiento de arqueo de caja menor y la verificacion de la justificacion
técnica y econdmica y el manejo adecuado de los fondos, asegurando el
cumplimiento de la normatividad legal y los lineamientos establecidos para la
administracion de recursos publicos.

La caja menor es manejada y esta bajo la responsabilidad del coordinador del grupo
de servicios administrativos de la Direccion Administrativa y Financiera, Luis
Alejandro Gutiérrez Salazar, y teniendo en cuenta que corresponde al cumplimiento
de estrategias de la auditoria de control interno, se hace de manera sorpresivay sin
aviso previo para verificar los niveles de transparencia y buen manejo en el uso de
los recursos entregados para su administracion.

MARCO LEGAL

Para la ejecucion, seguimiento y verificacion de este informe, se tuvo en cuenta
COmMO marco normativo:

e Decreto 2768 de 2012 “Por el cual se regula la constitucion y funcionamiento de
las cajas menores”.

e Decreto 1068 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico”.

 Decreto 1499 de 2017 “Por medio del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015,
Decreto Unico Reglamentario del Sector Funcion Puablica, en lo relacionado con
el Sistema de Gestion establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de 2015”.

e Decreto 1523 de diciembre 18 de 2024, Por medio del cual se decreta el
presupuesto de rentas y recursos de capital y el presupuesto de gastos para la
vigencia fiscal del 1 de enero al 31 de diciembre de 2025.

e Resolucion namero 001 del 03 de enero de 2025 "Por la cual se efectua la
desagregacion del Presupuesto de Funcionamiento e Inversion de la Unidad
Ejecutora 02-09-00 - Agencia Presidencial de Cooperacion Internacional de
Colombia, APC — Colombia, para la vigencia fiscal 2025"
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e Resoluciéon No. 12 del 22 de enero de 2025 “Por la cual se constituye y se
establece el funcionam8iento y pagos de la caja menor gastos generales de la
Agencia Presidencial de Cooperacion Internacional de Colombia — APC
Colombia, para la vigencia fiscal 2025”.

¢ Resolucion No. 046 del 26 de febrero de 2025 “Por el cual se legalizan los gastos
amparados con recursos de la Caja Menor de Gastos Generales de la Agencia
Presidencial de Cooperacion Internacional de Colombia - APC Colombia para la
vigencia fiscal de 2025 y se autoriza el reembolso”.

DESARROLLO METODOLOGICO
Para el desarrollo de este informe, se realizaron las siguientes actuaciones:

e De manera presencial y sorpresiva, control interno, efectué el arqueo de caja
menor.

e Se realizdé solicitud de informacion al Coordinador del Grupo de Servicios
Administrativos, Luis Alejandro Gutiérrez, responsable de la custodia y manejo
de la caja menor, quien puso a disposicion todos los billetes, monedas y
documentos soporte de las operaciones realizadas de caja menor.

e Se entreg6 a control interno, el histérico de movimientos de la pagina del Banco
BBVA, de la Cuenta Corriente No. 00130309000100038297, con el fin de saber
el saldo de la cuenta a la fecha.

e Elaboracién del informe de seguimiento, especificando las conclusiones vy
recomendaciones que le sean aplicables.

RESULTADOS DE LA VERIFICACION

La constitucion de la caja menor esta reglamentada en los Decretos: 1068 de 2015
expedido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico Titulo 5. Asi mismo, la
Agencia Presidencial de Cooperacion Internacional de Colombia APC-Colombia,
establece lineamientos para la administracion de la caja menor a través de la
Resolucion No. 012 del 22 de enero de 2025, en el cual se establecié de acuerdo
al Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 3125 del 21 de Enero de 2025,
por valor de CUATRO MILLONES DE PESOS M/CTE ($4.000.000) con cargo a
rubros de gestion general, para amparar la constitucion de la caja menor.

En este momento, la caja menor, se encuentra con $2.383.364,71 en el banco (Se
anexa histérico de movimiento bancario del BBVA, cuenta corriente No. 38297 a 05
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de Junio de 25), y $1.236.850 en efectivo, los cuales han tenido, el siguiente
movimiento:

Se tiene pendiente de reembolso el valor de $379.799,99, correspondiente a
compra de elementos de papeleria, cafeteria y servicio de restaurante para la
directora general, nos entregaron para revision los soportes debidamente
registrados en el aplicativo SIIF Nacion, con las respectivas facturas de compra.

Se conto6 con un efectivo repartido asi:

1 billete de $100.000 para un total de $ 100.000
21 billetes de $50.000 para un total de $1.050.000
2 billetes de $20.000 para un total de $ 40.000
1 billete de $10.000 $ 10.000
2 billete de $5.000 $ 10.000
9 billetes de $2.000 $ 18.000
Total en billetes $1.228.000

En monedas se contaron asi:

4 moneda de $1000 $ 4.000
3 moneda de $500 $ 1.500
8 moneda de $200 $ 1.600
17 moneda de $100 $ 1.700
Total en monedas $ 8.850
Total en efectivo $1.236.850

Teniendo en cuenta el valor de la caja menor, por $4.000.000, el reembolso
pendiente y el efectivo contado, se verifica que se encuentra balanceado, asi:

En bancos $2.383.364,71

En Efectivo $1.236.850
Reembolso $379.799,99

Total $2.383.364,71 $379.799,99 | $1.236.850

Adicional a este conteo, se reviso la chequera, la cual tenia 42 cheques disponibles
qgue van del 059 al 100, de la cuenta corriente del BBVA 38297.
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OBSERVACIONES:

1.- Se encontré que contindan con una adecuada administracion de recursos tanto
en su custodia, como en el manejo y registro de los movimientos de la caja menor.

Proyect6: Claudia Milena Lasso Sanchez
Revis6: Carlos Alberto Aristizabal Ospina

Agencia Presidencial de Cooperacion Internacional de Colombia, APC Colombia
Teléfono: (+57) 601 601 2424 | Linea gratuita: 01 8000 41 37 95 | Codigo postal: 110221
Direccioén: Carrera 10 No. 97A - 13, Torre A, Piso 6 | Bogota D.C., Colombia
www.apccolombia.gov.co

Pagina: 7/7



http://www.apccolombia.gov.co/

