TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD
Cadigo: A-FO-074 - Version: 08 — Fecha. 14 de marzo de 2019

OFICINA PRODUCTORA: _ DIRECCION DE DEMANDA CODIGO: 400
. TIEMPO DE 2
CODIGO . ) . RETENCION (Afios) DISPOSICION FINAL .
Serie, Subserie y Tipos Documentales PROCEDIMIENTO ARCHIVISTICO
; " " Archivo de Archivo
Oficina Serie Subserie Gestion Seriial C.T. E M.T S
400 7 CIRCULARES
Documento de caracter interno tinicamente con propositos de caracter administrativo con el fin de dar una informacian, regular
o establecer aspeclos generales
CIRCULARES INFORMATIVAS Cumplido su tiempo de retencion de 5 anos terminada su vigencia en el archivo central. la subserie pierde su valor
400 24 administrativo sean estos pnmarios y/o secundarios. razon por la cual sera eliminada.
2 3 X La el acion de documentos de APC-Colombia esta enmarcada en lo establecido en el articulo 15 del Acuerdo 004 de 2013
Este proceso debera ser lievado a cabo por un funcionario designado de la Direccion de Demanda con el apoyo del grupo de
Consecutivo de Circulares Informativas geslion documental.
400 26 INFORMES
Informes excepcionales que son requeridos por entidades como los entes de conirol y olras entidades del orden nacional
400 61 INFORMES A ENTES DE CONTROL ejercicio de sus funciones, con el fin de evidenciar las actuaciones de la entidad en diferentes aspectos. (Conslitucion Polilica
de la Republica de Colombia. Articulos 119y 278. Bogota: 1991.) (Ley 734 febrero. 2002). Por la cual se expide el Codigo
Disciplinario Unico. Bogota: 2002.)
. . Su formato criginal en papel sera conservado y digitalizado (bajo el marco normativo de la Circular 005 de 2012 del AGN). por
Comunicaciones . ; e HEWE
2 8 X X formar parte de la memaoria institucional de la enlidad y como teslimonio de la geslion administraliva una vez transcurridos los
400 10 anos de retencion en el archivo central. (Articulo 57. Ley 975 de 2005. Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015 AGN).

Este proceso debera ser llevado a cabo por un funcionario designado de la Direccion de Demanda con el apoyo del grupo de

gestion documental
Informe

400

Documentos administrativos. gque consolidan el que hacer de la entidad desde sus diferentes direcciones por medio de la cual
400 64 INFORMES DE GESTION se realiza el seg ento al cumplimiento de las mega metas de la agencia. de acuerdo con el Articulo 15 del Decreto 4152 de

2011. Se conserva totalmente.
Una vez transcurndos los 10 anos de retencion el archivo central su formato original en papel sera conservado y digitalizado

400 Comunicaciones (circular 005 de 2012 AGN). por formar parte de la memoria instilucional de la entidad y como testimonio de la gestion
2 8 X X administrativa  (Articulo 57. Ley 975 de 2005. Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN).
400 Gestion del Conocimiento Esle proceso debera ser lievado a cabo por un funcionario designado de la Direccién de Demanda con el apoyo del grupo de
gestion documental.
Informes de Gestion
400
400 23 GESTION DE COOPERACION INTERNACIONAL
400 58 FUENTES NO OFICIALES Esla Roa:nn_a: noQ.Em:E. evidencia el Q_mm..,_o, implementacion y mmoc_awm_:n ‘am las eslrategias y programas de los
200 mecanismos de coordinacion y de ayuda oficial par el desarrollo de la cooperacion internacional de acuerdo con los numerales
Aclas 8y 10 del articulo 14 del decreto 4152 de 2011
400 Ayudas de Memoria Una vez transcurridos los 10 anos de retencion el archivo central su formato original en papel sera conservado y digitalizado
200 Brief {circular 005 de 2012 AGN), per formar parte de la memaria instilucional de la entidad y como testimonio de la gestion
administrativa  (Articulo 57. Ley 975 de 2005. Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN).
400 Carta de Intencion (Cuando aplique) Este proceso debera ser llevado a cabo por un funcionario designado de la Direccion de Demanda con el apoyo del grupo de
400 Certificado de Utilidad Comun - CUC 2 8 X X gesfion-dacumerdl.
400 Comunicaciones
400 Informes
400 Listas de Asistencia
400 Mecanismo de Coordinacion
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OFICINA PRODUCTORA: | DIRECCION DE DEMANDA CODIGO: | 400
; TIEMPO DE 5
CODIGO . . . RETENCION {Afios) DISPOSICION FINAL .
Serie, Subserie y Tipos Documentales - - PROCEDIMIENTO ARCHIVISTICO
Oficina Serie Subserie Archivoda Archig C.T. E M.T S
: Gestién Central o -
400 Memorando de Entendimiento
400 Proyecto
400 59 FUENTES OFICIALES Esta produccion documental evidencia el diseno. implementacion y seguimiento de las estrategias y programas de los
400 mecanismos de coordinacion y de ayuda oficial para el desarrollo de la cooperacion internacional de acuerdo con los
Actas numerales 8 y 10 del articulo 14 del decreto 4152 de 2011
400 Ayudas de Memoria Una vez transcurridos los 10 aiios de retencion el archivo central su formato original en papel sera conservado y dig|
400 Acuerdo (circular 005 de 2012 AGN). por formar parte de la memoria institucional de la entidad y como testimonio de la gestian
administrativa  (Articulo 57. Ley 975 de 2005. Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN).
400 Brief Esle proceso debera ser llevado a cabo por un funcionario designado de la Direccién de Demanda con el apoyo del grupo de
400 Canije de notas de proyectos gestion documental.
400 Carta de intencion (Cuando aplique)
400 Certificado de Utilidad Comun - CUC 2 8 X X
400 Comunicaciones
400 Ficha de caracterizacion
400 Informes
400 Listas de asistencia
400 Mecanismo de coordinacion
400 Memorande de entendimiento
400 Proyecto
400 16 CONVOCATORIAS
400 52 CONVOCATORIAS OFERTADAS POR ACTORES INTERNACIONALES Esta produccion documental evidencia la ejecucion del proceso de identificacion y gestion de mecanismos de cooperacion
200 oficial que recibe el pais. de acuerdo con el numeral 6 del Aiculo 15 del Decreto 4152 de2011.
Actas Una vez transcurridos los 10 afios de retencion el archivo central su formato original en papel sara conservado y digitalizado
400 Ayudas de Memoria (circular 005 de 2012 AGN), por formar parte de la memoria institucional de la entidad y como testimonio de la gestion
400 Listado de Convocatorias para Publicacion 1 5 X X administraliva  (Articulo 57. Ley 975 de 2005. Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN)
Esle proceso debera ser llevado a cabo por un funcionario designade de la Direccion de Demanda con el apoyo del grupo de
400 Listas de Asistencia gestion documentai.
400 Soportes de Acompanamiento a Convocatorias
Convenciones D§§3_2_Wﬂw>ﬂ_<b Y FINANCIERA Fecha aprobacién ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL
C.T.Conservacion Total - Ei
- — irma: irma:
M.T. Medio Tecnoldgico c¥ees £ \. Sigigo
S. Seleccion Nombre: CARLQS AUGUSTO GASTANO CHARRY Nombre: ISRAEL/PAEZ BARAJAS
E: Eliminacion Cargo: Director Administratiyo y Financierd Cargo: Técnicg Administrativo
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