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OFICINA 200
PRODUCTORA: DIRECCION DE COORDINACION INTERINSTITUCIONAL CODIGO:
TIEMPO DE RETENCION
CcODIGO (Aos] DISPOSICION FINAL
Serie, Subserie y Tipos Documentales oy e PROCEDIMIENTO ARCHIVISTICO
rchivo de rcnivo
Oficina Serie Subserie ; x CT. E M.T S
Gestion Central
200 2 ACTAS
i El comite tiene como funcion priorizar la solicitud de contrapartidas viabilizadas por las direccicnes tecnicas presentando las
200 9 ACTAS DE COMITE DE CONTRAPARTIDAS reccmendaciones para la designacion de los recursos Resolucidn 172 de 2013 APC
Cumplidos los tiempos de retencion de 10 anos de retencion en el archivo cenltral, la documentacion se conserva totalmente en su formato
200 Acta papel oniginal, (numeral 3 2.5 1 Criterios para Conservacion Documental (Permanente) (CT) Presantacion metodologica). por formar parte de
la memeria institucicnal de |2 entidad y como testimenio de la gestion administrativa
: Como medio tecnolégico se procede a digitalizaran (Acuerdo 004 ds 2019) con fines de consulta y preservacion
200 Convocataria 2 8 X X Este proceso debera ser llevado a cabo per un funcionario designado de la Direccion de Coordinacién Institucional con &l apoyo del grupo de
gestion documental
200 Comunicaciones
200 Listados de asistencia
c : Estos documentos soportan Ias actuaciones del Comité encargado de asesorar a la direccion de coordinacion internacional con 1a cancilleria
200 12 |ACTAS DE COMITE DE COORDINACION INTERINSTITUCIONAL y el DNP &n sus diversos proyectos
Cumplidos los tiempos de retencion de 10 afos de retencion en el archivo central. la documentacion sa conserva totalmente en su formato
200 Acta papel original. (numeral 3.2.5 1 Criterios para Conservacion Documental (Permanente) (CT) Presantacion metodologica). por formar parte de
la memoria institucional de la entidad y como testimonio de la gestion administrativa
. Como medio tecnoldgico se procede a digitalizaran (Acuerdo 004 de 2019) con fines de consulla y preservacion
200 Comunicaciones 2 8 X X Y
Este proceso debera ser llevado a cabo por un funcionario designado de ia Direccion de Cocrdinacion Institucional con el apoyo del grupo de
gestion decumental
200 Convocatorias
200 Listados de asistencia
Es un procedimiento del Proceso de Preparacion y Formulacion, y adicionalmente, es un proyecto de inversion de la Agencia. Se trata de la
200 18 CUPO FISCAL asignacion de espacio fiscal a entidades nacionales que requieren incorporar recursos internacionales en su presupuesto y que para ello
APC les cede este espacio
200 Acta de reuniones Cumplidos los tiempos de retencion de 10 afios de retencion en el archivo central. la documentacion se conserva totalmente an su formato
papel original, (numeral 3.2 5.1 Criterios para Conservacién Docume (Permanente) {CT) Presentacion metodologica). por formar parte de
200 Comunicaciones la memoria institucional de la entidad y como testimonio de Ia gestién administrativa
Como medio tecnologico se procede a digitalizaran (Acusrdo 004 de 2019) con fines de consulta ¥ preservacion
X ) 8 X X Este procesc debera ser llevado a cabo por un funcienario designado de la Direccion de Coardinacion Instituzional con el apoyo del grupo de
200 Informe de supervision gestion documental
200 Listados de asistencia
200 Matriz de demanda
200 Plan de trabajo




: Tiene como objetive responder a los cam I n presentando diz a dia en la Ceoperacian nal par esarralio. y dar los
200 22 ESTRATEGIA DE COOPERACION INTERNACIONAL ineamientos para la articulacion entre enti o de capacidades y apli . : cion
rnacicnal
200 Acta dos los iempos de retencion de 10 afies de retencion en el archivo central. la documentacion se conserva totalmente en su formato
(numeral 3.2 5.1 Criterios para Conservacion Documental (Permanente) (CT) Presentacion m gica) por formar parte de
200 Comunicaciones la memoria institucional de Ia entidad y como testimenio de la gestion admunistrativa
Cemo medio tecnologico se procede a digitalizaran (Acuerdo 004 de 2019).con fines de consulta y preservacion
Este proceso debera ser llevado a cabo por un funcionario designada de Ia Direccion de Coordinacién con el apoyoe del grupo de
200 Listados de asistencia gestion documental
200 Memorias de eventos
200 26 INFORMES
Informes excepcionales que son requeridos por entidades como la Contraloria o la Procuraduria entre otros. en gjercicio de sus funciones
200 61 INFORME A ENTES DE CONTROL con el fin de evidenciar las actuaciones en diferentes aspectos de la entidad (Constitucion Politica de la Republica de Colombia. Articulos
119y 278. Bogota 1991.) (Ley 734 (5. febrero. 2002). Por la cual se expide el Codigo Disciplinario Unico)
. Cumplidos los tiempos de retencion de 10 arios de retencion en el archivo cenlral. Ia documentacion se conserva totaimente en su formato
200 Comunicaciones papel original. (numeral 3.2.5 1 Cniterios para Conservacion Documental (Permanente) (CT) Presentacion metadologica). por formar parte de
ta memoria institucional de la entidad y como testimonio de la gestion administrat
Como medio tecnologico se procede a digitalizaran (Acuerdo 004 de 2019) con fines de consulla y preservacion
200 Informe Este proceso debera ser llevado a cabo por un funcionario designads de Ia Direccion de Coerdinacion Institucional con el apoyo del grupo de
gestion documental
Documentos administrativos. que censolidan el que hacer de la entidad desde sus diferentas direcciones por medio de la cual se realiza el
200 64 INFORMES DE GESTION seguimiento al cumplimiento de las maga metas de la agencia. de acuerdo con el Articulo 15 del Decreto 4152 de 2011
Cumplidos los tiempos de retencién de 10 2ios de retencidn en el archivo central. la documentacién se conserva totalmente en su formato
200 Comunicaciones papel ariginal. (numeral 3 2 5.1 Criterios para Conservacion Documental (Permanente) (CT) Presentacion metedoleqica). por formar parte de
la memoria institucional de la entidad y como testimonio de la gestion administrativa
Como medio tecnologico se procede a digitalizaran (Acuerdo 004 de 2019) con fines de consulta y preservacion
200 Informes de Gestién Esle proceso debera ser llevado a cabo por un funcionario designado de la Direccion de Coordinacion Institucional con el apoyo del grupo de
gestion documental
200 29 INSTRUMENTOS DE COOPERACION
200 66 INSTRUMENTOS DE COOPERACION COL-COL Produccién documental que evidencia .m, desarrcllo de los instrumentes para la coordinacion y la gestion ordenada de la cocperacion
internacional que recibe y otorga el pais. de acuerdo con el numeral 5 del articulo 13 del decreto 4152 de 2011
200 >mm:am Cumplidos los tiempos de retencion de 10 2fios de retencion en el archivo central. la documentacion se conserva totalmente en su formato
papel original, (numeral 3.2.5 1 Criterios para Conservacion Documental (Permanente) (CT) Presentacion metodologica). por formar parte de
Comunicaciones la memoria institucional de la entidad y como testimonio de la gestion administrativa
Como medio tecnoldgico se procede a digitalizaran (Acuerdo 004 de 2019) con fines de consulta y preservacion
200 Invitaciones Este proceso debera ser llevado a cabo por un funcionario designado de la Direccion de Coordinacion Institucional con el apoyo del grupo de
gestidn documental
200 Listas de Asistencias
200 Matriz de intercambio Col-Col
200 Nota Concepto
200 Pianes de Trabajo
Esta preduccion documental evidencia el desarrollo de los instrumentos para la coordinacién y la gestion ordenada de la cooperacion
200 67 INSTRUMENTOS DE COOPERACION CURSOS CORTOS internacional que recibe y olorga el pais . de acuerdo con el numeral 5 del articulo 13 del decreto 4152 de 2011
Cumplidos los liempos de retencian de 10 anos de retencion en el archivo central, la documentacion se conserva lotalmente en su formato
200 Comunicaciones papel original. (numeral 3.2.5.1 Criterios para Conservacion Documental (Permanente) (CT) Presentacion metodologica). por formar parte de
la memoria institucional de Ia entidad y como testimenio de la gestion administrativa
Como medio tecnolégico se procede a digitalizaran (Acuerdo 004 de 2019).con fines de consulta y preservacion
200 Informes de cursos cortos Este proceso debera ser llevado a cabo por un funcicnario designade de |a Direccion de Coordinacion Institucional con el apoyo del grupo de
gestion documental
200 Matriz de Oportunidades




200 30 INSTRUMENTOS DE COORDINACION
200 68 INSTRUMENTOS DE COORDINACION CON SECTOR PRIVADO Esta produccion docume para la gestion ce cooperacion con el
: privado. de acuerdo con &t
2 = i
200 Agenda de Reuniones 0s los iempos de retencion de 10 afios de retencién en ral. 1a docume u formato
200 Comunicaciones papel original (numeral 3.2 5.1 Criterios para Consarvacion Documer Permanente) (CT) Presentacion metedoicgica). por farmar parte
200 Documentos de analisis (cuando aplique) 8 X de la memornia institucional de la entidad y como tes
- Como medio tecnolegico se procede a digitalizaran a y preservacion
200 Informe de Reuniones Este proceso debera ser llevado a cabo por un fur inaci tuci con el apoyo del grupo
200 Lista de Asistencia de gestion documental
200 Planes de trabajo (cuando aplique)
200 69 |[INSTRUMENTOS DE COORDINACION SECTORIALES Esta praduccion documental subserie evidencia el diserio e implementacion de mecanismo de coordinacion para la gestion tematica y
200 Agenda de Reuniones sectorial de la cooperacidn internacional, de acuerdo con &l numeral 1 del articulo 13 de! decreto 4152 de 2011
g unig Cumplidos los tiempos de retencion de 10 afios de retencion an &l archivo central, la documentacion se conserva tatalmente n su farmato
200 Comunicaciones papel original, (numeral 3.2 5.1 Criterios para Conservacion Documental (Permanente) (CT) Presentacion metodologica). por formar parte
200 Documentos de analisis (cuando aplique) 8 X de la memona institucional de la entidad y como testimonic de la gestion administrativa
Come medio tecnologico se procede a digitalizaran (Acuerdo 004 de 2019) con fines de consulta y preservacian
200 Informe de Reuniones Este proceso debera ser llevado a cabo por un funcionario designado de la Direccion de Coordinacion Institucional con el apoyo del grupo
200 Lista de Asistencia de gestion documental
200 Planes de lrabajo (cuando aplique)
200 70 INSTRUMENTOS DE COORDINACION TERRITORIALES Esta produccion documental evidencia el disefio & implsmentacion de mecanismo de coardinacion para la gestion ternitonial de la
200 Agenda de Reuni cooperacion internacional , de acuerdo con el numeral 1 del articulo 13 del decreto 4152 de 2011
gen ones Cumplidos los liempos de retencion de 10 afios de retencion en el archivo cenltral. la decumentacion se conserva totalmente en su formato
200 Comunicaciones papel enginal, (numeral 3.2.5.1 Criterios para Conservacion Documental (Permanente) (CT) Presentacion metodologica). por formar parte
200 Documentos de analisis (cuando aplique) 8 X de la memoria inslitucional de |a entidad y como testimenio de la gestion administrativa
5 Como medio tecnolagice se procede a digitalizaran (Acuerdo 004 de 2019).con fines de consuita y preservacion
200 Informe de Reunicnes Este proceso debera ser llevado a cabo por un funcionario designado de la Direccion de Coordinacion Institucional con el apoyo dal grupo
200 Lista de Asistencia de gestion documental
200 Planes de trabajo (cuando aplique)
200 41 PROYECTOS
200 107 |PROYECTOS DE COOPERACION INTERNACIONAL Cooperacion internacional o cooperacion para el desarrolio s un concepto global que comprende diferentes madalidades de ayuda que
5 fluyen hacia los paises de menor desarr relativo. Preducto de esta cooperacion, se desarrollan proyectos que son el objeto de esta
200 Acta de conformacion de equipos preduccién documental
200 Acta y/o ayudas de memoria El tiempo de retencian en la ina s& cuenta a partir de fa terminacion del proyecto
y/O ay! p proy
200 Caria de intencion Se selecciona muestra representativa del 20% (Teniendo en cuenta gue el total de unidades documentales no supera el total de 100
- unidades) de los proyectos con mayor injerencia financiera e impacto social. Su formato original en papel sera conservado y digitalizado.
200 Comunicaciones por su parte la documentacion no seleccionada sera eliminada  bajo el marco nermativo del Acuerdo 004 de 2018
P Este proceso debera ser llevado a cabo por un funcionario designade de la Direccion de Coordinacion Institucional con &l apoyo del grupo
200 Cronegrama de trabajo y/o agenda de aclividades 8
200 Estudio d Sriunidads de gestion documental
studio de oportuni S
200 Ficha de caracterizacion del mecanismo
200 Lista de asistencia
200 Plan de trabajo anual del Mecanismo
200 Proyecto
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