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Colombia-Bogotd D.c.

Asunto: EXT20-00028666 Aplicacién circular 018 2020 ante la Agencia Presidencial de Cooperacién.

De acuerdo a lo sefialado por el Articulo 69 de la Ley 1437 de 2011, el cual prescribe: "...Cuando se
desconozca la informacién sobre el destinatario, el aviso, con copia integra del acto administrativo, se
publicard en la pdgina electrdnica y en todo caso en un lugar de acceso al publico de la respectiva entidad
por el término de cinco (5) dias, con la advertencia de que la notificacién se considerard surtida al finalizar
el dia siguiente del retiro del aviso...".

En atencidén a su solicitud en la que nos describe que: “en la Agencia Presidencial de Cooperacién han
decidido no aplicar la Circular Externa No. 0018 de 2020 a pesar del alto riesgo de los servidores publicos y
la poblacién que atiende debido a misiones cln extranjeros y contacto previo. Se ha solicitado a los
servidores con gripa asistir a trabajar o ir al médico en contra via de lo establecido por las autoridades
competentes.”

Por lo anterior y luego de verificar las acciones desarrolladas y dando cumplimiento a la Circular Externa
No. 0018 de 10 de marzo del 2020; emitida por el Ministerio de Salud y Proteccién Social, Ministerio de
Trabajo y Director del Departamento Administrativo de la Funcién Publica, se informa que APC-Colombia
realizé acciones de contencién y prevencién del COVID-19 al igual que prevencién de enfermedades
asociadas al primer pico epidemiolégico de enfermedades respiratorias. Al respecto le informamos también
que no solamente hemos tomado medidas atendiendo la Circular 0018 del 10 de marzo de 2020, sino que
hemos tenido en cuenta los demds Decretos, y Circulares emitidos por el Gobierno Nacional, Distrital y
demas autoridades El primer paso fue conformar un grupo de trabajo integrado por servidores ptblicos de
la Direccién Administrativa y Financiera y el Comité Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo COPASST;
encargado de analizar las medidas a adoptar y hacer seguimiento permanente a la evolucién de la
situacion. El pasado 28 de febrero de 2020, se realizd capacitacién por parte de Compensar y de la lider de
la Brigada de Emergencias, en acompafiamiento del responsable del SG-SST en temas referentes a:

* Adecuado lavado de manos, y utilizacidn del gel antibacterial, informando que es importante que el
lavado sea continto.

e También se dio la recomendacién de utilizar el antebrazo o dngulo interno del codo para estornudar
o toser y hacer uso de tapabocas dado el caso de tener sintomas gripales o enfermedad respiratoria.

e Se estuvo divulgando informacién referente al tema COVID-19 por Mi Agencia, intranet, pantallas de
proyeccion de la oficina, Boletin interno, carteles en diferentes areas de la Agencia, esta informacién
oficial corresponde a los lineamientos emitidos por entes gubernamentales.

En cuanto a capacitaciones, se realizaron por parte de Compensar y la ARL Positiva capacitaciones en
prevenciéon de COVID-19, a 28 de febrero de 2020 y el pasado 13 de marzo de 2020 respectivamente con
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temas como:

o Enfermedad Respiratoria Aguda, Coronavirus.

e Habitos de higiene y salubridad en el trabajo.

o Se distribuyd en las diferentes areas de la Agencia gel antibacterial que estuvo dispuesto para todo
el personal.

e Con la empresa contratista UNION TEMPORAL EMINSER SOLO ASEQ encargada de la prestacién de
servicios generales y cafeteria se realiz6 capacitacidn referente a COVID 19 al personal que apoya
esta actividad en APC Colombia.

e Se realiz6 contacto, acompafiamiento y seguimiento con la Administracién del edificio Bogota Trade
Center quienes tomaron algunas medidas de prevencién y contencién dentro de la propiedad
horizontal respecto a COVID 19, de acuerdo al comunicado emitido por ellos el pasado 13 de marzo
del afio en curso, adicionalmente se solicitd conformar un comité integrado por SGSST, con
representantes del COPASST de las diferentes oficinas que funcionan dentro del edificio.

e Las comisiones tanto nacionales como internacionales quedaron suspendidas hasta nueva orden de
acuerdo al Ultimo documento emitido por la Entidad.

Para los servidores pUblicos y contratistas de APC Colombia se di6 la directriz de permanecer en casa si
presentaban algin signo de afeccién respiratoria, y acudir su EPS. APC Colombia autorizé el trabajo en casa
para servidores publicos y contratistas que recientemente llegaran del exterior, EI 18 de marzo de 2020 se
publicé la Circular No. 2020000000196 que entre otros contenia las medidas de prevencién, medidas de
contencién para el autocuidado.

Posteriormente, la Entidad le ha dado cumplimiento a las directrices del Gobierno Nacional (cuarentena,
medidas sanitarias, etc) incluyendo la expedicion del Protocolo de Bioseguridad.
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PARA:

TODOS LOS SERVIDORES PUBLICOS Y CONTRATISTAS DE APC COLOMBIA

ASUNTO: Medidas de contencién por contagio COVID-19

La Direccion Administrativa y Financiera y el COPASST reiteran la importancia de continuar aplicando entre
otras medidas de contencién.

10.
11.
12
13.
14.

15.

. Sea responsable del autocuidado de su salud y suministre informacién veraz y completa de su estado

de salud.

Lavese las manos con agua y jabon minimo cada tres (3) horas, y mas veces si tiene enfermedad
respiratoria o resfriado, utilizando la técnica de lavado de manos propuesta por la OMS. Asi mismo,
después de ulilizar los servicios publicos de transporte masivo; antes y después de utilizar el bafio o,
al disponerse a ingerir alimentos.

No porte el celular cuando utilice los servicios sanitarios (bafios).

Utilice medidas de desplazamiento alternativas como la bicicleta y de ser posible evite el uso de
transporte masivo, sobre todo en horas pico.

. Use geles desinfectantes a base de alcohol si en el momento o lugar no es posible el lavado de

manos. Utilice la misma técnica de lavado de manos.

Evite tocarse los ojos, la nariz y la boca.

Realice permanentemente la desinfeccion de su celular y mantenga limpias y ordenadas las
superficies de trabajo donde este realizando sus actividades, teléfonos, tabletas, portatiles, equipos de
computo y otros dispositivos y equipos con los que tiene contacto.

Cuando se encuentre realizando sus actividades en la sede de APC Colombia, facilite en su puesto de
trabajo la limpieza a las personas de servicios generales, manteniendo despejado y ordenado su
puesto de trabajo; ademas de bloquear los equipos de cdmputo.

Cubra su boca y nariz cuando se esté expuesto a cambios bruscos de temperatura, usando elementos
diferentes al tapabocas.

Mantenga una distancia minima de dos (2) metros con personas sintomaticas.

Utilice el antebrazo o angulo interno del codo para estornudar o toser.

No salude de mano, besos o abrazos y en general evite tener contacto fisico directo con sus
compaferos de trabajo.

Mantenga ventilados los lugares de trabajo, especialmente aquellas personas que su puesto de
trabajo esta al lado de una ventana y de igual manera en su residencia.

Si tiene sintomas de resfriado, use el tapabocas de forma obligatoria y cambielo al menos tres (3)
veces al dia.

No comparta los elementos de proteccién personal y evite el uso compartido de equipos y elementos
de trabajo, como el lapicero, perforadora, cosedora etc.
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Manténgase hidratado en todo momento y use recipientes desechables. El servicio de cafeteria se
prestara en vasos desechables.

Lea e inférmese de las publicaciones permanentes que se realizan en las pantallas de la Agencia,
sobre el COVID -19. Inférmese exclusivamente en la fuente oficial del Ministerio de Salud y Proteccion
Social y autoridades competentes. Evite replicar informacion falsa.

Participe de las capacitaciones y orientaciones que coordine APC Colombia sobre Covid-19.

Atienda las orientaciones, recomendaciones y asesorias que realice la Administradora de Riesgos
Laborales — ARL (Positiva), respecto a la promocién y prevencién para la respuesta y atenciéon en
casos de enfermedad por COVID - 19.

La Direccion Administrativa y Financiera, los grupos de Talento Humano, Tecnologias de la
Informaciéon y comunicaciones y el proceso de Gestion de Comunicaciones, implementaran
recordatorios via correo electrénico, pagina web y Mi Agencia, para mantener una continua camparia
de sensibilizacién, concientizacion de autocuidado y autorregulacién.
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