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OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE DEMANDA | cobico: | 400
TIEMPO DE g
CODIGO ) . RETENCION {Afios) BISPOSICION FINAL .
Serie, Subserie y Tipos Documentales . PROCEDIMIENTC ARCHIVISTICO
. . - Archivo de Archivo
Oficina Serie Subserie Gostion Central CT.| E [MT| §
400 7 ‘ A ; : A L
Documento de caracter interne unicamenta con propositos de caracter administrative con el fin de dar una informacion, regular
o eslablecer aspectos generales.
Cumplids su tiempo de retencion de 5 arfios terminada su vigencia en el archivo central, a subserie pierde su valor
400 24 administrativo sean eslos primarios y/o secundarios, razdn por la cual sera gliminada.
2 3 X La eliminacion de documentos de APC-Celombia estd enmarcada en lo establecido en el articulo 15 del Acuerdo 004 de 2013
Este proceso debera ser llevado a cabo por un funciongrio designado de 1a Cireccién de Demanda con el apoyo del grupe de
Consecutivo de Circulares Informativas gestion documental.
400 26 : : ; : : :
e i Informes excepcionales que son requeridos por entidades come los entes de control y otras entidades del erden nacional, er
400 &1 INFORMESA ejercicio de sus funciones, con el fin de evidenciar las actuaciones de la entidad en diferentes aspectes. (Constitucion Politica
R de la Republica de Colombia. Articulos 119 v 278. Bogota: 1991.) {(Ley 734 febrero, 2002). Por ia cual se expide el Codiga
Disciplinario Unico. Bogota: 2002.)
Comunicaciones Su formate original en papsl sera conservade vy digitalizado {bajo el marco nonmmativo de la Circular 005 de 2012 del AGN}, por
2 8 b4 b 4 formar parte de la memoria institucional de la entidad y como testimenio de la gestion administrativa una vez transcurridos los
400 10 afios de retencion en el archivo central.  (Articulo 57. Ley 975 de 2005. Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015 AGN).
Este praceso debera ser llevada a cabo por un funcionario designade de la Direccion de Demanda cen el apoyo del grupo de
gestion documental.
Informe
400
Documentos administrativos, gque consalidan el que hacer de la entidad desde sus diferentes direcciones por medio de la cual
400 64 se realiza el seguimiento al cumplimiento de las mega metas de la agencia, de acuerdo con el Articulo 15 del Decreto 4152 de
2011. Se conserva lotalmente.
Comunicaciones Una vez transcurridos los 10 afos de retencion el archivo central su formato original en papel seré conservado y digitalizado
400 {circular 005 de 2012 AGN), por formar parte de |la memoria institucicnal de la entidad y como testimonio de la gestion
2 8 X X administraliva  (Articulo 57. Ley 975 de 2005, Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015, AGN).
400 Gesiion dei Conocimiento Este proceso debera ser llevado a cabo par un funcionario designado de la Direccion de Demanda can ef apoyo del grupo de
geslion documental.
" i
400 Informes de Gestion
4060 23 : :
AGO 58 Esta preduccion documental evidencia el disefis, implementacion y seguimiento de las estrategias y programas de los
400 . mecanismes de coerdinacion y de ayuda oficial par el desarrollo de la cooperacion internacional de acuerdo con los numerales
ctas 8y 10 del articuio 14 del decreto 4152 ds 2011
400 Ayudas de Memoria Una vez transcurridos los 10 afies de retencion el archive central su formate original en papel serd conservado y digitalizado
400 Brief {circutar 005 de 2012 AGN), por formar parte de la memoria institucional de la entidad y como testimonio de la gestién
- - - administrativa  {Articulo 57. Ley 975 de 2005. Gircular 03 de 2015. Acuerdo 604 de 2015. AGN).
400 Carta de Intencion (Cuandc aplique) Este procesa debera ser llevado a cabo por un funcienaric designado de la Direccion de Dernmanda con el apoyo del grupo de
400 Certificado de Utilidad Comun = CUG 5 8 X X gestion documental.
400 Comunicaciones
400 Informes
400 Listas de Asistencia
400 Mecanisma de Caordinacién
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Gestién Central e "
400 Mermnorando de Entendimiento
400 Proyecto
400 59 FUENTESGF[GIRLES : ; Esta produccidn documental evidencia el disefio, implementacion y seguimiento de las esiralegias y programas de los
. mecanismos de coordinacion y de ayuda oficial para el desarrollo de la cooperagién intemacional de acuerdo con los
400 Actas numerales 8 y 10 del articulo 14 del decreto 4152 de 2011. ‘
400 Ayudas de Memoria Una vez transcurridos los 10 afios de retencidn el archivo central su formato original en papel sers conservado v digitalizado
400 Acuerda (circular 005 de 2012 AGN). por formar parte de la memoria institucional de la entidad y como testimonio de la gestion
- administrativa  (Articule 57. Ley 975 de 2005. Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN).
400 Brief Este proceso debera ser llevada a cabo por un funcionario designado de la.Direccién de Demanda con el apoye del grupo de
400 Canje de notas de proyeclos gestion documental.
400 Carta de intencion {Cuando aplique)
400 Certificado de Utilidad Comuin - CUC 2 8 X X
400 . Cornunicaciones
400 Ficha de caracierizacion
400 Informes
400 Listas de asistencia
400 Mecanismo de coordinacion
400 Memorando de entendimiento
400 Proyecto
400 16 e i : B : ;
400 52 Esta produceion documental evidencia la ejecucion del proceso de identificacién y gestion de mecanismos de cooperacion
e = = effcial que recibe el pais, de acuerdo ¢on &l numeral € del Articulo 15 del Decreto 4152 de2011,
400 Acta
i Una vez transcurrides los 10 afios de retencian el archivo central su formalo original en papel sera conservado y digitalizado
406 Ayudas de Memoria 1 5 X X {circular 005 de 2012 AGN). por formar parte de la memoria institucional de 12 entidad y coma testimonio de la gestion
400 Listado de Convocatorias para Publicacion administrativa (Ar_lnculo 57, Ley 975 de 2005. C|rc.u|ar93 de _2015‘ Acuerdo‘004 _d_e 2015. AGN).
700 Liotas do Acistondia Esuta pro;eso debleTa ser lievado a cabge par un funcionario designado de ta Direccion de Demanda con el apoyo del grupo de
L gestion documental.
400 Scportes de Acompafiamiento a Convocatorias
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