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i X ) Archivo de Archivo
Oficina Serie Subserie .. C.T. E LA S
Gestion Central
200 2
El comite tiene como funcion priorizar !a solicitud de contrapartidas viabilizadas por las direcciones tecnicas presentando las
200 9 recomendacionss para la designacién de los recursos. Resolucion 172de 2013 AFC
Cumplidos los tiempos de retencion de 10 afos de retencion en el archivo central, la documentacion se conserva totalmente en su formate
200 papel criginal, {numeral 32 51 Criterios para Conservacion Documental (Parmanente} (CT) Presentacion metodologica), por formar parte de
la memoria institucional de la entidad y como testimonio de la gestion administrativa.
. Gomo madio tecnelogico se procede a digitalizaran (Acuerdo 004 de 2019).con fines de consulia y preservacion
200 Convocatoria 2 8 X X Este proceso debera ser Hlevado a cabo por un funcionario dasignada de Ia Direccion de Coordinacién Institucional con el apoyo de! grupo de
gestién documental.
200 Comunicaciones
200 Listados de asistencia
Estos documentos soportan las actuaciones del Comilé encargado de asesorar a Ia direccion de coordinacion internacional con ia cancilleria
200 12 y el DNP en sus diversos prayeclas.
Cumplidos los tiempos de retencion de 10 afios de retencion en el archivo central. Ja documentacion se conserva totalmente en su formato
200 Acta papef original. (numeral 3.2.5.1 Criterios para Conservacién Documental (Peimanente) {CT) Presentacién metodologica). por formar parte de
la memoria institucional de Ia entidad y como testimonio de la gestion administrativa
200 Comunicaciones 2 g X X Como medio tecnolégico se proceds a digitalizaran V(Acuerdo Q04 de 2019).c9n finas de consul.ta Y pressrvacion.
Este proceso debera ser llevade a cabo por un funcionaric designado de [a Direccion de Coardinacién Instilucional con el apoye del grupo da
} gestion documental
200 Convocatorias
200 Listados de asistencia
Es un procedimiento del Proceso de Preparacion y Formulacion, y adicionalmente. es un proyecte de inversién de la Agencia. Se trata de la
200 18 asignacion de espacio fiscal a entidades nacionales gue requieren incorporar recursos internacionales en su presupuesto y que para ello,
APC les cede este espacio.
200 Acta de reuniones Cumplidos los tiempos de retencién de 10 afios de retencion en el archivo central, la documentacian se conserva lotaimente en su formato
papel original, (numerat 3 2 5.1 Criterios para Gonservacion Documental ( Permanente) (CT) Presentacion melodologica), por formar parte de
200 Comunicaciones la memorla_lnsl|luctqn§l de la entidad y clcrno‘teshmomo de la gestian admlmslrat!va. N
GComo medio tecnolégico se procede a digitatizaran (Acuerdo 004 de 2019) .con fines de cansulta y preservacian,
. 2 Esle proceso debera ser llevado a cabe por un funcionario designado de la Direccion de Coordinacion Institucional con el apoye del grupo de
200 Inforrme de supervisibn 8 X X gestian documental,
200 Listados de asistencia
200 Matriz de demanda
200 Plan de trabajo

#




Tiena como objetivo respender a los campbios que se estan presentando dia a dia en la Cooperacion Internacional para el Desarrollo. y dar los

200 22 . .ESTRAT-EG}A [_).E COOPERACléNINTERNACtONAL lineamientos para ta articulacidn entre entidades. el fortalecimiento de capacidades y aplicacién de ta mormatividad en materia de cogperacion
— — - internacional.
200 Acta Cumglidos los iempos de retencién de 10 afios de retencion en el archivo central, ta documentacion se conserva totaimente en su formato
papel original. (numeral 3.2.5.1 Criterios para Conservacion Documental { Permanente) {CT) Presentacion metodologica). por formar parte de
. " la memoria institucional de la entidad vy como testimanio de la gestian administrativa.
Cemunicaciongs - - .
200 Como medic tecnolégice se procede a digitalizaran {Acuerde 804 de 2012).con fines de consulta y preservacion.
. . . Esle proceso debera ser llevado a cabo por un funcionario designado de 1a Direccicn de Coordinacion Instituciona!l con el apoyo del grupe de
200 Listados de asistencia gestién documental.
200 Memorias de eventos
200 26
Informes excepcionales que sen requeridos por entidades como la Contraloria o la Procuraduria entre ofros. en ejercicio de sus funciones.
200 61 con el fin de evidenciar las actuaciones en diferentes aspectos de la enlidad. (Constitucion Politica de la Republica de Celombia. Articulos
119 y 278. Bogotd: 1991.) (Ley 734 (5. febrero. 2002}. Por ta cual se expide el Cédigo Disciplinario Unico).
. . Cumplidos los tiempos de retencion de 10 afios de retencidn en el archivo central, la documentacion se conserva tatalmente en su formato
200 Comunicacicnes papel originat. {numeral 3.2.5.1 Criterios para Conservacion Documental {Permanente) (CT) Presentacidn metodologica). por formar parte de
la memaoria institucional de la entidad y como testimonio de la gestion admmistrativa.
Come madio tecnolagico se procede a digitalizaran {(Acuerde 604 de 2019) con fines de consutta y preservacion.
200 Informe Este proceso debera ser llevado a cabo por un funcionario designado de ia Direccion de Coordinacidn Institucional con el apoyo del grupo de
geslion documental.
200 Documentos administrativos, que consolidan el que hacer de la entidad desde sus diferentes direcciones por medio de la cual se realiza el
64 seguimiento al cumplimiento de las mega metas de la agencia, de acuardo con el Articule 15 del Decreto 4152 de 2011.
Cumglidos los tiempos de retencién de 10 afios de retencidn en el archivo central, la documentacion se conserva totalmente en su formato
200 Comunicaciones papel original. {(numeral 3.2.5.1 Criterios para Conservacion Documental { Permanente} (CT) Presentacion metodolagica). por formar parte de
la memoria institucional de la entidad y como testimonio de 1a gestidn administrativa.
Como medic tecnoldgico se procede a digitalizaran (Acuerde G604 de 2019},con fines de consulia v preservacion,
200 Infarmes de Gestidn Este proceso debera ser Hlavado 2 cabo por un funcionario designado de 1a Direccion de Coordinacién Institucional con el apoyo del grupo de
: gestion doecumental.
200 29
' IR ; Produceion documental gue avidencia el dasarrolla de los instrumentos para la coordinacion y |2 gestidn ordenada de la cooperacion
: d : P FE . .
200 66 'NSTRUMENTOSDE CQO 3 internacional que recibe y clorga el pais. de acuerde con el numeral 5 del articulo 13 del decrete 4152 de 2011,
200 Agenda Cumplidos los tiempes de retencion de 10 afios de retencion en el archivo central. la documentacion se conserva totalmente en su formato
s papel criginal. {numeral 3.2.5.1 Criterios para Conservacicn Documental { Permanente) (CT) Presentacion metodelogica), por formar parte de
Comunicaciones fa memeria institucional de la entidad y como testimonio de |la gestidn administrativa.
Como medie tecnologice s& proceds a digitalizaran (Acuerde 004 de 2019).con fines de consulta y preservacisn.
200 Invitaciones Este proceso debera ser llevade a cabo por un funcionario designado de |a Direccion de Coordinacian Institucional con el apoye del grupe de
- - gestion documental.
200 Listas de Asistencias
200 Matriz de intercambio Col-Col
200 Nota Concepto
200 Planes de Trabajo
200 57 ik iy G Esta produccion documental evidencia el dasarrollo de los instrumentes para fa coordinacion y la gestion ordenada de la cooperacidn
internacional que recibe y ctorga el pais . de acuerdo con el numeral 5del articulo 13 del decreto 4152 de 2011.
Cumplidos los tiempos de retencion de 10 afos de retencidn en el archive central, la documentacién se conserva totalmente en su formate
200 Comunicaciones papel original. {numeral 3 2 5.1 Criterios para Censervacian Documental (Permanente) (CT) Presentacion metodelogica), por formar parte de
ta memoria institucional de la entidad y como testimonic de la gestién administrativa.
Coma medio tecnclégics se proceds a digitalizeran (Acusrde 004 de 2019).con fines de censulta y preservacion.
200 Informes de cursos cortos Este proceso debara ser llevade a cabo por un funcionario designade de la Direcsion de Coordinacion instiiucional con el apoyo del grupo de
gestion documental.
200 Matriz de Oportunidades
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200 30 INSTRUMENTOS DE COORDINACGION
200 68 iNSTRUMENTQS DE CQORD[NAClON CON SECTOR PREVADD Esta produccion documental evidencia el disefio & implementacion de mecanismo de coordinacion para la gestion de coaperacién con el
e R sector privada, ds acuerdo con ef numeral 1 del articule 13 del decreto 4152 de 2011
200 Agenda de Reuniones Cumplidos los tiempos de retencion de 10 afios de retention en el archivo central la documantacion se conserva totaimente en su farmata
200 Comunicaciones papel originai. (numeral 3.2,5.1 Criterios para Gonservacion Documental {Permanenta) (CT) Presentacién metodologica). por formar parte
A " de la memoria institucional de la entidad y como testimonio de la gastien administrativa.
cu| N Wi ) i
200 Documentos de énallms {cuando apligue) 8 X X Coma medio tecnoldgica se procede a digitalizaran (Acuerdo 004 de 2018).con fines de consulta y preservacisn.
200 informe de Reuniones Este procesc debera ser llevado a cabe por un funcionaric designado de la Dirsecicn de Coordinacién Institucional con el apayo del grupo
200 Lista de Asistencia de gestion documental.
200 Planes de trahajo {cuando aplicue)
200 69 [INSTRUMENTOS DE.CODRDINACION:S Esta produccién decumental subserie evidencia el disefic & implementacicn de mecanismo de coordinacion para la gastion tematica y
A d d R - sectorial de 1a coopearacion internacienal, de acusrda con &l numeral ¢ dsl articulo 13 del decreto 4152 de 2011,
200 genda de Reuniones Cumplides les tismpos de retencién de 10 afios de retencion en el archivo central la documentacion se conserva totalmente en su formato
200 .JComuricaciones papel original, (nuraral 3.2.5.1 Criterlos para Conservacién Documantal {Permanenta} (CT) Presentacidn metodolagica), por formar parte
P " de la memoria institucional de la entidad y como testimonic de la gestidn administrativa
ndo apl
200 Documentos de E.arlahsm (c.ua plique) 8 X X Come madio tacnolégico se procede a digitalizaran {Acuerdo 004 de 2018).con fines de consulta y preservacién.
200 Informe de Reuniones Este progese debera ser llevado a cabo per un funcionario designade de la Direccion de Coordinacién Institucional con el apoyo del grupe
p i
200 Lista de Asistencia de gestién documental.
200 P\anes de lrabajo (cuando aphque)
200 70 Esta produccion documental evidencia ef disefio & implemantacion de mecanisme de coardinacion para la gestion terntorial de la
R caoperacian internacional , de acuerda cen el numeral 1 dei articulo 13 del decrelo 4152 de 2011,
200 Agenda de euniones Cumplidos les tiempos de retencion de 10 afios de retencion en el archivo cenlral. 1a dacumentacion se conserva tatalmente en su formato
200 Comunicacicnes papel original, {numeral 3.2,5.1 Criterios para Conservacion Documental {Permanente} (CT) Presentacion metodologica), por formar parte
P " de la memaria institucional de la entidad y como testimenic de 1a gestién administrativa
200 Dogumentos de ?nahs‘s {euando aplique) 8 X X Come medic tecnologico se proceda a digitalizaran (Acuerdo 004 de 2018),confines da consulta y preservacion
200 Informe de Reuniones Este procesc debera ser llevado a cabo por un funcionario designade de |a Diretcion de Coordinacion Institucional con el apoyo def grupo
200 Lista de Asistencia de gestion documental.
200 Planes de trapajo (cuande aplique}
200 | 41 :
200 107  |PROYECTOS DEGC Cooperacion internacional o cooperacian para el desarrallo s un concepto global que comprende diferentes modalidades de ayuda que
300 Acla e cunforman.;.ién de equipos fluyen hacia los paises de menor desarrolio relalive. Producto de esta cooperacitn, se desarrollan proyectos gue son f objeto de esta
produccion documental.
200 Acta ylo ayudas de memoria Eltiempo de retencion en la oficing se cuenta a pantir ¢2 la terminacidn del proyecto.
200 Carta de intencion Se selecciona muestra reprasentativa del 20% ({Teniendo en cuenta que el total de unidades documentales no supera el toial de 160
— unidades) de los proyectos con mayor injerencia financiara e impacto sacial. Sufermate original en papel sera conservado y digitalizado,
200 Comunicaciones per su parte la documentacidn ne seleccionada sera eliminada  bajo el marco normative del Acuerdo 004 de 2019,
200 Cronograma de trabajo yo agenda de actividades 8 X Este praceso debera ser llevado a cabo por un funcionario designade de la Direccion de Coordinacion Institucional cen el apoyo del grupo
700 Estudio de oportunidades de gestién documental.
UK
200 Ficha de caracterizacion del mecanismo
200 Lista de asistencia
200 Plan de trabajo anual del Mecanismo
200 Proyacto
Convenciones DIREC! INIS:I}ATIW FINANCIERA Fecha aprobacion ARCHIVO Y GESTION DOCUNMENT AL
A
C.T.Conservacion Total " .
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