;

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD

Codigo: A-FC-074 - Versian: 09 - Fecha: 14 de marzo de 2019

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION GENERAL CODIGO: 100
TIEMPO DE RETENCION : A .
CODIGO SRR _ _ (afos) DISPOSICION FINAL. , .
— - Serie, Subserie y Tipos Documentales divode] archiva e it RS PROCEDIMIENTO ARCHIVISTICO |
i . ‘ er| E |mar].s | S
EOﬁCIl_‘Ia_ Serie Subseria ) Gestién Central . MT ..S: 1
100 1 . . .. - - s .
100 2 Agrupacién documental de la figura juridica que sirve para posibifitar la indemnizacion de perjuicios causados a un niimero
piural de personas, sin perjuicio de la procedencia de las acciones particulares. Ley 472 de 1898.
100 Con base al principic archivistico de procedencia cada expediente es prapie del juzgado que conocié y tramitd el proceso,
100 Comunicaciones Firalizada su elapa de retencién de 10 afios en el archivo central, se procede a seleccionar los documentos que
o0 Contestacion del Recur: representen un valor jurisprudencial como fuente de derecho para la nacion conservando el formato papel original, como
ontestacion del Recurso madio tecnoldgico se digitalizara. los docurmentos no seleccinados se eliminaran de conformidad con el Acuerdo 004 de
100 Demanda 2018. :
100 Falios 2 8 x| x Dicha tarea estara encabezada por el equipoe juridico de la entidad, con el acompafamiento de gestion decumental.
100 Impugnaciones
100 Incidente de desacato
100 Motificaciones
100 Poder
100
100 3 La accién de utela una garantia Constitucional del Derecho que tiene toda persona a la proteccion judicial de sus derechos
fundamentales a través de un recurso efective.Ar. 86 dela C.P.
100 Con base al principio archivistico de procedencia cada expediente es propie del juzgade que cenocit y ramitd ef proceso.
100 Comunicaciones Finalizada su etapa de retencion de 10 afios en el archive central, se procede a seleccionar los documentos que
— representen un valor jurisprudencial como fuenie de dereche para la nacidn censervando el formato papel orginal, como
100 Coniestacion del Recurso medio tecnolbgico se digitalizara. los documentos no seleccinados se eliminaran de conformidad con el Acuerdo 004 de
100 Desacato 209,
100 Fallos Dicha tarea estara encabezada por €] equipo juridico de la entidad, con &l acompanamiento de gestion documental.l.
2 8 X[ X
100 Impugnaciones
100 Incidente de desacato
100 Nofificaciones
100 Poder
100 Respuesta incidente de desacato
100 Sentencia de revisién
100 1 A UM Agrupacién documental en la que se censervan Jos documentos por los cuales un ciudadano acude ante un juez
—— A adminisirativo para hacer efective el cumplimiento de unaley o un acto administrativo, buscando asi que se ordene a la
100 Autos autoridad correspondiente el cumplimiento del deber omitido. Art 87 de la C.P.
100 Comunicaciones Con base al principio archivistico de procedencia cada expediente es propio del juzgado que conocid y tramité el proceso.
100 Conlestacion de la d d Finalizada su etapa de retencion de 10 afios en el archive central, se procede a seleccionar los documentos que
oniestacion de la demanda. representen un valor jurisprudencial como fuente de derecho para la nacion conservando el formato papel original, como
100 Contestacion del recurso. medio tecnolbgico se digitalizara. los doecumentos no seleccinados se eliminaran de confarmidad con et Acuerdo 004 de
i 2019.
100 0. - o . I .
Escrito de recurs 2 8 X | X |Dichatarea estara encabezada por el equipo juridice de la entidad, con el acornpaiiamiento de gestién documental.
100 Fallos
100 Incidente de desacato
100 Natificaciones
100 Poder
100 Incidente de desacato
100 Respuesta Incidente de desacato
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OFICINA PRODUCTORA: | DIRECCION GENERAL | copiGo: | 100
i ; TIEMPO DE RETENCION
CcODIGO . . (Bfios] DISPOSICION FINAL
— — Serig, Subserie y Tipas Documentales pRTTI Ew—" PROCEDIMIENTO ARCHIVISTICO
Oficina . Se_rle: " | Subserie Gestién | Central "T_' ol Rl I . S
100 4 La accidn popular es uno de los mecanismos de proteccitn de los derechos e intereses colectivos de un grupo de
00 personas a guienss posiblemente en un fuluro se les vaya a vulnerar un derecho Ar. B8 de la C.P.
Autos Con base zl principio archivistico de procedencia cada expedients es propic del juzgado que conocid y tramitd &l
100 Comunicaciones Lroceso.
100 Contestacion del Recurso Finalizada su etapa de retencidén de 10 afios en el archivo central, se procede a seleccionar los documentos gue
representen un valer jurisprudencial como fuente de derecho para la nacién conservando el formato papet original, como
100 Demanda medio tecnoldgico se digilalizara. los documantes no seleccinados se eliminaran de conformidad cen el Acuerdo 004 de
100 Fallos 2 8 2019.
XX Dicha tarea estara encabezada por el equipo juridico de |a entidad, con el acompaiamiente de gestién documental.
100 Impugnacicnes
100 Incidente de desacato
100 Notificaciones
100 Poder
100 Respuesta Incidente de desacato
100 2 i ; - A
100 8 It Documente en el que se consignan las actuaciones def Comité de Conclliacian producto del analisis y formulacion de
100 e politicas sobre prevencion del dafio antijuridice y defensa de los intereses de Ja entidad . Iqualmente deciden, en cada
Acta casa especifico, sobre la procedancia de la conclliacion o cualquier otro medio sltemativo ds salucitn de conflictos.
100 Acuerdos comité conciliacién Cumplidos {os tempos de ratenzion de 10 afios de retencion en el archivo cantral, la documentacién se censarva
100 Ceriificadi totalmente en su formato papel ariginal, {numeral 3.2.5.1 Criterios para Censervaciin Documental (Permanente} (CT)
entiticaciones Presentacién metodologica), ya que la informacion poses vator jurldico y en la investigacidn, defendiendo los intereses
100 Comunicaciones 2 8 X X de la Agancia,
100 Constancias Como medio tecnoldgice de consarvacidn se procede a la digitalizacion con fines de consulta y preservacion. Acuerdo
004 de 2019.
100 Convocateria a comité Dicha tarea estaré encabezada por el equipo juridico de ia entidad, con el acompaiamienio de gestién decumental.
100 Fichas técnicas
100
100 13 Dacumentos que soportan las actuacienes del Comité encargado de ias decisiones generales de la entidad.
LCumplidas los tiempos de retencion de 10 afios de retencidn en el archivo cantral, la documentacién se conserva
108 Actas de comité totalments en su formato pape! original, {numeral 3.2.6.1 Criterios para Conservacion Documental {Permanente) {CT)
Presentacion metodological, va que fa informacitn posee valor juridica y en la investigacion, defendiendo los intereses
100 2 8 X X de la Agencia.
Comunicacion Como medio techolagice de conservacian se procede a fa digitalizacidn cen fines de consulta y preservacion, Acuerds
004 de 2019 .
100 Dicha tarea estara encabezada por el equipo juridico de la entidad, con el acompafiamiento de gestién documental.
Listatios de asistencia .
100 14 Documentos que soportan fas actuaciones y caracteristicas en materia de control interno, segin lo indica el articule 3 de
la Ley 87 de 1993.
o Cumplides los tiempos de retencion de 10 afics de retencldn en sl archivo cantral, la documentacién se conserva
x totalments en su formato papei original, (numeral 3.2.5.1 Criterios para Censervacion Dacumental (Permanante) (CT}
Presentacian metodologica), ya que la infarmacion posee valor juridico y en la investigacion, defenciendo los intereses
100 Cenvocatoria 2 8 X X ¢a la Agencia, N N o
Como medio tecnolégico se procede a digitatizaran (Acuerdo 004 de 2019),con fines de consulla y preservacién.
100 Comunicaciones Dicha tarea estard encabezada por el equipo juridico de la entidad, con el acompafiamiento de gestién documental.
100 Listados de asistencia
100 15 C%M 2 Decurnento &n el qus se relacionan los temas tratados y acordados por el Comité Institucional Gestion y Dasempefio, en
B razén de las funciones asignadas por el articule 2.2.22.3.6 del Decreto 1499 de 2017,
100 Acta Cumplidos los tiempos de retencién de 10 afios de retencin an el archivo central, la dosumentacion se conserva
totalmente en su formato papel original, {numeral 3.2.6.1 Criterios para Censervacion Docurnental (Permanents) (CT)
100 L Presentacidn metadelogica), ya que posee valor para la historia, culiura, la cienciay la investigacion, donde guedan
Comunicaciones 2 8 X X consigradas decisiones crientadas a fertalecer la capacidad y desempefic adminisirativo de la entidad.
100 N Asl mismo la presente serie sera digitalizada como madio tecnelbgico con fines de consulta y presarvacion, (Acuerdo 004
Convocatoria de 2019}
100 - Dicha tarea astara encabezada por funcionario del equipe de Planeacion de la entidad, con el acompafiamiento de
Listades de asistencia gestion documental.
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coDIGO

Oficina

Serie

Subserie |

. Serie, Subserie y Tipos Documentales

“TIEMPO DE RETENCION

{ARos)

DISPOSICION FINAL

Archivo de
Gestién

Archivo
Central

.

E [MT] S

PROCEDIMIENTO ARCHIVISTICO

106

16

CONSEJ

100

Actas de comité

100

Comunicacién

100

Listados de asistencia

100

100

18

100

Acuerdos

Documentos gue soportan las decisiones tomadas por parte del Consejo Directivo con el fin de garantizar los intereses
de |la Entidad. Categerizado asi por Ia circular extemna 03 de 2015 emitida por el AGN.

Cumplidos los tiempos de retencidn de 10 arios de retencién en e} archive central, la documentacién se conserva
totalmente en su formato papei original, {numerat 3.2.5.1 Criterios para Conservacion Decumantal (Permaneante) (CT)
Presentacién metodologica), teniendc en cuenta que poseen un valor para |a histeria institucional dade que alli quedan
consignadas decisicnes orientadas a fortalecer fa capacidad y desempeiic administrativo y misional de la entidad.

Asi mismo la presente serie sera digitalizada coma madio tecnoldgico con fines de consulta y preservacion. {Acuerdo
004 de 2019}

Dicha tarea estara encabezada per ef equipe juridico de Ja entidad, con el acompafiamiento de gestién documental,

Documentos de tipo administrative que contienen erdenes escritas de caracter general suscritas para Cumplidos los
tiempos de retencién de 1 afios de retencién en €l archivo central, la documentacion se conserva totalmente en su

|formato pape! original, (numeral 3,2.6.1 Criterios para Gonservacion Documental (Permanante} {CT) Presentacion
Imetodologica), por formar parte da la mamoria institucionaf de la entidad y como testimonio de la gestion administrativa.

(Circular 03 de 2015).

Dicha tarea estara encabezada por un funcionario de la Direccion General asignade para tal fin, con el acompafiamianto
de gestién documantal.

180

114

100

Resoluciones

100

ECTO DE PRESUBUESTO

T

1op

Justificacion del Anteproyecto

Documentos administrativos, que consisten en ordenes escritas, de Carécter general, suscritas para cumplimiento
abligatorio y permanente por parte de los funcioharios y las dependencias.

Cumplidos los tiempos de retencidn de 10 afios de retencidn en el archivo central, la documentacidn se conserva
totalmente en su formate pape! original, (numeral 3.2.5.1 Criterios para Censervacion Documental (Permanente) {CT)
Presentacion metodologica),, por formar parte de la memoria institucicnal de la entidad y como testimonio de la gestién
administrativa. {Articulo 57. Ley 875 de 2005. Como medio tecnolégico se precede a digitalizar la presents subserie con
fings de cansulta y presarvacion (Circular 03 de 2015)

Dicha tarea estara encabezada por un funcionario de la Direccion General asignado para tal fin, con el acomparfiamiento
de gestién documental.

100

Vorsidn de programacion de Ingresos

100

Versidn de programacidn de Gastos

Formulario para el registro de Anteproyecto

100

Comunicaciones

Documentos que conforman la estimacion detallada de los diferentes rubros presupuestales para cada vigencia fiscal y
que ofrecen informacion ampliada sobre los valores proyectadaos en el primier afio de las Propuestas Presupuestales de
Medianc Plazo corraspondientas.

Cumplides los tiempos de retencién de 10 afies de retencidn en el archivo central, la documentacion se conserva
totalmente en su formata papel original, {numeral 3,2.5,1 Criterios para Canservacion Documental (Parmanents) (CT)
Presentacién metodologica), por ser un Documenta sumarial, con informacion exclusiva que posee importancia
colectiva y registra acontecimientos coyunturales. Come medic tecnolégico se digitaliza con finas de censervacion y
consuita, (Acuerdo 004 de 2018}

Dicha tarea estaré encabezada por funcionario del equipo de Planeacion de la entidad, con el acompafiamiento de
gestion documentat.

100

| GIRCULARES

100

23

100

Consecutivo de Circulares Dispositivas

18

Corrasponds a la herramienta administrativa emitida con un propésito especifico para trasmitir instrucciones y
decisicnes de cardcter obligatorio. En ella se dan a conocer disposiciones y directrices scbre asuntos de relevancia para
la entidad. Bajo la Ley 594 de 2000 art. 24- AGN, Acuerdo D39 de 2002 art. 1,2,3-AGN, Decreto 1080 de 2015 art.
28294

Cumplides los tiempos de retencidn de 10 afios en el archivo central, la documentacién se conserva totalmente en su
formato papel original, (numeral 3.2.5.1 Criterios para Conservacian Documental (Permanente) (CT) Presentacian
metodologica), ya que posee valor para la historia.

Con ¢l fin de garantizar su conservacion permanente se debe generar una copia de seguridad ¢ respaldo, aplicando &l
proceso de digitalizacidn come medio tecnoldgico. (Acuerdo 004 de 2018)

Dicha tarea estara encabezada por un funcionaric de la Direccidn General de la entidad, con el acempafamiento de
gestion documental.
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100 24 Documento de cardcter interno inicamente con propésitos de caracter administrativo con el fin de dar una informacién,
100 regular o establecer aspectes generales.
Una vez cumplido los 5 afios se estable |a disposicion finel de eliminacién, toda vez que este decumento se utiliza como
una herramienta informativa, para emitir un mensaje a los colaboradores de una institucion, sobre aspectos de caracter
2 3 X netamente administrativos Numeral -3.2.5,3 Criterios para la eliminacidn de documentes. (E} de la presentacion
Consecutive de Circulares Informativas Metodologica. Acuerdo 004 de 2020.
Dicha tarea estara encabezada por un funcienario de la Directidn General de 'a entidad, con ¢l acompafiamiento de
gestion decumental.
100 10 S . i : A
100 30 Cpiniones, apreciaciones o juicios emitidos por una entidad, con el fin de informar u orientar sobre cuestiones en materia
00 juridica, planteadas y solicitadas por un ciudadano, entidad ¢ funcionario. "Consejo de estado. Sentencia abril 22 de
Solicitud de Concepto Juridico 2010 Cantiene intrinseco, la postura oficial de |a entidad estableciendo Iz legalidad en cualguier actuacién.
P!
Con base al principio archivistico de procedencia cada expediente es propio del juzgado gue conocié y tramité el procese.
100 Traslado de Solicitud Finalizada su etapa de retencién de 10 afios en el archivo cenlral, se procede a seleccionar los documentos que
representen un valor jurisprudencial como fuente de derecho para la nacion conservando el formato papel original, come
100 Solicitud de Aclaracién medio tecnologico se digitalizara. los documentos no seleccinados se eliminaran de conformidad con el Acuerdo 004 de
2 8 Xt X |20,
100 L Dicha farea estara encabezada por el equipe juridico de la enfidad, con el acompafiamiento de gesfion documental.
Concepto Juridico
100 .
Comunicaciones
100 Comunicaciones Oficiales
100 31 La conciliacion extrajudicial es una manera rapida y econdmica de resolver los cenflictos con la colaboracion de un tercero
100 flamado conciliador, A fravés del didlogo, el conciliador facilita la comunicacion entre las partes, lo que permite superar las
diferencias y arribar a acuerdos que salisfacen a todos. De esta diligencia se desprenden documentos como el acta de
100 Aniecedentes conciliacion y otros anexos. Ley 640 de 2001 Art 3. .
100 Citacion Una vez cumplido los 5 afios se estable la disposicién final de eliminacidn. Numeral .3.2.5.3 Criterios para la eliminacion
— 2 3 X de documentos. (E} de 1a presentacion Metodoldgica. Acuerde 004 de 2020,
100 Comunicaciones Dicha tarea estara encabezada por &l equipo juridico de fa entidad, con el acompanamiente de gestion documental.
100 Memoriales
100 Peticion
100 Poder
100 32 |Congir La canciliacin es un mecanismo de solucian de confliclos a través de un lercero neutral, esta se realiza por fuera de un
100 — g proceso judicial. £s un mecenismo altemnativo de solucidn de conflictos gue cuenta con plenos efectos juridices. De esta
Ada diligencia se desprenden documentos como ! acta de conciltacién y otros anexos. Ley 640 de 201 ant 3
100 Antecedentes Una vez cumplido los 5 afios se estable |a dispasicion final de elminacion. Numeral .3.2.5.3 Criterios para |2 elimiracion
100 Citacion 2 3 X de documentes. {E) de |la presentacion Metodolagica. Acuerdo 004 de 2020,
Dicha tarea estard encabezada por el equipo juridico de la enlidad, con el acompafiamiento de gestién documental.
100 Comunicaciones
100 Memoriales
160 Peticion
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TIEMPO DE RETENCION

FODIGO tahos) DISPOSICION FINAL

Archivode| Archivo
Gestién Central

Oficina : Serie

. ; Sé:rie,_ Subserie y Tipos Documentales

PROCEDIMIENTO ARCHIVISTICO

. cr.| £ |mxl s ]
Subserie

100 26

100 61 Infarmes excepticnales que son requeridos por entidades come la Centralorfa o la Procuraduria entre otros, en ejercicic

de sus funcienes, con el fin de evidenciar kas actuaciones en diferentes aspectos de la entidad. (Constitucion Politica de la
Repiblica de Ceolombia. Articulos 119 y 278. Bogota: 1991.) (Ley 734 (5, febrero, 2002).

Gumplidos los tiempos de retencidn de 10 afios de retencién en el archivo central, la dosumentacion se conserva
Comunicaciones totalmente en su formato papel original, (numeral 3.2.5.1 Criterios para Conservacion Documental (Permanente) (CT)
Presentacion metodologica), Comoe medio techoldgico se procede a digializar Ja presente subserie con fines de consulta y

2 8 X X preservacion,

100

100 Con el fin de garantizar su conservacion permanente se debe generar una copfa de seguridad o respaldo, aplicando el
proceso de digitalizacion como medio tecnoldgico. (Acuerdo 004 de 2019)
Dicha tarea estara encabezada par funcionario del equipo de Planeacién de la entidad, con el acompafiamiente de gestion

Informe documental.

Documento en gue se evallia ta gestion del proceso de Direccionamiento Estratégico y Planeacién, asi como el

100 62

cumplieniento de los requisitos técnicos, leg da Jos clientes y de la organizacidn, con el fin de contribuir a la Mejora
Continua del Sisterna de Gestion Integral ¥ mejorar la prestacién del servicie, conforme a las dispesiciones planificadas y a
Jas normas ISO 9001:2008, GP 1000:2009 y MEC] 2014.

En estos informes se registran los resultados de Ya verificacién de las disposiciones planificadas para la entidad, segin lo
Comunicaciones establece el Decreto 1499 (11, septiembre, 20173 Art. 2.2.23.2,2. Art.2.2. 23.3., el Decreto 648 de 2017, por &f cual ze
modifica y aticiona el Decreto 1083 de 2015, Reglamentario Unico de! Sector de la Funcién Piblica Art. 2.2.21.49y
2.2.21.5.3. asl como el Manual Técnico del Modelo Esténdar de Control Intermo.

2 8 X X Cumplidos los tiempos de retencién de 10 afios de retencién en el archivo central, la documentacion se conserva

100

tetalmente en su formato papel original, (numeral 3.2.5.1 Criterios para Conservacién Documental {Permanente) (CT)
100 ” ! N o A N
Presentacidn metodologica), Coma medio tecnoldgico se procede a digitalizar 1a presente subserie con fines de consulta y
preservacion,
Con el fin de garantizar su conservacion permanente se debe generar una copia de seguridad o respaldo, aplicando el
proceso de digitalizacion como medic tecnolgico. (Acuerdo 004 de 2019)
Dicha tarea estara encabezada por funcionario del equipo de Flaneacién de la entidad, con el acompaiiamiente de gostion
documental.

Informe

Documento adminisirativo que da cuenta de la gestion institucional para un periodo de tiempo determinado.

100 64

100 Asi mismo permite documentar el seguimiente que 5o realiza al cumpliimiento de las metas de la entidad.

Cumplides los tiempos de retencién de 10 afios de retencién en el archivo central, la documentacion se conserva
Comunicaciones totalmente en su formato papel original, (numeral 3.2.5.1 Criterios para Conservacion Documental {Pemnanente) (CT)
Presentacion metodologica),

100 ) Comeo medio tecnolégice se procede a digitalizar la presente subseria con fines de consuita y preservacion.

Con el fin de garantizar su conservacion permanente se debe generar una copia de seguridad o respaldo, aplicando el
Informes de gestion proceso de digitalizacion como medio tecnotdgico. (Acuerdo 004 de 2019)

Dicha tarea estara encabezada por funcionario del equipo de Planeacidn de la entidad, con el acompafamiento de gestidn
documental,

Documento que se refiere de forma especifica al estado de todos los componenies del Sistema de Control Infemo y que

100 60 |INFORME FORMEND

dehe publicarse cada cuatre meses en la pagina web de la entidad. Aricule 8, Ley 1474 de 2011,

Cumplidos los tiempos de retencién de 10 afos de retencién en el archivo central, la documentacién se conserva
Informe pormencrizado del estado de Control Interno. fotalmente en su formato papel original, (numeral 3.2.5.1 Criteries para Conservacion Documental (Pemanente) (CT)
2 8 X X Presentacién metodologica), por formar parte de la memoria institucional de la entidad.

100

Con &l fin de garantizar su conservacion permanente se debe generar una copia de seguridad o respaldo, aplicando el
proceso de digitalizacién comoe medio tecnoldgico. {Acuerdo 004 de 20189)

Registro de publicacion en pagina web. Dicha tarea estard encabezada por un funcionario del equipa de Conlrol Intemo de 1a entidad, con el acompafiamisnto de
gestién documental.

100
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100 34 R . . .
100 Documenta gula que permite unificar criterios y normalizar el manejo de la imagen grafica y corporativa de la Agencia. Es
una guia sencilla que orienta a (os miembros da la entidad, colsboraderes y proveadores en la forma de hacer un buen use
79 de los lemas y signos institucionales.
Cumplidos los tiempos de retencitn de 10 afios de retencién en el archivo central, la documentacitn se conserva
tolalmente en su formato papel original, (numeral 3.2.5.1 Criterios para Conservacion Documental (Permanente) (CT)
2 8 X X Presentacién metodologica), ya que pasee valor para la histeriay 1a cultura.
ioc Con el fin de garaniizer su conservacion permanente se debe generar una copia de seguridad o respalde, aplicando el
proceso de digitalizacion como medio tecnolégico. (Acuerde (04 de 2019)
Manual de Imagen Dicha tarea estars encabezada por el funcionario del equipo de comunicaciones designado para tal fin, con el
acompafamiento de gestion documental.
100 21 Dacumento n el que se definen, describen y unifican los macre procesos, procesos y procedimientes de [a institucion y
que dan cuenta del quehacer institucional, Estos documentos sustentan la operacidn del modelo integrado de gestion de la
100 entidad, en sus manuales, procesos, procedimientos, instructivos, guias, politicas, indicadores y riesgos.
100 Procesos Cumplidos tos tiempos de retencion de 10 afios ds retencion en el archive central, la documentacién se canserva
— totalmente en su fermato papel original, (numeral 3.2.5.1 Criterios para Conservacién Documental (Permanente} (CT)
100 Procedimientos Presentacion metodologica), ya que se constituyen en parte de la memoria institucional y posee valores secundarios para
100 Instructivos 2 8 X X la entidad. » )
Como medio tecnoldgico se procede a digitalizar, bajo et marco normativo del Acuerdo 04 de2019.
100 Guias Dicha tarea estara encabezada per funcicnario del equipo de Planeacion de la entidad, con el acompafiamiento de gestion
100 Paliticas documental.
100 Indicadores
100
100 36 : e : . ;
100 84 Documento en el que se registra anualmente la estrategia de  lucha contra la corrupcion y atencidn af cindadano que
0 adoptan las entidades en cumplimiento de las disposiciones establecidas por la Ley 1474 de 2011.
Plan anticorrupcién Cumplidos los tiempos de retencion de 10 afios de retencidn en el archivo central, la documnentacion se conserva
totalmente en su formato papel ariginal, (numeral 3.2.5.1 Criterics para Censervacion Documental (Permanente) (CT}
100 . L Presentacion metodelogica), por formar parte de la memoria institucicnal de la entidad y come testimonio de |a gestion
Registro de Publicacién WEB 2 8 X X administrative
100 o Como medie tecnotdgico se procede a digitalizar fa presente subseriz con fines de consulta y preservacién, bajo el marco
Comunicaciongs normative del Acuerdo G04 de 2019
Dicha tarea estara encabezada por funcionario def equipo de Planeacidn de la entidad, con el acompafiamiento de gestién
100 _ d tal
Informes de seguimiento ccumental.
100 88 . Documento en el que se registra anualmente el quehacer de cada una de las direcciones de la entided para una vigencia,
100 - en cumplimiento de las disposiciones establecidas por el Decrele 4152 de 2011
Plan de accién Cumplidos los tiempos de retencion de 10 afios de retencidn en et archivo central, la documentacion se conserva
100 — totalmente en su formato papel original, (numeral 3.2.5.1 Criteios para Conservacion Documental {(Permanente} (CT)
Informes de Seguimiento Presentacian metodolegica),por formar parte de la memoria insitucional de la entidad y como testimonio de Ia gestién
100 P 2 8 X X administrativa.
Comunicaciones Como medio tecnolbgico s procede a digitalizar la presenta subserie con fines de consuita y presenvacion, bajo e marca
100 nomative del Acuerdo 004 de 2018
. licacia | Dicha tarea estara encabezada por furcisnario del equipo de Planeacion de |a entidad, con el acompafiamiente de gestién
Registro de publicacién en la web documental,
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OFICINA PRODUCTORA: | DIRECCION GENERAL CODIGO: 100
-CODIGO o _ TIEMPO ;Z:f)“”c'o" DISPOSICION FINAL S )
“ Serie, Subserie y Tipos Documentales Archivade] v PROCEDIMIENTO ARCHIVISTICO
Oficina S_E"e' Subserie o Gestion | centea | T B [MT] ® B L S
160 29 : oo Son pautas de proyaccién de la comunicaciones producidas hecia el exterior e interior de la entidad definidas para la
e it hg A vigencia, cumpliendo con los principios de transparencia. :
100 Plan de comunicaciones Cumplidos los tiempos de retencién de 20 afios de retencién en ol archivo central, la documentacion se conserva
100 Audios iotalmente en su formato pagel original ¢ electrénico, {numeral 3.2.5.1 Criterios para Censervacion Documental
{Permanente} (CT) Presentacidn metodologica) ya que presentan una gran trascendencia para la investigacion, como
100 Videos {estimonio de las gestiones realizadas por |a entidad para la difusién de sulmagen y de la infermacion de las acciones
100 Fotografias d_eslacar!as. Contiene teméti_cas que pgn‘nit_en entender‘ t:x‘;mu 5@ desarr_olh? el rr!amlajo de la imagen publica de |a entidad y
sirven para desarrollar estudios de la historia de las politicas de fortalecimiente instituclonal.
100 Comunicados de prensa {(Web) 2 18 X X Como medic tecnologico se procede a digitalizar Ia presente subserie con fines de consulta y preservacién, bajo e marco
100 Boletines normativo del Acuarde 004 de 2019
— Dicha taréa estard encabezada por funcionario def equipo de comunicaciones de la entidad, con el acompafiamiento de
100 Comunicaciones gestion documental.
100 Disefio
100 Manual de estilo
100 Infarmes
100 Publicacicnes digitales
100 91 PEKN:; E&T ? sR’i ¢ :Agrfipa_clﬁn documental en la cual se definen las politicas, las estrategias, yla evaluacion para la gestion de los riesgos
i - e inst#ucionales.
1co Plan de gestion del riesgo. Cumplidos los tiempos de retencién de 10 afios de retencién en el archivo central, la documentacion se conserva
100 " - totalmente en su formato papel orginal, {(numeral 3.2.5.1 Criterios para Conservacién Documental (Permanente)} (CT)
Mapa de riesgos por dependencia. Presentacién metodologica). Los 10 afios corresponden con Ias prescripciones y caducidades de procesos en materia
100 M ! . 2 8 X X disciplinaria o fiscal sabre los responsables de estos documentlos.
lapa de riegos Institucional Como medic tecnofégi de a digitalizar | te subserie con fines d ita ion, bajo of
gico se procede a digitalizar la presente subserie con fines de consulta y preservacion, bajo ef marco
100 Acta de reunion. normativo del Acuerdo 004 de 2018
Dicha tarea estara encabezada por funcionario del equipo de Planeacion de fa entidad, con el acompafiamiento de gestién
100 Informe de gestién del riesgo. docurmental.
100 a3 NEEStﬁgﬁE@ 0 i T Documer]tt.) que orienta estratég_icamen!e las acciones de una entidad cuatrienalmente para alcanzar ehjetivos acordes
pRlE con su misién y ¢en el Plan Nacienal de Desarrollo.
100 Plan estratégico institucional Curnplidos los tiempos de retencitn de 5 afios de retencidn en el archivo central, la documentacion se conserva totah_'nente
en su formaloe papel original, (numeral 3.2.5.% Criteries para Conservacion Documental (Permanente) {CT) Presentacion
100 L metodologica). Esta serie contiene documentos que consolidan el direccienamiento estratégico de la entidad frente & su
Comunicaciones 2 3 X X plan de accién,
Como medie tecnoldgico se proceds a digitalizar la presente subserie con fines de consulta y preservacion, bajo el marco
100 Informes normativo del Acuerdo C04 de 2019
Dicha tarea estara ericabezada por funcionario del equipo de Planeacidn de fa entidad, con el acompanamiento de gestidn
100 Reportes de  seguimiento docurnental.
100 94 Documente que encamina los esfuerzos hacia el cumplimiento de los objetivos sectoriales planteados, fomenta la
realizacién de mediciones que ayudaran a la toma de decisiones de manera eficaz y oportuna. Impulsa las politicas del
100 Presidente de la Republica,
Plan Estratégice Sectorial Cumplidos los fiempos de retencion de 10 afios de retencion en el archivo central, la docurmentacion se conserva
totalmente en su formato papel original, {(numeral 3.2.5.1 Criterios para Conservacion Docurmental (Permanente) (CT}
100 2 3 X X Pres.erjtar.if’:n metodologica). por formar parte de la memoria institucional de la Agencia y como testimonio de la gestién
Comunicaciones administrativa.
Como medic tecnoldgico se procede a digitalizar la presente subserie can fines de consulta y preservacion, bajo el marco
normativo del Acuerdo 004 de 20189
100 Dicha tarea estara encabezada por funcionario del equipo de Planeacian de fa entidad, con el acompanamiento de gestion
Reportes de seguimiento documental.
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OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION GENERAL | cémiGo: | 100
ETENCION :
CODIGO : : , TIEMPO ;:";s) CION{ 11SPOSICIGN FINAL .
Serie, Subserie y Tipos Documentales TN E—— PROCEDIMIENTO ARCHIVISTICO
Oficina | Serle " | gypiarie L Gestién | centrat | €T m-r
1co 38 . . L
100 101 El procesa cantencioso administrative. es un mecanismo mediante el cual una persana puede reclama ante un juez per
160 un acto ejercido por una entidad pubtica o privada con funcicnes admiristrativas. Ley 1437 de 2011
Demanda Cumplidos ios tempos de retencién de 20 afios e ratencién en el archivo central, la documentacién se conserva
100 Poder totalmente en su formato papel original, (numeral 3.2.5.1 Criterios para Conservacién Documental {(Pamanente) (CT)
100 Pruebas Presentacitn metodologica) por ser objeta de revision por parte de los organismos de control intemos y externes.
Como medio tecnolégico se procede a digitalizar Ja presente subserie con fines de consuitay preservacion, bajo el marco
100 Antecedentes nomativo del Acuerdo 004 de 2019.
100 Noificaciones Dicha tarea estaré encabezada per el equipo juridico de la entidad, con el acompafiamiento de gestidn documental.
. 18 X X
100 Contfestacion
100 Memoriales
100 Autos
100 Recursos
100 Comunicaciones
100
00 o2 ER@ ESo DE, 4 BB@ TORCTIVG 7 D.ccumenlu donde se coqsigna el procec!imiemo esPecial por medio dei cuai ia .l}qministracién tigne la facultad de cobrar
-y Y - i . directamenta las acreencias a su favor, sin que madie Intarvencién judicial, adquiiende la doble calidad de juez y parte
100 Acto administrative de avance para la orden de gjecucion dentro del proceso
100 Acuerdo de pago (cuando aplique) Con base al principio archivistico de procedencia cada expediente s propio deljuzgado que conocic y tramité el
100 Comunicaciones proceso,
100 Constancia de pago 2 18 X Finalizada su etapa de ratencién de 20 afos en el archivo central, se procede a sgleccicnar los decumentos gue
100 Excepciones (cuando apligue) reprgsenmn l:In.valorju'ris'pr!Jdencial como fuente de darechc_) para la nagio_n conservando el f_nn-naw papel original, como
oo ‘Mandamiento de pago madio tecnoldgico se digitalizara. los documentos no seleccinados se eliminaran de conformidad con el Acuerdo 04 de
2019,
100 Netificacién Dicha tarea estara encabezada por el equipo juridico de la entidad, con el acompaiiamiento de gestién documental.
100 Recursos {cuando aplique)
100 Titulo
100 103 ij EHSNE Decurnento que contiene todas las acciones realizadas por la administracién enla etapa anterior al procese de
s R jurisdiccion coactiva encaminadas a sbtener el pago de las obligaciones reconocidas mediante acte adminisirativo
100 Acuerdo de pago debidamente ejacutoriade, de una manera voluntaria por parte del deudor. Esta documentacion s objelo de revisian por
ic0 Comunicaciones parte de los organismos de contro! intemos y extamos.Con basa al principio archivistico de procedencia cada expediente
" — — es propio del juzgade que conasid y framitd ef proceso.
100 Escrito de solicitud y trémite Finalizada su etapa de retencion de 20 afios en el archiva central, se proceds a sefeccionar los documantos gue
100 Incumplimiento de fa facilidad de pago 2 18 X reprasenten ur valer jurisprudencial como fusnte de derache para |a nacién conservanda el formate papel original, cemo
100 Respaldo y garantias para la facllidad de pago medio tecroldgico se digitalizara. los documentos ne seleccinados se eliminaran de conformidad cen el Acuerde 004 de
2019.
100 Solicitud de facilidad de pago Dicha tarea estara encabezada por el equipo jurldico de la entidad, con el acompaRamiento de gestion documental.
100 Terminacicn de ta etapa de Cobro persuasivo.
100 Titule ejecutivo
100 Ubicacion de informacién del deuder
100 104 PR RDIN ARIQE i Realizacian de un procedimiento que se efecita ante la autoridad judicial, dende las partes en conflicto resefan hechos,
- et et expenen los fundamentes de sus derechos y solicitan se declare mediante sentencia a guien corresponde el derecho
10D a P
Demanda debatido, segdn ko alegado y probado durante el proceso.
160 Pruebas Gumplidos los tiempos de retencion de 20 afios de retencidn en et archivo central, Ya documantacion se censerva
100 Notificaciones totalmente en su formato pape! original, {numeral 3.2,5.1 Criterios para Conservacian Documental {Permanente) (CT)
olificacione Presentacion melodologica) ya que posee valor para la historia, la ciencia, la culura y Ia investigacién, defendiendo los
1o0 Caontestacién 2 18 X X intereses de la Agencia.
100 Memoriales Como medio tecnoldgico se procads a digitalizar la presente subserie con fines de consulta y preservacion, bajo el marco
normativo del Acuerdo 004 de 2019
100 Autos Dicha tarea estara encabezada por ¢l equipo jurldico de {a entidad, con el acompafiamiento de gestién doecumental.
100 Recursos
100 Comunicaciones
100 Fallos
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OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION GENERAL [ copiso: | 100
— - R N
- CODIGO : . “‘""."‘_’:’:H';T“c'o DISPOSICION FINAL :
— Serie, Subserie y Tipos Documentales e de] archivo PROCEDIMIENTO ARCHIVISTICO
Oficina Serle _Subserie ) o Gestidn . | Central il L ® : .
100 105 [BROCESOPENAL: Documento que reflejz las acciones penales que puedan surgir en la agencia en el desamsllo dz las funcienes
100 S —2 inherentes al quehacer misional de la misma. Art. 83 Ley 906 de 2004 Cédigo de procedimiento penal.
Antecedentes Una vez cumplide los 10 afios se estable la disposicidn final de eliminacion. Numeral 3.2 5.3 Crilerios para [a
100 Autos aliminacién de documentes. (E) de la presentacién Metodoldgica. Acuardo 004 de 2020.
100 Comunicaciones Dicha tarea astard encabezada por el equipo juridico de 1a entidad, con el acompanamiento de gestidn documental.
100 Contestacion det Recurso 2 8 X
100 Escrito de Recurso
100 Fallos
100 Natificaciones
100
100
40 : : : .
100 Documento gue soporta el conjunto de acciones orientadas a investigar y en algunos casos a sancionar delerminados
comportamiantas o conductas del trabajador, que conlleven incumplimiente de deberes, violacién de prohibiciones, y
100 Acto administrative que ordena la Ejecucion sancidn abuso an &l gjercicle de derechos y funciones.
Pasade su tiempo da retancian de 20 afios en el Archive Cenral, se seleccionaran aquellos de interes nacional
100 Ampliacién versidn libre copservando su formato papel.
La informacion seleccionada se aplica el proceso de digitalizacion con el fin de garantizar su conservacidn permanente,
o AnGnimo bajo el marco normativo de la Cireular 005 de 2012 del AGN
Este precssos deberd ser llevado a cabo por el grupo de contro! disciplinario intermo con el apoyo da! grupoe de gastién
100 Autos documental.
100 Citaciones
100 Comunicaciones 2 18 XX
100 Constancias
1o0a Contestacion
1oo Demanda
1oe Descargos
160 Despacho comisorio
100
100 4 e | e . : , :
100 108 INVE] S|(§ﬂ§§5 i Plan al cual se asigna un capital, insumos humanos, técnicos y materiales con el cbjeto de adquirir un rendimiente
S E— = econémico a un plazo determinado. Esta documentacién estd reglamentada bajo la resolucion 1450 de 2013 DNP.
100 Comunicaciones Cumplidos fos fiempes de retencion de 20 afios de retencion en el archiva central, la documentacién se conserva
100 totalmente en su formato pape! orginal, (numeral 3.2.5.1 Criterios para Conservacidn Documentah (Permanenta) (CT)
Perfil de Proyectos Presentacion metodologica).
100 1 Come medio tecnol6gico se procede a digitalizar Ja presente subserie con fines de consulta y preservacién, bajo at
Concaptos 2 18 X X marce normativo del Acuerde 004 de 2019
00 Justificacidn técnico econdmica Dicha tarea estara encabezada par funcionario del aguipo de Planeacion de la entidad, con el acompaiamiento de
gesiion decumental.
Reportes de seguimiento
1co Informes
A g T
Convenciones /mﬁﬁ:%,«%mfgrmn Y FINANGIERA Fecha aprobacion ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL
C.T.Conservacion Total Firma: Firma:
M.T. Medio Tecnoldgico y 3/06/2020
8. Seleccidn Nombre: CARLO ASTANO CHARRY Nombre: ISRAEL PARZ BARAJAS
E: Eliminacion Cargo: DI T Administrative y Financiero Cargo: J;écnico Adfiinistrativo
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